UBND TINH QUANG BINH  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 964 [TB-SNV Qudang Binh, ngay 02 thang 6 nam 2023
THONG BAO

Két luan ciia Giam déc Sé Ngi vu
tai cugc hop giao ban thang 5 nam 2023

Ngay 31/5/2023, S& Nbi vu to chuc cudc hop giao ban thang 5/2023 do
d6ng chi Giam dbc¢ S¢ chu tri; tham du cudc hop co cac ddng chi Pho Giam déc
S6, 1anh dao cac don vi thuoc, truc thudc So.

Trén co s& béo céo cong tac thang 5/2023 va Ké hoach hanh dong cua Sé
Noi vu thuc hién Nghi quyét s 01/NQ-CP caa Chinh pha va cac Nghi quyét caa
HDND tinh vé nhiém vu phét trién kinh té - xa hoi va du toan ngan sach nha
nudc nam 2023; ¥ kién tham gia cua cac thanh vién dy hop, dong chi Giam dbc
S& két luan vé phuong hudng, nhiém vu trong tam thang 6/2023 nhu sau:

I. MOT SO NHIEM VU CHUNG

Pé hoan thanh cac nhiém vu dugc giao, yéu cau cac don vi thudc, truc
thuoc So thuc hién tot cac noi dung sau:

1. Nghién ctu cac quy dinh, quy ché (Quy dinh vé phan cap quan Iy cén
bo; Quy ché 1am viéc ctia BCS Pang UBND tinh, UBND tinh, S& Noi vy, cac
don vi truc thudc ...) dé tham muu thyc hién nhiém vu duoc giao ding quy
trinh, tham quyén theo quy dinh.

2. Ra soat, tham muu xay dung, Stra doi, bo sung, hoan thién cac van ban
d3 ban hanh khong con phu hop véi quy dinh va thyuc té hién nay theo yéu cau
ctia UBND tinh tai Cong van s6 2119/VPUBND-TH ngay 30/5/2023.

3. Thuc hién nghiém cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, an toan, an
ninh mang cua S& Noi vu dugc quy dinh tai Quyét dinh so 80/QDB-SNV ngay
25/5/2023 ban hanh Noi quy Bao vé bi mat nha nudce cua S& No6i vu tinh Quang
Binh va Quyét dinh s6 218/QD-SNV ngay 28/9/2020 ctua Giam déc S& Noi vu
ban hanh Quy ché Bao dam an toan théng tin mang trong hoat dong tng dung
cong nghé thong tin cta S Noi vu tinh Quang Binh.

4. Ra soat, xay dung, stra d6i, bd sung cac quy trinh thuc hién dich vu cong
truc truyén, thi tuc hanh chinh, quy trinh ISO 9001:2015 dé trinh cap c6 tham
quyén ban hanh kip thoi.

1. NHIEM VU TRONG TAM

1. Cong tac Xay dwng chinh quyén va Té chitc, Bién ché

a) Cong tac chinh quyén dia phiwong



- Tham muu Ban Can sy Pang UBND tinh bao céo cbng tac Déan van va
Quy ché dan chu co so 6 thang dau nam.

- Tham muu UBND tinh bao cao Ban Thuong vu Tinh uy Xxin chu truong
vé viéc mién nhiém va bau b sung Uy vién UBND tinh nhiém ky 2021 - 2026;
sap nhap, hop nhat va doi tén thdn, té dan phd cia mot sé x&, thi tran thuoc
huyén BS Trach. Chuan bi hd so dé tham muwu UBND tinh trinh HDND tinh
thong qua tai ky hop gitra nam 2023.

- Lam viéc véi Sé Noi vu tinh Ha Tinh dé théng nhat viéc dé nghi UBND
tinh Ha Tinh tién hanh viéc ky ho so dia gigi hanh chinh cap tinh gitra tinh
Quang Binh va tinh Ha Tinh, dam bao tién do thuc hién du an 513 theo quy
dinh.

b) Té chic bé may, qudn 1y bién ché va v; tri viéc lam
- B4o c4o Ban Can sy Pang UBND tinh phuong an sip xép, t6 chic lai,

giam 10% don vi su nghiép cong lap dén nam 2025. Tham muu UBND tinh
quyét dinh thuc hién chinh sach tinh gian bién ché nam 2023.

- Chuan bi noi dung lam viéc véi Poan kiém tra Bo Noi vu tai Truong Dai
hoc Quang Binh; hudéng dan, tham dinh D¢ an vi tri viéc lam, Bé an diéu chinh
vi tri viéc lam cua céac co quan, don vi theo quy dinh.

- Xay dyng ké hoach bién ché cong chuc, sé lugng ngudi lam viéc nim
2024 bao cao Ban To chuc Tinh uy va B Noi vu.

- Pon dbc c4c sd, ban, nganh, dia phuong khan truong trién khai xay dung
Pé &n vi tri viéc 1am.

- Chu tri, phéi hop véi Phong CBCCVC tham muu xay dyng vin ban
hudng din thuc hién Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP vé thuc hién hop déng lao
dong va hop dong dich vu dbi véi mot sé loai cdng viéc trong co quan hanh
chinh va don vi su nghiép cong lap.

c) Quan ly Hai

- Tham muu Cha tich UBND tinh cho phép t6 chtc dai hoi nhiém ky d6i
véi cadc Hoi (Hiu nghi Viét Nam - Nga; Hoi Thuy san; Htu nghi Viét Nam -
brc).

- Pé nghi cac So, nganh quan 1y nha nude vé linh vuc hoi xay dung dé xuat
phuong an sap nhap céc to chirc hoi mang tinh chat twong dong dé 1am co s xay
dung d¢ an sap nhap cac hoi cap tinh theo chu truong cua Ban Thuong vu Tinh
uy.

2. Cong tac Can bg, cong churc, vién chirc

- Tiép tuc thuc hién quy trinh cng tac can bo va cac ché do, chinh sach ddi
véi can bg, cong chuac, vién chuc; can bg, cong chiac cap xa theo quy dinh va
phan cap quan ly cua tinh; tham dinh ké hoach ké hoach thang hang chic danh



nghé nghiép vién chuc theo dé nghi cia cac co quan, don vi, dia phuong; huéng
dan, giai quyét ché do, chinh sach doi véi can bo, cong chuc vién chac; can bo,
cbng chuc cap xa trén dia ban tinh.

- Tham muu xay dung quy dinh phan cap quan ly can bo thudc dién Ban
Cén sy bang UBND tinh quan 1y (thay Quy dinh s6 179-Qbi/BCSD).

- Phdi hop, don ddc cac don vi o lién quan hoan thién phan mém quan ly
ho so CBCCVC @¢ kip thot cap nhat dir liu, két noi vai co sé dir liéu Quoc gia
theo ke hoach cua Bo Noi vu.

3. Cong tac CCHC va dao tao, bdi dwdng can b, cong chirc, vién chiic

- Trinh UBND tinh bao c4o B Noi vu két qua cong tac CCHC tinh 6 thang
dau nam 2023; tiép tuc huéng dan cac co quan, don vi, dia phuong trién khai Ké
hoach CCHC tinh Quang Binh nam 2023.

- Pon dbc trién khai phan mém cham diém chi s CCHC cap x4.

- Trién khai thyc hién Ké hoach kiém tra cong tic CCHC, kiém tra cong
vu.

- Xay dung ké hoach hoc tap kinh nghiém vé cong tic CCHC & mot sé tinh.

- Phéi hop Véi cac co quan c6 lién quan tham muu xay dung ké hoach mé
cac 1op bdi dudng (kién thic QLNN chuong trinh chuyén vién; bdi dudng vin
hoa cong so, dao dirc ¢ong vu, cdng chic; boi dudng Ky nang lanh dao, quan ly
cap phong...).

- Tham muu trién khai cong tac khen thuéng cho cac don vi ¢6 thanh tich
xuat sac trong cong tac CCHC theo chi dao cua Chu tich UBND tinh,

4. Cong tac Thanh tra

Tién hanh thanh tra truc tiép tai UBND huyén Quang Trach; tiép tuc tham
muu giai quyét don thu, khiéu nai theo tham quyén (néu cd).

5. Cong tac Thi dua - Khen thuéng

Tham muu Hoi ddng TPKT tinh hop xét khen cao dot 1/2023; hoan chinh
ho so khen cao gri Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong theo quy dinh. Tham
muu cac ndi dung phuc vu Poan dai biéu cua tinh dy hoi nghi biéu duong, ton
vinh dién hinh tién tién toan qudc nhan dip ky niém 75 nam Ngay Chu tich Ho
Chi Minh ra Loi kéu goi thi dua i quéc.

Tiép tuc theo ddi, dén dbc cac s, ban, nganh, dia phuong t6 chic thuc hién
cac Ké hoach caa UBND tinh vé cac phong trao thi dua da phat dong; tong hop,
tham dinh hd so khen tong két nim hoc 2022 - 2023, khen chuyén dé, dot xuat
dé nghi Chua tich UBND tinh khen thuéng.Phdi hop véi Dai Phat thanh va
Truyén hinh Quang Binh chuan bi tét cac noi dung vé té chitc Chuong trinh
truyén hinh truc tiép, giao Iuu dién hinh tién tién nhan dip ky niém 75 nim Ngay
Chu tich H6 Chi Minh ra Loi kéu goi thi dua i quéc.



6. Cong tac Vin thw - Luu trir va Cong tac thanh nién
a) Qudn Iy Van thu, luu trit va cdng tc thanh nién

- Kiém tra cong tac van thu, luu trit, cdng tdc quan 1y nha nudc vé thanh
nién theo ké hoach.

- Xay dung vin ban huéng dan luu trit hd so tha tuc hanh chinh dién tu
theo Cong van s6 1983/BNV-VTLTNN ngay 28/4/2023 cua Bo Noi vu; tham
gia tap huan, huéng dan nghiép vu cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, don
vi, dia phuong.

- Tiép tuc ra soat, hoan thién cac hd so thanh nién xung phong du diéu kién
va trinh UBND tinh giai quyét ché do theo quy dinh.

b) Hoat dong su nghiép luu trie

- Trinh UBND tinh phuong an chinh ly tai licu UBND tinh hién bao quan
tai Van phong UBND tinh; phé duyét ké hoach sb hoé tai liéu luu trir tai Luu triv
lich str giai doan 2023 - 2028,

- Tiép tuc chinh Iy hoan chinh tai liéu S& Xay dung theo Ké hoach; chinh
ly tai liéu Phong Nbi vu huyén Quang Ninh (dich vu); tiép tuc hiéu chinh di liéu
ho so tai lieu caa Phong UBHC tinh Quang Binh; ra soét lap danh muc ho so tai
liéu phdng UBHC tinh Quang Binh phuc vu cong tac tao lap dit liéu dac ta tai
liéu luu trir lich su.

- Tiép tuc thuc hién tu bd, bdi nén tai liéu xudng cap tai Luu trir lich st
nim 2023 theo K& hoach; ra soat tong hop hé théng hda muc luc vin ban, muc
luc hd so cac phong luu trir lich st dang bao quan tai Luu trix lich str; khao sat
tai lieu quy hiém tai cac huyén.Thuc hién s6 hda tai liéu tai Tinh ay (dich vu).

- Thuc hién vé sinh, bao quan an toan tai liéu; kiém tra Kho Luu trit lich st
dinh ky theo dinh ky, phuc vu doc gia khai thac tai liéu.

7. Cbng tac Ton giao

- Tiép tuc phdi hop Véi cac ban, nganh, dia phuong c6 lién quan dé tham
muu cap co tham quyén xem xét, giai quyet mot so van d¢ phat sinh lién quan
den ton gido.

- Chuan bi cc noi dung dé lam viéc véi Poan thanh tra cua Ban Ton gido
Chinh phu vé cbng tac ton gido trén dia ban tinh.

- XAy dung cac van kién linh vuc Ton gido phuc vu cong tac Dién tap Khu
vuc phong thu theo yéu cau caa Ban Chi dao dién tap KVPT tinh Quang Binh
nam 2023.

- Tham gap, 1am viéc vai céc t6 chic, chic sac ton gido, dong thoi dé nghi
phdi hop Véi cac nganh, dia phuong giai quyét cac van dé lién quan dén ton
gido; theo ddi tinh hinh, dinh hudng, dau tranh, phan bac lién quan dén ton giéo
trén khoéng gian mang. Tham muu cac noi dung lién quan Lé Phat dan nam 2023



(ndm tinh hinh; tham muu cac doan tham, chiic mimg; béo cdo...); viéc thanh
lap t6 chiic tdn gido truc thudc; viéc thanh tra chinh sach phap luat vé tin
ngudng, ton giao giai doan 2018 - 2022 trén dia ban tinh...

8. Cong tac Vin phong va ngi bd co quan

- Xay dung céac vian kién linh vuc Noi vu phuc vu cong tac Dién tap Khu
vuc phong thu theo yéu cau cua Ban Chi dao dién tap KVPT tinh Quang Binh
nam 2023.

- Theo ddi, don ddc cac don vi, c& nhan cd lién quan Xt 1y van ban trén
phan mém quan 1y van ban; thuc hién coéng tac hanh chinh, quan tri, ché do
thong tin, bao co va ché do, chinh sach ddi vai cong chic, vién chic, nguoi lao
dong theo quy dinh; tiép tuc trién khai ra soat van ban quy pham phap luat linh
vuc Noi vy, bdo cdo UBND tinh theo quy dinh.

Yéu cau Tha trudng cac don vi thudc, truc thuoc Sé nghiém thc trién khai
thuc hién kip thoi va bao cao két qua cong tac thang 6 vé Vian phong Sé cham
nhit trong ngay 18/6/2023 dé téng hop (trong bao cdo yéu cau cac don vi gial
trinh rd nhitng ndi dung lién quan dén linh vuc minh phu trach chua thyc hién
trong Két luan nay)./.

Noi nhan: ——GIAM POC
- Lanh dao S& (dé chi dao); R0 NG,

- Truong BV thudc, truc thudc Sé;
- Luu: VT, VP.
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