UBND TINH QUANG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 511 /QD-SNV Qudng Binh, ngay 18 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y, sir dung tai san cong
cua co quan Khoi Van phong S& Noi vu

GIAM POC SO NOI VU TINH QUANG BINH

Can cwr Ludt Ngan sach Nha nuoc ngay 25/6/2015;
Can cit Ludt Thuc hanh tiét kiém chong lang phi ngay 10/12/2018;
Can cwr Ludt Quan Iy, su dung tai san cong ngay 01 thang 6 nam 2017,

Can cir Nghi dinh so 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phu, quy
dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh @i véi cdc co quan nha nwéc, Nghi dinh so 117/2013/NP-CP ngay
07/10/2013 ciia Chinh phi, sira déi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé
130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu,

Cdan cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét s6 dieu cua Ludt Quan ly sw dung tai san cong;, Nghi dinh
114/2024/ND-CP ngay 15/9/2024 vé sita doi, b6 sung mét sé diéu Nghi dinh so
151/2017/NBD-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu,

Can cir Nghi dinh s6 72/2023/NP-CP ngay 26/9/2023 ciia Thii twéng Chinh phii
vé Nghi dinh quy dinh tiéu chudn, dinh mitc sir dung xe 6 t6

Can cir Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ciia B
Tai chinh va Bo Noi vu, quy dinh ché do tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh
phi quén 1y hanh chinh d6i véi cdc co quan nha nude;

Can civ Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bé Tai chinh, quy
dinh ché d cong tac phi, ché dé chi héi nghi; Thong tw s6 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 ciia Bé Tai chinh, quy dinh ché dg tiép khdch nwée ngodi vao lam viéc tai
Viét Nam, ché do chi t6 chire hdi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tié:p
khach trong nuoc;

Can cir Théng twr s6 167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 ciia Bé Tai chinh quy
dinh viéc Idp dw todn, qudn Iy va sir dung kinh phi thuc hién cdc hoat dong kiém sodt
thi tuc hanh chinh;Thong tw 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua B¢ Tai chinh,
Huréng dan viéc ldp du todn, quan Iy siv dung va quyét todn kinh phi danh cho céng
tac dao tao, boi dwdng cdn bg, cong chirc, vién chirc;

Can cit Nghi quyét sé6 239/NQ-HPND ngay 19 thang 02 nam 2025 cia Hgi
déng nhén dén tinh vé viéc thanh ldp So Noi vu tinh Quang Binh trén co so hop nhat
So Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi tinh Quang Binh va So Noi vu tinh Quadng
Binh;
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Can cir Quyét dinh sé 455/0D-UBND ngdy 21/02/2025 cia Uy ban nhdn dén
tinh quy dinh co cdu t6 chire ciia S¢ Ngi vu tinh Qudng Binh;

Can cwr Bién ban ban giao, nhan chirc nang, nhiém vu, nhdan su; ho so:; tai lieu;
tai san; tai chinh gitta So Lao dong -Thuwong binh va Xa hoi va So Noi vu ngay
27/02/2025;

Can cit y kién théng nhdt ciia cong chire va nguoi lao déng co quan Khoi Vin
phong So Noi vu;

Xét dé nghi ciia Chanh Van phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y, sir
dung tai san cong cta co quan Khdi Vian phong S¢ Noi vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day trai voi
Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Céc ché d6 quy dinh tai Quyét nay duoc thuc hién ké tir ngay 01/03/2025.

Piéu 3. Chanh Vin phong S¢; Truong cac don vi thude S; cong chirc va nguoi
lao dong co quan Khoi Vin phong S& va cac to chiic, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- S& Tai chinh;

- PGD sb 5, truc thudéc KBNN khu vuc XI;
- Lanh dao So;

- BCH c6ng doan Khéi VP Sé;

- Luu: VT, KT.
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UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

CHI TIEU NOI BQ VA QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
CUA CO QUAN KHOI VAN PHONG SO NOI VU
(Kém theo Quyét dinh so6 511 /OD-SNV ngay 18 | 3/2025
cua Giam doc So Noi vu tinh Quang Binh)

N Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Muc dich

1. Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho thu truong co
quan; tao quyén chu dong cho cong chirc, nguoi lao dong trong co quan hoan thanh
tot nhiém vy; gan trach nhiém cua tha trudng co quan, cong chirc va nguoi lao dong
trong viéc thuc hién nhi€ém vu duoc giao.

2. Stur dung tai san cong dang muc dich, c6 hiéu qua; thuc hanh tiét kiém, chéng
l&ng phi trong chi tiéu nham khong ngimg nang cao hi¢u suat lao dong, hiéu qua st
dung kinh phi, tang thu nhdp cho cong chirc va nguodi lao dong theo quy dinh cua
phap luat.

Picu 2. Nguyén tic xiy dung

1. Khong vuot qua ché d6 quy dinh hién hanh cua co quan c6 tham quyén va
phu hgp vaéi tinh hinh thuc t€, hoat dong dac thu cua co quan.

2. Bao dam diéu kién 1am viéc va quyén loi hop phap cho cong chirc va ngudi
lao dong, gdp phan hoan thanh tot nhiém vu dugc giao cia co quan.

3. Moi viéc chi ti€u phai ¢6 du hoa don, ching tir hop phap, hop 1€ theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudce va Quy ché nay.

4. Pugc thao luan rong rai, dan chi, cong khai trong co quan va c¢6 y kién tham
gia cua to chuc cong doan.

Piéu 3. Cin cit xay dung Quy ché

1. Can ctr vao hé théng tiéu chuén, dinh mirc chi tiéu tai chinh va ché d6 quan ly
tai san cong cuia Nha nudc hién hanh; cac van ban hudng dan lién quan.

2. Can ctr tinh hinh thuc hién chi tiéu va quan 1y, stir dung tai san tai don vi.

3. Can ct chirc ning, nhiém vy, t6 chirc bd may va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu chinh tri; cac chuong trinh, ké hoach; du todn ngan sach giao thuc hién ché
do tu chu, tu chiu trach nhi¢m va cac nguon kinh phi hgp phép hién cé cua don vi.

Pi¢u 4. Pdi twong va pham vi ap dung

Quy ché nay ap dung d6i véi cong chirc va hop dong lao dong theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP ctuia Chinh phu, thudc co quan Khoi Van phong S& Noi vu va cac
to churc, cd nhan c6 lién quan.
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Chuong II )
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc 1. CHI TIEU NOI BO

Diéu 5. Tién luwong, tien cong va cac khoan phu cap

1. Sir dung ngan sach duoc cip dé chi tra day du, kip thoi luong hang thang theo
ngach, béc, chirc vy... do nha nude quy dinh cho cong chire va nguoi lao dong thude
tham quyén quan ly.

2. Phu cép chirc vu: Ap dung Thong tu sd 02/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005
ctia BO Noi vu huéng dan phu cip chirc vu lanh dao ddi véi can bo, cong chire, vién
chtrc va cac quy dinh c6 lién quan.

3. Phu cép trach nhiém: Ap dung Théng tu sb 05/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 cta Bo Noi vu dbi véi can bd, cong chir, vién chuc; Thong tu sO
04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 ctua B Noi vu hudng dan vé tham quyén, thu tyc,
thoi diém, ho so bo nhiém, bd nhiém lai, bd tri, mién nhiém, thay thé va phu cap
trach nhiém cong viéc cua ké toan trudng, phu trach ké toan cta cac don vi ké toan
trong linh vuc ké toan nha nudc.

4. Phu cép kiém nhiém dan quan tu v¢: Thuc hién thpo Nghi dinh s6
03/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiet va bién phap thi
hanh mot s6 di€u cuia Luat Dan quan tu ve.

5. Phu cép trach nhiém theo nghé ddi véi Thanh tra vién: Thuc hién theo Quyét
dinh 202/2005/Qb-TTg ngay 09/8/2005 cua Thu twéng Chinh phu vé ché d6 phu cap
trach nhiém theo nghé do61 véi Thanh tra vién va Thong tu hudng dan.

6. Phu cAp tham nién nghé ddi véi cong chirc da dugc xép luong theo cac ngach
thanh tra: Thuc hién theo Thong tu lién tich s6 04/2009/TTLT-BNV-BTC ngay
24/12/2009 ctia Bo Noi vu va Bo Tai chinh.

7. Phu cép cong tac Pang: Thuc hién theo Quy dinh sé 169-QB/TW ngay 24
thang 6 nam 2008 cua Ban Bi thu Trung wvong Dang.

8. Chi cac khoan déng goép: Thuc hién theo Thong tu sé 59/2015/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2015 cua B Lao dong Thuong binh va Xa hoi, quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sd diéu ctia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x3 hoi
bat budc; Thong tu s 06/2021/TT-BLDTBXH ngay 07/7/2021 ctua B Lao dong
Thuong binh va X3 hoi, Sira d6i bd sung mot sé diéu cua 59/2015/TT-BLDTBXH;
Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Bao hiém x3 hoi vé bao hiém xa hoi bat budc.

9. Phy cap ddi voi cong chirc 1am viée tai bo phan tiép nhan va tra két qua theo
co ché mot cira: Thuc hién theo Quyét dinh s6 12/2009/QD-UBND ngay 20/7/2009
cua UBND tinh Quang Binh.

~10. Nghi 6m (co gidy chimg nhan), nghi sinh dugc tra luong theo ché do bao
hiém quy dinh.
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11. Lam thém gid: Giam ddc S& quyét dinh khi thue su can thiét, nhung téi da
khong qua 200 gio/nam/ngudi va thyc hién cac ndi dung khac theo quy dinh hién
hanh. Pho Giam déc S6 phu trach linh vuc ¢ trach nhiém xac nhan thoi gian va noi
dung lam thém gio ddi voi cong chuec, vién chuc, nguodi lao dong thuoc don vi phu
trach.

Lanh dao, cong chuc, nguoi lao dong dugc cur tryc co quan vao nhimg ngay
nghi 1€, tét, bao, lut... dugc thanh todn theo muc 400.000 dong/nguodi/ngay

12. Ché d6 quan ly, cAp phat trang phuc dbi voi thanh tra vién, can bd, cong
chtrc, vién chuc lam viéc tai cac co quan thanh tra nha nudc: Thyc hién theo Thong
tu lién tich s6 73/2015/TTLT-BTC-TTCP ngay 12/5/2015 ctia Bo Tai chinh va
Thanh tra Chinh phu (kinh phi may, sam trang phuc thanh tra, pht hiéu, bién hiéu,
cép hiéu, cau vai, cép ham duoc giao trong du toan chi khong thuc hién ché do tu
chu ciia co quan va do Giam doc S¢ xem xét, quyét dinh).

13. Ché d6 boi dudng dbi vai cong chirc, vién chirc lam cong tac tiép cong dan,
xtr Iy don thu khiéu nai, to cao, kién nghi, phan anh trén dia ban tinh Quang Binh:
Thuc hién theo Nghi quyét s6 23/2017/NQ-HPND ngay 18/8/2017 ctia Hoi dong
nhan dan tinh va cac quy dinh hién hanh;

14. Kinh phi bdo dam hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan: Thuc hién theo
Thong tu 6 63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 cta B§ Tai chinh, quy dinh vé lap du
toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi bao d¢am hoat déng ctia Ban Thanh tra
nhan dan;

15. Kinh phi bdo ddm cho cong tidc xay dung van ban quy pham phap luat va
hoan thién hé thong phap luat: Thuc hién theo Thong tu s6 338/2016/TT-BTC ngay
28/12/2016 ctua Bo Tai chinh, quy dinh 1ap du toan, quan 1y, s dung va quyét toan
kinh phi ngan siach nha nudc bao dam cho cong tdc xdy dung van ban quy pham
phap luat va hoan thién hé thong phap luét; cin cl tinh hinh thyc té va ngudn kinh
phi co quan, Giam déc S& xem xét, quyét dinh muc phu hop.

16. Cac khoan phu cap khac (néu c6): Ngoai cac quy dinh trén néu c6 thém cac
ché @6, phu cap khac Giam ddc SO xem xét, quyét dinh trén co s& quy dinh hién
hanh va ngudn kinh phi cia co quan.

17. Béi voi hop ddng bao vé co quan: 2.150.000 déng/thang; hop ddng vé sinh
co quan: 3.500.000 dong/thang (s& dugc diéu chinh, bo sung theo thoéa thuan véi
nguoi lao dong); hop dong chiam soéc ciy canh, chinh trang san vuon: 2.260.000
ddng/thang; hop dong bao vé tru sé S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh cii
dia chi s6 50 duong Hai Ba Trung, thanh phd Pong Hoi (khi chua chuyén giao)
5.500.000d/théang

18. Cac khoan chi hd tro cong chirc, vién chirc biét phai, ting cuong tuy theo
tinh hinh thyc té, Chanh Van phong dé xuat Giam doc S& xem xét quyét dinh.

19. Chi b01 dudng bang hién vat d01 vo1 nguoi lao dong lam viée trong d1eu
kién c6 yéu to6 nguy hiém, yéu t& doc hai: thuc hién theo Thong tu sb
24/2022/BLDTBXH ngay 30/11/2022 cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.



Piéu 6. Ché d cong tac phi

1. Quy dinh chung vé cong tac phi thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Thong tu
s0 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh.

2. Thanh toan tién chi phi di lai
a) Thanh toan theo hoa don thyc té:
- Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

+ Chi phi chiéu di va vé€ tr nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tdi cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

+ Chi phi di lai tai dja phuwong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam viéc,
tur san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot ve).

+ Cudc, phi di chuyén bang phuong tién dudng bo, duong thuy, duong bién cho
ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac.

+ Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cO) phuc vu truc tiép cho chuyén
di cong tac ma nguoi di cong tac da chi tra.

+ Cudc hanh 1y ctia ngudi di cong tac bang phuong tién may bay trong trudng
hop gia vé khong bao gdom cudce hanh 1y mang theo.

Truong hop co quan, don vi noi ctr ngudi di cong tac va co quan, don vi noi dén
cong tac da bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tdc khong duoc thanh
toan cac khoan chi phi nay.

- Cén ctr tinh chat cong viéc ctia chuyén cong tac va trong pham vi ngudn kinh
phi dugc giao, Giam ddc S¢ xem xét duyét cho cong chirc, nguoi lao déng duge di
cong tac bang phuong tién may bay, tau hod, xe 6 to hodc phuong tién cong cong
hoac cac phuong tién khac bao dam nguyén tac tiét kiém, hiéu qua;

- Quy dinh vé tiéu chuidn mua vé may bay di cong tac trong nudc; murc thanh
toan va cac quy dinh khac c6 lién quan thyc hién theo quy dinh tai diém c, d, d
Khoan 1 Bi€u 5 Thong tu s6 40/2017/TT-BNV ngay 28/4/2017 cta B§ Tai chinh.

b) Thanh toan khoan kinh phi sir dung 6 t6 khi di cong tac, khoan tién ty tic
phuong tién di cong tac:

- Péi v6i cac chirc danh lanh dao c6 tidu chuan sir dung xe 0 t6 khi di cong tac
theo quy dinh tu nguyén dang ky thuc hién khoan kinh phi st dung xe 6 t6 khi di
cong tac: Murc thanh toan khoan kinh phi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 cua Bo Tai chinh hudng din mot sé Diéu cia
Quyét dinh s6 32/2015/QD-TTg ngay 04/8/2015 cua Thu tuéng Chinh phi;

- Bdi véi cong chire, ngudi lao dong khong co tiéu chuan duoc bb tri xe 6 to khi
di cong tac, néu di cong tac cach try sé co quan tir 15 km tré 1én ma ty tic bang
phuong ti¢n c4 nhan thi dugc thanh toan theo gid cudc van tai 6 t6 hanh khach & dia
phuong d6, hodc thanh toan khoan nhién li¢u xe may véi mie khoan 4 1it/100 km
theo gia xang M95 hién hanh; Néu doan di 3 ngudi tré 1én khoan nhién liéu 6 t6 véi
muc khoan 10 1it/100 km theo gid xang M95 hién hanh; Truong hop cong churc,
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nguoi lao dong phai di cong tac dai ngay, di chuyén nhiéu dja diém dé phuc vu cong
tac tai dia phuong co tuyen xe khach thi van dugc thanh toan khoan nhién liéu véi
mic quy dinh trén. Déi voi chuyén di cong tac theo lich dai ngay (khong cach
quing) thi chi thanh toan khoan nhién liéu 1 1an cho chiéu di va vé.

Riéng ddi voi cong chirc Thanh tra So (hodc Lanh dao sd, cong chirc cac phong
duoc Giam dbc So cir tham gia Poan Thanh tra ctia S6), khi thuc hién thanh tra theo
ké hoach, cac dot thanh tra phai kém theo bang chim cong thyuc té c6 xac nhan cua
Chéanh Thanh tra dé 1am co s& thanh toan khoan nhién liéu va cong tac phi cua dot
thanh tra do.

Thanh toan phu cép luu tri:

- Pi ¢éng tdc trong tinh: Phy cap luu tra duoc thanh toan 02 muc:

+ Pi cong tac vung trung du, déng bang: 100.000 d6ng/nguoi/ngay
+ Pi cong tdc mién nui, bién gidi, ving sau:  150.000 dong/ngudi/ngay
- Pi cong tac ngoai tinh: Phu cap luu tra dugc thanh toan 02 mic:

+ Pi cong tac trong ngay (di va vé trong ngay): 150.000 déng/ngudi/ngay
+ Di cong tac trén 01 ngay: 200.000 dong/ngudi/ngay

- Cén b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong ¢ dét lién duoc cir di cong tac
lam nhiém vy trén bién dao duogc hudng muc phu cap luu tra 200.000
ddng/ngudi/ngay thuc té di bién, dao (ap dung cho ca nhimg ngay 1am viéc trén bién,
dao, nhitng ngay di, vé trén bién, dao).

d) Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

- Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac: Thyc hién theo
quy dinh tai Khoan 1 Bi¢u 7 Thong tu so 40/2017/TT-BNV ngay 28/4/2017 ctia B
Tai chinh.

- Thanh toan theo hinh thirc khoan: Cong chirc, nguoi lao dong di cong tac

(ke ca di dy céac 16p tap huan, hoi nghi) duoc thanh toan tién thué phong nghi tai noi
dén cong tac theo hinh thire va mirc khoan nhu sau:

+ Pi cong tac ¢ quan thude tinh/thanh phd tryc thudc Trung wong (nhu thanh
ph6é Ha Noi, thanh phé Ho Chi Minh, thanh phdé Hai Phong, thanh phd Céan Tho,
thanh phd Pa Ning, thanh phd Hué,...) va thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh, mirc
khoéan 450.000 dong/ngay/ngudi;

+ D1 cong ,téc tai huyén, thi xa thudc tinh/thanh phé truc thugc Trung wong, tai
thi xa, thanh pho con lai thudc tinh, mirc khoan: 350.000d/ngay/ngudi.

1 Di cong tac cac huyén, thi x@ trong tinh: Muc khoan t6i da 200.000
dong/ngay/nguoi.

- Thanh toan theo hoa don thue té: Truong hop ngudi di cong tac khong nhan
thanh toan theo hinh thurc khoan tai quy dinh trén thi dugc thanh todn theo gid thué
phong thyc té (c6 hod don, ching tir hop phép theo quy dinh ctia phap luat) do Giam
dbc So duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:
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+ Di cong tac & quan tinh/thanh phd truc thudc Trung wong (nhu thanh phd Ha
Noi, thanh pho H6 Chi Minh, thanh phd Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phé
Pa Ning, thanh phd Hué,...) va thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh: muc gia thué
phong ngt khéng qua 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

+ Di cong tac tai cac vung con lai (trong va ngoai tinh): muc gia thué phong ngu
khong quéa 700.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 nguoi/phong.

- Truong hop ngudi di cong tac thudc d6i tuong thué phong nghi theo tiéu
chuan 2 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac c¢6 1& ngudi hoidc 1é
ngudi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung
t6i da khong dugc vuot muc tién thué phong cia nhitng nguoi di cing doan (theo
tiéu chuan 02 ngudi /phong).

- Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mirc chi dé bao
gom cac khoan thué, phi (n€u c6) theo quy dinh cua phap luat.

- Trudong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay,
hoic chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir 18h dén 24h
cung ngdy, thi dugc thanh toan tién nghi clia nira ngay nghi thém (bao gdm ca hinh
thirc thanh toan khodn va thanh toan theo hoa don thuc té) ti da bang 50% mirc
thanh toan khoan tién thué phong nghi tuong tung cua timg d6i tuong; khong thanh
toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa,
thuyén, tau thily, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khéc.

- Truong hop dic biét, Giam doc So xem xét quyét dinh nhung khong qua dinh
murc qui dinh hi€n hanh ctia Nha nudc

- Truong hop di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan:
Thuc hién theo quy dinh tai Biéu 9 Thong tu s6 40/2017/TT-BNV ngay 28/4/2017
cua Bo Tai chinh.

- Pdi voi cac khoan thanh toan tur nguon kinh phi dugc cap khong tu chii phai
c6 hoa don, chung tuir thuc té (khong ap dung thanh toan theo hinh thirc khoan).

3. Piéu kién, thu tuc thanh toan

+ Sau khi di cong tac vé cham nhat 07 ngdy lam viéc ké tir ngay két thuc dot
cong tac, nguoi di cong tac phai thanh toan ché do di cong tac. Qua thoi han trén,
nguoi di cong tac phai chiu trach nhi€ém vé sy cham tré ciia minh.

+ Cac glay t& thanh toan gdm: Cong van triéu tip, gidy moi hoic gidy dé xuat di
cong tac, gidy bao cb cua co quan triéu tap di duoc Lanh dao phé duyét; gidy di
duong cua nguoi di cong tac co xac nhan cua co quan noi dén cong tac; hoa don
thanh toan tién phong nghi (néu sé tién ghi trén hoa don thap hon mirc quy dinh cua
Quy ché nay thi dwoc thanh todn theo hod don, néu sé tién ghi trén hod don cao hon
mikc quy dinh thi dwoc thanh todn theo mirc quy dinh ciia Quy ché nay).

+ Néu nguoi di cong tac dd duoc don vi noi dén cong tac bb tri an, nghi khong
phai tra tién thi khong dugc thanh toan cac khoan néu trén.

+ Pi cong tac nudc ngoai: Can ctr quyét dinh ctr di cong tac cta cap cd tham
quyén, du toan kinh phi dugc duyét va cac chung tir goc hop phap cua nguodi di cong
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tac dé thanh toan chi phi di lai, phong nghi, tién in, tiéu vat va cac khoan chi phi
khé&c theo quy dinh hién hanh. Khong thanh toan chi phi néu da dugc phia nudc
ngoai dai tho.

Piéu 7. Ché d chi hdi nghi

1. Quy dinh chung vé ché d chi hi nghi: Thyc hién theo quy dinh tai Dicu 4
Thong tu s6 40/2017/TT-BNV ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh.

2. Noi dung chi 6 chire hdi nghj: Thyc hién theo quy dinh tai Dicu 11 Thong tu
s0 40/2017/TT-BNV ngay 28/4/2017 cua B§ Tai chinh.

3. Mot sb mic chi cu thé:

- Mtic chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
lwong ctia co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo quy
dinh Khoan 4, Khoan 5, Khoan 6, Khoan 7 Piéu 12 Thong tu s6 40/2017/TT-BTC
ctia Bo Tai chinh vé ché do cong tac phi, ché do chi tiéu hoi nghi

- Chi tién nudc udng trong cude hop: Toi da 40.000 dong/ngay (2 budi)/dai biéu;

- Cac khoan chi phi thué mudn khac phuc vu hoi pghi nhp:: Thué hd1 truong, in
sao tai li€u, thué xe, thué giang vién ... phai c6 hop dong, gidy bién nhan hodc hoa
don (trong truong hop thué dich vu);

- Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bao céo vién; ngudi co bao céo tham
luan trinh bay tai hoi nghi, cac cudc hop tip huan nghiép vu; cac 16p phd bién, quan
triét trién khai co ché, chinh sach ctia Pang va Nha nudc; chi dio tao, boi dudng can
by, cong chirc, vién chirc thuc hién theo mirc chi dugc quy dinh tai Thong tu
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh, huéng dan 1ap du toan, quan ly
va str dung kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién
chtrc. Theo do, chi thu lao giang vién, bao cdo vién dugc thuc hién nhu sau:

Tuy theo ddi tuong, trinh do hoc vién, can cu yéu cau chat luong khoa boi
dudng, Thu truéng co quan, don vi duge giao chu tri to chire cac khoa boi dudng can
bd, cong chic, vién chic quyét dinh mrc chi thu lao cho giang vién, trg giang (néu
c6), bao cdo vién trong nude (bao gom ca thu lao soan gido an bai giang, tai liéu va
phuong tién chuan bai giang) trén co s¢ thoa thun theo hinh thic hop dong cong
viéc phu hop véi chat luong, trinh do cua giang vién, bao céo vién trong pham vi du
toan duogc giao.

Mtre chi thu lao Giang vién, bao cdo vién la Uy vién Trung wong Pang, Lanh
dao BO, Cuc, Vu, Vién, chuyén vién cao 9£1p, Lanh 7(12.10 tinh, Lﬁn‘h dao cejc cO quan,
don vi cap tinh: 2.000.000 dong/ngudi/budi (mdt budi dugc tinh bang 4 tiét hoc);

+ Giang vién, b4o cdo vién 1{21 (Lanh dao cgic TCCM thudc So, Giang vién chinh,
Chuyén vién chinh): 1.000.000 dong/ngudi/budi.

+ Giang vién, bao cdo vién con lai: 800.000d/ngu:6’i/bu6i.
+ Thu lao cho ngudi trg giang (néu co): 400.000d/ ngudi/budi

+ Thi lao cho nguoi c6 bao cdo tham luan trinh bay tai hoi nghi chuyén dé: Can
ctr du toan dugc cap dé xay dung muc chi, tdé1 da 500.000d/ngudi/béo cdo
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+ Chi tir ngudn kinh phi quan 1y dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién
churc hang nam, bao gom:

* Chi Hoi nghi trién khai cong tac nam, hoi nghi tong két cudi nim va cac cudce
hop khac lién quan dén cbng tac dao tao, boi dudng can bd céng chuc;

* Chi hd trg van phong pham phuc vu cong tac dao tao, boi dudng can bo cong
chuc cho Phong Cai cach hanh chinh 300.000 dong/thang;

~* Chi ho trg xang xe cho cong chuc di du khai giang, bé giang cac 16p dao tao,
boi dudng can bg, cong chure 100.000 dong/lop (kem theo giay moi ¢o su phan cong
cua lanh dao);

* Chi van phong pham, tem thu, Internet... va cac khoan chi khac phuc vu
nhiém vu dao tao, boi dudng can bg, cong chuc, vién chirc;

* Chi lam thém gio phuc vu cdng tac dao tao, bdi dudng can bo, cong chuc;

_* Chi xdng xe, cong tac phi, tién thué phong ngu di kiém tra cong tac dao tao,

boi dudng can bg cong chuc theo ché d§, dam bao phu hgp vai quy dinh hién hanh
cua nha nudéc.

+ Pdi v6i cac nhiém vu dot xuét kinh phi khong tu chu nhu: Bau ctr dai biéu
Qudc hoi va dai biéu HDND céc cap; thi tuyén cong chure; thi nang ngach cong

chtrc...thi thyc hién theo huong dan ctia co quan c6 thaim quyén, trén co s& ngudn
kinh phi duoc cip cho noi dung do.

Piéu 8. Chi sir dung dién thoai, Internet, dich vu buwu chinh

Ché do chi dién thoai thuc hién theo Quyét dinh 17/VBHN-BTC ngay
04/3/2014 cua BO Tai chinh cu thé: Muc thanh toan cudc dién thoai, dich vu buu
chinh:

1. Trang bi dién thoai: Thuc hién theo quy dinh hién hanh vé dbi twong va kinh
phi thyc hién.

2. Mrc thanh toan cudc dién thoai, internet, dich vu buu chinh:

- Giam dbc S(:)’: dién thoai ¢b dinh tai co quan: 100.000 déng/thémg; dién thoai
di dong: 250.000 dong/thang, Co quan chi tra vao tai khoan ca nhan hang thang.

- Cudec phi st dung may fax, mang internet, dién thoai ¢ dinh tai cac phong
Phé Giam doc, Chanh Van phong, cong chirc va nguoi lao dong hang thang thuc
hién chi tra theo hoa don thuc té cho nha cung cap dich vu.

Piéu 9. Chi phi sir dung viin phong phim, nuwéc udng

1. Giam déc, céac Pho Giam dbc va may photocopy co quan, lai xe co quan: Van
phong tham muru dé xuit va mua van phong pham phuc vu cong tac theo nhu cau
thuc té.

- Tién tra, nudc uéng hang thang phuc vu Lanh dao Sé tiép khach: mua theo
nhu cau thuc t€ do Van phong tham muu dé xuat, thuc hién (khong thuc hién khoan).

- Van thu quan ly may Photocopy va thuc hién phd td6 cac vdn ban cua co
quan.
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2. Khoan vin phong pham c4 nhan d6i voi cong chic va ngudi lao dong:
90.000d/ngudi/thang (Bao gom: Gidy in, s tay, bat bi, but danh dau, kep gidy, ghim
dap.,...), dugc chi trd vao tai khoan cd nhan hang thang. Ngoai mirc khoan c4 nhan,
theo nhu cau cua cong viée, Trudng phong dé xuat v6i Lanh dao S (qua Vin phong)
trang bi thém cac vat dung phuc vu cho hoat dong chuyén mén chung cua phong.

3. Khoan nudc udng cho cong chirc va ngudi lao dong: 60.000d/ngudi/thang,
dugc chi tra vao tai khoan ca nhan hang thang.

- Riéng Phong Ngudi c6 cong va Van phong dugc ho tro thém
200.000d6ng/phong/thang dé mua tra nudc phuc vu doi tugng Ngudi c6 cong dén
lam viéc.

Piéu 10. Chi thanh toan dich vu cong cong

Chi tir ngudn chi thuong xuyén cia co quan, dam bao hiéu qua va tiét kiém.

1. Pién, nudc: Thanh toan theo hoa don cta nha cung cép dich vu.

2. Chi phi str dung 6 t6 con

Khoan xdng, dau, rira xe 0 t6 con: HO so thanh toan xang dau phai kem theo
Iénh di€u xe, nhat ky lich trinh xe do lai xe tu 1ap c6 xac nhan cua nguoi di, sau khi
da doi chiéu so lich trinh xe cta ké toan va thanh toan theo murc:

- Xe 73A - 00086: Cong suat 1.8 (dua vao sir dung nim 2013) duoc thanh toan:
15 1it xang/ 100km.

- Xe 73B - 1666: Cong suit 1.8 (dua vao str dung nam 2005) duoc thanh toan:
16 lit xang/100km.

- Xe 73B - 2179: Cong suét 1.8 (dua vao sir dung nam 2006) dugc thanh toan:
16 lit xang/100 km.

- Xe Toyota Altis 1.8 (73A - 2025) (dua vao st dung nam 2006) dugc thanh
toan: 16 lit xang/100km.

- Xe Toyota Fortuner (73A - 0021) (dua vao st dung nam 2011) dugc thanh
toan: 19 lit xang/100km.

- Mtrc khoan rtra xe, hut bui 6 t6 150.000d/thang/xe.

- Thay dau may: 4.500km/4lit dau/xe.; ( xe 73A -00021 4.500km/6lit dau/xe)

- Thay loc dau: Hai 1an thay dau nhét thi 01 1an thay loc dau;

- Thay loc xang, loc gio: 40.000km/01 1an;

Piéu 11. Chi phi tiép khach

Thyc hién theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B§ Tai chinh,
quy dinh ché do tiép khégh nudc ngoai vao lém Viéq tai Viét Nam, ché do chi t6 chirc
hoi nghi, héi thdo qudc té tai Viét Nam va ché do ti€p khach trong nudec.

1. Béi tuong tiép:

- Khach la lanh dao, ‘cén bd, cong chirc, vién chitc B§ Noi vu va cac b, nganh
trung wong: Thanh toan tién an, nghi.
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- Khéch 1a can by lanh dao cua tinh (Ban Thuong vu Tinh uy, Thu’(‘ypg truc
HDND, UBND tinh); can bd, cong chtrc, vién chirc ctia Sé’ da nghi huu, chuyén cong
tac va cac khach quan trong khac dugc Lanh dao Sé ti€p gap mat va moi com than
mat.

- Khach S& Noi vu cac tinh, thanh phd va khach ngoai tinh dén lam viéc, tham
quan, trao doi hoc tap kinh nghiém, khach 14 nguoi c¢6 cong v6i cach mang trong va
ngoai tinh....tuy theo tung d6i tuong cu thé, Chanh Van phong dé xuat Giam déc So
quyet dinh thanh phan tham gia don tiép va mirc chi tiép khach phu hop, trén nguyén
tic tiét kiém tuy thudc vao kinh phi ctia don vi va theo quy dinh hién hanh ctua Nha
nudc, cua tinh.

2. Tiép khach va muc chi:

- Vian phong S6 b tri thanh phan tiép khach phu hop, dam bao lich su, chu dao,
tiét kiém. Khach dén 1am viéc véi co quan, truong hop thay can thiét thi bao céo
Giam doc S¢ cho chii truong dé 6 chirc moi com theo mitc chi tiép khach toi da
300.000 dong/ngum/ 1 suat (bao gdm ca dd udng) ctia budi trua, budi tdi va khong
qua 80.000d0ng/ngudi/budi sang.

- Chi nudc ubng, hoa qua tiép khich dén lam viéc tai So: 30.000
dong/budi/nguoi.

3. Thu tuc thanh toan: Sau khi tiép khéach, chim nhét trong mot tuan nguoi dugce
cu theo doi1 phai mang ho4 don ban 1€ bao cao Chanh Van phong xem xét dé chuyén
cho k& toan theo doi; ké toan tap hop, can doi nguon va dé xuat Giam doc thanh toan.

4. Mot sb truong hop dic biét khac, co quan thanh toan tiép an, nghi va cac
khoan chi phi khac do Chanh Van phong dé xuat Giam déc S& quyét dinh

Picu 12. Chi phi dao tao cong chirc

- Céc truong hop di hoc tap, boi dudng céc 16p ngan han theo yéu cau nhiém vu
va dugc Gidm doc Sé quyét dinh, thi dugc thanh toan cac ché do theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc.

- Cong chirc duogc cap co tham quyén hodc Giam dbc S¢ quyét dinh cho di hoc
cac 10p dai han (sau dai hoc; cao cdp, trung cap 1y luan chinh tri) dé nang cao trinh
d6 chuyén mon, nghiép vu thi duoc hudng nguyén luong va cac khoan phu cép (trir
khoan cong tac phi ndi thanh); viéc hd tro thém phi hoc tap tuy theo ngan sach, Giam
dbc So xem xét quyét dinh, mirc hd tro khdng qua 2.000.000 dong/ngudi/lép dao tao
(kém theo ching tir hop 1€).

Piéu 13. Chi khen thuéng

Thuc hién theo Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu,
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Thi dua - Khen thudng va cic vin
ban c6 lién quan; Quyét dinh s6 3591/QD-UBND ngay 20/12/2024 ciia UBND tinh
vé viéc Ban hanh Quy ché thuc hién ché d6 tién thuong déi voi can bo, cong chirc va
nguoi lao dong trén dia ban tinh Quang Binh

Piéu 14. Nghi phép nim
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Cong chure, nguoi lao dong ¢ du dleu kién dugc nghi phep hang nam theo quy
dinh, dugc Giam dbc SO dong v cap gidy cho di nghi phép nam, néu thudc trudong
hop dac biét duge Giam dbc So dong ¥ cho thanh toan tién phuong tién di lai; t1en
phu cip di duong khi nghi phép hang nim theo quy dinh tai Thong tu sb
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh va cdc quy dinh c6 lién quan
(yéu cau: bao dam di€u kién, thoi han, chung tir...thanh todn theo quy dinh).

Piéu 15. Chi phi thim viéng, hiéu hy, 6m dau

1. Mtmg hy d6i v6i cong chirc va ngudi lao dong Khdi co quan Vian phong So:
1.000.000 dong;

2. Tham 6m dau, tham Viéng:

a) Bdi v6i cong chire, nguoi lao dong co quan Khdi Vin phong So:

-Om dgu nam vién 500.000 déng; nam vién diéu tri bénh hiém nghéo tb1 thiéu:
2.000.000 dong/nam.

- Mtic viéng khi tir tran: 2.000.000 dong va vong hoa theo gia thi trudng.

b) B(A')i‘ v6i1 than nhan cong chuc, nguoi lao dong (vg hoac chéng, con dé, bd me
vo hodc chong):

- Om dau nam vién 500.000 dong.

- Mtic viéng khi tir trin: 1.000.000 ddng va vong hoa theo gia thi trudng.

b) Déi voi cong chire, vién chire, nguoi lao dong va than nhan (vo hoac chdng,
con dé, bo me vo hodc chong) cac don vi truc thudge Sé:

- Mtic viéng khi tir tran 500.000 dong va buc truéng hodc vong hoa theo gia thi
truong.

C) Dé6i voi 1anh dao B Noi vu, 1anh dao tinh (Thuong truc tinh uy, Thgéng truc
HDND tinh; Lanh dao UBND tinh); Ianh dao cac s&, ban, nganh, don vi cap tinh va
tuong duong; lanh dao cac huyén, thi xa, thanh phé va than nhan: Tuy theo tinh hinh
thue té va moi quan hé voi co quan, Chanh Van phong S¢ tham muu, dé xuat Giam
dbc S quyét dinh phu hop voi thoi diém, dbi trong va quy dinh hién hanh: Mc chi
tur 500.000d dén 1.000.000d va vong hoa (hodc buc trudng) theo gia thi truong.

. d) Cong chirc, nguoi lao dong So Noi vy da nghi huu, mie tham khi 6m dau
ném vién to1 thiép: 300.000 déng; muc viéng khi tir tran (ké ca than nhan, vo hoac
chong, con dé¢, bé me vo hodc chong): 500.000 dong va vong hoa theo gia thi truong.

~ d) Ngoai cac dbi tuong néu trén, cac truong hop khac do Chanh Van phong dé
xuat Giam doc S& xem xét, quyét dinh.

Piéu 16. H) tro cac doan thé hoat dong, don Lé, Tét; tang qua can bo, cong
chure, vién chure, nguoi lao dong, thdm nhan ngay ky niém céac nganh.

1. Chi cac ngay L& ky niém, Tét cho cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong:

- Chi ky niém ngay 8/3, ngay 20/10 tdi thiéu: 300.000 dong/lan/chi.

- Chi ngay Quéc té thiéu nhi va Tét Trung thu: 100.000 dong/lan/chau.
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- Chi cac ngay L‘?:: 10/3 am lich, 30-4; 01-5; 02-9; ngay thanh lap Nganh (28-8)
to1 thiéu 300.000 dong/nguoi; tét Poan Ngo (5/5 am lich) toi thiéu 200.000
dong/nguoi.

- Tét Duong lich murc tbi thiéu 500.000 dong/ngudi; Tét Nguyén Pan tdi thiéu
4.000.000 dong/nguoi.

- Doi voi Hop dong lao dong: Tuy theo kha nang kinh phi tiét kiém duoc, Giam
doc So thong nhat voi BCH Cong doan CSTV co quan Khoi Van phong S6 xem xeét
quyét dinh muc ho trg cu thé.

- Cac truong hop khac do Chanh Van phong dé xuét, Giam doc S¢ xem xét,
quyét dinh.

2. Tham Tét Nguyén Pan dbi voi can bd huu tri thudc Khbi Van phong So:
- Nguyén Lanh dao S& nghi huu: 1.000.000d/nguori;

- Cac d6i twong khac: 500.000 dong/nguoi.

3. Chi phi phuc vu Tét Nguyén Pan (theo dé xuat ciia Vian phong).

4. Tang qua: Khi cong chie, nguoi lao dong co quan Khéi Vin phong S& nghi
huu, luan chuyén, diéu dong, chuyén cong tac dugc ting qua:

- Lanh dao S¢: 3.000.000 d6ng/nguoi
- Truong, pho phong: 2.000.000 dong/nguoi
- Cong chure, nguoi lao dong: 1.000.000 dong/ngudi

- Tham cac nganh, co quan, dia phuong, don vi nhan ngay ky ni¢m, mo1 dy Pai
hoi Pang, don nhan cac danh hiéu dugc nha nudce tang; so két, téng két cac Khdi Thi
dua, khen thudng thudc tinh (néu can thiét), mic thim khéng qua 1.000.000 dong va
lang hoa theo gi thi truong.

3. T6 chirc gip mit cong chirc, nguoi lao dong nhan so két, tong két co quan 6
thang, cudi nam; hoi nghi céng chirc, nguoi lao dong dau nim; dai hoi Cong doan,
dai hoi Chi bo; Ky niém ngay thanh lap nganh; cac ngay 1 (30-4 va 1-5, Qubc khanh
2-9, Qudc té phu nir 8-3, Ngay phu nit Viét Nam 20-10,...); Tét Nguyén Dén; chia
tay can bo nghi huu, luan chuyén, diéu dong, chuyén cong tac, truong hop thiy can
thiét thi t6 chtirc moi com theo muc chi t6i da 300.000 dong/ngudi/1 suat.

4. Hd tro cac doan thé hoat dong (murc tdi da):

- Pai hoi Pang bo So: 3.000.000 dong/ky PH.

- PBai ho1 Cong Doan Sé: 3.000.000 dong/ky PH.

- Pai hoi chi Poan S6: 3.000.000 dong/ky PH.

- Pai hoi Chi bo khdi VP So:  3.000.000 dong/ky PH.

- Pai hoi Cong Poan CSTV co quan Khéi VP S¢:  3.000.000 dong/ky PH.
5. Chi c&c hoat dong khac ctia co quan:
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- Chinh Séc‘h dbi véi dan quan ty vé dugc diéu dong 1am nhiém vu: Thuc hién
theo khoan 2 Di¢u 47 Luat dan quan tu vé (Luét so 43/2009/QH12).

- Hd tro chi phi cong tac gido duc chinh tri va huan luyén quan su, phong chay
chtra chay can ctr thyc té theo hoa don chiing tir hg phap;

- Chi hd tro Khéi thi dua cac nganh tong hop theo thong nhat tai Bién ban cudc
hop cua Khoi.

- Chi hd tro cac hoat dong dé tham gia phong trao thé thao, van nghé ctua Khéi
thi dua hodc cac sy kién, cac ngay 1 16n do cic co quan t6 chire: H tro tién mua
hoac thué ao quﬁn, trang phuc, dao cu biéu dién, dung cu tién thué san bai luyén tap,
thi d4u; tién thué huin luyén vién, ngudi tap theo hoa don, chimg tir hop phap.

- Cac truong hop khac do Chanh Van phong dé xuat Giam dbc So xem xét,
quyét dinh.

6. Kinh phi hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan: Puoc bé tri trong du toan
chi thuong xuyén ngan sach nha nudc duge cap co tham quyén giao hang nam; cin
ctr tinh chat, ndi dung cong viéc, Chanh Vin phong So dé xuit, Giam déc S¢ xem
xét, quyét dinh murc chi theo quy dinh, phtt hop véi kha ning tai chinh ctia co quan.

~7..Chi hd trg cho céc t0 chirc tir thién, nhan dao, to chirc hi...: t6i da: 500.000
dong/lan/nam. Truong hop déc biét do Chanh Van phong dé xuat Giam doc So xem
Xet, quyét dinh.

8. Chi hd tro cac xa nghéo theo phan cong cua tinh, muc hd tro tiy theo hang
nam Chanh Van phong dé xuat, Giam doc S xem xét, quyéet dinh.

9. Chi hd tro xay dung Nha dai doan két cua Khéi thi dua cac nganh tong hop:
Murc ho trg dong gop theo su thong nhat tai bién ban hop cua Khoi.

10. Chi hd tro cac hoat dong thé thao, van ngh¢ cua Khéi thi dua hodc cac su
kién, cac ngay 1e 16n do co quan to chirc: HS tro tién mua 4o quan, trang phuc cia
van dong vién; tién thué trang phuc, dao cu biéu dién; tién thué san bai luyén tap, thi
dAu; tién thué huin luyén vién, nguoi tap; cac chi phi khac can cur theo hoa don,
chig tir hop phap.

11. Mot sO truong hop dic biét do Chanh vin phong dé xuat, Giam déc SO xem
x€ét, quyét dinh.

Didu 17. Chi hoat dong thé cing liét s§

1. Chi mua d6 18 dit hang thang tai Phong tho cac Liét sy ¢ So; Phong tho Bac
Hb, Dai liét si va Khu tir si & NTLS Ba déc nhu sau: Chi huong, hoa, qua,.. . toi da
700. OOOdong/dlem/thang dé dat cing ngay ram va ngay cudi thang. Rleng dip L&
3074, 2771, Tét Nguyén dan va mot so truong hop dac biét khac, Chanh Van phong
dé xuat, Giam doc S¢ quyét dinh murc chi mua d6 18 dit tai cac diém tho Liét 3.

2. Chi mua tra nudc phuc vu don tiép d‘éi tugng dén tham viéng, di chuyén hai
cot ligt si tai NTLS Ba doc: To1 da 200.000d6ng/thang.
3. Chi mua dung cu v¢ sinh NTLS Ba dbc (choi quét, khan lau...): Téi da
200.000 dong/thang.
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4. Chi mua huong thép o '[5’1"[ ca cac phan mo (3.044 ngéi mo LS) va cac lu
huong chung tai NTLS Ba doc: Téi da 1.000.000 dong/thang

Pic¢u 18. Chi hoat dong trang thong tin dién tir (Website) ciia S&

Thyc hién theo Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu
quy dinh vé viéc cung cip thong tin va dich vu cong tryc tuyén ctia co quan nha
nudc trén moéi trudng mang; Thong tu lién tich s6 19/2012/TTLT-BTC-BKH&DT-
BTTTT ngay 15/02/2012 huéng dan cach tinh gi4 tri tin, bai ding trén Trang thong
tin dién tir cia co quan nha nudc; Quyét dinh sé 06/2015/QD-UBND ngay
04/02/2015 ctia UBND tinh ban hanh quy dinh ché d6 nhuéan bt trong linh vuc bao
chi, xudt ban, truyén thanh, ban tin, cong/trang thong tin dién tir ciia co quan nha
nude trén dia ban tinh Quang Binh va cic van ban sira d6i, bd sung (néu c¢6). Can cir
vao tinh hinh thyc té va ngudn kinh phi dugc giao, Lanh dao S¢ thong nhat quy dinh
mot s6 noi dung sau:

1. B6i twong hudng nhuan but, thu lao

- Pbi twong hudng nhuan baut: CC&NLPD tai Van phong So 13 tac gia hodc chu
so hitu quyén tac gia co tac pham duoc ding 1én Trang thong tin dién tir (TTDT) cta
S6.

- Péi tugng hudng thu lao: Ban bién tap (BBT) va cac thanh vién lién quan
Trang TTDT So; nhiing ngudi tham gia cic cong viée lién quan dén tac pham dugc
st dung dé dang trén Trang TTDT S.

2. Nhiing tac pham dugc huong nhan but, thu lao

2.1. Cac tac pham ty viét bao gom tin tirc, bai viét (bai phan anh, bai tuong
thuat, bai tong hop phan tich, bai phdng van, bai binh luan, bai dich,...); hinh anh, d6
hoa, video clip; trd 101 chinh sach; céc tin bai tong hop. Cu thé:

- Tin: Phan anh, thong tin, tudng thuat su kién mdi, ti€u biéu duoc khai thac
truc ti€p tr cude hop, hoi thao, hoi nghi, 1€,...

- Tin viét: Thong tin ¥ kién chi dao diéu hanh cta lanh dao cac cap, phan anh,
thong tin su kién; thong tin cac bao cao, van ban phap luat maoi; co sy so sanh danh
gia cac sy kién; st dung ngdn ngi chuyén mén, ngin gon, stc tich, dé doc, dé hiéu.

- Tin tong hop: Suu tam, thu thap tir cac van ban phap ludt, tin tirc clia co quan
Nha nudc dé bién tap lai thanh mot tin; tom tat tir cac thong tin, tin bai, tai liéu duoc
dang tai trén cac phuong tién thong tin dai ching cua cac co quan, don vi nham muyc
dich tuyén truyén duong 16i chil truong ctua Pang, chinh sach phap luat cia Nha
nudc.

- Bai viét: Co sy t6n~g hop, so sanh, phat hién van dé méi, st dung ngdn ngir
chuyén mon nhung phai dé doc, de hiéu.

- Cac loai anh: 14 anh chup c6 chat luong, minh hoa rd nét cho tin/bai.

- Bai phong van: Chu dé bai phong Van dé cap dén van dé xa hoi dang quan tam,

noi dung cau hoi, cau tra 161 bai phong van ngan gon, ro rang; thé hién quan diém
chinh thdng, nhat quan ctia co quan nha nude vé van dé dugc phong van;
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- Tra 101 ché dd chinh sach: La trd 161 nhiing cau hoi cia ngudi doc vé cac linh
vuc thudoc pham vi quan 1y cia Sé.

2.2. Thu lao cho ngudi suu tAm, ngudi cung cip van ban clia co quan nha nudc,
to chuc chinh tri, xa hoi; nhitng nguoi [am céc cong viée lién quan dé€ hoan thanh tac
pham nhu: Bién tap, quan tri, duyét tac pham va nhiing nguoi tryc ti€p lién quan.

3. Nguyén tic tra nhuan but, thu lao

- So khong chi tién nhudn but, tién thu lao dbi voi tin/bai cia CCVC&NLD ¢
cac don vi tryc thudc S& duge dang trén Trang TTDT So¢ (cac don vi truc thude So

can dbi thanh toan cho tac gia tir kinh phi hoat dong cta don vi theo quy dinh hién
hanh).

- Quan tri Trang TTDT thuc hi¢n viéc theo doi, téng hop, tinh nhuan but, thu
lao.

- Nhiing tac pham co tir 02 tac gia tré 1én, ty 18 phan chia nhun bat do cac tac
gia thda thuan c6 su tham gia ctia bén str dung tdc pham.

- Péi tuong duoc huong nhuan bit, thu lao trong quy dinh nay khong dugc tinh
tién lam thém ngoai gio khi thyc hién cac cong viéc lién quan dén Trang TTDT.

- Trudng hop trong nam khong can d6i di ngudn kinh phi chi tra nhuan but, thi
lao, S& s€ c6 thong bao dén doi tuwgng dugc hudng ché do nhuan but, thu lao.

4. Mirc chi nhuan but di véi Trang thong tin dién tir
4.1. Quy dinh vé @6 dai tin bai

Thong tu lién tich ) 19/2012/TTLT-BTC-BKH&DT-BTTTT (phu luc 1)
huéng dan cach tinh gia tri tin, bai dang trén Cong trang TTDT cua co quan nha
nudc, cu thé:

+ MOt trang gidy A4 1a mot trang c6 sd tir tuong dwong véi khoang 500 tir, chir
thuong, cd chit 13 hoac 14, font chir Times New Roman.

+ Mot tin/bai ¢ so tir xap xi 250 tir thi duoc tinh tron thanh 1/2 (nira) trang A4.
+ Mot tin/bai ¢ sd tir trén 500 tir thi duoc tinh tron thanh mot (mot) trang A4.

4.2. Mic chi nhuan but d6i voi Trang thong tin dién tir

TT Thé loai tac phim Pon vi, d6 dai td pham | \Duan but
(dong)
Tin (tin tong hop, tin viét vé hoat .
1 dong nganh, tré 161 ban doc) Duéi 01 trang A4 50.000
, | Bai viét nghién ciu, bai viét Tu01- 02 trang A4 100.000
chuyén sau vé chuyén mon. Trén 02 trang A4 150.000
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Dud6i 01 trang A4 50.000

3 | Bai phong van X
Trén 01 trang A4 100.000

V& hinh, anh: Tin/bai viét néu kém theo hinh anh minh hoa (khong ké so
lugng anh) thi dugc tinh thém 20.000 dong cho moi tin/bai

5. Chi thu lao cho Ban Bién tip (BBT) va cac thanh vién lién quan dén Trang
TTDT S&

5.1. BBT Trang TTPT S& dugc thanh 1ap theo Quyét dinh ctia Giam dbc So;
chiu trach nhiém quan ly, theo doi ‘Ché.t ché tin/bai. Cac thanh vién 121m viéc theo ché
do kiém nhiém; thuc hién chi tra tién nhuan but, thu lao va thanh quyét toan theo quy
dinh.

5.2. BBT dugc huong thu lao khi thuc hién cong tdc chinh stra ban thao, bién
tap, duyét tin, xac thyc tin, cap nhat tin 1én Trang TTDT va chiu trach nhiém trudc
Giam débc So vé n6i dung, chat luong ctia Trang TTDT So. Mirc thu lao chi tra nhu
sau: 10% tong nhuan bat/ngudi.

5.3. Thanh vién Ban bién tap la tac gia cua cac tin/bai dugc dang tai trén Trang
TTDT Sé dugc hudng ché do nhuan but, thu lao theo quy dinh néu trén.

6. Kinh phi thyc hién va chiing tir thanh toan

Nguén kinh phi chi tra nhuan ‘but, thu lao Trang TTDT S¢ dugce can d6i trong
du toan chi thuong xuyén dugc cap hang nim ctia SO va cac nguodn kinh phi hop
phap khac (néu co) theo quy dinh cua phap luét. Chimg tur thanh toangdm: Gidy dé
nghi thanh toan, danh sachchi tién nhudn bat cho cac tac gid, kém céc tin/bai dugc
duyét dang trén Trang TTDT S¢; Danh sach chi tién thu lao theo mircquy dinh.

Piéu 19. Hoat dong cac Ban chi dao (BCD) do Sé lam co quan Thuwong truc

Can ctr kinh phi dugc cip va Quy ché hoat dong cia BCP, Giam ddc So chi hd
trg cho cac thanh vién va can bg gitp viéc BCD voi muc chi theo quy dinh tai Quy
ché hoat dong cua BCD; chi hoat dong khac (van phong pham, xdng xe, cong tac
phi,Jam thém gio, hop,...) cia BCP va bg phan gitp viéc BCD theo Quy ché hoat
dong cua BCD va cac quy dinh lién quan hi¢n hanh.

Piéu 20. Str dung kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém

Kinh th quan ly hanh Ch‘inh tiét kiem duoc sir dung, theo cac noi dung duoc quy
dinh tai diém b Khoan 7 Diéu 3 Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30/5/2014 cua Bg Tai chinh va Bo Noi1 vu.

Piéu 21. Chi tra thu nhap ting thém cho cong chirc, vién chire va ngudi lao dong

1. Cé(;h xac dinh: Thyc hién theo quy dinh tai diém a Khoan 8 Diéu 3 Thong tu
lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia B9 Tai chinh va Bo Noi
Vu.
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2. Tam ung kinh phi: Vin phong x4c dinh sd kinh phi c6 kha ning tiét kiém
duoc bdo cao trinh Gidm doc xem xét, quyét dinh viéc tam ng kinh phi dé chi tra
thu nhap tang thém cho cong chure, vién chirc va nguoi lao dong.

3. Phuong an chi trd: Can cu két qua phan loai, danh gia cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong cudi nam dé tinh muirc chi tdng thém cho moi ¢4 nhan theo céc
miurc nhu sau:

Hoan thanh xuét sic nhiém vu: 0,5
Hoan thanh t6t nhiém vu: 0,4
Hoan thanh nhiém vu: 0,3

- Céach tinh thu nhép tang thém:

Tong so kinh phi tiét kiém dugce dé tra thu nhap ting thém

Thu nhép
tang thém =
binh quan . . . . ,
Tong h¢ so theo két qua x€p loai
Thu nhap
Thu nhap tang thém cia = tang thém X He s
tung cong chirc, vién churc binh quan phan loai

va nguoi lao dong

Muc 2. QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Piéu 22. Chi mua sim, sira chira tai sin (hiru hinh hoic vé hinh)

1. Viéc mua sam tai san phuc vu cho cong tic chuyén mon phai tuan thu theo
nguyén tac tai chinh quy dinh hién hanh.

2. Cac phong dé xuét truc tiép bang vin ban.

3. Van phong So 1ap ké hoach du tru trinh Giam dbc S& duyeét.

4. Van phong S¢ tlen hanh khao sat gid, trinh duyét gia, hop dong va thanh ly
hop dong mua sam; mo sO theo ddi quan 1y st dung tai san; thuc hién ché do kiém ké
dinh ky cudi nam.

5. Giam d6c So U}{ quyén Chanh Vian phong quyét dinh viéc mua sam sira chira
cac loai may moc thiét bi van phong phuyc vu cong tac co6 gia tri khong qua
1.000.000d; dinh ky bdo cao Giam doc S6.

6. Viée diéu chuyén tai san trong ndi bd S& do Vin phong quan 1y theo ding
ché d§ quan ly tai san cong.
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Piéu 23. Nguyén tic quan Iy, sit dung trang bi, thiét bj va tai san
1. Viéc quan ly tai san, stir dung tai san thuc hién theo quy dinh cta nha nudc.

2. Viéc mua sam tai san, trang thiét bi 1am viéc phai can cr vao tiéu chuan, dinh
muc sir dung, kha nang nguon kinh phi dugc cap, nhiém vu duoc giao va yéu cau st
dung trang bi, thiét bi, tai san ctua co quan.

3. Vin phong théng nhat quan Iy tai san co quan tir 1ap ké hoach, mua sim ban
giao cho ngudi s dung; viée stra chira, thu hdi, diéu chuyén, thanh Iy phai md sb
theo doi theo quy dinh. Tung tai san phai dugc giao cho tung nguoi, tieng phong
quan ly sir dung: moi mat mat, hu hong phai dugc ca nhan st dung bao cao voi
truong phong quan 1y va Vian phong So dé bao cao Giam dc.

Piéu 24. Ché dp quan ly tai san ¢ dinh, tai san, cong cu dung cu

Thuc hién theo Thong tu sd 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cia Bo Tai
chinh vé quy dinh ché do quan 1y, tinh hao mon tai san c6 dinh trong cic co quan
nha nude, don vi su nghiép cong 1ap va cac to chirc ¢o sir dung NSNN va cac vin
ban quy dinh hién hanh khac caa Nha nuéc.

Piéu 25. Quan 1y va sir dung xe 6 td

1.Tiéu chuan dinh mirc st dung xe 6 t0 thyc hién theo Nghi dinh s 72/2023/ND-
CP ngay 26/9/2023 cua Thu tuéng Chinh phu vé Nghi dinh quy dinh ti€éu chuan, dinh muc
st dung xe 0 t0

2. Quan 1y, st dung xe 6 to:

a) Vin phong S& c6 trach nhiém quan 1y, diéu hanh, bo tri xe 6 t6 cho L&nh
dao S¢ di cong tac;

_ b) Cong chuce, vién chirc cua S¢ di cong tac tir 03 nguoi tré 1én néu duge su
dong y cua Giam doc thi phai thong bao vdi Chanh Van phong dé ky 1énh diéu xe;

c) Lai xe phai 1ap phiéu lich trinh hoat dong cua xe hang ngay c6 xac nhén cia
nguoil di hodac dai dién nhom nguoi cung di. Truong hop 141 xe di mot minh thi
Chanh Van phong xac nhén;

d) Khong duoc str dung xe 0 td6 co quan cho muc dich ca nhan, cho thué lam
dich vu hoac tham gia kinh doanh. Truong hop dac biét, cong chirc, vién chirc va
nhén vién cua S hoic t6 chire khac (c6 quan hé véi S&) muon xe 6 t co quan phai
duoc Giam dbc So dong ¥ va ca nhan hoic t6 chirc muon xe phai thanh toan xang
dau va cac khoan dich vu céng cong khac;

d) Lai xe khong dugc tu v dua xe di sira chita, ding thiét bi khac lam thay d6i
chi s6 dong ho do quang dudng; khdng thay ddi két cau, thiét ké ban dau cua xe 6
t6 khi chua ¢ ¥ kién cua Giam dbc S va co quan c6 tham quyén; khong duoc giao
xe cho nguoi khong co trach nhiém sir dung xe; c6 trach nhiém gift gin, bao qudn
xe t6t, bao dam xe chay an toan, tiét kiém, phuc vu kip thoi 'yéu cau cong viéc cua
co quan, chiu trach nhiém trudc Giam ddc So va phap luat néu dé hu hong, mat mat
tai san lién quan dén xe 6 to cta S.
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Piéu 26. Quan Iy sir dung may diéu hoa

Chi st dung may diéu hoa nhiét do trong mua niang hong, trong phong c¢é
nguoi lam viéc, co nhiéu trang thiét bi hoat dong va sir dung diéu hoa & nhiét do
thich hop (tir 23°C dén 27°C); thoi gian sir dung: Tir 9h00 dén hét gio 1am viéc budi
sang; khong duoc sir dung may diéu hoa sau 16h30.

Piéu 27. Kiém ké tai san

1. Kiém K& c4c tai san trong cac trudng hop sau:

- Cubi ky ké toan nam, trude khi 1ap bao céo tai chinh;

- Chia tach, hop nhat, sap nhap, giai thé cham dut hoat dong;

- Xay ra lii lut, hoa hoan, thiét hai bat thuong khac;

- Banh gia lai tai san theo quyét dinh cua co quan nha nudc ¢6 tham quyén;
- Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Sau khi kiém ke tai san, ké toan phai 1ap bao cao tong hop két qua kiém keé.
Trudng hop cé chénh léch gitta sb lieu kiem ké thyuc té voi s lidu ghi trén s6 ké
toan, ké toan phai xac dinh nguyén nhan va phan anh sé chénh léch va két qua xu Iy
vao s6 ké toan trude khi 1ap bao cao tai chinh.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 28. Trong qua trinh thuc hién, néu ngudn kinh phi khong du dé chi cho cac
ndi dung noi trén thi vu tién chi cac ndi dung thanh todn cho cong chirc, nguoi lao
dong; con cac ndi dung chi cho cong viéc va mua sam, sita chita s¢ gidm dinh muc
theo ty 1¢ tuong tmg so v&1 nguon kinh phi duge str dung trong nam.

Piéu 29. Cong chirc, ngudi lao dong co quan Khdi Van phong S¢ va cac to

chtrc, ca nhan lién quan c6 trach nhiém thyc hién dung quy ché nay; trong qua trinh
thue hién néu c6 vudng méic phat sinh thi s& xem xét, diéu chinh, bo sung cho phu

hop./.
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