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SUA POI TAI LIEU
Yéu céu Trang / Phan Noiv si
sita ddi/ | liénquan | M tingi dung sia ddi | LAnsiaddi | Cc
b6 sung | viéc sira doi o
Ban hanh lan 3 theo TCVN
1SO 9001:2015 03 et I

1. MUC PiCH

Quy trinh ISO gitp xac dinh rd rang cac tiu chi, tiéu chuén khen thuéng; cong
khai, minh bach vé hd so, thu tuc; cach thirc, trinh tu, thoi gian thuc hién; trach nhiém
clia cac td chire, ca nhan co lién quan; gitip nang cao hiéu qua cong tac quan ly, danh gia
va kiém tra viéc trao tdng danh hiéu, dam bao chinh xdc, hiéu qua va tiét kiém thoi gian,
chi phi khi thuc hién thu tuc hanh chinh “Téng thudng Bing khen ctia Cht tich UBND
tinh theo chuyén dé” trén dia ban tinh Quang Binh.

2. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

Tap thé, ca nhan guong mau chip hanh t6t cha truong, duong 16i ctia Dang, chinh
sach phap luét cia Nha nudc da co thanh tich xuét sic duge binh xét trong cac phong trao
thi dua do tinh phat dong va phai giri van ban phat dong phong trao thi dua vé UBND
tinh (qua S¢ Noi vu) ngay tur dau nam hoic tir khi phat dong phong trao thi dua.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phép quy li€n quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Thi dua, khen thuong: TDKT.

- Budce: B

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Co sé phap ly

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022,

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh sb 10/2024/QD-UBND ngay 23 thang 5 nam 2024 ciia UBND tinh v¢
viéc ban hanh Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thuong trén
dia ban tinh Quang Binh.

- Quyét dinh s6 2509/QD-UBND ngay 19 thang 9 ndm 2022 cua Chu tich UBND tinh
phé duyét quy trinh thyuc hién dich vu cong truc tuyén trong linh vuc Thi dua - Khen thuong
thudc thim quyén giai quyét ctia UBND tinh va S¢ Néi vu tinh Quang Binh.
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- Quyét dinh s6 2152/QP-UBND ngay 29 thang 7 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh

vé viéc phé duyét stra d6i quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén thi diém tiép nhan hd

so hoan toan qua truc tuyén linh vire Thi dua, khen thudng thude thdm quyén giai quyét cia
UBND tinh va S& Noi vu tinh Quang Binh.

5.2. Thanh phéin hé so

TT Tén hd so Bfm Bin sao
chinh
1 Té trinh dé nghi cua co quan, don vi, dia phuong, to chtrec, X
) Bién ban hop Hoi dépg Thi dua - Khen thudng cua co quan, X
don vi, dia phuong t6 chirc
Béo céo thanh tich cia tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen
3 thuong (c6 xac nhan cua don vi trinh khen thudéng) theo X

Mau s6 02 va Mau s 03 Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP cua Chinh phu

5.3. SO lwgng hé so: 01 bo.

5.4. Tong thoi gian gidi quyét: 25 ngay lam viéc, tir khi nhan duoc ho so hop 18

5.5. Noi tiép nhan va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua (bd phin Mot
ctra) - S& Noi vu tinh Quang Binh (S6 72 Ngé Quyén, phirong Dong Phil, thanh phé
Béng Hoi, tinh Quang Binh); ndp truc tiép hodc truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.

S5.6. Lé phi: Khong.

5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

Trach Biéu mau/

TT Trinh twr hifm Thoi gian Két qui

Té chirc, ca nhan téi ndp hd so truc
tuyén: Truy nhap Cong dich vu cong
truc tuyén trén mang internet tai dia
chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
- Piang ky/Ding nhép vao Hé thong
bing tai khoan cta chu hd so. TS chitve: e4
- Chon co quan thuc hién 1a S& Ni| yhan n('j]; hod
vu, tai danh sach dich vu cong lua SO
chon dich vu “Thu tuc tang thudng
Bing khen cua Chu tich UBND tinh
trong phong trao thi dua” hoic ndp hd
SO truc tiép tai B0 phan mot ctra So
No6i vu tinh Quang Binh (S6 72
dieong Ngé Quyén, TP. Pong Hdi,
Quang Binh) hodac qua dich vu buu

Gi0 hanh

ahitish Theo muc 5.2
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chinh cdng ich theo thanh phan ho so
va hudéng dan néu trén

- Kiém tra, hoan thién thong tin ctla
ngudi ndp hd so. Xéac nhan hinh thirc
nop hd so: Truc tiép/hoéc truc tuyén/
hoac qua dich vu buu chinh céng ich.

ok : X ok QT.VP.06.01
- Kiém tra thanh Phan hf} S0 (G i Al
+ Truong hop ho so day du, hop I&: hé so va hen tra
Tiép nhén, cap nhat, luu trlr hQ so dién két qua);
tur; tra ctru, trich xuat dir liéu vé CCCD _ |QT.VP.06.02
cua nguoi dé nghl tr CSDL quoc gia ' 01 ngay (Phidu kiém
vé dan cu va gin vao thanh hd so;| Canbo tiép | lam viée S
e 1 sodt qud trinh
chuyén Lanh dao phong Thi dua -| nhanhdso | (gidhanh |55 7 % "
- S—— . xu [y ho so),

B1 [Khen thuong dé phan cong xur ly; gui| tai B phan chinh) 0 B
Phiéu ‘uep nhén hod so va hen tra két| Mot ciracia| - Theo %h.'”' TR
qua cho ngudi nop hd so. S¢ Noi vu | ding muc (i £ leu yeu c‘au

s 3 “7 | b6 sung, hoan

+ Truong hop ho so chua day du, 5.2 thién hd s):
khong hop 1&: Hudng dan bd sung, .VP 06 0’7
hoan thién hd so theo yéu cau. QT'.; e
LT h 3 (theu tir choi

o ru‘mig op ng\u k C? yeu Al tiép nhan giai
khong bo sung, hoan thién dL{Q'c ho quyé 5 hd s 0).
so thi giri thong bao tir choi giai
quyet yéu cau qua thu dién tr hoac
tin nhan qua dién thoai di dong cho
nguoi yéu cau.
Lanh dao phong TDKT xéc nhnhd |  Lanh dao ol QT.VP.06.02;

B2 | so chuyén dén, phan cong xir Iy hd phong JEhe QT.VP.06.05;

lam viéc
Y TDKT QT.VP.06.06.
Chuyén vién phong TDKT xéac nhan
hd so chuyén dén; xu Iy hd 503
chuyén du thio két qua giai quyét - T.VP.06.02:
cho Lanh dao Phong Chuyein CEH 1D ngay e

B3 phong . .2 |QT.TPKT.05.01;
Truong hop can bd sung, hoan thién TDKT lam viée T TDKT.05.02
hé so, chuyén nguoc vé Bo phan mot QL. R
ctra (kém van ban huéng dan, néu rd
ly do, noi dung bo sung...)

- Lanh dao phong TPKT thim tra,

trinh Lanh dao S¢ ky duyét. Truong

hop can diéu chinh, chuyén vé g QT.VP.06.02;
Lanh dao 5 QT VP.06.04:

B4 chuyén vién xu ly. ‘ phbng QI ngay -vP.06.04;
- Lanh dao S¢ phé duyét van ban dé|  TpgT lam viéc | QT.VP.06.07.
nghi Chu tich UBND tinh quyét dinh QT.VP.06.02

tang Bang khen; chuyén chuyén vién
xtr ly. Truong hop can diéu chinh,




chuyén vé chuyén vién xir ly.

Chuyén vién nhén két qua sau khi

Vin thu S& Noi vu vao sé vin ban

di, xac nhan trén phﬁn mém mot cira o

va chuyén hd so cho Bo phén tiép Chuye‘n VIR 01 ngay | QT.VP.06.02;
B> nhan hd so va tra két qua ctia Vin phong lam viéc

phong UBND tinh tai TTPVHCC. 1Bk |

(quy trinh thuc hién tai TTPVHCC va

VP UBND tinh: 11 ngay).

Can by xac nhan trén phén mém mot

clra vé két qua TTHC da c6 tai BO| Can b tiép

phan Mot cira; thong béo cho to chirc,| nhén ho so iy .
B6 |ca nhan nhan két qua TTHC theo cac| tai Bo phan 0 4 gl,(f QLVEO602;

hinh thirc dang k. Mot cira S¢ | 2™ Viée | QT.VP.06.03.

Chuyén hd so, két qua lién thong cho|  NOi vu

Phong TDKT dé luu hd so.

Chii y: Phiéu kiém sodt qud trinh dwoc kep va luan chuyén bo hé so, qua cdc budc
phdai co ky xdc nhan.

6. BIEU MAU

TT Ma hiéu Tén tai liéu/biéu miu
1 QT.VP.06.01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 QT.VP.06.02 Phiéu kiém soat qué trinh xir 1y ho so
3 QT.VP.06.03 S6 theo dai ho so
4 QT.VP.06.04 S théng ké két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
5 QT.VP.06.05 Phiéu xin 18i va hen ngay tra lai két qua
6 QT.VP.06.06 Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
7 QT.VP.06.07 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
8 QT.TDKT.01.01  |T& trinh S& Noi vu giri UBND tinh
9 QT.TPKT.01.02  |Quyét dinh cia UBND tinh

7. HO SO CAN LUU

TT Ho6 so luu
1 |Thanh phén hd so theo Muc 5.2 (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)
5 |Cac biéu mau tai Muc 6

3

Két qua giai quyét ho so
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TT Hb so lru

4 |Céc ho so khic (néu co) trong qua trinh giai quyét ho so

Hb so dugc luu tai Phong Thi dua, khen thuéng, thoi gian luu 01 ndm ké tir ngay
ky Quyét dinh. Sau khi hét han, chuyén h6 so xubng luu trit co quan va luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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Maéu: QT.TPKT.01.01 - To trinh S Nji vu givi UBND tinh

UBND TINH QUANG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: ... /TTr-SNV Quang Binh, ngay ... thang ... nam ...
TO TRINH

Vé viéc dé nghi ting thuéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh
cho cic tap thé (ca nhan) c6 thanh tich .....

- Can ct Luat Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022;

- Can cir Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng; Quyét
dinh so0 10/2024/QD-UBND ngay 23 thang 5 nam 2024 cua UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong
trén dia ban tinh Quang Binh.

Xét dé nghi cua ..... tai TO trinh s6 .../TTr-... ngady ...thang... nim ... vé
viéc dé nghi ting thuéng Bing khen cua Chu tich UBND tinh; sau khi xem xét
thanh tich, S& Noi vu kinh dé nghi Chu tich Uy ban nhén déan tinh ting thudng
Bang khen cho ... tap thé (c4 nhan), di c6 thanh tich xut sic trong. ..

(C6 Danh séch va hé so kém theo)./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- VP UBND tinh;
- Luu: VT, TDKT.

GIAM POC
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) ] DANH SACH ] ]
PE NGHI TANG THUONG BANG KHEN CUA CHU TICH UBND TINH

(Kém theo To trinh s6: ... /TTr-SNV ngay... thang... nam ...
cua So Noi vu tinh Quang Binh)

=



10
Miéu: QT.TPKT.01.02 - Quyét dinh ciia UBND tinh

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG BINH Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: ... /QP-UBND Quang Binh, ngay ... thdng... nam ...
QUYET PINH

Vé viée ting Bang khen ciia Chii tich UBND tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG BIiNH

Cdn cii Ludt To chuc Chinh quyén dia  phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt
swa doz b6 sung mét s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chike chinh
quyén dia phuong ngay 22 thang 11 néim 2019.

Can cur Ludt Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022;

Cén cir Nghi dinh s6 98/2023/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Thi dua, khen thuong,

Cdn cir Quyét dinh sé 10/2024/QD-UBND ngay 23 thdng 5 nam 2024 cia
UBND tinh vé viéc ban hanh Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Thi
dua, khen thuong trén dia ban tinh Quang Binh.

Theo dé nghi cia ..... tai To trinh s6 .../TTr-... ngay ..thang ... nam ... va
Giam doc So Noi vu tai To trinh so .../TTr-SNV ngay ... thang ... nam ...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Téng thudng Bing khen ctia Chii tich Uy ban nhén dén tinh cho...
ca nhan, tap thé... da co6 thanh tich trong... (c6 Danh sach kém theo).

Diéu 2. Chanh Vian phong Uy ban nhén dén tinh, Giam déc S& Néi vu, Thu
trudng co quan lién quan va cac tap theé, ca nhan co tén tai Piéu 1 can cir Quyét
dinh thi hanh./.

Noi nhan: >
- Nhu Diéu 2; CHU TICH

- VP UBND tinh;
- S¢ Tai chinh;
- Luu: VT, NCVX.
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’ ~ DANHSACH _ ]
CAC TAP THE (CA NHAN) PUQC TANG BANG KHEN CUA
CHU TICH UBND TINH

(Kém theo Quyét dinh 35:.' ... /Ob-UBND ngay ... thang ... nam ...
cua Chu tich Uy ban nhdn ddn tinh Quang Binh)




