UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 4788 /QD-SNV Quang Tri, ngay 21 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bao vé bi méat nha nwéc
cua Sé Noi vu tinh Quang Tri

GIAM POC SO NOI VU TiINH QUANG TRI

Cén cir Ludt Bao vé bi mdt nha muéc sé 29/2018/QH14 ngay 15 thang 11
nam 2018,

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28 thing 02 nam 2020 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Bao vé bi mdt nha nuéc;

Can cir Quyét dinh sé6 960/0D-TTg ngdy 7 thing 7 nam 2020 cua Thi
tuong Chinh phu guy dinh Danh muc bi mdt nha nuéc linh vuc Ngi vu;

Can cir Quyét dinh sé6 1451/0D-TTg ngay 24 thang 9 nam 2020 cua Thi
tuong Chinh phuz ban hanh Danh muc bi mdt nha nuwoc linh viee lao déong va xa
hot;

Can cir Théong tw s6 24/12020/TT-BCA ngay 10 thing 3 nam 2020 ciua Bé
trwong Bé Cong an ban hanh biéu madu si dung trong cong tac bao vé bi mdt
nha nuwoc;

Can cir Quyét dinh so 11/2025/0P-UBND ngay 27 thang 8 ndam 2025 cua
UBND tinh Quang Tri ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va
co cdu té chire ciia Sé Ngi vu tinh Qudng Tri;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Sé Ni vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Bao vé bi mat nha
nudc cuaa S& Noi vu tinh Quang Tri.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay Ky ban hanh.

Chanh Van phong; Truong cac Phong, Ban, Trung tdm thudc So; cac co quan,
don vi, t6 chirc, c& nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 2;

- UBND tinh (bao cao);

- Phong PA03, Cdng an tinh (theo ddi);
- bang uy Sé Noi vy,

- Lanh dao So;

- Luu: VT, VP.

— L& Thj Thanh
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SO NOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Béo vé bi mat nha nwéc cia S¢ Noi vu tinh Quéang Tri
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-SNV ngay  thang 10 nam 2025
cua So Noi vu tinh Quang Tri)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé trach nhiém xac dinh bi mét nha nudc (sau diy
viét tit 1a BMNN) va do mat cia BMNN; soan thao, sao, chup, théng ké, luu
gilr, bdo quan, van chuyén, giao, nhan, mang ra khéi noi luu gitt, ti€u hay tai li€u, vat
chira BMNN; cung cép, chuyén giao BMNN; t6 chtrc hoi nghi, hoi thao, cudc hop
c6 nd1 dung BMNN; gia han thoi han bao vé BMNN; diéu chinh d6 mat; giai
mat; phan cdng céng chire thue hién nhiém vy bao vé BMNN; ché d6 thong tin,
béo céo vé cong tac bao vé BMNN thudc pham vi quan 1y caa S¢ Néi vu.

2. Nhiing noi dung khong quy dinh tai khoan 1 Biéu nay thi thuc hién theo céc
van ban phép luat hién hanh c6 lién quan vé cong tac bao vé BMNN.

Picu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung thdng nhét trong toan S& Noi vu (bao gdm ca Dang ay, Chi
Poan), cdng chiic, vién chire, ngudi lao dong thudc So va cac ca nhan lién quan dén
viéc tiép can cac noi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 1 Quy ché nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Céac tur ngli: BMNN, hinh thtrc chita BMNN, bao vé BMNN, 10 BMNN,
mat BMNN sir dung trong Quy ché nay duoc dinh nghia tai Piéu 2 Luat Bao vé
BMNN nam 2018.

2. May tinh chuyén dung a4 may tinh ding dé coéng chtic, vién chirc (sau
day viét tat 1a CCVC) soan thao vin ban ndi dung bao vé BMNN, khong két ndi
Internet, mang Lan.

Piéu 4. Nguyén tic bao vé bi mat nha nuéc

1. Bao v¢ BMNN Ia trach nhi¢m ctia toan bo cong chirc, vién churc va nguoi lao
dong thudc S& N1 vu.

2. Viéc quan ly, str dung BMNN bao dam ding muc dich, thAm quyén, trinh tu,
thu tuc theo quy dinh cua phap luat.

3. Chu dong phong ngtra; kip thoi phat hién, ngén chan, xtr Iy nghiém hanh vi
vi pham phép luét vé bao vé BMNN.
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4. BMNN duogc bao v€ theo thoi han quy dinh cta Luat Bao v¢ BMNN nam
2018, bao dam quyén ti€p can thong tin ciia cong dan theo quy dinh cua phép luét.

Piéu 5. Cac hanh vi nghiém cAm

1. Pugc quy dinh cu thé tai Piéu 5 Luat Bao vé BMNN va céc quy dinh cua
phap luat c6 lién quan dén cong tac bao vé BMNN.

2. Cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thudc S¢ Noi vu khong duge phép
cung cap, chuyén giao BMNN cho co quan, t6 chirc, ca nhan nudc ngoai.

Chuong II
QUY PINH CU THE

Diéu 6. Xac dinh bi mat nha nwée va d9 mat ciaa bi mat nha nwéc

1. Giam déc S& hoac Phé Giam ddc S& dugc uy quyén; Trudng cac Phong,
Ban, Trung tdm thudc S¢ hodc cip Phé duoc ty quyén ban hanh, phat hanh tai
liéu hoac tao ra vat chira BMNN c6 trach nhiém xac dinh BMNN va do mat cua
BMNN.

a) Viéc uy quyén xac dinh BMNN va do mat cia BMNN phai duoc thé hién
trong quy ché lam viéc hodc van ban phan cong cong tac hang nam cua So Noi vu va
cua cac Phong, Ban, Trung tdm thudc S¢, trong d6 xac dinh rd pham vi, noi dung,
thoi han ty quyen.

b) Cép pho duoc uy quyén phai chiu trach nhiém trudc cip trudng, trude phap
luat va khong duogc ay quyén tiép cho nguoi khéc.

2. Viéc xac dinh BMNN va @ mat caia BMNN can cir vao Danh muc
BMNN linh vuc Noi vu tai Quyét dinh sé 960/QB-TTg ngay 07/7/2020 cua
Thua tuéng Chinh phua, Danh muc bi mat nha nudc linh vue lao dong va xa hoi tai
Quyét dinh s6 1451/QD-TTg ngay 24 thang 9 nam 2020 cua Thu tuéng Chinh
pha va quy dinh cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

3. Trinh ty, tha tuc xac dinh bi mat nha nude va do mat cia bi mat nha nuée

a) CCVC khi soan thao, tao ra thdng tin thuoc danh muc BMNN phai dé
XUat ngudi cO tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay xac dinh BMNN, cin cir
xac dinh d6 mat, noi nhan, s6 luong ban phat hanh, duoc phép hoic khdng duoc
phép sao, chup tai liéu, vat chira BMNN tai To trinh, Phiéu trinh duyét, ky vin ban
hodc “Vin ban xac dinh d6 mat déi voi vat, dia diém, 161 n6i, hoat dong, hinh thic
khac chira BMNN” va c¢6 trach nhiém bao vé noi dung BMNN trong qué trinh
soan thao, tao ra. Tai liéu BMNN phai dong dau “Ban s6, dau chi do mat; & muc
“noi nhan” cua tai liéu phai thé hién noi nhan, s6 luong ban phat hanh, tén nguoi
soan thao, dugc phép hoac khong duogc phép sao, chup.
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- Trudng hop cac van ban ¢6 tinh chét lap di 1ap lai nhu bao céo chuyén dé,
bao céo dinh ky ¢6 cling mot dé mat thi ngudi ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 1
Piéu nay xac dinh do mat mot 1an cho loai van ban do.

b) CCVC khi tiép nhan thdng tin thuoc danh muc BMNN, nhung chua dugc Xac
dinh 12 BMNN phai bdo céo dé xuit ngudi c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
dé xac dinh theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai diém a khoan nay hoic chuyén dén co quan,
t6 chitc dé xac dinh theo tham quyén. Théng tin tiép nhan phai duoc bao vé bao dam
khéng dé xay ra 16, mét trong qua trinh tiép nhan vax 1y.

4. Dy thao vian ban ¢ noi dung BMNN khi giri di phai ¢6 van ban yéu cau noi
nhan c6 trach nhiém bao vé noi dung du thao bao dam khong dé xay ra 16, mat.

5. Mau dau chi do mat, mau dau “Ban s6”, mau “Vin ban xac dinh do mat doi
Vi vat, dia diém, 1oi ndi, hoat dong, hinh thiac khac chira BMNN” thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 caa Bo Cong an.

Picu 7. Soan thao, tiép nhan vin ban, vit chira BMNN
1.Soan thao, phat hanh van ban, vat chita BMNN

a) Nguoi soan thao van ban tao ra thong tin thuéc danh muc bao vé bi mat
nha nude dé xuat nguoi truc tiép ky van ban vé d6 mat, noi nhan, sé luong ban
phat hanh, duoc phép hodc khong duoc phep sao chyp tai liéu. Soan thao vén
ban trén may vi tinh khdng két néi véi tat ca cac mang, ddng thoi phai ghi tén
ngudi soan thao. Lam tha tuc trinh ky theo quy dinh, dam bao bi mat thdng tin
tai liéu, chuyén van thu vao s6, vao “s6 dang ky van ban mat di”.

b) Phat hanh van ban mat:

- Van thu dang ky vao “So dang ky van ban mat di” va can clr vao noi
nhan, sé luong ban phat hanh dé photo du sb lugng, ding quy dinh. Dong dau
chi mac 6 mat vao van ban, dau chi mtec d6 mat bang muc mau do;

- P6i Vi van ban co dd “Tuyét mat” phai duoc bao vé bang hai I6p phong
bi: Bi trong ghi so, ky hiéu cua tai liéu, tén nguoi nhan, dong dau “Tuyét mat”
va dugc niém phong bang dau cua co quan ¢ ngoai bi. Bi ngoai ghi nhu guri tai
liéu thuwong va dong dau ky hiéu chir “A”;

- P4i voi van ban co do “Toi mat” va “Mat” duoc bao vé bang mot 16p bi,
ngoai bi dong dau chit “B” (TSi mat) va chit “C” (Mat).

Viéc gui tai liéu mat phai duoc quan Iy bang “S6 chuyén giao van ban mat”.

- Viéc lru van ban mat di sau khi phat hanh ban gdc va tat ca cac van ban
lién quan (phiéu dé xuat, to trinh,...... ) phai dugc bao quan & ta co khoa an
toan.

2. Tiép nhan vin ban, vat chtta BMNN

- Van thu co quan truc tiép tiép nhan vin ban dén mat va dang ky vao “S6
dang ky van ban mat dén” . Truong hop ngoai bi ghi dich danh ngudi nhan, vin
thu khong dugc mé bi, vao so theo ky hiéu ngoai bi va phai chuyén ngay dén
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nguoi ¢ tén trén phong bi. Néu ngudi co tén trén phong bi di vang va trén
phong bi dong dau “Hoa toc” thi chuyén dén Giam doc So hodc ngudi duoc ty
quyén giai quyét. Néu phét hién tai liéu giri ¢én c6 dau hiéu boc, mé bi hoac bi
trdo d6i... thi ngudi nhan bao ngay vdi lanh dao co quan dé co bién Pphap xu ly.
Khi Chuyen giao van ban mat dén dén nguoi cd trach nhiém giai quyét phai dang
ky vao s6 chuyén giao van ban mat.

- Trong qua trinh giai quyét cong viéc hoic da giai quyét xong cong viéc,
van ban mat dén phai duoc Iuu gitr ¢ tu co khda an toan.

Piéu 8. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Giam ddc Sé; Truéng cac Ban, Trung tam; Cap Phé duoc Uy quyén
c6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira BMNN do Mat, Téi
mat.

2. Vi¢e sao, chup tai liéu, vat chira BMNN duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi duoc ngudi ¢o tham quyén quy dinh tai khoan 1 Biéu nay cho phép,
nguoi dugc giao nhiém vy tién hanh viéc sao, chup tai li¢u, vat chira BMNN,;

b) Ban sao tai lisu BMNN phai dong ddu “Bén sao s6” ¢ trang dau, goc
trén bén phai va ddu “Ban sao BMNN” ¢ trang cudi cua tai liéu, trong d6 phai thé
hién sb thr tu ban sao, hinh thire sao, thoi gian, sO luong, noi nhan, thAm quyén sao,
chir ky, ho tén cua nguoi ¢o tham quyén va con dau cia don vi (néu co).

Truong hop sao nhiéu ban c6 thé thuc hién nhan ban tir ban sao dau tién da
c6 chit ky ctia nguoi co thim quyén, dong dau “Ban sao s6”, “Ban sao BMNN”,
ghi hinh thtrc sao, thoi gian, $6 lugng, noi nhan ban sao. Sau d6 dong dau cua
don vi trén cac ban sao. D6i v6i don vi khong c6 con dau riéng thi ngudi co
tham quyén ky truc tiép tai mau dau “Ban sao BMNN”.

¢) Ban trich sao tai liéu BMNN phai thuc hién theo mau “Vin bén trich sao”,
trong do thé hién dﬁy du ndi dung trich sao, thoi gian, ) luong, noi nhan, tham quyén
cho phép sao va con ddu cua don vi (néu c6). Ban trich sao phai déng dau do
mat tuong ung vai tai liu trich sao.

d) Ban chup tai liéu, vat chitra BMNN phai ¢6 “Van ban ghi nhan viéc chup
tai liéu, vat chira BMNN”, trong d6 phai thé hién tén, loai tai liéu, vat chira BMNN,
do mat, thoi gian, s6 luong, noi1 nhan, nguoi thuc hién chup tai liéu, vat chira BMNN,
tham quyén cho phép chup va con déu cuia don vi (néu o).

d) Viéc sao, chup phai ghi nhan vao “S6 quan 1y sao, chup BMNN” dé quan 1y
va theo doi.

3. Viéc sao, chup dién mat thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé co yéu.

4. Mau diu “Ban sao s6”, “Ban sao BMNN”; mau “Vin ban trich sao”; mau
“Vian ban ghi nhan viéc chup tai liéu, vat chia BMNN”; mau “SH quan 1y sao,
chup BMNN?” thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.
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5. Nguoi dugce giao thuc hién viéc sao, chup tai li¢u, vat chta BMNN phai
la CCVC hoic ngudi lam cong tac lién quan dén bao vé BMNN.

Piéu 9. Thong ké, lru giit, bao quén tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc

1. Hang nim, cac don vi thudc So phai thong ké tai liéu, vat chita BMNN
d3 tiép nhan, phat hanh theo trinh tu thoi gian va timg d6 mat theo mau sb 18
Thong tu s6 24/2020/TT-BCA. Thoi gian thong ké tir ngay 31/12 nim trudc dén
ngay 31/12 nim thong ké.

2. Tai liéu, vat chia BMNN duoc luu giit theo hd so chuyén dé, ddi tuong,
linh vic, c6 bang théng ké chi tiét kém theo, phai dugc bao vé bang bién phap
thich hop, bao dam an toan do ngudi dimg dau don vi quy dinh.

3. Noi luu gitt, bdo quan tai ligu, vat chira BMNN phai dugc xay dung kién cd;
clra ra, vao phai c6 khoa bao vé; trang bi phuong tién phong, chéng chay, nd,
d6t nhap, 1ay cip BMNN va c6 phuong an bao vé.

4. Trudng cac Phong, Ban, Trung tam thudc So ¢6 trach nhiém tiép nhan va
thu hoi toan bo tai liéu, vat chira BMNN do cong chirc thudc quyén quan 1y cia
minh ban giao lai trude khi nghi ché d6 hoic thuyén chuyén cong tac.

5. Viéc stra chita, thay thé cac may vi tinh ding dé danh may, luu giit thong tin
BMNN va cac phuong tién khac c6 lién quan chi dugc tién hanh trong khu vuc
try s& co quan. T chirc, ca nhan thuc hién dich vu stra chita, thay thé phai dugc
yéu cau cam két bao mat bang vin ban.

Pi¢u 10. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc

1. Viéc van chuyén, giao, nhén tai liéu, vat chira BMNN do Cong chtrc 1am
cong tac lién quan truc tiép dén BMNN; giao lién, van thu S¢ Noi vu; giao lién,
van thu cac don vi thuc hién. CCVC lam cong tac lién quan truc tiép dén BMNN
chi van chuyén, giao, nhan tai liu, vat chira BMNN khi dugc lanh dao don vi chi dao.

Truong hop van chuyén tai liéu, vat chira BMNN qua dich vu buu chinh
dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé buu chinh.

2. Viéc giao tai li¢u, vat chira bi mat nha nude dugce thuc hién nhu sau:

a) Trude khi giao tai liéu, vat chira BMNN phai dang ky vao “So6 dang ky
BMNN di”. Tai liéu, vat chta BMNN d6 “Tuyét mat” chi ghi trich yéu khi
ngudi ¢ tham quyén xac dinh BMNN déng v;

b) Tai liéu, vat chita BMNN phai lam bi hodc dong goi riéng. Gidy lam bi
phai dung loai gidy dai, bén, kho thim nudc, khong nhin thdu qua dugc; hd dan
phai dinh, kho boéc;

Truong hop tai li€u, vat chta BMNN d6 “Tuyét mat” phai dugc bao vé
bang hai 16p phong bi: bi trong ghi sb, ky hiéu cia tai lidu, vat chia BMNN, tén
nguoi nhan, dong dau “Tuyét mat” va dugc niém phong bﬁng d4u cua don vi &
ngoai bi; truong hop giri dich danh ngudi 6 trach nhiém giai quyét thi déng dau
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“Chi nguoi c6 tén mdi dugce boc bi”. Bi ngoai ghi nhu gui tai li¢u thuong va
dong dau chir “A”.

Tai liéu, vat chira BMNN do “Téi mat” va “Mat” dugc bao vé bang mot
16p bi, ngoai bi déng du chitr “B” hoic chit “C” twong tmg véi d6 mat cua tai
liéu, vat chira BMNN bén trong.

3. Vi¢c nhan tai li¢u, vat chtra BMNN dugc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhan tai liéu, vat chra BMNN phai dang ky vao “Sé dang ky
BMNN dén”;

b) Truong hop tai liéu, vat chita BMNN ma phong bi ¢6 dau “Chi nguoi co
tén mai duge boc bi”, ngudi nhan vao s6 theo ky hiéu ngoai bi, khong duoc mé bi
va phai chuyén ngay dén nguoi c6 tén trén phong bi. Néu ngudi co tén trén
phong bi di vang va trén phong bi dong dau “Hoa téc” thi chuyén dén lanh dao
don vi hodc nguoi duoc 1anh dao don vi Gy quyén giai quyét;

¢) Truong hop tai liéu, vat chita BMNN duoc giri dén khong thuc hién
dung quy dinh bao vé BMNN thi chuyén dén 1anh dao don vi nhén tai liéu, vét chta
BMNN hodc ngudi cé tén trén phong bi (d6i véi truong hop giri dich danh)
giai quyét, dong thoi phai thong bao cho noi gui biét dé co bién phap khic phuc.
Néu phat hién tai liéu, vat chira BMNN giri dén c6 dau hiéu boc, mé bi hodc bi
trao d6i, mat, hu hong thi nguoi nhan phai bio cao ngay ngudi dimg dau don vi dé
c6 bién phép xur 1y.

4. Viéc giao tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai duge thuc hién bﬁng
“S6 chuyén giao bi mat nha nudc”.

5. Noi giri va noi nhan tai liéu, vat chira BMNN phai dbi chiéu vé s6 luong,
kiém tra viéc dong bi, dong goi tai liéu, vat chita BMNN. Trudng hop phat hién
thiéu s6 luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi noi nhan yéu cau noi giri bd sung,
xtr Iy trude khi vao s theo dbi va ky nhén.

6. Truong hop tai li¢u, vat chira BMNN c6 dong diu “Tai liéu thu hoi”,
don vi hoac CCVC da nhan tai liéu, vat chira BMNN phai gtri lai dung thoi han
ghi trén van ban.

7. Viéc van chuyén, giao nhéan san phrflm mat ma thuc hién theo quy dinh
ctia phap luét vé co yéu.

8. Trudng hop tai lidu, vat chita BMNN ding ky bang co so dit liéu quan 1y
trén may tinh phai bao dam day da ndi dung theo mau “Sé dang ky BMNN di”,
“S6 dang ky BMNN dén”. May tinh dung dé ding ky tai liéu, vat chira BMNN
khéng duoc ndi mang Internet, mang may tinh va mang vién thong, trir truong
hop thue hién theo quy dinh cua phap luat vé co yéu.

9. Mau “S6 dang ky BMNN di”, mau “S6 diang ky BMNN dén” va mau “S6
chuyén giao BMNN” thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

Piéu 11. Mang tai liéu, vit chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lvu giir
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1. Viéc mang tai liéu, vat chia BMNN ra khoi noi luu gitr dé phuc vu cong tac
& trong nudc phai dugc ngudi dimg dau co quan, don vi hodc cip phd dugc uy
quyén cta nguoi ding dau don vi truc tiép quan Iy BMNN cho phép.

2. Viéc mang tai li€u, vat chira BMNN ra khoi noi Iuu gitr dé phuc vu cong tac
¢ nudc ngoai phai duge Chu tich UBND tinh hoac Phé Chu tich UBND tinh
dugc uy quyén cho phép va phai bao cao Trudng doan cong tac.

3. Véan ban xin phép mang tai li¢u, vat chira BMNN ra khoéi noi luu gitr
phuc vu cong tac trong nudc, nudc ngoai phai néu rd ho, t€n, chirc vy, don vi
cong tac; tén loai, trich yéu ndi dung, d0 mat cua tai liéu, vat chira BMNN; muc dich
st dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao v¢ BMNN.

4. Trong thoi gian mang tai liéu, vat chira BMNN ra khoi noi luu gitt, néu
phat hién BMNN bi 10, bi mat, nguoi mang tai li€u, vat chira BMNN phai bao
cdo ngay voi nguoi ding dau don vi tryc tiép quan 1y, Trudng doan cong tac dé
c6 bién phap xtr Iy va khac phuc hau qua.

5. Tai li¢u, vat chira BMNN mang ra khoi not luu gitr phai chtra, dung, van
chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do ngudi dimg dau don vi
quan ly BMNN quy dinh va phai bdo v¢ trong thoi gian mang ra khéi noi luu
giit. Khi két thic nhiém vu phai bao cdo nguoi co tham quyén cho phép mang
tai liéu, vat chira BMNN ra khoi noi luu giit vé viéc quan 1y, sir dung BMNN va
nop lai don vi.

Picu 12. Cung cip, chuyén giao BMNN cho co quan, to chirc, nguoi
Viét Nam dworc giao thue hién nhiém vu lién quan true tiép dén BMNN

1. Giam dbc So; Trudng Ban, Trung tdm c6 thim quyén quyét dinh viéc
cung cép, chuyén giao BMNN cho co quan, t6 chirc, nguoi Viét Nam duge giao
thuc hién nhiém vu lién quan truc tiép dén bi mat nha nudec.

2. Co quan, to chtrc dé nghi cung céap, chuyén giao BMNN phai c6 vin ban
giri nguoi co tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao BMNN. Vin ban
dé nghi phai ghi rd tén co quan, to chirc; nguoi dai dién co quan, t6 chitc; BMNN
dé nghi cung cap, chuyén giao; muc dich sir dung va cam két bao vé BMNN.

3. Nguoi dé nghi cung cip, chuyén giao BMNN phai c6 vin ban gui nguoi
c6 tham quyén quyét dinh viéc cung cp, chuyén giao BMNN. Vin ban dé nghi
phai ghi 10 ho va tén; s6 Can cuée cong dan, Chung minh nhan dan, H chiéu,
Chimg minh Cong an nhan dan hoic sé gidy chimg minh do Quan doi nhan dan cap;
dia chi lién lac; vi tri cong tac; BMNN dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich
st dung va cam két bao vé BMNN.

4. Truong hop tir chbi cung cap, chuyén giao BMNN, nguoi c6 tham quyén quyét
dinh viéc cung cap, chuyén giao BMNN phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do.
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5. Cong chirc, vién chie va nguoi lao dong thude S¢ Noi vu khdng duogce tu v
cung cép thong tin thuoc Danh muc BMNN khi nhén duoc yéu ciu cua co quan, don
vi, t6 chire, ca nhan dé nghi khi chua duoc phép cua nguodi cd thAm quyén.

Piéu 13. Té chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop cé ndi dung bi mit nha nuéce

1. Giam déc So, Truong Ban, Trung tdim quyét dinh viéc td chirc hoi
nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung BMNN.

2. Ho1 nghi, hdi thao, cudc hop ¢6 ndi dung BMNN duogc t6 chirc trong phong
hop kin tai tru s& 1am viée. Truong hop td chic ngoai tru s¢ phai c6 van ban dé nghi
Cong an tinh bd tri luc luong bao vé€, phai t6 chirc kiém tra an ninh, an toan nguoi
tham dy, phong hop va trang thiét bi st dung; thoi gian t6 chic tir hai ngay trd 1én
phai niém phong phong hop sau mdi ngay to chirc; ban hanh ndi quy, quy dinh.

3. Phuong ti¢n, thiét bi st dung trong hoi nghi, hoi thio, cudc hop c6 nodi
dung bi mat nha nudec.

a) Ho1 nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung BMNN phai str dung micro c6 day
va cac phuong tién, thiét bi dugc Phong K¥ thuat nghiép vu Cong an tinh kiém
tra an ninh, an toan trudc khi 1ép dat, trir phuong tién, thiét bi do luc luong co
yéu trang bi. Truong hop hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung BMNN t6
chtic bang hinh thirc truyén hinh truc tuyén phai bao vé dudng truyén theo quy
dinh phép luat vé co yéu;

b) CCVC khong dugc mang thiét bi ¢6 tinh ning thu, phét tin hiéu, ghi am,
ghi hinh vao trong hdi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndé1 dung BMNN do Tuyét mat,
T6i mat. Déi v6i hoi nghi, hoi thao, cude hop co ndi dung BMNN d6 Mat, viéc
st dung phuong ti¢n, thiét bi duoc thuc hién theo yéu cau cia nguoi cha tri.

4. Phuong an bao vé héi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 ndéi dung BMNN

a) Pbi v6i hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 nd1 dung BMNN do Tuyét mat,
Giam doc S chu tri quyét dinh viéc bb tri luc luong canh gac, bao vé bén ngoai; du
kién cac tinh hudng phirc tap c6 thé xay ra anh huong dén an ninh, an toan trong qua
trinh t6 chuc hoi nghi, hdi thdo, cudc hop va phuong an giai quyét, xu ly.

b) Ho1i nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung BMNN t6 chirc tir hai ngay trd 1én
phai niém phong phong hop sau mdi ngay td chuc hoi nghi, hoi thao, cude hop.

c) Tai liéu, vat chira BMNN phai dugc thu hoi sau hdi nghi, hdi thdo, cude hop.

d) Nguoi tham dy hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung BMNN phai ding
thanh phan theo yéu cau cta don vi chi tri, c6 trach nhiém bao vé, sir dung BMNN theo
quy dinh ctia Quy ché nay, yéu ciu ctia ngudi chu tri va tra lai tai liéu, vat chira BMNN
sau khi két thiic hoi nghi, hdi thao, cudc hop. Truong hop hoi nghi, hoi thdo, cudc hop
c6 noi dung BMNN do Tuyét mét phai ¢6 bién phap kiém tra viéc tuan thu quy dinh cc
phuong tién, thiét bi khong duoc mang vao phong hop déi véi ngudi tham dur.

Piéu 14. Gia han thoi han bio vé bi méit nha nwéc
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1. Thoi han bao vé BMNN duoc gia han néu viéc giai mat gdy nguy hai dén
loi ich qudc gia, dan toc.

2. Cham nhat 60 ngay trudc ngay hét thoi han bao vé BMNN, Giam dbc So
hodc cip phé dugc iy quyén cia don vi xac dinh BMNN quyét dinh gia han thoi
han bao vé BMNN. M&i lan gia han khong qua 10 nim dbi véi BMNN d6 Mat,
20 nim d6i véi BMNN d6 Tbi mat, 30 nim d6i véi BMNN do Tuyét mat.

3. BMNN sau khi gia han phai dugc dong d4u “Gia han thoi han bao vé
BMNN?”, c6 van ban hoac hinh thic khac xac dinh viéc gia han.

4. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay gia han, don vi di gia han phai théng bao
bang vin ban dén co quan, t6 chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan.

5. Mau d4u “Gia han thdi han bao vé BMNN” thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s 24/2020/TT-BCA.

Diéu 15. Diéu chinh d§ mat

1. Piéu chinh d6 mat 1a viéc tang dO mat, giam do mat da dugc xac dinh
cua BMNN.

2. Viéc diéu chinh do mat phai can ctr vao Quyét dinh sb 960/QD-TTg ngay
04/7/2020 ctia Thu tuong Chinh phu ban hanh Danh muc BMNN thudce Iinh virc Noi
vy, Quyét dinh s6 1451/QD-TTg ngay 24/9/2020 cia Thu tuéng Chinh phii ban
hanh Danh muc BMNN trong linh vuc Lao dong va Xa Hoi.

3. Nguoi dimg dau hodc cap phd duoc uy quyén ctua don vi xac dinh do
mat ctia BMNN c6 tham quyén quyét dinh diéu chinh do mat cia BMNN.

4. Sau khi ban hanh quyét dinh diéu chinh d§ mat, don vi diéu chinh d6 mét phai
dong dau hodc ¢ van ban, hinh thirc khac xac dinh viéc ting d6 mat, giam do mat.

5. Cham nhat 15 ngay, ké tir ngdy nguoi c6 thAm quyén theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu nay quyét dinh diéu chinh d¢ mat, don vi diéu chinh d6 mat phai
thong bao bang van ban dén co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan.

Co quan, to chic, c4 nhan ¢ lién quan khi nhan duoc thong bao vé viée
diéu chinh d6 mat co trach nhiém dong d4u hodc c6 vin ban, hinh thie khac xac
dinh viéc diéu chinh do mat tuong tmg d6i véi BMNN thudc pham vi quan ly.

6. Mau dau diéu chinh d6 mat thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sd
24/2020/TT-BCA.

Piéu 16. Giai mat

1. Giai mat l1a x6a bo d6 mat cua BMNN.

2. BMNN duong nhién giai mat trong cac truong hop sau:

a) Hét thoi han bao vé, hét thoi gian gia han thoi han bao vé BMNN quy dinh
tai Diéu 19, Diéu 20 Luat Bao vé BMNN.
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b) Khong con thugc Danh myc BMNN. Truong hop nay, don vi xac dinh
BMNN phai dong dau “Giai mat” hodc co vin ban, hinh thirc khac xac dinh viéc giai
mat va théng bao ngay bang vin ban dén co quan, to chire, c4 nhan c6 lién quan.

3. BMNN duogc giai mat toan bd hodc mot phan trong truong hop can giai
mét dé dap tmg yéu cAu thyc tién bao vé lgi ich quéc gia, dan toc, phat trién kinh té -
xa hoi, hoi nhap, hop tac quéc té. Trong truong hop nay, ngudi dimg dau don vi xac
dinh BMNN thanh 1ap Hoi dong giai mét theo trinh ty, thii tuc sau:

a) Hoi déng giai mat cua S& Noi vy, bao gém: Pai dién Lanh dao So lam
Chu tich Hoi dong va dai dién cac Phong thudc So, Chi Poan, ngudi truc tiép
lwu giir tai lidu cd lién quan dén BMNN can giai mat.

b) Hoi dong giai mat cuia Ban thudc So, bao gom: Pai dién Lanh dao Ban
lam Chu tich Hoi dong va dai dién cac don vi, nguoi truc tiép luu giit tai liéu co
lién quan dén BMNN can giai mat.

c) Hoi déng gidi mat cua Trung tam thudc S, bao gém: Pai dién Lanh dao
Trung tdm lam Chu tich Hoi dong va dai dién cac don vi, nguoi truc tiép luu gitr
tai liéu co lién quan dén BMNN cén giai mat.

d) Hoi dong giai mat co trach nhiém xem xét viéc giai mat, bao cdo ngudi
c¢6 tham quyén xac dinh BMNN ban hanh quyét dinh giai mat.

@) Truong hop giai mat mot phan thi ndi dung giai mat dugc dua vao quyét dinh
giai mat va chdm nhét 15 ngay ké tir ngy c6 quyét dinh giai mat, don vi tién hanh
giai mat ¢ trach nhiém théng bao bang vin ban cho cac co quan, to chirc, ca nhan c6
lién quan biét dé thuc hién dong d4u “Giai mat” hodc c6 van ban xéac dinh viéc
gia1 mat ddi vai tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc do minh quan ly.

e) Truong hop giai mat toan bd BMNN thi sau khi quyét dinh giai mat phai
dugc dong dau “Giai mat” hodc c6 van ban xac dinh viéc giai mat va cham nhat 15
ngay ké tir ngay quyét dinh giai mat BMNN, don vi tién hanh giai mat co trach
nhiém thong bao bang vin ban cho cac co quan, t6 chiic, ca nhan c6 lién quan biét dé
dong dau “Giai mat” hodc ¢ vin ban xac dinh viéc giai mat dbi véi tai lidu, vat chia
bi mat nha nudc thudc pham vi quan 1y.

g) Ho so giai mat phai dugc luu trit tai Phong, Ban, Trung tam dé nghi giai mat,
bao gom: quyét dinh thanh lap Hoi dong giai mat, BMNNJE nghi giai mat, bién ban
hop Hoi dong giai mat, quyét dinh giai mat va tai liéu khéc 6 lién quan.

4. Sau khi c6 quyét dinh giai mat, nguoi phy trach cong tic van thu c6 trach nhiém
dong dau “Giai mat” theo mau du quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

Piéu 17. Tiéu huy tai liéu, vat chira bi mit nha nwéc

1. Tiéu huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudc trong truong hop sau day:

a) Khi khong can thiét phai luu gitt va viéc tiéu huy khong gay nguy hai
dén loi ich quéc gia, dan tdc.

b) Néu khong tiéu huy ngay s& gay nguy hai cho loi ich qubc gia, dan toc.
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2. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chita BMNN phai dap Gmg cac yéu cau sau day:

a) Khong dé bi 16, bi mat BMNN.

b) Qua trinh tiéu hity phai tic dong 1am thay d6i hinh dang, tinh ning, tac
dung cua tai liéu, vat chtra BMNN va loai bo hoan toan thong tin BMNN.

c) Tai liéu, vat chira BMNN sau khi tiéu hity khong thé phuc hoi hinh dang,
tinh nang, tdc dung, ndi dung.

3. Tham quyén tiéu hiy tai liéu, vat chia BMNN duoc quy dinh nhu sau:

a) Giam dbc So, Truong ban, Trung tm c6 tham quyén quyét dinh tiéu huy
tai lidu, vat chira BMNN do Tuyét mat, Toi mat, Mat.

b) CCVC dang quan 1y tai liéu, vat chira BMNN dugc quyén quyét dinh tiéu
hity trong truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu niy va bao céo ngay biang
viin ban vé vigc tiéu hily véi nguoi ¢ tham quyén quy dinh tai diém a khoan nay.

4. Viéc ti€u huy tai li€u, vat chta BMNN trong truong hop quy dinh tai
diém a khoan 1 Diéu nay duoc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi ¢ thim quyén quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN.

b) Hoi dong tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN bao gom dai dién Lanh dao so,
Trudng cac don vi thude so truc tiép luu gitr tai li€u, vat chira BMNN 1am Chu tich
Hoi dong; ngudi truc tiép luu gitt tai lidu, vat chita BMNN va dai dién co quan,
to chtrc ¢6 lién quan dén BMNN can tiéu hity.

c) Hoi déng tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN c6 trach nhiém ra soat tai li¢u,
vat chira BMNN dugc dé nghi tiéu hiy, bao cdo ngudi cd thim quyén quy dinh
tai diém a khoan 3 Diéu nay ban hanh quyét dinh tiéu huy.

d) Ho so tiéu huy phai dugc luu trit bao gdm quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tiéu huy; danh sach tai liéu, vat chira BMNN @& nghi tiéu hay; bién ban hop Hoi dong
tiéu hity; quyét dinh tiéu hity, bién ban tiéu hity va tai liéu khac c6 lién quan.

5. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chra BMNN trong linh vuc co yéu thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat vé co yéu.

Pi¢u 18. Phin cong nguoi thwe hién nhiém vu bao vé bi mat nha nwéc

1. Giam ddc So, Truong Ban, Giam doc Trung tim phan cong ngudi thyc hién
nhiém vu bao v¢ BMNN cua co quan, don vi minh quan ly.

2. Trudéng cac phong chuyén moén thudc S& c6 trach nhiém phén cong
Cong chitc thudc quyén quan 1y thuc hién nhiém vu bao vé BMNN.

3. Viéc phan cong ngudi thuce hién nhiém vu bao vé BMNN phai dugc thé hién
bang vin ban.

4. Nguoi thyc hién nhiém vy chuyén trach, ki€ém nhiém bao vé BMNN
dugc hudng ché do, chinh sach theo quy dinh cta phap luat.

Dieu 19. Che do thong tin, bao cao ve cong tac bao vé bi mat nha nuwéc
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1. Cac Phong, Ban, Trung tdm thudc S¢ dinh ky sau thang, mdt nam béo
cao cong tac bao vé BMNN; 5 nam mot lan téng két tinh hinh, cong tac bao v¢
BMNN giri Vian phong Sé tong hop, bao cao Lanh dao So.

2. B4o céo dot xuit duoc thue hién ngay sau khi xay ra 19, mat BMNN hoic
phat hién cac hanh vi vi pham phap luat vé bao vé BMNN hoic theo yéu ciu cua
Lanh dao Sé.

3. CCVC khi phat hién cac vy, viéc vi pham co6 lién quan dén cong tac bao vé
BMNN thudc S& quan 1y phai c¢é trach nhiém bao cao cap co thAm quyén dé kip
thoi xu 1y.

4. Vian phong S& chiu trach nhiém téng hop, tham muu cho Giam dbc S
bao cao vé cong tac bao vé BMNN theo quy dinh.

Pi¢u 20. Khen thuéng, xir Iy vi pham

1. Khen thuéng ddi véi tap thé hodc ca nhan c6 mot trong nhitng thanh tich
sau day:

a) Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, lam 19, 1am mat, chiém doat,
Mua ban, tiéu huy trai phép BMNN.

b) Khac phuc moi kho khan, nguy hiém bao vé an toan BMNN.

) Tim duoc tai liéu, vat thuoc BMNN bi mét; ngdn chdn hodc han ché duogc
hau qua do viéc 1am 19, 1am mat, chiém doat, mua bén, tiéu hiy trai phép BMNN
do nguoi khac gay ra.

2. Xt Iy vi pham ddi véi tap thé hodc ca nhan c6 hanh vi vi pham ché do
bao vé BMNN quy dinh tai Quy ché nay hodc cac quy dinh ctia phap luat vé bao vé
BMNN; tuy theo tinh chét, hau qua, tic hai gay ra s& bi xtr Iy ky lut, xtr 1y vi pham
hanh chinh hoéc truy ctru trach nhi€m hinh sy theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. Giao Vin phong S¢ phéi hop véi cac Phong, Ban, Trung tdm thudc
S4 t6 chirc trién khai thyc hién Quy ché nay theo ding quy dinh. Trudng cac Phong,
Ban, Trung tAm thudc S trién khai dén toan thé céng chuc, vién chic va nguoi lao
dong thudc thdm quyén quan 1y thuc hién nghiém tlc cac ndi dung quy dinh tai
Quy ché nay.

Piéu 22. Qua trinh t6 chuc thuc hién néu c6 van dé phét sinh, vudng mic
hodc chua phii hop dé nghi Truéng cac Phong, Ban, Trung tam thudc S¢ kip thoi
phan anh vé Vin phong S¢ dé tong hop trinh Lanh dao S& xem xét, diéu chinh,
b6 sung cho phu hop./.
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