UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 81/QP-SNV Qudang Binh, ngay 01 thang 3 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu va quyén han
cac don vi thugc Sé Noi vu tinh Quang Binh

GIAM POC SO NOI VU TiINH QUANG BINH

Can cir Nghj quyet s6 190/2025/QH15 hgay 19/02/2025 cua Quoac héi quy
dinh vé xir Iy mét sé vén dé lién quan dén sap xép té chirc bg may nha niedc;

_ Can cir Nghi quy@t s6 239/NO-HPND ngay 19 thang 02 nam 2025 ciia Hpi
dong Nhdn dan tinh ve vi¢c thanh lap So Noi vu tinh Quang Binh trén co so hop
nhat So LDTB&XH tinh Quang Binh va So Noi vu tinh Quang Binh;

Can cir Quyét dinh sé6 07/2022/QP-UBND ngay 08/3/2022 ciia UBND
tinh ban hanh Quy dinh chikc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cia
So Ngi vy tinh Qudng Binh; Quyér dinh sé 11/2022/0D- UBND ngay 22/3/2022
cia UBND tinh ban hanh Quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu
t6 chiic cua Sé Lao dong - Thwong binh va Xa héi tinh Qudng Binh;

Can cir Quyét dinh so 455/0P-UBND ngay 21/02/2025 ciia UBND tinh quy dinh
co cdu t6 chire ciia S6 Néi vu tinh Qudng Binh;

Can cit y kién thong nhat ciia Lanh dao S6 Néi vu tai phién hop ngay 27/02/2025;
Theo dé nghj cia Chdnh Vin phong So.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chiic ning, nhiém vu va
quyén han cac don vi thuoc S& Noi vu tinh Quang Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo cac quy
dinh trudc ddy trai véi quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong So, Trudng cac don vi thudc, truc thudc Sé va cac
t6 churc, & nhan 6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- UBND tinh (B/c);

- Lanh dao So;

- Phong Noi vu cac huyén, TX, TP;
- Luu: VT, VP.

Tran Thé Vuong
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UBND TINH QUANG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOQI VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Chike ning, nhiém vu va quyén han cac don vi
thugc Sé Noi vu tinh Quang Binh
(Kém theo Quyét dinh sé 81 /0P-SNV ngay 01 /3/2025
cua Giam doc Sé Ngi v tinh Quang Binh)

1. Van phong Sé Noi vu

1.1 Chtre ning: Vin phong S¢ ¢6 chiic nang tham muu, giup Giam dc So
vé cong tac thdng tin, tong hop, diéu phdi hoat dong cua Sé theo chuong trinh,
ké hoach cong tac; cac cong tac trong ndi bd co quan S, gom: t6 chirc can bo;
cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc; binh dang gisi; quy
ché dan chu co sd, dan van chinh quyén; van thu, luu trit; thi dua, khen thuong;
xay dung ké hoach, quan ly cdng tac tai chinh, ké toan cua Nganh, quan 1y co s
vat chat ky thuat, tai san, thong ké, dau tu xay dung co ban, cia nganh; quan ly
tai chinh, tai san caa Khéi Vin phong S¢ theo quy dinh caa phép luat.

1.2. Nhiém vu va quyén han: Tham muu giap Giam déc So Noi vu thuc
hién cac ndi dung han sau:

a) Phéi hop véi cac phong chuyén mén gitp Giam déc¢ S trinh Uy ban
nhan dan tinh cac chuong trinh, ké hoach dai han, 5 nim va hang nim vé cong
tac ndi vu; xay dung trinh Giam doc Sé ban hanh chuong trinh, Dé 4n, ké hoach
cong tac, noi quy, quy ché caa So.

b) Quan ly t6 chirc bo may, bién ché cong chirc, co cau ngach céng chic,
vi tri viéc 1am, chiic danh nghé nghiép va sé luong nguoi lam viéc; quan ly va
thuc hién ché do, chinh sach ddi voi can bd, cong chic, vién chirc va ngudi lao
dong thudc S theo phan cap quan Iy cua tinh, cua Sé.

¢) Thuc hién ché do théng tin, tong hop, thdng ke, bao cao dinh ky, dot
XUt theo quy dinh.

d) Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh ctia phap luét va theo phan cong, phan cip hodc uy quyén ctia Bo Noi vu
va Uy ban nhan dan tinh; Quén 1y, sir dung cac ngudn kinh phi, tai san ciia co
quan Khéi Vin phong S&; thuc hién ché d6 ké toan, tai chinh theo quy dinh cua
phap luat; dam bdo co s¢ vat chét, tai san, phuong tién, thong tin lién lac, trang
thiét bi va diéu kién lam viéc cua So.

d) Tham muu Giam d6¢ So thuc hién nhiém vu phap ché; cai cach hanh
chinh; bao vé chinh tri ndi bo; binh ding gidi; bao vé bi mat nha nudc; kiém soat
thu tuc hanh chinh, quy ché dan chi co sd, dan van chinh quyén, hé thong quan
ly chat lwong theo tiéu chuan 1SO 9001: 2015 thudc nodi bo Sa.

e) Thuc hién cong tac van thu, Iuu trir caa So; quan ly viéc st dung con



dau caa S theo quy dinh cua phép luat.

f) Chu tri, phéi hop véi cac phong chuy@n mén, nghiép vu té chac nghién
ctiu, Ging dung tién b khoa hoc, cdng nghé thong tin; xay dung hé thong co s6
dir liéu, luu trir, cung cap s6 liéu phuc vu cong tac chuyén mdn, nghiép vy; quan
ly cong thong tin dién tir, mang tin hoc ndi b, cac phan mém chuyén dung cua
S&, khai thac Internet phuc vy cong tac chuyén mén, cac may ndi mang véi Uy
ban nhan dan tinh va Bo Noi vu.

g) Tham muru, tong hop, bao c4o va to chic thyc hién cong téc thi dua -
khen thuong caa S¢. Thuc hién nhiém vu Thuong truc Hoi dong Khoa hoc, Hoi
dong Thi dua, khen thuong, ky luat, ndng luwong cua So.

i) Phéi hop Véi céc co quan, don vi t6 chtc tuyén truyén, pho bién cha
trrong, chinh sach cua Bang va phap luat cia Nha nude cho can bo, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong caa so va nganh Noi vu.

k) T6 chic thyc hién cong tac hanh chinh, quan tri: Bao dam an ninh
chinh tri va trat ty; quan sy, quoc phong va tu v¢; phong chong chay, no, lut,
bdo; van hoa cong sd; cong tac I€ tan va hau can. Chu tri, phoi hop 1én lich cong
tac, chuan bi noi dung Ia’m Viéc, chuong trinh, ghi bién ban, thdng bao két luan
cac cuoc hop do Giam doc, Pho Giam doc So cha tri vé cac noi dung thude linh
vuc cong tac cua So.

I) Thuc hanh tiét kiém, chong 1ang phi va cac quy dinh khac vé quan ly
noi bo tai S& Noi vu.

m) Truc tiép quan 1y bo phan tiép nhan va tra két qua theo co ché "mot
cua” cua So. To chire don tiép, hudng dan khach dén lien hé cong tac; phoi hop
véi Thanh tra So t6 chuc tiép cong dan theo quy dinh.

n) Thuc hién cdng tac hop tac qudc té, hop tac véi to chire, ca nhan theo
quy dinh cuaa phap luat va cua tinh.

0) Thuc hién quan ly, cap phat, thu hoi hién vat khen thuong theo quy
dinh cta phép luat.

p) Xay dung, quan ly va s dung Quy thi dua, khen thuong theo quy dinh
cua phap luat va phan cap quan ly cia Uy ban nhan dén tinh.

q) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém
doi vai cac don vi su nghiép cong lap hoat dong trong linh vuc lao dong, viéc
lam, nguoi c6 cong do S¢ quan ly.

r) Thuc hién viéc quan Iy thu, chi cac quy tai co quan S va thanh toan
cac che do cho can bg, céng chuc, vién chirc va nguoi lao dong co quan So.

s) Kiém tra, giam sat viéc chi tra cac ché do, chinh sach cho cac d6i tuong
ngudi €O cong theo quy dinh hién hanh.

t) Xay dung va thuc hién noi dung vé cai cach hanh chinh, thu tuc hanh
chinh thuoc chirc nang, nhiém vu cia Van phong theo muc tiéu, noi dung va
chuong trinh cai cach hanh chinh cta tinh va quy dinh cta phéap luat.
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u) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat va Giam déc
So giao.

2. Thanh tra Sé Noi vu

2.1. Chirc nang:

a) Thanh tra, kiém tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién
nghi, phan anh va xir ly theo tham quyén hodc tham muu cap cd thim quyén xir
ly c&c vi pham trong linh vuc cong tic duoc giao theo quy dinh cua phap luat.
Thuc hién cac quy dinh vé phong, chong tham nhiing, tiéu noi bo tai Sé Noi vu.

b) Thanh tra S¢ chiu sy chi dao, diéu hanh ciia Giam doc S¢ Noi vu; chiu
su chi dao vé cong tac thanh tra va hudng dan vé nghiép vu thanh tra hanh chinh
cua Thanh tra tinh, nghiép vu thanh tra chuyén nganh cua Thanh tra B6 Noi vu.

2.2. Nhiém vu va quyén han: Tham muu, gitp Giam d6¢c S& Noi vu thuc
hién cac noi dung sau:

a) Xay dung va té chic thuc hién ké hoach thanh tra thudc trach nhiém
cia Thanh tra S&; huéng dan, theo ddi, don doc, kiém tra viéc thuc hién ké
hoach thanh tra cia co quan dugc giao thuc hién chirc nang thanh tra chuyén
nganh thuoc So.

b) Thanh tra viéc thuc hi¢n chinh sach, phap luat va nhi¢ém vy, quyén han
Cua co quan, to churc, ca nhan thudc quyen quan ly tryc tiep cua So.

¢) Thanh tra viéc chap hanh phéap luat chuyén nganh, quy dinh vé chuyén
mén - ky thuat, quy tac quan 1y nganh, linh vuc cua co quan, to chic, ca nhan
thuoc pham vi quan ly cua So.

d) Thanh tra vu viéc khac do Giam dbc S&, Uy ban nhan dan tinh giao.

d) Huong dan, kiém tra co quan, don vi thudc S& thuc hién quy dinh cua
phap luat veé thanh tra.

e) Tong hop, bao cao két qua vé cong tac thanh tra thuoc pham vi quan ly
cua So.

f) Theo ddi, don doc, kiem tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét
dinh xur ly vé thanh tra cia Giam doc So, Thanh tra So.

g) Kiém tra tinh chinh xéac, hop phap cua két luan thanh tra va quyét dinh
xu ly sau thanh tra cua Thu trudng co quan dugc giao thuc hién chuc néng thanh
tra chuyén nganh ‘thuéc’ S¢ doi voi vu viéc thuge nganh, linh vuc quan ly nha
nudc cua So khi can thiét.

h) Kiém tra vé gio gidc 1am viéc, chap hanh ky luat, ky cuong trong cac
co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua phéap luat.

1) Thyuc hién nhiém vuy giai quyét khiéu nai, t6 cao theo quy dinh cua phép
luat vé khiéu nai, té céo.

k) Thuc hign cdng tac phong, chong tham nhiing theo quy dinh cua phap
luat vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc.
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) Theo ddi viéc thuc hién chuyén doi vi tri céng tac, ky cuong, ky luat d6i
véi can bo, cong chic, vién chic theo quy dinh caa phap luat va Uy ban nhan
dan tinh.

m) Chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mon thuge So trong viéc tlep
cong dan va tiép nhan giai quyét don thu phan &nh, kién nghi, khiéu nai, t céo
cta cong dan.

n) Thyc hi¢n ché do thdng tin, téng hop, thong ké, bao cao dinh ky, dot
Xuat vé linh vyc thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, tiép cong dan,
phong chong tham nhiing va cac nhiém vu duogc giao theo quy dinh.

0) Xay dung va thuc hién noi dung vé cai cach hanh chinh, thu tuc hanh
chinh thuoc pham vi quan ly nha nuéc caa phong theo muc tiéu, ndi dung va
chuong trinh cai c&ch hanh chinh cta tinh va quy dinh ctaa phép luat.

p) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat va Giam déc
S¢ giao.

3. Phong Can bg, cong chirc, vién chirc

3.1. Chtric nang: Phong Can bg, cong chuc, vién chuc co chic nang gitp
Giam d6c So tham muu Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nudc vé: Céan bo,
cong chuc, vién chic; can bo, cong chuc cap x& va nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cap x4, o thon, té dan phd; quan Iy vi tri viéc 1am, co cau ngach
cong chuc, chirc danh nghé nghiép vién chic; ché do, chinh sach tién luong, tién
thuong, phu cap, sinh hoat phi ... d6i vé&i can b, cong chic, vién chuc, lao dong
hop ddng trong co quan, to chtrc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap, cap xa
theo quy dinh cua phap luat va Uy ban nhan dan tinh.

3.2. Nhiém vu va quyén han: Tham muu, gitp Giam dé¢c Sé Noi vu thuc
hién cac ndi dung sau:

a) Vé can bo, cdng chic, vién chic:

- Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh cac van ban vé tuyén dung, su
dung va quan ly d6i véi can bo, cong chuc, vién chic; viéc quan 1y dbi véi
nguoi gitt chic danh, chiic vu va ngudi dai dién phan von nha nude tai doanh
nghiép thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh; T6 chuc thi, xét
nang ngach cong chuc va thi, xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc
lén céc ngach, chac danh nghé nghiép chuyén nganh tir chuyén vién chinh va
tuong duong trd Xudng theo quy dinh cua phap luat va phan cip quan ly caa Uy
ban nhan dan tinh. Trinh Chua tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo tham
quyén viéc bd nhiém ngach, bé nhiém chic danh nghé nghiép va xép luong ddi
véi cong chuc, vién chic sau khi tring tuyén ky thi, xét nang ngach céng chic,
thang hang chtic danh nghé nghiép vién chc.

- Tham muu Uy ban nhan dan tinh thyc hién ‘quy trinh dé quy hoach, b
nhiém, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong, chuyen ddi vi tri cdng tac, khen
thuong, ky luat, cac ché do, chinh sach va quan ly ho so d6i voi can bo thude
dién Ban Thuong vy Pang uy Uy ban nhan dan tinh quan ly trong cic co quan
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hanh chinh, don vi su nghiép cdng Iap, to chic hdi, to chiic phi Chinh phu, cén
bo quan ly doanh nghi¢p va nguoi dai dién phan von Nha nudc trong doanh
nghiép do Uy ban nhan dan tinh la chu s¢ hiru theo quy dinh.

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin ban quy dinh tiéu
chuan chtrc danh lanh dao, quan Iy thugc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan
tinh theo quy dinh cua phap luat va phan cap cia co quan Bang cé tham quyen.

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh @& nghi B6 Noi vu c6 y kién vé
viéc bo nhiém ngach, bd nhiém chic danh nghé nghiép va xép luong d6i voi
cdng chic ngach chuyén vién cao cip va cac ngach cong chte, chirc danh nghé
nghiép vién chirc twong duong ngach chuyén vién cao cap. Trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh ky quyét dinh ddi véi cac trudng hop nay sau khi cé y kién
théng nhat caa Bo Noi vu.

- Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan Iy can b, céng chuc, vién chic; viéc thuc hién ché do, chinh sach va
cong tac quan ly ho so dbi véi can bo, cong chic, vién chic theo quy dinh cua
phap luat; Phdi hop thuc hién cong tac binh dang gidi cua tinh.

- Thuc hién cong tac cap nhat, théng ké, tong hop, béo céo, xay dung va
luu trir co s& dir liéu vé so luong, chat Iugng, danh gia, phan loai ddi ngii can b,
cong chuc, vién chuc cuaa tinh.

- Tham muu thuc hién chinh sach thu hat, dao tao nguoi cé trinh do
chuyén mon cao theo quy dinh.

b) Quan ly vi tri viéc lam, co cau ngach cdng chtc, co cau chic danh
nghé nghiép vién chuec.

~ ©) Ve thyc hién ché do, chinh séch tién luong, phu cap, sinh hoat phi va
tien thuong doi vei can b, cdng chie, vién chuc, lao dong hop dong trong co
quan, to chtrc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap:

- Quyét dinh theo tham quyén hoic trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh viéc nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va
cac ché do, chinh sach vé tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuéng doi
Vvéi can bo, cong chic, vién chie, lao dong hop dong theo quy dinh caa phép
luat va phan cap quan ly caa Uy ban nhéan dan tinh.

- Huong dan, kiém tra, giai quyét theo tham quyen hodc de nghi cap c6
tham quyén giai quyet nhitng vudng mac - trong viéc thuc hién ché d¢, chinh sach
tién luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuong? d6i véi can bo, cong chuc,
vién chuc, lao dong hop dong trong co quan, té chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong 1ap cua dja phuong theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan ly
cua Uy ban nhan dan tinh.

d) V& can b, cong chuic cap x& va ngudi hoat dong khong chuyén trach &
cap x&, ¢ thén, t6 dan pho:

- Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh cac vin ban vé quan ly can bo,
cdng chuc cap xa va nguoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cap x&, ¢ thon, to
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dan phé theo quy dinh caa Pang, cua phéap luat va phan cap quan ly caa Uy ban
nhan dan tinh.

- Trinh Uy ban nhan dén tinh hodc Giam déc S¢ ban hanh quy hoach, ké
hoach xay dung va phat trién d6i ngi can bo, cong chic cap xa; hudng dan va to
churc thuc hién theo quy dinh.

- Hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé tuyen dung cong
chuc cap x&; vé quan ly, su dung va thuc hién ché @6 chinh sach ddi véi doi ngli
can bo, céng chuc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ Cap X&; O
thén, to dan phd theo phan cap.

- Quan 1y va phéi hop dao tao bdi dudng can b, cong chirc cap xa; dinh
bién can b, cong chuc va nhimg nguoi hoat dong khdng chuyén trach cap X&;
hudng dan, theo ddi, kiém tra, viéc tuyén dung, st dung, bd tri, sap xép, xép
ngach bac luong, nang luong, khen thuong, Ky luat va thuc hién ché do chinh
sach ddi vai can bg, cong chuc cap xa.

- Tong hop, thong ké theo huéng dan cua Bo Noi vu ve so lugng, chat
luong doi ngil can bd cdng chuc cap xa, nhiing ngudi hoat dong khdng chuyén
trach ¢ cap x&; ¢ thon, to dan pho.

~d) Thyc hién ché do thong tin, tong hop, thong ké, bao cao dinh ky, dot
xuat vé linh vuc can b, cdng chuc, vién chuc theo quy dinh.

e) Xay dyng va thuc hién noi dung vé cai cach hanh chinh, tha tuc hanh
chinh thuoc pham vi quan ly nha nuéc caa phong theo muc tiéu, noi dung va
chuong trinh cai c&ch hanh chinh cta tinh va quy dinh ctaa phép luat.

f) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép luat va Giam déc
So giao.
4. Phong Xay dung chinh quyén va To chic, Bién ché

4.1. Chirc nang: Phong Xay dung chinh quyén va Té chuac, Bién ché co
chtc nang giup Giam dé¢ S& tham muu Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nudc
vé cac linh vyc: Chinh quyén dia phuong; dia gigi hanh chinh; to chic bo may;
vi tri viéc lam, co cau ngach cong chac va bién ché cong chuc trong cac co
quan, t6 chtrc hanh chinh nha nuéc; vi tri viéc 1am, co cau vién chuc theo chirc
danh nghé nghiép va sé lugng ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong
lap; chinh sach tinh gian bién ché; t6 chuc hoi, to chic phi Chinh phu trén dia
ban tinh.

4.2. Nhiém vy va quyén han: Tham muu, gitp Giam déc S& Noi vu thuc
hién cac noi dung sau:

a) Vé chinh quyén dia phuong:
- Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh:

Trién khai cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan
dan cac cap trén dia ban theo quy dinh ctaa phap luat va hudng dan cia co quan
c6 tham quyen.



Trinh Hoi ddng nhan dan tinh bau, mi&n nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho
Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhéan dan tinh theo quy dinh ctaa phap luat.

Trinh cdp c6 thim quyén co6 vin ban dé nghi B6 Noi vu tham dinh, trinh
Thu tudéng Chinh phu phé chuan két qua bau cir, mién nhiém, bai nhiém, quyét
dinh diéu dong, cach chirc Chu tich, Phé Chua tich Uy ban nhan dan tinh va giao
quyén Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh ctia phap luat.

Trinh Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh viéc thanh lap, giai the, nhap,
chia thon, t6 dan pho; dat tén, doi tén thon, t6 dan pho ¢ dia phuong.

Trién khai thuc hién cong tac dan chu & cap xa va trong hoat dong cua co
quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong Iap; viéc thuc hién cong tac
dan van cua chinh quyen theo quy dinh cia Pang, cia phap luat va huéng dan
clia co quan cO tham quyen.

- Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé chuan két qua bau
ctr, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén;
viéc diéu dong, tam dinh chi cong tac, cach chac Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén va giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén theo
quy dinh cta phap luat.

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh thuc
hién quan 1y nha nude doi vai thon, t6 dan pho theo quy dinh cua phap luét va
phan cap quan ly caa Uy ban nhan dan tinh.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh chi dao, hudéng dan, kiém tra Uy
ban nhan dan cap huyén; Uy ban nhan dan cip x4 trong viéc xay dung, thuc hién
Ccac vin ban, dé 4n lién quan dén cong tac xay dung ndng thdn méi theo phan
cong cua Uy ban nhan dan tinh va theo quy dinh cta phap luat; gitp xa d& dau
trong xay dung nong thon mai.

b) Cong tac dia gidi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh:
- Tham muu, giap Uy ban nhéan dan tinh:

Thuc hién cong tac quan 1y dia gigi don vi hanh chinh, ho so, mdc, ban do
dia gidi don vi hanh chinh céc cap trén dia ban theo quy dinh caa phap luat va
theo hudng dan ciia co quan nha nudc cd tham quyen.

Lap ho so dé an, trinh Uy ban nhan dan tinh c6 vian ban gai Bo Noi vy dé
t6 chirc tham dinh, trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh vé dé &n thanh
lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh chinh, dat tén, doi tén
don vi hanh chinh va giai quyet tranh chap lién quan dén dia gid¢i don vi hanh
chinh cap tinh, cip huyén, Cap x&; phan loai don vi hanh chinh cép tinh; cong
nhan xa dao, xa an toan khu, vung an toan khu.

Lap ho so dé an, trinh Uy ban nhan dan tinh ¢6 van ban dé nghi Bo truong
Bo Noi vu quyét dinh cdng nhan phéan loai don vi hanh chinh cap huyén.

Trién khai thu:c; hién céc dé an, van ban lién quan dén dia giéi don vi hanh
chinh sau khi dugc cap cé tham quyéen quyét dinh.
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Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cong nhan
phan loai don vi hanh chinh cap xa.

c) Vé td chirc bo may:
- Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh:

Trinh Hoi dong nhéan dan tinh xem xét, quyet dinh viéc thanh 1p, to chic
lai, giai thé co quan chuyén mon thudc Uy ban nhéan dén tinh.

Huéng dan cy the vé trinh ty, thu tuc thanh 13p, to chic lai, giai thé don vi
su nghiép cong lap thuoc Uy ban nhan dan tinh.

Chi dao, huéng dan Uy ban nhan dan cap huyén quy dinh cu thé chuc
ndng, nhi€ém vy, quyen han va to chac caa Phong Noi vu thuoc Uy ban nhan dan
cap huyeén.

Chi dao cac co quan, to chirc, don vi thuc hién quan 1y nha nuéc ddi voi
cac don vi su nghiép ngoai cong lap trén dia ban theo quy dinh caa phap luat.

- Tham dinh ddi véi cac du thao van ban:

Quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén haq va co géu to C’hL’tC cua co
quan hanh chinh, don vi su nghi¢p cong Iap thugc tham quyen quyet dinh cua
Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan déan tinh;

Thanh lap, t6 chic lai, giai thé t6 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong
lap va Hoi dong quan ly trong don vi su nghiép cbng lap thuoc tham quyén
quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh (trir truong hop phép luat chuyén nganh cé
quy dinh khac vé co quan tham dinh);

~ Thanh I3p, kién toan, sap nhap, giai thé to chic phoi hop lién nganh thudc
tham quyén quyét dinh cuaa Cha tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua
phap luat.

- Tham dinh, huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép
hang don vi sy nghiép cong 1ap cua dia phuong theo quy dinh cua phap luat va
phan cap quan ly caa Uy ban nhan dan tinh.

- Phéi hop Vi cac co quan chuyén mon cung cap trong viéc trinh Uy ban
nhan dan tinh hudéng dan cu thé chirc nang, nhiém vy, quyéen han va to chic caa
co quan chuyén mon khac thuéc Uy ban nhan dan cap huyén.

d) V& vj tri viéc 1am, bién ché cong chtic va co cau ngach cdng chic:

- Quan Iy vi trf viéc 1am, co cau ngach cong chic; tham dinh dé an vi tri
viéc lam, dé an diéu chinh vi tri viéc lam va co cau ngach céng chic cua co
quan, to6 chuc thuoc pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan tinh; tong hop, trinh
Uy ban nhan dan tinh quyét dinh.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh:

Tham dinh, tong hop va 1ap ké hoach bién ché céng chirc hang nim hozc
dieu chinh bién ché cong chuc thugc Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan tinh,
cap huyén guri Bo Noi vu theo quy dinh cua phap luat;



Trinh Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh bién ché cng chirc trong co
quan cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, Cap huyén trong tong sb
bién ché cong chuc duoc cap c6 tham quyén giao; gilp Uy ban nhan dan tinh
trién khai thuc hién sau khi duoc Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh.

- Tong hop co cau ngach ¢dng chirc cua co quan, t6 chire thuoe Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, cap huyén; trinh Uy ban nhan dan tinh g Bo
NOi vu theo quy dinh ctua phéap luat.

d) V& vi trf viéc 1am, co cau vién chic theo chirc danh nghé nghiép va sb
lurong ngudi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap:

- Quan ly vi trf viéc 1am, co cau chic danh nghé nghiép vién chic; tham
dinh dé an vi tri viéc 1am, d& an diéu chinh vi tri viéc lam va co cau vién chuc
theo chirc danh nghé nghiép caa don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan
chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha nudc bao dam
chi thuong xuyén (goi chung la don vi sy nghiép cong lap chua tu bao dam chi
thuong xuyén) thudc pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan tinh. Trinh Uy ban
nhan dan tinh phé duyét vi tri viéc 1am va co cau vién chic theo chic danh nghé
nghiép cua cac don vi sy nghiép cong lap chua ty bao dam chi thuong xuyén
thugc pham vi quan ly.

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh:

Tham dinh s6 lugng nguoi 1am viéc hudng luong tir ngan sach nha nudc
va s6 luong ngudi 1am viéc huong luong tir ngudn thu sy nghiép (néu co) cua
cac don vi su nghiép cong lap chua ty bao dam chi thuong xuyén thugc pham vi
quan ly cua Uy ban nhan dan tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh ké
hoach sb lwong ngudi 1am viéc trong cac don vi sy nghiép cdng lap chua ti bao
dam chi thuong xuyén caa dia phuong gtri Bo Noi vu tham dinh.

Trinh Hoi déng nhan dan tinh phé duyét tong sé luong ngudi 1am viéc
hudng luong tir ngan sach nha nudc trong cac don vi sy nghiép cong lap chua tu
bao dam chi thuong xuyén thuéc pham vi quan ly trong tong sb lugng nguoi lam
viéc hudng luong tir ngan sach nha nude di duoc Bo Noi vu tham dinh.

Quyét dinh giao, diéu chinh s6 lugng ngudi 1am viéc hudng luong tir ngan
sach nha nudc d6i véi timg don vi su nghiép cong lap chua tu bao dam chi
thuong xuyén thudc pham vi quan ly trong tong sé lugng nguoi lam viée dugc
Hoi dong nhan dan tinh phé duyét.

Quyét dinh vé sé luong ngudi l1am viéc huong luong tir ngudn thu su
nghiép ddi vai timg don vi su nghiép cdng 1ap tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén thuoc pham vi quan 1y theo quy dinh ctaa phap luat.

Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé vi tri viéc lam, co cau
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb luong nguoi 1am viéc trong cac don
vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi su nghi¢p coéng lap
tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu thudéc pham vi quan ly.

Chi dao cac co quan, t6 chirc, don vi thuc hién co ché ty chu vé thuc hién
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nhiém vy, to chic bo may, vi tri viéc 1am, sé luong nguoi 1am viéc dbi véi cac
don vi su nghiép cdng lap thuoc pham vi quan ly cia dia phuong.

- Téng hop vi tri viéc 1am, co cau vién chie theo chirc danh nghé nghiép
va s6 luong nguoi 1am viée trong cac don vi sy nghiép cong lap theo mic do tu
chu tai chinh (do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén; bao dam mot
phan chi thuong xuyén; tu bao dam chi thudng xuyén; tu bao dam chi thuong
xuyén va chi dau tu) thuéc pham vi quan Iy cua dia phuong, trinh Uy ban nhan
dan tinh gui B6 Noi vu theo quy dinh cua phap luat.

~e) Thyc hién ché do thong tin, tong hop, thong ké, bao cao dinh ky, dot
xuat vé linh vuc xay dung chinh quyén va t6 chic bién ché theo quy dinh.

f) Xay dung va thuc hién noi dung vé cai cach hanh chinh, tha tuc hanh
chinh thuoc pham vi quan ly nha nuéc caa phong theo muc tiéu, ndi dung va
chuong trinh cai c&ch hanh chinh cta tinh va quy dinh cta phép luat.

g) Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia phéap luat va Giam déc
S¢ giao.
5. Phong Cai cach hanh chinh

5.1. Chirc nang: Phong Cai cach hanh chinh cé chirc nang giup Giam doc
S¢ tham muru Uy ban nhén dan tinh quan 1y nha nuéc vé linh vuc cai cach hanh
chinh, cai cach ché d6 céng chuc, cong vu; cong tac dao tao, boi dudng can bo,
cong chuc, vién chuc va can bg, cong chuic cap xa trén dia ban tinh.

5.2. Nhiém vu va quyén han: Tham muu, gitp Giam d6¢c S& Noi vu thuc
hién cac ndi dung sau:

a) Vé Cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chic, cong vu:

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh phan céng cic co
quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan tinh chua tri hoac phoi hop thuc hién
cac ndi dung, nhiém vu cua cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong
chuc, cong vu.

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dén tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh:

Chi dao, trién khai chuong trinh, ké hoach va cac vin ban khac cua co
quan cap trén ve cai cach hanh chinh, cai cach ché d¢ cong chuc, cong vu.;

Quyét dinh cac bién phap day manh cai cach hanh chinh, d¢ay manh cai
cach che d6 cong chuc, cong vu theo chuong trinh, dé an, ké hoach da dugc cap
c6 tham quyén phé duyét;

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan tinh:

Trién khai viéc xac dinh chi sb cai cach hanh chinh hang nam cua Uy ban
nhan dan tinh; chi s6 hai long cua nguoi dan, t6 chic doi véi su phuc vu cia co
quan hanh chinh nha nudc trén dia ban;

Theo ddi, kiém tra, danh gia, tong hop két qua thuc hién nhiém vu vé cai
cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong chuc, cdng vu cia cac co quan, td chic,
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don vi thuoc pham vi quan Iy caa Uy ban nhan dan tinh;

- Huong dan vé chuyén mon, nghiép vu va phdi hop dao tao boi dudng
hang cao chat lugng cong chuc, vién chic phy trach cong tac cai cach hanh
chinh; phoi hop tham gia cong tac cai cach hanh chinh tai S& Noi vu.

- Chu tri trien khai cdng tc thong tin, tuyén truyén vé cai cach hanh
chinh, cai cach che do cong chuc, cdng vu tai dia phuong.

b) Vé dao tao, bdi dudng can bo, cdng chic, vién chic (bao gém ca cén
bg, cong churc cap x&):

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh:

Ban hanh ké hoach dao tao, boi dudng can b, cong chirc, vién chic thuoc
pham vi quan ly va t6 chic trién khai thuc hién ké hoach sau khi dugc Uy ban
nhén dan tinh phé duyét;

Thuc hién dao tao, bdi dudng can bd, cdng chuc, vién chic va cac doi
tugng khac theo quy dinh cta Bang, cua phap luat va phéan cap quan ly caa Uy
ban nhan dan tinh;

- Thuc hién boi dudng, tap huan theo yéu cau vi tri viéc lam trong nganh,
linh vuc duoc giao quan 1y doi vai cong chuc, vién chic va nguoi lam cong tac
& nganh, linh vuc do.

~ - Phoi hop vdi cac co quan, don vi ¢6 lién quan trinh Uy ban nhan dan tinh
quyet dinh viéc bo tri, phan bo kinh phi doi vaoi hoat dong dao tao, boi dudng can
bo, cbng chuec, vién chic cua dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

- Tham muu gitp Uy ban nhan dan tinh huéng dan, kiém tra viéc thuc
hién ché do dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chire theo quy dinh; tong
hop, béo céo két qua hoat dong dao tao, boi dudng can bo, cong chic, vién chic
hang nam gui Bo Noi vu theo quy dinh.

- Phoi hop véi Bo Chi huy Quén sy tinh quan 1y, tong hop, theo d6i cng
tdc Giao duc - Quoc phong theo quy dinh cta phéap luat.

¢) Thuc hién mot s6 nhiém vu khac, gom:

- Tham muu quan Iy va sir dung thé cong chuc, vién chic cp tinh, cap
huyén, can bg, cong chuirc cap xa.

- Hudng dan, theo ddi, d6n dbc thuc hién cac quy dinh vé quy tic tng xir,
dao duc nghé nghiép; viéc nang cao hiéu qua stir dung thoi gio lam viéc caa can
bg, cdng chuc, vién chitc nha nude theo quy dinh.

- Huéng dan, kiém tra thyc hién cac quy dinh lién quan dén viéc to chirc
lam viéc vao ngay thir bay hang tuan dé tiép nhan, giai quyét thua tuc hanh chinh.

~ ¢) Thyc hién ché do thdng tin, tong hop, thong ké, bao céo dinh ky, dot
xuat vé Iinh vuc Cai cach hanh chinh, dao tao, boi dudong theo quy dinh.

d) Xay dung va thuc hién noi dung vé cai cach hanh chinh, tha tuc hanh
chinh thugc pham vi quan ly nha nuéc caa phong theo muc tiéu, néi dung va
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chuong trinh cai c&ch hanh chinh cta tinh va quy dinh cta phép luat.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat va Giam déc
So giao.

6. Phong Quan ly Van thw - Lwu trit va Cong tac thanh nién

6.1. Chirc nang: Phong Quan ly Van thu - Luu trit €6 chuc ndng gitp

Giam déc So tham muu Uy ban nhan dan tinh quan ly vé linh vyc vin thu, luu
trir nha nude va thanh nién; té chic hoi, té chic phi chinh phu.

6.2. Nhiém vu va quyén han: Tham muu, gitp Giam déc Sé Noi vu thuc
hién cac noi dung sau:

a) Vé van thu, lvu trir nha nudc:

- Can ctr quy dinh caa phép luat, tham muu UBND tinh ban hanh cac van
ban chi dao, quan 1y va hudng dan thyc hién quy dinh vé cong tac van thu, luu
trir; tuyén truyen, pho bién phap luat vé van thu, luu trir.

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh danh muc co quan, to
churc thugc nguon ndp luu tai liéu vao Luu trir lich st tinh.

- Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc mang
tai liéu luu trir tai Luu tri lich s cia Nha nudc ¢ cap tinh ra nude ngoai.

- Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc mang
tai lieu ra khoi Luu trir lich st tinh d¢ stir dung trong nudc.

- T6 chuc thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cta phap luat: Phé duyét
muc luc hd so, tai liéu ndp luu vao Luu trit lich st tinh; tham tra tai liéu hét gia tri
tai Luu tri¥ lich sir tinh; thanh 1ap Hoi dong tham tra, xac dinh gid tri tai liéu;
quyet dinh hay tai liéu hét gia tri tai Luu trit lich str tinh; tham dinh tai liéu hét gia
tri can huy cua cac co quan, to chic thudc ngudn ndp luu vao Luu trix lich sir tinh;
quan Iy hoat dong dich vu luu trir va ching chi hanh nghé luu trit trén dia ban.

- Nghién ctru, itng dung khoa hoc, cong nghé vao cong tac van thu, Iuu
trir nha nudc.

- T6 chirc tap huan, boi dudng nghiép vu van thu, luwu trit dbi véi doi ngi
cong chuc, vién chire 1am cong tac van thu, luu trir nha nudc.

- Kiém tra viéc thyc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu trir nha
nuoc: gial quyét theo tham quyén hoic béo céo Cap c6 tham quyén xem xét giai
quyét khiéu nai, t6 cao va xu Iy vi pham phéap luat vé van thu, luu trit nha nudc.

b) V& cdng tac thanh nién:
- Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh:

T6 chuc trién khai thuc hién chinh sach, phéap luat, chién luoc, chuong
trinh, ké hoach, du an, dé an phat trién thanh nién trén dia ban tinh; xay dung
do6i ngii can b, cong chac lam cdng tac quan 1y nha nudce ve thanh nién.

Thuc hién 16ng ghép céc chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién khi xay
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dung chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cua tinh hang nam va
tung giai doan, bao dam quyeén va lgi ich hop phap, chinh dang cua thanh nién.

- Giai quyét theo tham quyén hogc trinh cap c6 tham quyén thuc hién co
che, chinh sach doi voi thanh nién; giai quyet nhitng van dé lién quan dén thanh
nién theo quy dinh cta phap luat va phan cap quan ly cia Uy ban nhan dén tinh.

- Quan ly, khai théc va cdng bd dir ligu thong ké vé thanh nién, chi s6 phét
trién thanh nién trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat.

c) Vé t6 chirc hoi, té chic phi chinh pha

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép hoi cd pham
vi hoat dong trong ca nudc va hdi ¢ pham vi hoat dong lién tinh dat van phong
dai dién cua hoi ¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

- Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh giai quyét cac thu tuc
vé hoi, quy xa hoi, quy tir thién cd pham vi hoat dong ¢ dia phuong (trir quy X&
hoi, quy tir thién c6 to chuc, ca nhan nudc ngoai gop tai san voi cong dan, to
chuc Viét Nam hoat dong trong pham vi cap tinh).

- Cian ct tinh hinh thyc té & dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh viéc uy quyén theo quy dinh ciia phap luat dé thuc hién cong tac
quan 1y nha nude dbi véi hoi, quy xa hoi, quy tir thién co pham vi hoat dong &
dia phuong; chi dao, hudng dan cac s, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén,
Uy ban nhéan dan cap xa trong viéc quan 1y nha nudc ddi véi hoi, quy xa hoi,
quy tir thién theo quy dinh cua phép luat.

d) Thuc hién ché do théng tin, tong hop, thong ké, bao cao dinh ky, dot
Xuat vé linh vuc van thu, luu trit nha nudc; ¢éng tac thanh nién: to chic hoi, to
chtrc phi chinh phu theo quy dinh.

d) Xay dung va thuc hién noi dung vé cai cach hanh chinh, thu tuc hanh
chinh thuoéc pham vi quan ly nha nuéc caa phong theo muc tiéu, noi dung va
chuong trinh cai c&ch hanh chinh cta tinh va quy dinh cta phép luat.

e) Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat va Giam déc
S¢ giao.
7. Phong Thi dua - Khen thwong

7.1 Chirc nang: Phong Thi dua - Khen thuong c¢6 chirc nang gitip Gidm
doc S& Noi vu tham muu Uy ban nhan dén tinh quan ly nha nudc vé cong tac thi
dua, khen thudng.

7.2. Nhiém vu va quyén han: Tham muu, gitp Giam déc S& Noi vu thuc
hién cac noi dung sau:

a) Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh ké hoach va
t6 chirc thuc hién cong tac tuyén truyén tu tuong thi dua yéu nudc cua Chu tich
Ho Chi Minh, chu truong cua Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nuéc vé thi
dua, khen thudng; tuyén truyén, nhan rong dién hinh tién tién, guong ngudi tot,
viéc tot, lya chon tap thé, ca nhan co thanh tich tiéu biéu trong phong trao thi
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dua dé biéu duong, ton vinh, khen thuong kip thoi.

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan tinh va
Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh to chire cac phong trao thi dua; huéng dan,
kiém tra cac co quan, t6 chtc, don vi thudc pham vi quan Iy cua dia phuong
thuc hién cac phong trao thi dua va chu truong cia Bang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nuéc vé thi dua, khen thuong.

- Tham dinh hd so d& nghi khen thudng cua cac co quan, td chire, don vi
thuoc pham vi quan ly cua dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh khen thudng theo tham quyén hoac @€ nghi cap cé tham quyéen khen
thudng theo quy dinh caa phap luat.

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh t6 chic thuc hién viéc trao tang,
don nhan cdc danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuong; cap doi, cap lai hién
vat khen thudng theo quy dinh ctua phap luat;

- Quan 1y, luu trir hd so khen thuong; xay dung va quan 1y co so dit ligu

vé thi dua, khen thudng theo quy dinh cua phap luat va phan cap quan ly caa Uy
ban nhan dan tinh.

b) Lam nhiém vy thuong truc Hoi dong Thi dua - Khen thuong tinh.
¢ Thuc hién ché do thdng tin, tong hop, thong ké, bao cao dinh ky, dot
xuat vé linh vyc thi dua, khen thudng theo quy dinh.

d) Xay dung va thyc hién noi dung veé cai cach hanh chinh, tha tuc hanh
chinh thuoc pham vi quan ly nha nuéc caa phong theo muc tiéu, noi dung va
chuong trinh cai cach hanh chinh cua tinh va quy dinh cta phéap luat.

d) Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat va Giam dbc
So Noi vu giao.

8. Phong Lao dong — Viéc lam

8.1. Churc nang

Phong Lao dong - Viéc 1am c6 chic nang giup Giam dé¢ S& Noi vu tham
muu Uy ban nhan dan tinh quan Iy nha nudc vé cong tac Lao dong - Viéc lam;
phat trién ngudn nhan luc; cong tac binh dang gidi.

8.2. Nhiém vu va quyén han: Tham muu, gitp Giam déc Sé Noi vu thuc
hién cac ndi dung sau:

a) Vé lao dong, tién luong

- Hudng dan va t6 chie thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé hop dong
lao dong, ky luat lao dong, trach nhi¢m vt chét, d6i thoai tai noi lam viéc, thuong
luong tap thé, thoa udc lao dong tap thé, giai quyét tranh chip lao dong va dinh
cong, ché do ddi v6i nguoi lao dong trong sap xép, tf) chuc lai, ban cho thué,
chuyén dbi loai hinh doanh nghiép, chuyén nhuong quyén s& hiru, quyén sir dung
tal san cua doanh nghiép, hop tac xa; giai thé, pha san doanh nghiép; trong sap
xép, d6i méi, nang cao hiéu qua hoat dong ctia doanh nghiép nha nudc.

- Hudng dan thyuc hién cac quy dinh cta phap luat vé ché d6 tién luong
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trong khu vuc san xuat kinh doanh.

- Huéng dan thyc hién cac quy dinh cua phap luat dbi véi lao dong nit va
bao dam binh ding gidi, ngudi lao dong cao tudi, lao dong 1a ngudi khuyét tat,
lao dong chua thanh nién, lao dong 1a ngudi giup viée gia dinh va mot s lao
dong khac.

- Hudng din va to chuac thuc hién cac quy dinh cia phap ludt vé cho thué
lai lao dong tai dia phuong.

- Huéng dan va t6 chire thyc hién cac quy dinh cta phap luat lao dong vé
viéc dang ky va quan 1y nha nuéc dbi véi to chie va hoat dong cua cac to chirc
cua nguoi lao dong tai doanh nghi€p theo quy dinh cia phdp luat va theo phan
cong hodc ty quyén ciia Uy ban nhan dén tinh.

- Thong ké s6 luong cac doanh nghiép cho thué lai lao dong, thuc hién
viéc cho thué lai lao dong, bén thué lai lao dong va s6 luong nguoi lao dong
thué lai.

b) Vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong

-Huéng dan va to chirc thuc hién cong tac tuyén chon nguoi lao dong di
lam viéc & nudc ngoai thudc pham vi quan 1y nha nudc cua So.

- Cung cép thong tin chinh sach, phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong cho ngudi lao dong Viét Nam di lam viée
& nudc ngoai theo hop dong lao dong truc tiép giao két.

- Xac nhan viéc dang ky hop dong nhan lao dong thuc tap ddi véi doanh
nghlep dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh dg, k¥ nang
nghé & nude ngoai ¢ thoi gian dudi 90 ngdy; xac nhan viée dang ky hop dong
lao dong d6i voi nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop
ddng lao dong truc tiép giao két.

- Théng béo cho ngudi lao dong di lam viée & nudc ngodi tré vé nude nhu
cau tuyén dung lao dong & trong nudc; hudéng dan, giéi thiéu nguoi lao dong
dang ky tim viéc 1am sau khi két thuc hop déng ¢ nudc ngoai vé nude lua chon
viéc 1am phu hop véi kién thirc, k¥ nang, kinh nghiém, trinh d6 nghé nghiép
dugc tich llly sau qua trinh lam viéc & nudc ngoai.

- Ho tro nguoi lao dong sau khi vé nudc tiép can dich vu tu van tam Iy xa
héi tw nguyén nham hoa nhap x& hoi.

- Thong ké s luong céc doanh nghiép hoat dong dua nguoi lao dong Viét
Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong va sé luong ngudi lao dong di 1am
viéc & nudce ngoai theo hop dong.

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan giai quyét theo thAim quyén
cac yéu cau, kién nghi cia to chirc va ca nhan trong linh vuc ngudi lao dong
Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

c) Vé viéc lam

- Tb chirc thuc hién cac chién luoc, chuong trinh, ké hoach dai han va
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hing niam, du an, dé& an vé viéc lam, hd tro tao viéc lam, phét trién thi truong
lao dong, dich vu viéc lam, bao hiém that nghiép, tuyen dung va quan ly lao
dong tai Viét Nam theo hudng dan cia co quan c6 thim quyén; thu thap, luu
trit, tong hop, phan tich, du bao, phd bién va quan 1y thong tin thi truong lao
dong cua dia phuong.

- Hudng dan va thyc hién cac quy dinh cta phap luat vé: Chi tiéu va cac
giai phap tao viéc lam tang thém;Chinh sich tao viéc lam trong cac doanh
nghiép, hop tac xa, cac loai hinh kinh té tap thé, tu nhan; Chinh sach viéc 1am
dbi voi dbi tuong dic thu (nguodi khuyét tat, ngudi chua thanh nién, ngudi cao
tudi va cac doi tuong khac), lao dong lam viéc tai nha, lao dong dich chuyén va
mot s& ddi twong khac theo quy dinh cua phap luat; chinh sach bao hiém that
nghiép theo quy dinh cta phap luat.

- Quan 1y nha nude ddi véi cac t chirc dich vu viée 1am theo quy dinh cta
phap luat; t6 churc cép, gia han, cép lai hodc thu hoi hodc nhén lai giéy phép hoat
dong dich vu viéc lam cua doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam theo quy dinh
ctia phap luat va theo phan cong hodc tiy quyén ctia Uy ban nhan dén tinh.

- Tham muu Uy ban nhan dén tinh chip thuan nhu cu st dung ngudi lao
dong nudc ngoai.

- Thuc hién Cép, cip lai, thu hoi gidy phép lao dong cho lao dong 1a cong dan
nudc ngoai vao lam viée tai Vit Nam hodc xac nhan nguoi lao dong nude ngoai
khong thudc dién cap gidy phép lao dong theo quy dinh ctia phap luat lao dong.

- Quan 1y t6 chuc dugc S Lao dong Thuong binh va Xa hoi phan cép,
iy quyén, giao nhiém vy, dat hang hodc dau thau vé tuyén dung, quan 1y ngudi
lao dong Viét Nam lam viéc cho td chtrc, ca nhan nude ngoai.

- Thuc hién quan 1y nha nuéc vé ngudi lao dong nudc ngodi 1am viéc tai
Viét Nam va tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam lam viéc cho to
churc, ca nhan nudc ngoai thugc pham vi quan ly cua dia phuong.

d) V& linh vuc bao hiém x3 hoi

- Hudng dan va to chirc thue hién cac quy dinh cua phap lut vé bao hiém
xa hoi trong pham vi dia phuong theo quy dinh cua phéap luat va theo phan cong
hodc ty quyén cua Uy ban nhan dén tinh.

- Tham muu cho Uy ban nhén déan tinh kién nghi trong do dé xuét phu’ong
an xtr 1y (néu co) véi cac bo nganh c6 lién quan giai quyét nhitng van dé vé bao
hiém xa hoi thudc tham quyén.

- Tlep nhan hd so va thuc hién xac dinh s6 lao dong thudc di¢n tham gia bao
hiém xa hoi tam thoi nghi viéc dbi véi co quan, don vi, t6 chirc, doanh nghiép
thuoc Uy ban nhan dan tinh quan 1y xin tam dimg déng vao quy huu tri va tir tuat;

- Chu tri, phdi hop voi co quan Béo hiém xa hoi va cac co quan cé lién
quan trién khai to chire thyc hién tuyén truyén bao hiém x4 hoi trén dia ban phu
hop véi ddc diém cua timg nhom ddi tuong tai dia phuong trén co s& Ké hoach
tuyén truyén bao hiém xa hoi theo timg giai doan do B Lao dong - Thuong
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binh va Xa hoi phé duyét.

d) V& an toan, vé sinh lao dong

- Huéng dan, to chirc thyc hién Chuong trinh qudc gia vé an toan lao
dong, v¢ sinh lao dong; thang hanh dong vé an toan lao dong, v¢ sinh lao dong
hang nam.

- Hudng dan va t6 chire thuc hién cic quy dinh cta phap luit vé an toan,
vé sinh lao dong; vé thoi gio 1am viée, thoi gid nghi ngoi trong pham vi dia
phuong; Thang hanh dong vé an toan, vé sinh lao dong.

- Hudng dan va trién khai cong tac quan 1y, kiém tra chat lugng san pham,
hang héa dic thu vé an toan lao dong; tiép nhan hd so va giai quyét tha tuc céng
bb hop quy san pham, hang hoa dic thi vé an toan lao dong tai dja phuong.

- Huéng dan vé cong tac kiém dinh k¥ thut an toan lao dong; tiép nhan
tai liéu va xac nhan vi¢c khai bdo, st dung cac loai may, thiét bi vat tu co yéu
cau nghiém ngat vé an toan lao dong.

- Huéng dan thuc hién cac bién phap phong ngira, chia sé rui ro vé tai nan
lao dong, bénh nghé nghi¢p trén dia ban; t6 chtrc thu thap, luu trr thong tin vé
tinh hinh tai nan lao dong; cong bd, danh gia vé tinh hinh tai nan lao dong va su
cb k¥ thuat gdy mat an toan, vé sinh lao dong nghiém trong xay ra tai dia phuong,

- Tiép nhan tai liéu thong bao viéc to chirc lam thém tir trén 200 gidr dén
300 gid trong mot nam ciia doanh nghiép, co quan, to chirc, ca nhan c6 sir dung
lao dong trén dia ban quan 1y.

e) V& cong téc binh dang gioi

- Huéng dan, t6 chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh
phap lut vé binh ding gidi va phong ngira, tmg pho véi bao luc trén co so gidi
tai dia phuong;

- Huéng dan 16ng ghép van dé binh dang gidi va phong ngira, tng pho véi
bao luc trén co s gidi vao vi¢e xay dung va t6 chirc thuc hién chién luoc, quy
hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong; tham muu t6 churc
thue hién cac bién phap thuc ddy binh dang gidi va phong ngtra, tmg phé véi bao
Iyc trén co s& giéi phu hop voi didu kién kinh t€ - xa hoi cua dia phuong;

- Hudng dan va td chirc thuc hién cac chién lugc, chuong trinh, ké hoach,
mo hinh, du 4n vé binh dang giéi; Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong
ngura, rng phé voi bao luc trén co s¢ gioi.

f) Tham muu xay dung, t6 chac thuc hién quy hoach, ké hoach, chuong
trinh, dy an phat trién nguon nhan lyc.

g) Thuc hién ché do théng tin, tong hop, thong ké, bao cao dinh ky, dot
Xuat vé linh vuc lao dong, viéc lam, phat trién ngudn nhan lyuc, binh dang gidi
theo quy dinh.

h) Xay dung va thuc hién ndi dung vé cai cach hanh chinh, tha tuc hanh
chinh thugc pham vi quan ly nha nuéc caa phong theo muc tiéu, noi dung va
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chuong trinh cai c&ch hanh chinh cta tinh va quy dinh cta phép luat.

i) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va Giam déc
So giao.

9. Phong Ngwai co cong

9.1. Chtric nang

Phong Nguoi ¢6 cong cd chirc nang gitip Giam ddc S& Noi vy tham muu
Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nudc vé cong tac nguoi co cong.

9.2. Nhiém vu va quyén han: Tham muu, gitip Giam déc S& Noi vu thuc
hién cac noi dung sau:

a) Huéng din va td chirc thuc hién cic quy dinh cua phap luat dbi véi
nguoi co cong voi cach mang va than nhan cia ngudi c6 cong véi cach mang;
nguoi tham gia khang chién va nguoi cir 1am chuyén gia tai Lao va Cam-pu-chia
trén dia ban tinh; ché do, chinh sach d6i v6i Quan nhan va Cong an nhan dan
tham gia khang chién, bao vé T6 qudc c6 thoi gian cong tac dudi 20 nam.

b) Trién khai thuc hién quy hoach hé thdng co s¢ xa hoi nudi dudng, diéu
dudng ngudi c6 cong voi cach mang, cac cong trinh ghi cong liét si, mo liét si;
quan ly cong trinh ghi cong li¢t si, m§ 1iét si theo quy dinh cua phap luat va
phan cap hién hanh trén dia ban.

¢) Hudng dan thuc hién cong tac tiép nhan va an tang hai cot liét si; Xac
dinh danh tinh hai c6t 1iét si con thiéu thong tin va thong tin vé mo liét sy trén
dia ban tinh theo quy dinh ctia phap lut va phan cong, phan cap; thong tin, bao
tin vé mo liét si; tham Viéng mo liét si, di chuyén hai cot liét si.

d) Quan 1y ddi twong, hd so d6i twong ngudi c¢d cong voi cach mang va
than nhan cua ho.

d) Huéng dan thyc hién cac phong trao “Dén on dap nghia” trén dia ban
tinh; phdi hop thuc hién cong tic quan 1y va sir dung Quy “Pén on dap nghia”
cap tinh.

e) Thuc hién ché do thong tin, tong hop, thong ke, bao cao dinh ky, dot
Xuat vé linh vuc Nguoi co cong theo quy dinh.

f) Xay dung va thuc hién noi dung vé cai cach hanh chinh, thu tuc hanh
chinh thuoc pham vi quan ly nha nuéc caa phong theo muc tiéu, noi dung va
chuong trinh cai cach hanh chinh cta tinh va quy dinh ctaa phép luat.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va Giam dbc
So giao./.
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