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Kính gửi:  Uỷ ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố 
 
 

 Thực hiện chế độ báo cáo số liệu cán bộ, công chức và những người hoạt 
động không chuyên trách cấp xã hàng năm, Sở Nội vụ đề nghị Uỷ ban nhân dân 
các huyện, thị xã, thành phố báo cáo số liệu về cán bộ, công chức, những người 
hoạt động không chuyên trách cấp xã và số liệu thôn, bản, tiểu khu theo các biểu 
mẫu như sau (đính kèm file biểu mẫu tại trang web: snv.quangbinh.gov.vn): 

 1. Báo cáo số lượng, chất lượng cán bộ công chức cấp xã (BM02/BNV); 

 2. Báo cáo danh sách và tiền lương cán bộ, công chức cấp xã 
(BM04/BNV); 

3. Thống kê số lượng, chất lượng cán bộ cấp xã (Biểu số 1); 

 4. Thống kê số lượng, chất lượng cán bộ cấp xã theo trình độ đào tạo 
(Biểu số 2); 

 5. Thống kê số lượng, chất lượng công chức cấp xã (Biểu số 3); 

 6. Thống kê số lượng, chất lượng công chức cấp xã theo trình độ đào tạo 
(Biểu số 4); 

 7. Thống kê số lượng, chất lượng những người hoạt động không chuyên 
trách cấp xã (Biểu số 5); 

 8. Thống kê số lượng, chất lượng những người hoạt động không chuyên 
trách cấp xã theo trình độ đào tạo (Biểu số 6); 

 9. Báo cáo tổng hợp số lượng cán bộ, công chức cấp xã (Biểu số 7); 

 10. Báo cáo số lượng thôn, bản, tổ dân phố (Biểu số 8); 

 11. Báo cáo danh sách Bí thư cấp uỷ đồng thời là Chủ tịch UBND xã 
(Biểu số 09); 

 12. Báo cáo danh sách cán bộ cấp xã (Biểu số 10); 

 13. Báo cáo danh sách công chức cấp xã (Biểu số 11); 



 14. Báo cáo số lượng cán bộ, công chức cấp xã được chuyển xếp lương 
theo bằng cấp chuyên môn và cán bộ cấp xã được chuyển xếp, điều chỉnh lương 
theo trình độ lý luận chính trị (Biểu số 12). 

Số liệu báo cáo nộp trực tiếp tại phòng Xây dựng chính quyền, Sở Nội vụ 
trước ngày 10/4/2015 để kiểm tra, đối chiếu đồng thời gửi kèm theo file (đánh 
theo font chữ Time New Roman) về địa chỉ Email: vanha02@yahoo.com. 

 Đề nghị Uỷ ban nhân các huyện, thị xã, thành phố thực hiện báo cáo định 
kỳ hàng năm theo quy định và đúng thời gian./. 
 
Nơi nhận:                GIÁM ĐỐC 
- Như trên;         
- Phòng NV các huyện, TX, TP;       
- Lưu: VT, XDCQ.        (Đã ký) 
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