UBND TI’I:JH QUANG BINH  CQNG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOQI VU Boc 14p - Tu do - Hanh phuc

Sb: ZIB/SNV-CCVTLT Quang Binh, ngay A9 thdng < nam 2019

V/v trién khai thuc hién Thong tu sb
01/2019/TT-BNV va Thong tu sb
02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019

cua Bo Noi vu

Kinh gri:
- Cac co quan, to chirc cap tinh thudc ngudn nop luu;
- Uy ban nhén dén cac huyén, thanh pho, thi xa.

Ngay 24 thang 01 nim 2019 Bo Noi vy dd ban hanh Théng tu sb
01/2019/TT-BNV Quy dinh quy trinh trao déi, luu trlt, xtr ly tai liéu dién to
trong cong tac van thu, cac chic nang co ban cta Hé thong quan ly tai liéu dién
tir trong qua trinh xir ly cong viéc clia céc co quan, t6 chiic va Théng tu sb
02/2019/TT-BNV Quy dinh tiéu chuin dir liéu théng tin dau vao va yéu ciu bao
quan tai tiéu luu trir dién tir.

Dé thuc hién hiéu qua Thong tur s6 01/2019/TT-BNV va Théng tu s
02/20’19/TT-BNV cua Bd Noi vu, S& Néi vu trién khai dén céac co quan, to churc
mot s6 ndi dung sau:

" 1. Thong tw s§ 01/2019/TT-BNV

a) Noi dung

Quy dinh quy trinh trao déi, luu trit, xir ly tai liéu dién tir trong cong tac
van thu bao gom: Quén 1y vin ban dién tir dén, quan ly van ban dién tr di, lap
va ndp luu ha so dién tir vao Luu trit co quan; chirc ning co ban cua Hé thong
quan ly tai liéu dién tir.

Thong tu nay khéng quy dinh quén ly van ban c6 ndi dung thudc bi mat
nha nude theo quy dinh cta phap luat.

b) béi tuong ap dung

Thoéng tu ndy 4p dung dbi véi cac co quan nha nudc, doanh nghiép nha
nudc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép nim 2014.

¢) Nguyén tac va yéu cau quéan ly vin ban dén
- Tat ca van ban dén co quan, t6 chic phai dugc ding ky vao Hé thong;

-- 56 dén cuia mdt van ban dén 1a duy nhat trong hé théng quan ly van ban
“deén cla co quan, t6 chirc.

- Xéc nhén van ban dén ding dia chi.

- Xac dinh dung chic nang, nhiém vy va thim quyén giai quyét van ban
dén cta co quan, to chic tiép nhén vin 1%./0,



- Giai quyét van ban dén kip thoi, ding théi han quy dinh. Be
d) Nguyén tic va yéu cau quan ly van ban di |
- T4t ca vin ban di ctia co quan, t6 chirc phai duoc dang ky vao Hé thong

- 86 clia mdt van ban di 1 duy nht trong hé thong quéan 1y vin ban di cia
CO quan, to chirc . RE

’
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- Xac nhén véan ban di duoc giri dén dung dia chi cia co quan, to chirc, ca
nhan c6 chirc ning va tham quyén giai quyeét |

|
- Bao dam van ban duoc chuyén giao toan ven, an toan trong moi truong
mang. ‘

- Thé thirc va k§y thuat trinh bay vin ban dién tir thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh s 34/2016/NP-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat ban hanh v&n bin quy pham phap
luat va Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B trudng Bo N(}i
vu vé huéng dén thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh, trir yéu t6
thé thuc vé ky sb cua ngudi cé thim quyén va ky s6 cua coquan, td chic quy
dinh tai Piéu 12, Diéu 13 Théng tu sé 01/2019/TT-BNV.

2. Théong tw s6 02/2019/TT-BNV
a) Noi dung

Quy dinh tiéu chuan dit liéu thong tin dau vao va yéu ciu bio qué’m tai iiéu
lvu trit dién tr, dit liéu dic ta cua tai liéu Ivu trix (sau day 20i 13 co s dit liéu tai
liéu Iuu trit) hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia co quan, to chirc. | |

b) Déi tugng ap dung

I

Théng tr nay ap dung ddi véi co quan nha nudc, doanh nghiép nha nuée
theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép nim 2014, |

i

¢) Nguyén tic thiét ké ciu tric dit liéu thong tin dau vao 5 .

- Bao dam théng nhét véi tiéu chuén théng tin dau vao ciia Heé théng qlilén
ly tai ligu dién tr cua céc co quan, t che.

- Phu hop véi quy chuan ky thuat qubc gia \{é cAu triic ma dinh danhgvé
dinh dang dir liéu géi tin phuc vu két n6i cac hé thdng quan 1y van ban va didu
hén}} quy dinh tai Thong tu s6 10/2016/TT-BTTTT ngay 01/4/2016 va tiéu
chuan k¥ thuat ve ing dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudc quy
dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 ctia Bo triréng Bo
Thong tin va Truyén théng. | |

2 ¥ 1
- Bao dam viéc trao doi dit lidu gita H¢ thong quan ly tai liéu luu trir dién
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tir cua Luu tri lich sir véi Hé thong quan ly tai liéu dién tir ciia Luru trit co quan.
Ngoai ra, Thong tu quy dinh r& tidu chuin dit liéu thong tin dﬁu'vg‘lo cla
co so dir ligu tai liéu luu trit, cac nguyén tac va yéu cau bao quan co sd dit liéu
tai liéu lvu trir nham bao quan an toan, x4c thye, bao mat trén cc phuong tién
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luu trit; bdo ddm kha nang truy cap, quan ly, tim kiém, cap nhat co s dir liéu tai
liéu luu trix.

Th(“){ig tu cling quy dinh chi ti ét viéc kidm tra co s& dit liéu tai liéu luu trix;
sao luu phan mém va co s& dit lidu tai liéu lvu trit; phuc hoi co s& dit liéu tai liéu
luu trit va bao dam an toan co s& dir liéu tai li€u luu tri. ..

Théng tu s6 01/2019/TT-BNV va Théng tw s& 02/2019/TT-BNV c6 hiéu
lyc thi hanh ké tir ngay 10 thang 3 nim 2019.

S Noi vu dang tai toan bo noi dung 02 Thong tu trén trang thong tin dién
twr tai dia chi: http://snv.quangbinh.gov.vn chuyén muc “Vin thu - Luu trit”. Dé
nghi cc co quan, td chic cép tinh; UBND céc huyén, thi x4, thanh phd truy cap
dé nghién ctru va td chire trién khai thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 gi vuéng mic, d& nghj cac co quan, t6
chirc, UBND cap huyén phan énh vé S& Noi vu (qua Chi cuc Vin thu - Luu trif)
bang van ban hodc dién thoai s6: 0232.3821146 dé cung phoi hop thuc hién.%/.W
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