
sa NOI V1) QUANG BiNH
Cill cueVAN TOO -LUUTRU

S6:J/;ICCVTLT-QL VTLT
V/v dang ky kiem tra

nghiep vu luu trit nam 2018

CQNGHoA xA HQI cmr NGHiA vrer NAM
D(}cI~p - T\f do - H~nh phuc

QuangBinh,ngayltthang~nam 2018

•Kinh giri: Cac co quan, t6 clnrc va ca nhan tren dia ban tinh Quang Binh

Chi cue Van thu - Liru trfr tinh Quang Binh nhan duoc Thong bao s6

01/TB-lIDKT ngay 06/02/2018 cua Cue Van thu va Liru trfr nha mroc v6 KS

hoach t6 chirc kiem tra va d.p Gilly chung nhan kSt qua kiem tra nghiep V\l

luu trfr. B@co du diSu kien hoat dQng dich vu hru trfr, Chi cue thong bao dSn

cac t6 clnrc va ca nhan co nhu c~u dang ky tham gia ki@mtra nghiep vu hru

t1'frnam 2018.

(Nhdn VaG day dd xem ell- thd noi dung Thong bao)

Chi cue Van thu - Luu trfr kinh d@nghi cac co quan, t6 chirc va ca nhan

dang Icy h6 so gui vS dja chi: Phong Nghi~p v~ Van thu - Luu tm dja phuong

(Phong 304), C~c Van thu va LUll t1'(Tnha nuac, s6 12, ph6 Bao Tlln, phuong
," , "

Cong Vi, qll~n Ba Binh, thanh pho Ha NQi. So di~n tho~i: 02438.327.010.l." J) /

NO'i I1It~n:
- Nhu tren;
- LD S&NV;
- Luu: VT, CCVTLT, ~
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Cl)C VANTHU vA LUlJTRU
NHANU6c

HOI DONG KlEM TRA
.----- S.6: O~-- ITB-HDKT
emeveVAN rmJ· Lt!U TROQUANG BINH

S'''' //J " ,DEN O .,(l.l<.. , . TH9NG BA9Nga~4(r;.&!.~L xs hoach to chirc kiem tra va
Chuye'n.. . ..tC); §p Gi§y chirng nh~n k~t qua ki~m tra nghiep vI}hru trw

~LltU ho sd SQ: r

'----~--+-flffI.f":'""I-t1¥i'~nLuat Liru tm nam 2011; Nghi dinh so 0112013INB-CP ngay 03
~ng 01 nam 20 13 ~ua Chinh phu quy dinh chi tiSt thi hanh mot s6 dieu cua Luat

Liru tnr; Thong tu so 09/20 14/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua BQNQi vu
huang dftn quan ly vS chirng chi hanh nghS hru trfr va hoat dQng dich vu hru tnr va
Quyet dinh s6 II/QD-VTLTNN ngay 24 thang 01 nam 2018 cua C\ICtnrong C\IC
Van thu va Liru tru nha mnrc vS viec thanh lap HQi d6ng kiem tra va c~p Gi~y
chUng nh~n kSt qua kiSm tra nghi~p v\Iluu tm (gQi t~t la HQi d6ng kiSm tra), HQi
d6ng kiSm tra Thong bao kS ho~ch t6 chuc kiSm tra va c~p Gi~y chUng nh~n kSt
qua kiSm tra nghi~p v\Iluu tm vai cac nQi dung sau:

1.Linh v1!c dang ky ki~m tra

- Chinh ly tai li~u luu tru.

- S6 hoa tai li~u luu tm.

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - TI}'do - H~nh phuc

Ha N(Ji, ngay 06 thang 0.1. nam 2018

2. DBi tlfgng dang ky ki~m tra

a) D6i vai lInh VlJCchinh ly tai li~u luu tm

- La cong dan Vi~t Nam, co nang llJc hanh vi dan SlJd~y duo

- Co B&ngt6t nghi~p d~i hQc chuyen nganh vS luu tru; truOng hqp t6t nghi~p
d~i hQc chuyen nganh khac phai co ChUng chi b6i du6ng vS luu tru do co quan co
th~m quySn c~p.

- Da trlJc tiSp bim luu tru ho~c lien quan dSn lInh VlJCluu tru tu du 05 nam
tra len.

b) D6i vai lInh VlJCs6 hoa tai li~u luu tru

- La cong dan Vi~t Nam, co nang llJc hanh vi dan SlJd~y duo

- Co b&ng t6t nghi~p chuyen nganh vS luu tru ho~c cong ngh~ thong tin.
TruOng hqp t6t nghi~p chuyen nganh luu tru phai co chUng chi vS cong ngh~ thong
tin do co quan co th~m quySn c~p; truemg hqp t6t nghi~p chuyen nganh cong ngh~
thong tin phai co chUng chi b6i du6ng vS van thu, luu tru do co quan co th~m

, ,
quyen cap;

- Da trlJc tiSp him luu tru ho~c lien quan dSn lInh VlJCluu tru tu du 05 nam tra
len.



3. H6 so' dang ky ki~m tra

-,

- Ban sao co chirng thirc B~ng t6t nghiep chuyen nganh va Ch g chi b6i
duong phil hop voi Iinh V\TC hanh nghe (neu co).

- Gi~y xac nhan thai gian lam viec til du 05 nam tro len trong linh vue hru tnr
cua co quan, t6 chirc noi ca nhan dff lam viec (theo m~u). .

•
" - 02 anh 3x4 em (thai han khong qua 6 thang, kS til ngay chup dS ngay dang

ky), 02 phong bi co dan tern va ghi r5 ho ten, dia chi cua thi sinh.'

- Dan dang kY du kiSm tra nghiep vu hru tm nam 2018 (theo m~u). "'It
4. N(>idung, hinh thirc ki~m tra

a) D6i voi linh vue chinh lytai lieu hru trfr

- Noi dung kiSm tra gem: HiSu biSt vS van ban quy pharn phap 1 ?t, cac tieu
chuan, quy trinh nghiep vu vS linh V\TC dang ky hanh nghe 1a chinh 1r tai 1i~u1uu
tru.

- Hinh thuc kiSm tra: viSt, tr§.cnghi~m va thvc hanh.

b) D6i v6i lInh vvc s6 hoa tai 1i~u1uu tru

- N(>idung kiSm tra g6m: HiSu biSt vS van ban quy phC;lmphap ~t, cac tieu
chuftn, quy trinh nghi~p V\l vS lInh V\TC dang kY hanh nghS 1as6 hoa tai li~u 1uu tru.

- Hinh thuc kiSm tra: viSt, tr§.cnghi~m va thvc hanh.

5. Tho; gian va dla ai~m tB chrrc ki~m tra

DVkiSn t6 chuc kiSm tra tC;li02 khu vvc:

- Phia B§.c:Thai gian thang 3/2018 tC;liThanh ph6 Ha N(>i.

- Phia Nam: Thai gian thang 4/2018 tC;liThanh ph6 H6 Chi Minh.

Thi sinh tl! hfa ch9n khu VlfCdd dang kY trang Dan dang kY dlf im tra. Can
cu thl!c ti s6 lU(1ngthi sinh dang kY tham dl! H9i d6ng kidm tra se uytt dinh t6
chuc tc;ti01 didm (Ha N9iJ ha(jc 02 didm (Ha N9i va thanh ph6 H6 ChzMinh).

6. Tho; h~n va ala chi n(>ph6 sO'dang ky ki~m tra

- Thai hC;lnn(>ph6 sa: til ngay 08/2/2018 dSn hSt ngay 08/3/2018

H6 sa duQ'cs§.pxSp va ghi d~y du cac thong tin tren trang bia tui 6 sa.
- Dia chi n9P h6 sa: N9P h6 sa trvc ti~p ho~c chuySn phat nha qua dUCmg

buu di~n v@Phong Nghi~p vv Van thu - Luu tm dia phuang (Phong 3 4), Cve Van
thu va Luu tru nha nu6c, s6 12, ph6 Dao T~n, phuang C6ng Vi, q ~n Ba Dinh,
thanh ph6 Ha N9i.

- H6 sa dang kY kiSm tra khong d~y du thea quy dinh tC;liThon bao nay, h6
sa khong du diSu ki~n dVkiSm tra, h6 sa n9P sau 17hOO'ngay 08/3/2 18 se khong
duQ'c ch~p nh~n. D6i v6i h6 sa n(>pqua dUCmgbuu di~n thea hinh thuc chuySn

2



phat nhanh, thai gian tiSp nhan h6 sa duoc din cu thea d~u buu dien tnroc ngay
08/3/2018. H6 sa da:nQpkhong tra lai nguoi dang ky kiSm tra.

7. L~ phi ki~m tra

Theo quy dinh cua Nha mroc.

8. Tai li~u on t~p

Quy chS va NQi quy kiem tra va c~p Gi~y chirng nhan kSt qua kiem tra nghiep
vu hru tru duoc dang tai tren website: http://www.archives.gov.vn; Danh muc tai
lieu on t~p kiSm tra (tai Phu luc kern theo).

9. Chi ti~t lien h~

Phong nghiep vu Van thir - Liru trfr dia plurong, DT 02438.327.010.

Luu y:
- Thong tin vS danh sikh nhtrng nguoi du diSu kien du kiSm tra, danh sach

nhtrng nguoi khong du diSu kien du kiem tra se diroc thong bao tnroc ngay
19/3/2018 tren Website cua C\lC Van thu va Liru trft nha mroc. HQi d6ng kiSm tra
khong giri thong bao rieng cho tirng ca nhan tham -dv kiSm tra.

- Nguai dang ky kiSm tra tai (download) mftu dan dang k:Y kiSm tra nghi~p V\l
luu tru nam 2018 va mftu gi~y xac nh~n thai gian lam vi~c trong 11nhvvc hanh
nghS luu tru t~i dia chi website: http://www.archives.gov.vn.

- DS nghi Sa NQi V\l 63 tinh, thanh ph6 tf1,l'CthuQc trung uang thong bao toi
cac t6 chuc, ca nhan co nhu c~u trong ho~t dQng dich Vl,lluu tru.

HQi d6ng kiSm tra va c~p Gi~y chUng nh~n kSt qua kiSm tra nghi~p Vl,lluu tru
nam 2018 tran tn;mg thong bao.!. ~e,.f

Noi nhiin:
- Thu tr~ang Tri~u Van CUOng(d~ h/c);
- C\lCtwang;
- Cac Ph6 C\lC truang (03b);
- Trung tam tin hQc (dang tren website);
- T~p chi VTLTNN;
- SaN9i V\lcac tinh, thfmh ph6 (d~ th\Ic hi~n);
- Chi C\lCVan thu - Luu trfr cac tinh, thanh ph6;
- SaK8 ho~ch va D~u tu cac tinh, thanh ph6;
- TruOng D~i hQcKHXH&NV Ha N9i;
- TruOng D~i hQcKHXH&NV tp H5 Chi Minh;
- TruOng D~i hQcN9i V\l;
- Cac thanh vien H9i d5ng Ki~m tra (07b);
- LUllVT, HDKT, NVDP (05b).1,Y

TM. HQI DONG
~~?~TJCH

Hoang TrU'irng
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_"TrnYIVT~ nga» 06 thdng 002 ndm 2018

~~~~~(lltz~ kit qua kiim tra nghi¢p v¥ luu trii)
~

.---'~.~ , .a
", .\ r GKYDUKIEMTRA

NGHl¢P VV LUU TRU NAM 2018

Kinh giri: Cue Van thu va LUll tnt nha mroc
Ca nhan diroi day dang ky ki@mtra nghiep vu hru tru tai khu
V\IC: .
Linh V\l'C du thi: .

Anh
3x4

THONG TIN NGUOI DANG KY KIEM TRA
Ho va ten:
Nam sinh:
S6CMND:
Dia chi:
Dien thoai:
Email:

Nai sinh:
Ngay c~p: Nai c~p:

cAc TAl LI:¢U CO TRONG HO sa

- To khai thea m~u

- Ban sao co chimg thuc Bang t6t nghiep 0
chuyen nganh
- Chung chi phu hop voi linh V\IC hanh nghS 0
(neu co)
- Gi~y xac nhan thai gian lam viec til du 05 0
nam tro len
- 02 anh mftu 3x4, 02 phong bi dan tern co ghi 0
ho ten, dia chi.

KIEM TRA DANH MVC
TAl LI:¢U

(Danh cho can b<)nhan HS)
o

Can hi) nh~n HB SO'

(kY va ghi ro ho ten)

CAM KET CVA NGUffi DANG KY
Toi xin cam doan cac thong tin, tai lieu trong h6 sa la dung S\I that va hoan toan
chiu trach nhiem truce phap luat.

, h ' V... ... ... ... ngay ... tang ... nam ...
Ngrrm dang ky

(Kf; va ghi ro he;>ten)
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CONG HOA xA HOI CHV NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - Tt}' do - H~nh phuc

II

............. ngay ... thong .. ndm 20 ...

GIAyxACN~N

THaI GIAN LAM VIl:C TRONG LiNH VVC HANH NGHE L TRU

I. Phin tl]' khai
HQva ten: .

Ngay, thang, nam sinh: .

Cho , hieo 0 ten nay: .

Noi dang ky hQkh~u thirong tru: ; .

B~ t/...t h'" h y" ganh N~ t/...t hieang 0 ng l~p C U en n a :. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. am 0 ng 1. : .

n- th hie " ." huve " ,).linhva \IC ien cong V1~CC uyen mon ve 1 v\IC: ..

.................................. ..

Tlili.··················································· .
II. Phin CO' quan, tA clnrc xac Dh~D

Co quan, t6 chirc xac nh.n: .

Ong/ba: .

1. Thai gian cong tac: tir dSn .
2 N"· d " ." d- h hi "-. Q1 ung cong Vl~C at \IC ten: .
3 N~ 1 huve " a d d' h,). hi "-. ang \ICC uyen mon va ao ire ng e ng rep: .

.......................................................................................................................

NGUmKHAI
(Ky va ghi ra ho, ten) (

xAc NH~ CVA CO QUAN, o CHUC
(Ky, ghi ra ho, ten va dong dau)
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DANH MUC TAl LIEU. .
Phuc V\I on t~p ki~m tra nghi~p vu chinh ly Uti li~u hru trii'

STT Ten van ban

1 Luat Luu trft nam 2011
2 Nghi dinh so 01l2013/Nf)-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua

Chinh phu quy dinh chi tiSt thi hanh mot s6 diSu cua Luat Luu tm
3 Thong tu so 03/2010/TT-BNV ngay 29 thang 4 nam 2010 cua BQ

NQi vu quy dinh dinh mire kinh tS - ky thuat chinh If tai lieu gifry
4 Thong tu so 12/2010/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2010 cua BQ

N~i vu huong d~n phuong phap xac dinh dan gia chinh If tai lieu
giay;

5 Thong tir so 09/20111TT-BNV ngay 06 thang 6 nam 2011 cua BQ
NQi vu quy dinh vS thai han bao quan h6 sa, tai lieu hinh thanh pho
biSn trong hoat dong cua cac co quan, t6 chirc;

6 Thong tu so 13/2011/TT-BNV ngay 24 thang 10 nam 2011 cua BQ
NQi vu quy dinh vS thai han bao quan tai lieu hinh thanh trong ho~t
dQng eua Uy ban nhan dan cae tinh, thanh ph6 tn,re thuQe Trung
uang;

7 Thong tu lien tieh so 01/201~/TT-BNV-BXD ngay 21 thang 8 nam
2014 eua BQNQi Vl,lva BQxay d\ffig hu6ng d~n thanh ph~n Uti Ii~u
dv an, eong trinh xay d\ffig nQp luu vao Luu trft Iieh su;

8 Thong tu so 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 eua BQ- , ,
NQi V\l hu6ng dan ve quan If ChUng chi hanh nghe 1uu trft va ho~t
dQng dieh V\lluu trft

9 Cong van so 283NTL TNN - NVTW ngay 19 thing 5 nam 2004 eua
Cl,le Van thu va Um tm nha nuoe v/v ban hanh Ban hu6ng d~n
ehinh Iy tai Ii~u hanh ehinh;

10 Cong van so 879NTLTNN - NVDP ngay 19 thang 12 nam 2006
eua Cl,le Van thu va Luu trfr nha nuoe vS vi~e huang d~n t6 ehue
tieu huy tai Ii~u hSt gia tri

6



DANH MUC TAl LIEU. .
Phuc vu on t~p ki~m tra nghi~p Vl} sa hoa tai li~ll hru tru

STT Ten van ban

1 Lua; Liru trfr nam 2011
2 Nghi dinh so 01l2013/NB-CP ngay 03 thang 01 nam 20 3 cua

Chinh phu quy dinh chi tiSt thi hanh mot s6 di@ucua Luat Lin trfr
3 Thong tu so 04/2014 ngay 23 thang 6 nam 2013 cua B9 N9i Vl,l

Quy dinh dinh rmrc kinh tS - kY thuat tao l~p co sa dfr lieu ai lieu
hru tnr

4 Hirong d~n so 1691HD-VTLTNN ngay 10 thang 3 nam 2010 cua
Cue Van thir va Ltru tm nha mroc Huong d~n xay dung ec sa dtr
lieu hru trfr

5 Thong tir so 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua B9
N9i vu huong d~n v@quan ly Chung chi hanh nghe hru trti va hoat
dong dich vu hru tm

6 Quyet dinh So 176/QD-VTLTNN ngay 21 thang 10 nam 2( 11 eua
Cve Van thu va LUll trfr nha nuae Ban hanh Quy trinh va Hu6ng
d~n thve hi~n Quy trinh s6 h6a tai li~u luu tm dS l~p ban ao bao
hiSm va ban sao Slr dVng

7 Quyet dinh so 178/QD- VTLTNN ngay 27 thang 8 nam 2( 14 eua
Cve Van thu va Luu trfr nha nuae Ban hanh Quy trinh va Hu6ng
d~n thve hi~n quy trinh s6 h6a !ai li~u luu tm dS l~p ban ao bao
hiSm va ban sao Slr dVng b&ngmay quet Zeustehel OS 1400

;
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