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CHI CUC VAN THU -LUU TRU Doc lap - Tu do - Hanh phic
6: L6/CCVTLT-QLVTLT Qudng Binh, ngay @thang Qnam 2013

V/v diang ky kiém tra
nghiép vu luu trir ndim 2018

. Kinh gui: Cac co quan, t chirc va c4 nhan trén dia ban tinh Quang Binh

Chi cuc Van thu - Luu trit tinh Quang Binh nhén dugc Thong béo sb
01/TB-HDPKT ngay 06/02/2018 cia Cuc Vin thu va Luu trit nha nude vé Ké
hoach t6 chitc kiém tra va cip Gidy ching nhén két qua kiém tra nghiép vu
luu trir. Dé c6 du diéu kién hoat dong dich vu luu trit, Chi cuc théng bao dén
cac to chiic va c nhan ¢ nhu cu ding ky tham gia kidm tra nghiép vu luu
trlr nam 2018.

(Nhdn vao ddy dé xem cu thé ngi dung Thong bdo)

Chi cuc Vin thu - Luu trit kinh @& nghi cac co quan, to chirc va ca nhéan
dang ky ho so giri vé dia chi: Phong Nghiép vu Vin thu - Luu trit dia phuong
(Phong 304), Cuc Van thu va Luu trir nha nude, s6 12, phd Dao Tén, phuong
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CUC VAN THU VA LUU TRU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

- NHANUGC DPgc lap - Tw do - Hanh phiic
HOI PONG KIEM TRA
A 0: 04~ /TB-HDKT Ha Ngi, ngay (6 thdng ()2 ndm 2018
CHICUC VANTHU- LUUTRifQUANGBINH #
PEN i THONG BAO .
Ngay Ké hoach t6 chirc kiém tra va d

( ap Gidy chirng nhén két qua kiém tra nghiép vu lru trir

Chuyén..
] —— ! ,
Fhue-htén Ludt Luu trlr ndm 201 1; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03
an 01 ndm 2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luat
Luu trit; Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 ctia Bo Noi vu
huorng dan quén ly vé chimg chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trit va
Quyét dinh s6 11/QD-VTLTNN ngay 24 thang 01 nam 2018 cta Cuc truong Cuc
Vin thu va Luu trit nha nude ve viée thanh lap H01 dong kiém tra va cap Giay
chung nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trir (goi tit 1a H01 dong kiém tra), Hoi
dong kiém tra Thong bdo ké hoach t§ chirc kiém tra va cép Gidy chimg nhan két
qué kiém tra nghiép vu luu trt véi cac ndi dung sau:

1. Linh vue dang ky kiém tra

- Chinh ly tai liéu luu trit.

- S6 hoa tai lidu luu tri.

2. P6i twong ding ky kiém tra

a) Déi véi linh vuc chinh 1y tai liéu luu trix

- La cong dan Viét Nam, c6 ndng lyc hanh vi dan sy day du.

- C6 Bang tt nghiép dai hoc chuyén nganh vé luu trir; treong hop t6t nghiép
dai hoc chuyen nganh khac phai c6 Ching chi bdi dudng vé luu trit do co quan ¢6
thAm quyén cap.

- D4 truc tiép 1am luu trit hodc lién quan dén linh vuc luu trit tir da 05 ndm
trd lén.

b) Péi véi linh vuc s6 hoa tai ligu luu trir

- La céng dan Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan sy day du.

- Co bang t6t nghiép chuyén nganh vé luu trit hodc cong nghé thong tin.
Trudng hop t6t nghlep chuyen nganh luvu tri pha1 c6 chimg chi vé cong nghé thong

tin do co quan c6 tham quyén cap, truong horp t5t nghiép chuyén nganh cong nghe
thong tin phai c6 ching chi bdi dudng vé van thu, luu trit do co quan cd tham

quyeén cép;
- ba truc tiép lam luwu trit hodc lién quan dén linh vuc luu trit tir di 05 nidm trd
1én. '



3. Ho so ding ky kiém tra
- Ban sao c6 chimg thuc Bing tdt ngh1ep chuyén nganh va Ch&mg chi boi
dudng phu hop véi linh vuc hanh nghe (néu co).

- Gidy xé4c nhan thoi gian lam viéc tir di 05 ndm trd 1én trong linh vuc luu trit
cﬁa co quan, td chirc noi ca nhan da lam viée (theo mau).

- 02 anh 3x4 cm (thoi han khong qua 6 thang, ké tir ngay chup dén ngay dang
ky), 02 phong bi c¢6 dan tem va ghi rd ho tén, dia chi cta thi sinh. |

- Pon dang ky du kiém tra nghiép vu luu trit ndm 2018 (theo mau)\ T

4. Noi dung, hinh thirc kiém tra

a) Pbi vai linh vuc chinh 1y tai liéu luu trix

- Noi dung kiém tra gdm: Hiéu biét vé van ban quy pham phap luat, cac tiéu
chuén, quy trinh nghiép vu vé linh vuc ding ky hanh nghé la chinh ly tai liéu luu

[

tri.

- Hinh thirc kiém tra: viét, tréc nghiém va thuc hanh.
b) Péi véi linh vuc s6 hoa tai liéu luu trit

- N6i dung kiém tra gom Hiéu biét vé van ban quy pham phép hat cac tiéu
chuén, quy trinh nghiép vu vé linh vuc dang ky hanh nghé 1a sb hoéa tai Jheu luu trir.

- Hinh thttc kiém tra: viét, trac nghiém va thuc hanh. |
5. Thoi gian va dia diém t6 chire kidm tra |
Du kién td chtc kiém tra tai 02 khu vuec:

- Phia Bic: Thoi gian thang 3/2018 tai Thanh phd Ha Noi. |

- Phia Nam: Thoi gian thang 4/2018 tai Thanh phé Hd Chi Minh. ,‘

Thi Sznh tw lya chon khu vuc dé dang ky trong Don dang ky du kiém tra. Can
cit thue té s6 lwong thi sinh ddang ky tham dw Héi dong kiém tra sé uyét dinh t6
chite tai 01 diém (Ha Néi) hodic 02 diém (Ha Ngi va thanh phé Ho Chi Minh).

6. Thoi han va dia chi ndp hd so ding ky kiém tra
- Thoi han ndp hod so: tir ngay 08/2/2018 dén hét ngay 08/3/2018
HO6 so duoc sip xép va ghi day du cac thong tin trén trang bia thi h(‘A) SO.

- Dia ch1 nop hd so: Nop hé so truc tiép hodic chuyén phat nhamh qua dudng
buu dién vé Phong Nghiép vu Van thu - Luu trit dia phu'ong (Phong 304) Cuc Van

thu va Luu trit nha nuéc, sé 12, phd Pao Tin, phuong Céng Vi, quin Ba Dinh,
thanh phé Ha Nbi. |

- Hb so dang ky kiém tra khong day du theo quy dinh tai Thong b4o nay, hd
SO khong dt didu kién du kiém tra, ho so nop sau 17h00’ ngay 08/3/201 8 sé khong
dugc chdp nhan. D4i véi hd so ndp qua duong buu dién theo hlnh\thu'c chuyén
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phat nhanh, thb*i gian tiép nhén hd so duge cin cit theo ddu buu dién trude ngay
08/3/2018. Ho so da ndp khong tra lai ngudi ding ky kiém tra.

7. Lé phi kiém tra

Theo quy dinh cua Nha nudec.

8. Tai liéu on tap

Quy ché va Noi quy kiém tra va cép Gidy ching nhén két qua kiém tra nghiép

vu luu trlr duge dang tai trén website: hitp://www. archives.gov.vn; Danh muc tai
liéu On tap kiém tra (tai Phu luc kém theo).

9. Chi tiét lién hé
Phong nghiép vu Vian thu - Luu trit dia phuong, DT 02438.327.010.
Luuy:

- Thong tin vé danh sach nhimg nguoi di didu kién du kiém tra, danh sich
nhitng ngudi khong du didu kién du kiém tra s& dugc thong bao trudc ngay
19/3/2018 trén Website ctia Cuc Vian thu va Luu trit nha nude. Hoi dong kiém tra
khong guri thong béo riéng cho tirng c4 nhan tham du kiém tra.

- Nguoi dang ky kiém tra tai (download) mau don ddng ky kiém tra nghiép vu
luu trit ndm 2018 va mau gidy xac nhan thoi gian lam viéc trong linh vuc hanh
nghé luu trit tai dia chi website: http://www.archives.gov.vn.

- Pé nghi S Noi vu 63 tinh, thanh phd tryc thude trung wong thong bao téi
c4c to chire, ca nhan c6 nhu cau trong hoat dong dich vu luu trir.

Hoi ddng kiém tra va cip Gidy chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trit
nam 2018 tran trong thong bao./. &/

Noi nhin: TM. HQI PONG
- Thir trudng Triéu Van Cudng (dé blc); §
- Cuc trudng;

- Céc Ph6 Cuc trudng (03b);

- Trung tdm tin hoc (dang trén website);

- Tap chi VILTNN;

- S& Nbi vu céc tinh, thanh phé (dé thuc hién);

- Chi cyc Van thu - Luru trir céc tinh, thanh phd;
- S& Ké hoach va Pau tu cac tinh, thanh pho;

- Trudmg Pai hoc KHXH&NV Ha Ngi;

- Trudmg Dai hoc KHXH&NV tp HS Chi Minh; % s
- Trudmg Dai hoe Noi vu; Hoang Truong
- C4c thanh vién Hoi ddng Kiém tra (07b);

- Luu VT, HDKT, NVDP (05b). ;p-




(Kém theo Théng bdo sd
cua Hoi dong kiém tra va cq,

\& ngay 06 thang (2 nam 2018
két qua kiém tra nghiép vu luu trii)

PANG KY DU KIEM TRA
NGHIEP VU LUU TRU NAM 2018
Anh T g : R L
Ixd Kmh gui: Cuc me ttiu va Lu'u Ztru nha nudc .
Ca nhan dudi day dang ky kiém tra nghiép vu luu trit tai khu
1 W
Linh voe dirthils, ..o i s
THONG TIN NGUOT DANG KY KIEM TRA
Ho va tén:
Nam sinh: Noi sinh:
S6 CMND: Ngay cip: Noi cip:
Dia chi:
bién thoai:
Email:
CAC TAI LIEU CO TRONG HO SO KIEM TRA DANH MUC
TAI LIEU
(Danh cho can by nhan HS)

- T& khai theo mau

- Ban sao c¢6 chimg thuc Bang t6t nghiép
chuyén nganh

- Chimng chi phu hgp véi linh vyc hanh nghé
(néu co)

- Gidy x4c nhén thoi gian 1am viéc tir di 05
nam trd lén

- 02 4nh mau 3x4, 02 phong bi dan tem c6 ghi
ho tén, dia chi.

O

W

Can bd nhan HO so
(ky va ghi ro ho tén)

CAM KET CUA NGUOI PANG KY
Tbi xin cam doan céac thong tin, tai liéu trong ho so la ding sy that va hoan toan

chiu trach nhiém trudc phap luét.

.. ngay ... thang ... nam

Nguwoi dang ky
(Ky va ghi ro ho tén)




|
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic \

............. ngay ... thang . i nam 20...

GIAY XAC NHAN ’
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VUC HANH NGHE LUU TRU

L. Phén ty khai
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NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky va ghi 10 ho, tén) (Ky, ghi 18 ho, tén va dong dau)



DANH MUC TAI LIEU

Phuc vu 6n tap kiém tra nghiép vu chinh Iy tai liéu lwu trir

STT

Tén van ban

Luat Luu tri nam 2011

Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Luu triv

Théng tu s6 03/2010/TT-BNV ngay 29 thang 4 ndm 2010 cua B
No6i vu quy dinh dinh murc kinh té - k¥ thuat chinh ly tai liéu gidy

Théng tu s6 12/2010/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndm 2010 cua Bo
NQi vu hudng dan phuong phap xac dinh don gia chinh ly tai ligu
giay;

Théng tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 06 thang 6 nam 2011 cua Bo
Ndi vu quy dinh vé thoi han bao quan ho so, tai liéu hinh thanh phd
bién trong hoat dong clia cac co quan, t6 chirc;

Thong tu s6 13/2011/TT-BNV ngay 24 thang 10 ndm 2011 cua Bo
Noi vu quy dinh vé thoi han bao quan tai liéu hinh thanh trong hoat
dong cua Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc thude Trung
uong;

Théng tu lién tich s6 01/2014/TT-BNV-BXD ngay 21 thang 8 nam
2014 ctia Bo Néi vu va Bd xay dung huéng din thanh phan tai liu
du an, cong trinh xay dung ndp luu vao Luu tri¥ lich sur;

Théng tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua Bo
Nbi vu huéng dan vé quan Iy Chimg chi hanh nghé luu trit va hoat
dong dich vu luu trit

Cong van s6 283/VILTNN - NVTW ngay 19 thang 5 ndm 2004 clia
Cuc Vin thu va Luu trit nha nude v/v ban hanh Ban hudng dan
chinh ly tai lidu hanh chinh;
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Cong van s6 879/VTLTNN - NVDP ngay 19 thang 12 nam 2006
cia Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc ve viéc hudng dan to chuc
tidu huy tai lidu hét gia tri




DANH MUC TAI LIEU

Phuc vu on tap kidém tra nghiép vu so hoa tai li¢u lwu trir

STT

Tén van ban

[—

Luat Luu trir nam 2011

Nghi dinh s0 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu ctia Luat Luu trit

Thong tu s6 04/2014 ngay 23 thang 6 nam 2013 cia Bo Noi vu
Quy dinh dinh muc kinh té - k§ thuat tao 1ap co s& dit liéu kal lidu
luu trit |

Huéng dan s6 169/HD-VTLTNN ngay 10 thang 3 nam 2 10 cua
Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc Hudng dan x4y dung co s¢ dit

liéu luu trix

Théng tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cua B
Nbi vu huéng din vé quan ly Ching chi hanh nghé luu trit va hoat
dong dich vu luu triy

Cuc Van thu va Luu trit nha nuée Ban hanh Quy trinh va Hudng
dan thuc hién Quy trinh s6 héa tai liéu luu trit dé lap ban
hiém va ban sao st dung \

Quyét dinh S6 176/QD-VTLTNN ngay 21 thang 10 ndm ZTI cua

ao bao

Quyét dinh sé 178/QD-VTLTNN ngay 27 thang 8 nim 2014 cua
Cuc Van thu va Luu trir nha nuéc Ban hanh Quy trinh va Hudng
dan thuc hién quy trinh s hoa tai liéu Iuu trit dé 1ap ban sao bao

hiém va ban sao sir dung bang méy quét Zeustchel OS1400 |
| |



