CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN
Poc lap — Ty do — Hanh phiic

TINH QUANG BINH
Sé: /979 /QD-UBND Quang Binh, ngay (1} thang A nam 2012

QUYELT PINH
Vé viéc cong b6 mdt s6 thii tuc hanh chinh thude linh vue Té chire-bién ché,
Cong chire- vién chire ap dung tai S6' N§i vu tinh Quing Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG BINH
Can cir Luat t6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay

26/11/2003;
Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé

kiém soét thu tuc hanh chinh;
Cin o Quyét dinh s6 1679/QD-UBND ngay 18/7/2011 ctia UBND tinh ban
hanh Quy ché cong bd, céng khai thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Quang Binh;
Xét dé nghi ctia Gidm déc S& Noi vu tai Cong vin sé 1133/SNV-VP
ngay 22/10/2012 va dé nghi cia Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay céc thu tuc hanh chinh thuge linh
vuc To chie-bién ché, Cong chirc- Vién chuc ap dung tai S& Noi vu Quang Binh.

Diéu 2. Bai b ndi dung cong bo céc thi tuc hanh chinh thude linh vue TS
chtrc-bién ché, Cdng churc vién chirc t,ai muc I, muc II, phan IT Quyét di‘nh SO
2209/QD-UBND ngay 20/8/2009 cta Uy ban nhén dan tinh Quang Binh vé viéc
cong bo B4 thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua S& Noi vu tinh
Quang Binh.

Pié¢u 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

})i('};u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam 'déc So Noi vu;
Giam doc cac so, Thu trudng cic ban, nganh cép tinh, Cha tich Uy ban nhéan dén
cac huyén, thanh pho va céac to chire, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh néym’/

Noi nhin:
- Nhur diéu 4;

- Vin phong Chinh phu, Cuc Kiém so4t TTHC; .
- BO Noi vu; T\ﬂY\er

- TTTU, TTHDND tinh;

.CHU TICH

- Poan DBQH tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Pai PTTid tinh, Bdo Quéng Binh:
- TT Tin hge, TT Céng bao;

- Luu VT, KSTTHC(3), S& Néi vu. Nguyén Hiru Hoai



CAC THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VU'C TO CHUC-BIEN CHE,
CONG CHU'C- VIEN CHUC AP DUNG TAI SO'NOI VU TINH QUANG BiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 2919 /OD- UBND ngay (8 /42/2012

cua Uy ban nhén dan tinh Quang Binh)

PHAN 1. DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH

TT Tén TTHC Trang
I | LINH VU'C TO CHUC-BIEN CHE
1 | Thanh lap don vi su nghiép cong lap 3
2 | T chirc lai don vi su nghiép cong lap 5
3 | Giai thé don vi su nghiép cong lap 6
4 | Coéng nhan Ban van dong thanh 14p Hbi cé pham vi hoat ddng trong tinh. 8
v 5 | Cho phép thanh lap Hoi cé pham vi hoat dong trong tinh, huyén 10
¥ 6 | Phé duy¢t Diéu 18 Hoi co pham vi hoat dng trong tinh, huyén 12
V7 Tu giai thé Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh, huyén 14
g p g trong y
\/ 3 Xin phép dat van phong dai dién ctia Hdi ¢6 pham vi hoat dong trong ca 16
nudce hodc lién tinh
v9 Chia, tach, sap nhap; hop nhit Hbi ¢6 pham vi hoat ddng trong tinh, 18
huyen
Cép gidy phép thanh ldp va cong nhan Qiéu 1& Quy c6 pham vi hoat dong
10 | tai tinh hogc lién huyén; huyén va xa@ (n€u chua ¢6 uy quyen cho Chu tich 20
UBND cép huyén)
1 Cong nhan Quy da diéu kién hoat dong va céng nhén thanh vién Hoi déng 24
quan ly Quy
12 | Cong nhén thanh vién Hoi dong quan Iy Quy do thay ddi, bd sung 26
13 Hop nhat, sap nhép, chia, tach Quy c6 pham vi hoat dong tai tinh hodc lién 27
huyén; huyen va x4 (néu chua c6 uy quyén cho Chi tich UBND cip huyén)
Thay doi gidy phép thanh lap hodc cong nhan Piéu 1& Quy c6 pham vi hoat
14 | tai tinh hoac lién huyén; huyén va xa (néu chua c6 uy quyén cho Chu tich 29
UBND cip huyén)
15 Pbi tén Quy ¢6 pham vi hoat dong tai tinh hogc lién huyén; huyén va xa 31
(néu chwa c6 uy quyén cho Chu tich UBND cép huyén)
16 Tu giai thé ddi v6i Quy ¢6 pham vi hoat dong tai tinh hodc lién huyén; 33
huyén va xa (néu chwa c6 uy quyén cho Chi tich UBND cip huyén)
II | LINH VU'C CONG CHUC- VIEN CHUC
1 | Tuyén dung céng chirc 35
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PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA CAC THU TUC HANH CHINH
AP DUNG TAI SO NOI VU TINH QUANG BINH

I. LINH vU'C TO CHUC- BIEN CHE

1. Tha tuc thanh lap don vi sy nghiép cong lap

* Trinh ty thwe hién:

Buéce 1:

- Co quan, td chirc d& nghi thanh 14p don vi sw nghiép cong lap giri ho so
thanh 14p don vi su nghiép cong lap 01 (mot) bd dén S& Noi vuy;

- Pia diém: S& Noi vy, S6 04 Tran Hung Pao - TP DPdng Héi

- Thoi gian: Vao gid hanh chinh tit ca cac ngdy trong tudn (trir cac ngay
L&, thtr 7 va Chui nhat)

Bude 2: Tiép nhan hd so:

Sa& Noi vu tiép nhan, kiém tra hd so; néu ho so chua déy dua tha tuc, So Noi
vu gui hd so lai td chire d6 dé hoan chinh. Néu hd so da ddy du thi thuc hién
budc 3;

Buée 3: Tham dinh hd so:

Sau khi nhan du hd so hop 1& (ding thi tuc), S& Noi vu thim dinh bang vin
ban bao c4o Ban can su Pang UBND tinh. Néu Ban cén sy Pang UBND tinh
ddng y thanh lap, S& N&i vu hoan chinh du thao trinh UBND tinh quyét dinh
thanh lap tb chiec.

* Cach thie thye hién:

Tiép nhan hd so truc tiép tai tru s& co quan hodc qua hé thdng buu chinh

* Thanh phan ho so:

1. Bé an thanh l4p don vi su nghiép cong lap;

2. To trinh vé Pé an thanh lap don vi sy nghiép cong lap, du thao quyét
dinh thanh l4ap don vi su nghiép cong lap, du thao Diéu 1& hodc Quy ché hoat
dong cua don vi su nghiép cong lap va céc tai lidu khac c6 lién quan (giay to dat
dai, kinh phi, ngudn nhan luc);
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3. Y kién bang van ban ctia cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap doy,
vi su nghi¢p cong lap;

4. Bao cdo giai trinh vige tiép thu y kién cua céc co quan c6 lién quan

* §6 lwong ho so: 01 b

* Thoi han giai quyét: Tham dinh trong 15 ngay ké tir ngdy nhan ho so
hop 1€.

* Co quan thye hién TTHC:

- Co quan quyét dinh thanh 1dp theo quy dinh: UBND tinh

- Co quan tham dinh (truc tiép thuc hién TTHC): S& No6i vu

* Két qua ciia viée thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

* Poi tweng thue hién TTHC: T chirc

* Mau don, mau to khai: Khong c6

* Phi, I¢ phi: Khong ¢o

* Yéu cau, diéu kién dé thwe TTHC:

- Xac dinh cu thé muc tiéu, chirc nang, nhi¢m vu;

- Phu hop véi quy hoach mang ludi td chirc don vi su nghiép cong lap da
duge cép c6 tham quyén phé duyét (néu co);

- C6 tru s& lam viéce hodic dé an quy hoach cap dit xay dung tru s& da duoc
cip c6 thim quyén phé duyét (truong hop xdy dung tru sé méi); trang thiét bj
can thiét ban dau; nguén nhan su va kinh phi hoat dong theo quy dinh ctia phéap
ludt (quy dinh tai Khoan 1, Diéu 3, Nghi dinh sé 55/2012/NP-CP ngay
28/6/2012 caa Chinh phu)

* Can ct phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh sb 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phti quy dinh vé
thanh lap, td chire lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Quyét dinh sé 06/2007/QP-UBND ngay 07/3/2007 ctia UBND tinh vé
phén cép quan Iy don vi bd médy va bién ché cia tinh Quéang Binh.
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2. Thi tuc t6 chire lai don vi sw nghiép cong lip

Budce 1:

- Co quan, td chirc d& nghi t6 chic lai don vi su nghiép cong lap gui hd so
t6 chirc lai don vi su nghiép cong 1ap 01 (mot) bo dén So Noi vu;

- bia diém: S& Nbi vy, S6 04 Tréan Hung Dao - TP Pdng HOI

- Thoi gian: Vao gio hanh chinh tit ca cic ngay trong tudn (trir cac ngdy
L&, thir 7 va Chi nhat)

Budéc 2: Tiép nhén ho so:

Sa Noi vu tiép nhan, kiém tra hd so; néu hd so chua di‘iy dua thu tuc, S& Noi
vu giri hd so lai to chiic d6 dé hoan chinh. Néu hd so da day du thi thuc hién
budc 3;

Bude 3: Tham dinh ho so:

Sau khi nhan da hé so hop 18 (ding th tuc), S& Noi vu tham dinh bang van
ban, trinh UBND tinh quyét dinh to chirc lai to chiic theo quy dinh.

* Cach thwre thue hién:

Tiép nhén hb so truc tiép tai tru s co quan hodc qua hé thong buu chinh.

* Thanh phan ho so:

1. Dé 4n vé td chirc lai don vi su nghiép cong 1ap;

2. To trinh dé an tb chic lai don vi su nghiép cong 1ap va du thao Quyét
dinh tb chirc lai don vi sy nghiép cong lap,

3. Céc van ban cua co quan ¢ thidm quyén xdc nhan viéc hoan thanh nghia
vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, n¢ phai tra va cac véan dé khac co
lién quan (néu o)

* 86 Iwgng ho so: 01 bd

* Thoi han giai quyét:

Thim dinh trong 15 ngay ké tir ngay nhan hé so hop 18.

* Co quan thue hién TTHC:

- Co quan cé thim quyén quyet dinh theo quy dinh:UBND tinh

- Co quan tham dinh (truc tiép thuc hién TTHC): S& Noi vu

* K&t qua ciia viée thwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

* Pdi twgng thwe hién TTHC: T6 chic

* Mau don, mau to khai: Khéng c6

* Phi, 1¢ phl Khong co

* Yéu cau, didu klcn dé thue hién TTHC:

- Thuc hién viéc didu chinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han cta don vi
su nghiép cong lap,

- Phu hop voi quy hoach mang lugi to chirc don vi su nghiép cong lap da
duoc cip co tham quyén phé duyét (neu co);

(quy dinh tai Khoan 2, Diéu 3, Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay
28/6/2012 cua Chinh phu).

* Can cw phap ly caa TTHC:

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phu quy dinh vé
thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

Quyet dinh s6 06/2007/QD-UBND ‘ngay 07/3/2007 cia UBND tinh vé
phan cap quan 1y don vi bd may va bién ché cua tinh Quang Binh.

—_—
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3. Thu tuc giai thé don vi sy nghi¢p cong lap

Buoe 1:

- Co quan, t chire dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong lap gui ho so giai
thé don vi su nghiép cong lap 01 (mdt) bd dén S Nai vu;

- Dia diém: S& Noi vy, S6 04 Tran Hung Dao - TP Pong Héi

- Thoi gian: Vao gio hanh chinh tat ca cac ngay trong tuan (trir cac ngay
L&, thit 7 va Chu nhat)

Buoe 2: Tiép nhdn ho so:
S¢& Nai vu tiép nhdn, kiém tra ho so; néu ho so chwa day da tha tuc, S& N6i

vu giri ho so lai td chie d6 dé hoan chinh. Néu hd so da dy du thi thuc hién
budc 3;

Bude 3: Tham dinh hd so:

Sau khi nhan du ho so hop 18 (ding thu tuc), S& Noi vu tham dinh bing vin
ban bao cdo Ban can sy Pang UBND tinh. Néu Ban cén su Dang UBND tinh dong
v giai thé td chirc, S& N&i vu hoan chinh dy thao quyét dinh trinh UBND tinh quyét
dinh giai thé t chirc theo quy dinh.

* Cach thire thye hién:

Tiép nhin hé so truc tiép tai tru s co quan hodc qua hé théng buu chinh.
* Thanh phan ho so:

1. Dé an vé giai thé don vi su nghiép cong lap;

2. To trinh dé 4n giai thé don vi su nghiép céng lap va du thao Quyét dinh
giai thé don vi su nghiép cong lap;

3. Cac vin ban cta co quan c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh nghia
vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khac co
lién quan (néu co)

* §6 lwgng hd so: 01 bd
* Thoi han gidi quyét:

Tham dinh trong 15 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 1é
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%%, * Co quan thye hién TTHC:
5.

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:UBND tinh

- Co quan tham dinh (truc tiép thyuce hién TTHC): S6 NG§i vu

* Két qua ciia viée thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

* Poi twgng thue hién TTHC: T6 chire

* Méu don, mau to khai: Khong co

* Phi, 1€ phi: Khong cé

* Yéu cau, di¢u kién dé thue hién TTHC:

Viéc giai thé don vi su nghiép cong lap dugc thuc hién khi c6 mot trong
céc diéu kién sau:

a) Khong con chire ndng, nhiém vu;

b) Ba nim lién tiép khéng hoan thanh nhi¢m vu hodc hoat dong khong cé
hiéu qua theo dénh gia ciia co quan c¢é thim quyén thanh lap;

¢) Theo yéu cau sip xép vé td chirc don vi su nghiép cong 1ap dé phu hop
voi quy hoach mang ludi td chire don vi su qghiép cong lap da dugce cap co
thAm quyén phé duyét.

(quy dinh tai Khoan 3, Pidu 3, Nghi dinh sb 55/2012/ND-CP ngay
28/6/2012 cua Chinh phu).

* Can ctr phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh s 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phu quy dinh vé
thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap.

- Quyét dinh s6 06/2007/QD-UBND ngay 07/3/2007 cia UBND tinh vé
phén cép quén 1y don vi bd may va bién ché cua tinh Quang Binh.




4. Thii tyc cong nhin Ban vin dfng thanh Iap Hoi ¢6 pham ., \
1

dong trong tinh

* Trinh ty thue hién:

Buée 1. Mudn thanh lap Hoi, nhitng ngudi sang 1ap phai thanh lap ban van
dong thanh 1ap héi giri hd so xin cdng nhin Ban van déng thanh 1ap Hoi dén co
quan quan ly nha nuéc vé nganh, linh vuc ma hoi du kién hoat dong cong nhén

- Thoi gian: Vao gid hanh chinh cdc ngdy lam viée trong tudn (trir céc ngay
Lé, Tét)
Buoe 2. Tiép nhan, kiém tra, xt ly hd so

* ? ’ | ’ A \ ~ M A . ~ '/:
- S quan Iy nha nuéc vé nganh, linh vuc ma Hoéi du kién hoat dong tiép

nhén va kiém tra thanh phan hd so xin cong nhan Ban van dong thanh lap hoi
- Nghién ctru, xem xét va tham khdo y kién cac co quan ¢4 lién quan (néu cdn)
Buée 3. Trong thoi han ba muoi ngay, ké tir ngdy nhan hd so diy dua, hop
phép, S& quan ly nha nude vé nganh, linh vuc chinh ma héi du kién hoat dong
¢6 trach nhiém xem xét, quyét dinh céng nhin ban vén dong thanh lap hoi;
truong hop khong ddng y phai c6 vin ban tra i va néu 15 ly do.

* Thanh phan hé so:

1. Bon xin céng nhan Ban van dong thanh 1ap hoi, trong doé néu rd tén hoi,
ton chi, muc dich cua hdi, Iinh vuc ma hoi du kién hoat dong, pham vi hoat
dong, du kién thoi gian tru bi thanh 1ap hoi va noi tam thoi lam dia chi hdi hop

2. Danh séach va trich ngang ctia nhiing nguoi du kién trong Ban vin dong
thanh 1ap hoéi: Ho, tén; ngay, thang, ndm sinh; trd quén; trinh d¢ van hod; trinh 7?
chuyén moén

* 86 lwgng ho so: 01 b
* Théi han gidi quyét hd so: 30 ngay, ké tir ngay nhén di hé so hop 16

* Doi tugng thue hién TTHC: T6 chiic, ca nhan

* Co quan thue hién thii tuc hanh chinh:

‘ A A A ae - » - \ ’ A A ~ A
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& quan Iy nha nuée vé nganh, linh vuc ma

héi dur kién hoat dong; %




- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& quan ly nha nude vé nganh, linh vuc ma
hoi dur kién hoat dong;

- Co quan phdi hop: Céc S&, nganh c6 lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi.

* Két qua cia viée thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

* Phi va I¢ phi: Khong

* Tén mau don, mau to khai: Khong

* Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

- Nguoi ding dau ban van dong thanh 1ap hoi 1a cong dan Viét Nam, sdng
thuong tru tai Viét Nam, cé nang luc hanh vi dan su déy du, co suc khoe va cé
uy tin trong linh vuc hoi du kién hoat dong;

- 84 thanh vién trong ban van dong thanh lap hdi, co it nhét 05 thanh vién;

- Hiép hoi ctia cac td chie kinh té ¢6 pham vi hoat dong trong tinh phai cé
it nhét 03 thanh vién dai dién cho cac td chirc kinh té trong tinh.

(Khoan 2, 3 Diéu 6 Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta
Chinh phu)

* Can cu phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta chinh pht vé t6 chie,
hoat dong va quan ly Hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cta Chinh phu vé stra doi, bd
sung mot s6 Diéu ctia Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 cta Bé Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta chinh pha vé

td chirc, hoat dong va quan ly Hoi. V
b



5.Thit tue cho phép thanh Ep Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh, huyén,
*Trinh ty thye hién:
Bude 1. Sau khi di hoan tit viée thanh lap Hoi, Ban van dong thanh 1ap héi
giri mot (01) bd ho so xin phép thanh 1ap hoi dén So nodi vu
Dia diém va thoi gian tiép nhén va hoan tra két qua:

- Dja diém: Phong Té chirc - Bién ché, S& Ngi vu - s6 04 Tran Hung Pao -
P l)on[, i

- Thoi gian: Vao gid hanh chinh céc ngay 1am viée trong tuan (trir cac ngay Le, Tét)

Bude 2. Cong chire Phong T chire- Bién ché thude S& Noi vu tlep nhan ho
so truc tiép phai co gidy bién nhan.

Bude 3. Sau khi nhin ho so day du hop phap, So Noi vu tham dinh trinh Ban
can sy Dang UBND tinh déi véi Hoi cap tinh, néu Ban can sy Dang UBND tinh
nhét tri cho phép thanh lap Hoi, S& N01 vu du thao Quyét dinh trinh UBND cho
phép thanh 1ap Hoi. Truong hop khong dong y phai ¢6 van ban tra 16i t chire, ¢4 nhén

* Cach thie thyc hién:

S& Noi vu tiép nhéan ho so truc tiép hoac qua hé théng buu chinh
* Thanh phén ho so:

1. Don xin phép thanh lap Hoéi

2. Dy thao Diéu 1& Hoi

3. Danh séch nhiing ngudi trong ban van dong thanh 1ap Hoi dugc co quan
nha nude co tham quyén cong nhan

4. Ly lich tu phap ngudi dimg d4u ban van dong thanh 1ap Hoi

5. Vian ban xac nhan noi du kién dat tru s& cua hoi

6. Ban ké khai tai san do céc sang lap vién tu nguyén déng gop (néu co)

7. Y kién bang van ban cta cic S, ban, nganh c6 lién quan dén linh vuc Hoi
du kien hoat dong

* 86 lwgng ho so: 01 bd

*Thoi han giai quyét hd so: 30 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 18, cu thé:

- S& Nai vu: 23 ngay

- UBND tinh: 07 ngay

* Poi twong thue hién TTHC: T6 chitc

* Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu

- Co quan phdi hop: Céc S&, nganh ¢6 lién quan dén linh vuce hoat dong ctia Hoi

# Két qua ciia viée thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
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* Phi va I¢ phi: Khong

* Tén mau don, miu to khai: khong

* Yéu cau, dicu kién thuce hién TTHC:

Piéu kién thanh lap hoi:

1. C6 muc dich hoat dong khong trai vai phap luat; khong trung lap vé tén
goi va linh vuc hoat dong chinh v&i hoi da dugce thanh 1ap hop phap trude do
trén cung dia ban lanh tho.

2. Co diéu lé.

3. Co tru so.

4. C6 sb lugng cong dan, td chirc Viét Nam ding ky tham gia thanh 14p hdi:

a) HG1 ¢6 pham vi hoat dong ca nudc hodc lién tinh co it nhat mot tram
cong dan, 16 chic & nhiéu tinh cé du dieu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham
gia thanh lap hai;

b) Hoi c6 pham vi hoat dong trong tinh cé it nhét nim muwoi cong dan, tb
chire trong tinh c6 du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh lap hoi,

¢) Hoi c6 pham vi hoat dong trong huyén cé it nhat hai muwoi cong dan, to
chure trong huyén cé du dicu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh 1ap hoi;

d) Hoi c6 pham vi hoat dong trong xa c6 it nhét muwoi cong dan, to chic
trong xa co6 du diéu kién, tu nguyén, c6 don dang ky tham gia thanh lap hoi;

d) Hiép hoi cia céac td chiic kinh té ¢6 hoi vién 1a dai dién cac td chire kinh
té c6 tu cach phap nhan cia Viét Nam, ¢6 pham vi hoat dong ca nudce c6 it nhat
muoi mot dai dién phap nhan ¢ nhiéu tinh; hiép hoéi c6 pham vi hoat dong trong
tinh c6 it nhat nam dai dién phap nhan trong tinh cung nganh nghé hoac cung
linh vuc hoat dong c6 du dicu kién, tu nguyén, cd don dang ky tham gia thanh
lap hiép hoi.

Pbi v6i hoi nghé nghiép co tinh dic tht chuyén mén, s6 lugng cong dan va
td chue tu nguyén déng ky tham gia thanh 1ap hoi do co quan nha nudc co tham

quyén quy dinh tai Diéu 14 cua Nghi dinh nay xem xét quyét dinh ting trudong
hop cu thé.

(Piéu 5 ctia Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta chinh phu)

* Can ci phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia chinh phu vé td chc,
hoat dong va quan ly Hoi;

- Nghi dinh 33/2012/NP-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh phu vé stra dbi, bd
sung mot sO Diéu ctia Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu;

- Théng tu sb 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 cua Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta chinh phu vé

td chirc, hoat dong va quan ly Hoi. /V

-
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6. Thii tuc Phé duyét Dicu 1¢ Hoi ¢6 pham vi hoat ddng trong tinh, huyén
* Trinh tu thyuce hién:

Buée 1. Trong thoi han ba muoi ngay ké tir ngay dai hoi két thuc, ban lanh
dao hoi gui mot bo hd so bao cdo két qua dai hoi va van ban dé nghi xin phé
duyét Diéu 1¢ hoi dén Phong T4 chirc - Bién ché thude S& Noi vu (s6 04 Tran
Hung Pao - TP Dong Héi) vao gio hanh chinh cac ngay lam viée trong tuan (trir
cac ngay L&, Tét).

Budce 2. Cong chirc Phong T6 churc- Bién cheé, S& N6i vu tiép nhan ho so

truc tiép phai c¢6 gidy bién nhan hodc qua hé théng buu chinh.

Buée 3. Sau khi nhan ho so day du, hop phap, S& Néi vu du thao Quyét
dinh trinh UBND tinh quyét dinh phé duyét Piéu lé.

Trudong hop diéu 1é hoi c6 ndi dung chua phi hop véi quy dinh cia phéap
luat thi UBND tinh c6 quyén tir chdi phé duyét va yéu ciu, huéng din ban lanh
dao hoi hoan chinh diéu 18 hdi phti hop véi quy dinh ctia phép luét.

* Cach thue thuc hién:

S& No6i vu tiép nhan hd so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh

* Thanh phéan ho so:

1. T& trinh xin phé duyét Diéu 1& Hoi

2. Diéu 1é Hbi di duoc Dai hoi thong qua, Bién ban thong qua Diéu 16 Hoi

3. Bién ban bau ban lanh dao, Ban kiém tra (c6 danh sach kém theo) va ly

lich tu phap ctia ngudi dimg dau hoi
4. Chuong trinh hoat dong cua hoi
5. Nghi quyét Pai hoi
* 86 lwong hd so: 01 bd

* Thoi han gidi quyét ho so: 30 ngy, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, cu thé:

e S
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- S& Nai vu: 23 ngay

- UBND tinh: 07 ngay

* Poi twong thue hién TTHC: T chic, ca nhan

* Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So N1 vu

- Co quan phéi hop: Céc S¢, nganh ¢ lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi
* Két qua ctia viée thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
* Phi va l¢ phi: Khong

* Tén méu don, mau to khai: Khong

* Yéu cau, diu kién thuce hién TTHC: Khong

* Can cu phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh sé 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta chinh phu vé t6 chir,
hoat dong va quan ly Hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu vé sira doi, bd
sung mot sb Piéu ctia Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu;

- Thong tu s6 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 ctia Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta chinh phu vé
td chire, hoat dong va quan ly Hoi.
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7. Thi tuc tu giai thé Hoi co pham vi hoat dgng trong tinh, huyén
* Trinh tu thwe hién:

Budée 1. Tuy theo yéu cau va kha ning hoat dong ctia hoi, Ban lanh dao hoi
lap ho so dé nghi Chi tich UBND tinh cho phép giai thé hoi sau khi da thuc hién
viéc théng bao thai han thanh todn ng (néu c6) cho cic td chirc, ca nhéan co lién
quan va giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh.

Dia diém va thoi gian tiép nhan va hoan tra két qua:

- Pia diém: Phong Té chirc - Bién ché, S& Noi vu - s6 04 Tran Hung Pao -
TP Pong Hoi

- Thi gian: Vo gir hanh chinh cée ngay lam viée trong tuln (tnr cac ngay L2, Téf)

Bude 2. Cong chirc Phong Td chire- Bién ché, S¢ Néi vu tiép nhan ho so
truc tiép phai co giay bién nhén.

Bude 3. Sau khi nhan ho so day du, hop phap, S& Ngi vu xin y kién céc Sa,
ban, nganh c6 lién quan dén linh vuc Héi hoat dong va tham dinh trinh Chu tich
UBND tinh cho phép giai thé Hoi.

* Cach thirc thuce hién:

S& Noi vu tiép nhan ho so truc tiép hodc qua hé t‘uéng buu chinh
* Thanh phén hd so: '

a. Don d& nghi giai thé Hoi (ban chinh)

b. Nghi quyét giai thé Hoi (ban chinh)

c. Ban ké tai san, tai chinh (ban chinh)

d. Du kién phuong thirc xir ly tai san, tai chinh, lao déng va thoi han thanh
toan céc khoan ng (ban chinh)

* 86 lwgng ho so: 01 bo

* Thoi han giai quyét:

Sau 15 ngay, ké tir ngay két thic thoi han thanp toan ng va thanh ly t:}li san,
tai chinh ghi trong thong bao ctia hi khi xin giai thé ma khong ¢ don khiéu nai

- S& Noi vu: 10 ngay

- UBND tinh: 05 ngay

* Poi twong thue hién TTHC: T chirc

* Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Néi vu

ot £
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- Co quan phdi hop: Céc So, nganh ¢6 lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi

* Két qua ciia viée thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

* Phi va l¢ phi: Khong

* Tén mau don, mau to khai: Khong

* Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC:

1. Hoi tu giai thé trong cac truong hop sau:

- Hét thoi han hoat dong

- Theo dé nghi ctia trén ¥4 (mdt phén hai) tng sb hoi vién chinh thirc

- Muc dich da hoan thanh.

(Diéu 26 Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh pht)

2. Trong thoi han ba muoi ngdy lam viée ké tir ngay hoi tu giai thé, hoi
phai thuc hién cac viéc sau:

- Thong béo thoi han thanh toan ng (néu ¢d) cho cac té chiic va ca nhan c6
lién quan theo quy dinh ctia phap luét trén 05 s6 bao lién tiép bao dia phuong

- Giai quyét tai san, tai chinh theo quy dinh nhu sau:

+ Tai san, tai chinh do cac td chirc trong va ngoai nudc tai trg; tai san, tai
chinh do Nha nuéc hd tro ma hoi da thuc hién d;‘iy da nghia vu vé tai san va
thanh toan cac khoan no thi sd tai san, sé du tai chinh con lai do co quan nha
nude co tham quyén quyét dinh;

+ P&i voi ngudn tai san, tai chinh tw ¢6 ctia hoi, ma hoi da thuc hién day du
nghia vu vé tai san va thanh toan cac khoan no sau khi héi giai thé thi s6 tai san,
s6 dur tai chinh con lai do hoi quyét dinh theo quy dinh cta diéu 1& hoi.

(Khoan 4 Diéu 27 Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh pht)

* Can cr phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu vé t6 chire,
hoat dong va quan ly Hoi;

- Nghi dinh 33/2012/NB-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu vé stra doi, bo
sung mét s6 Piéu cia Nghi dinh 45/2010/NB-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh phu;

- Théng tu sb 11/2010/TT BNV ngay 26/11/2010 cua Bd Noi vu quy dmh
chi tiét thi hanh Nghi dinh sé 45/2010/NB-CP ngay 21/4/2010 cua chinh phu vé

Whoat dong va quan ly Hoi. %
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8. Thi tuc xin phép dit van phong dai dién ciia Hoi ¢6 pham vi hoat .

trong ca nuoc hoac lién tinh
* Trinh ty thye hién:

Bude 1. Dbi voi hodi co pham vi hoat dong trong ca nudc, khi dat vin
phong dai dién tai tinh Quang Binh, phai ¢ hd so xin phép dit van phong dai
dién va gii dén Phong Té chic - Bién ché thude S& Ngi vu (sb 04 Tran Hung
Dao - TP DPdng Héi) vao gid hanh chinh céc ngay lam viéc trong tuan (trir cac
ngay L&, Tét)

Buéde 2. Cong chiic Phong T chirc- Bién ché, S& Noi vu tiép nhén hd so
truc tiép phai co gidy bién nhan hodc qua hé thng buu chinh. Sau khi nhan hd so
day du, hop phap, S& Néi vu xin y kién cac S&, ban, nganh lién quan va du thao Quyét
dinh trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Bude 3. Sau khi nhan duoc hd so va to trinh tir S& Noi vy, UBND tinh c6 trach
nhiém xem xét, quyét dinh cho phép hdi dat vian phong dai dién; trudong hop

khong dong y phai c¢6 van ban tra 101 va néu 13 ly do.

Budre 4. Sau khi duge sy dong y bang van ban cua UBND tinh vé viéc cho
phép dat van phong dai dién, hdi b4do cdo bang van ban véi Bo Noi vu va bd

quan ly nha nude vé nganh, linh vuc ma hgi hoat dong.
* Cach thuce thye hién:
S& Noi vu tiép nhan hd so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh
* Thanh phin hd so:
1. Pon xin phép néu rd:
- Su can thiét dit vin phong dai dién
- S6 hdi vién cua hoi tap hop tai dia phuong do6 va cac hoat dong chinh
- Noi dit tru so (dia diém, dién thoai, fax....)

2. Du kién noi dung hoat dong cua van phong dai diélV
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3. Gidy to hop 18 lién quan dén quyén str dung nha, dat noi du kién dat van
phong dai dién

4. Ban sao quyét dinh thanh 1ap hoi, Dicu 1& hoi

* 86 lwong hd so: 01 bd

* Thoi han gidi quyét ho so: 30 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop 18, cu thé:
- S Noi1 vu: 23 ngay

- UBND tinh: 07 ngay

* Poi twong thue hién TTHC: TH chirc, ca nhan

* Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& N6i vu

- Co quan phéi hop: Cac S&, nganh ¢6 lién quan dén linh vuc hoat déng ctia Hoi
* Két qua ciia viéc thuc hién TTHC: Véﬁ ban chap thuan

* Mau don, mau to khai: Khong

* Phi, 1€ phi: Khong

* Yéu cau, diéu kién: Khong

* Can cu phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia chinh phu vé t chie,
hoat ddng va quan ly Hoi,

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh phu vé stra doi, bo
sung mdt sd Diéu cia Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu;

- Thong tu s 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 cua B Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta chinh pha vé
td chirc, hoat dong va quan 1y Hoi. ¥

Uk
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9. Thu tuc chia, tach, sap nhap; hop nhat hoi ¢6 pham vi hoat dong tron,
tinh, huyén
* Trinh ty thue hién:

Budc 1. Tuy theo yéu cau va kha ning hoat dong cta hoi, ban lanh dao
hoi gt truc tiép hodc qua buu dién mét bo hé so theo quy dinh dé nghi cho phép
chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi.

Pia diém va thoi gian tiép nhan va hoan tra két qua:

- Dia diém: Phong T6 chtrc - Bién ché, S& Ngi vu - sé 04 Tran Hung Pao -
TP Pong Héi

- Thoi gian: Vao gior hanh chinh cac ngay lam viéc trong tuln (trir céc ngay L&, TéY)

Bude 2. Cong chic Phong Té chire- Bién ché, S& Néi vu tiép nhan hd so
truc tiép phai c6 gidy bién nhan hoic qua hé thong buu chinh. Sau khi nhan ho

so day da, hop phap, S& Noi vu du thao Quyét dinh trinh UBND tinh xem xét,
quyét dinh.

Budi 4. Sau khi nhan duge hd so va to tinh tir S& Noi vu, UBND tinh xem xét,
quyét dinh cho phép viéc chia, tach; sap nhép; hop nhat hoi.

Budce 5. Cac hoi chia, sap nhap, hop nhét (trr truong hop tach hoi) cham
dirt tdn tai va hoat dong sau khi c6 quyét dinh ctia co quan nha nuée cé thim
quyén. Céc quyén va nghia vu cta hoi chia, sip nhdp, hop nhét dugc chuyén
giao cho céac hoi mai. DPéi vai truong hgp tach hoi, thi hdi tach va hoi thanh lap
ma&i do tach hoi phai cung nhau chiu trach nhiém vé quyén va nghia vu cta hi
trude khi tach.

* Cach thire thuc hién:

S& Noi vu tiép nhan hd so truc tiép hogc qua hé thong buu chinh

* Thanh phan hd so:

1. Don d@ nghi chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi (ban chinh)

2. Bé 4n chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi phai c6 phuong 4n giai quyét tai
san, tai chinh, lao dong, phan dinh chirc ndng, quyén han, linh vuc hoat dong va
trach nhiém, nghia vu phai thuc hién (ban chinh)

3. Nghi quyét dai hdi ctia hoi vé viéc chia, tach, sap nhap, hop nhét hoi (ban chinh)
4, Du thao Diéu 1é hdi méi do chia, tach, sap nhap; hgp nhét hoi

et 4
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5. Danh sach ban lanh dao 1am thoi cia hoi thanh 1ap méi do chia, tach, sap
nhap; hop nhét hoi. Ban 1anh dao 1am thdi do dai hdi bau, sb lugng thanh vién
do dai hoi quyét dinh, Ban lanh dao 1am thoi tu giai thé sau khi dai hoi bau ban
lanh dao cua hoi

6. So yéu ly lich va phiéu Iy lich tu phap cta nguoi ding dau ban lanh dao
1am thoi (ban chinh)

7. Vin ban xac nhan noi du kién dat tru s& caa hoi hinh thanh méi do chia,
tach; sap nhap; hop nhéit hoi (ban chinh)

* 86 lwgng ho so: 01 bd

* Thoi han giai quyét ho so: 30 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, cu thé:

- So Noi vu: 23 ngay

- UBND tinh: 07 ngay

* Poi twgng thue hién TTHC: T6 chic, ca nhan

* Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu

- Co quan phdi hop: Céc S&, nganh ¢6 lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi

* Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

* Phi va I€ phi: Khong

* Tén mau don, mau to khai: khong

* Yéu ciu, diéu kién thye hién TTHC: khong

* Can cir phap ly cia TTHC:

- Nghi dinh s& 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta chinh phu vé té chirc,
hoat dong va quan ly Hoi;

- Nghi dinh 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh pht vé sira dbi, bo

sung mot s0 Dieu ctia Nghi dinh 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phu;

- Théng tu sé 11/2010/TT-BNV ngay 26/11/2010 cia Bo Noi vu quy dinh
chi tiét thi hanh Nghi dinh so6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua chinh phu vé
to Chl'IC,/hOE_lt dong va quan ly Hoi.

Wibr L
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10. Thii tuc cip gidy phép thanh lap va cong nhan Piéu 1§ quy co pham
hoat dong t'u tinh hoic lién huyén; huyén va xa (neu chua ¢6 uy quyén cho (h“
tich UBND cap huyén thue hién)

* Trinh tu thuc hién:
Budc 1. Sang 18p vién thanh 13p quy ndp hé so xin thanh lap va cong nhan

biéu 1¢ quy theo quy dinh va gii dén Phong T4 chirc - Bién ché, S& Noi vu - s6
04 Tran Hung bao - TP Dong Héi Vao gio hanh chinh cac ngay lam viéc trong

tudn (trir cac ngay Lé, Tét)

Blmc 2. Cong chirc Phong T chirc- Bién ché, S& Néi vu tiép nhéan hé so
truc tlep c6 trach nhiém lap plneu t1ep nhan ho SO de lam can cr xac dinh thoi
han giai quyet Noi dung phiéu tlep nhan hd so gébm: Ngay, thang, nim va
phuong thirc tiép nhén; thong tin vé hd so; thong tin bén guri, bén nhan.

Nel’.l hé so chua day du, hop 18 thi trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan ho so, S& Noi vu phai ¢ van ban tra 1oi va néu rd ly do.
Buée 3. Sau khi nhén hd so day du, hop phép, S& Noi vu tién hanh thim

dinh, 14y v kién bang van ban cua s¢ quan ly nha nude vé nganh, linh vuc ma
qu¥ hoat dong; trinh UBND cap tinh xem xét, giai quyét.

Buéc 4. Sau khi nhan dugc dé nghi ctia S& Noi vy, UBND cép tinh xem
xét, cAp gidy phép thanh lap va céng nhéan diéu 1é quy; truong hop khéng cip
phai c6 van ban tra loi va néu 16 ly do.

* Cach thac thye hién:
S& Noi vu tiép nhén hd so truc tiép hoac qua hé théng buu chinh
* Thanh phan ho so:
1. Pon dé nghi thanh lap qu§
2. Du thao Piéu 1é quy vé6i ndi dung:
- Tén goi cua quy
- Tén chi myc dich, linh vuc va pham vi hoat dong cua quy
- Théng tin vé sang 1ap vién ciia quy
- Nhiém vu, quyén han ctia qu§

- Nguyén tic t chiic, hoat dong, co cdu té chic, nhiém vu, quyen han cua
Hoéi dong quéan ly quy, Ban kiém soét, Chu tich, Giam ddc va cac chirc vu lanh
dao khac

- Nguyén tic van déng quyén gop; van dong, tidp nhéan tai tro va thuc hién
tai trg
- Quan ly str dung tai san, tai chinh cta qu¥ /b

W
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- Trach nhiém béo cao vé to6 chirc, hoat dong va bdo cao vé tai chinh cua
~ FA* ,o ’ A A
quy doi voi co quan ¢6 tham quyen

- Khen thudng, ky luat, giai quyét khiéu nai trong ndi bd quy va xu ly trong
pham vi hoat dong cua quy

- Hop nhét, sap nhép, chia, tach, doi tén va giai thé quy

- Thé thirc sira dbi, bd sung Diéu 1& quy

- Cac nodi dung khac phu hgp quy dinh cta phéap luat

3. Tai liéu chimg minh tai san déng gop dé thanh lp quy theo quy dinh nhu sau:
3.1. Tai san dong gop thanh 1ap quy gdm:

a) Tién dong Viét Nam;

b) Tai san duge quy d01 ra tien dong Viét Nam (bao gom: Hién vat, ngoai
t¢, giay to co gia, cac quyen tai san va cdc loai tai san khac) cta cong dan, to
chirc Viét Nam la sang 1ap vién cua cong dan, t6 chirc nude ngoai gop voi cong
dan, té chuc Viét Nam dé thanh lap quy Dbi vai tai san la tru sd, trang thiét bi,
cdng nghé phal do t6 chirc tham dinh gia dugc thanh 1ap hop phap dinh gia, thoi

diém dinh gia tai san khong qué 06 (sau) thang tinh dén thoi diém ndp ho so xin
thanh lap quy.

3.2. Di véi quy do cong dén, td chirc Viét Nam thanh lép, Ban sang lap
quy phai dam bao so tai san dong gop thanh lap quy quy doi ra tién dong Viét
Nam (trong d6 sb tién du kién chuyén vao tai khoan cta quy tdi thiéu bang 50%
tong gia tri tai san quy d6i) nhu sau:

a) Quy hoat dong trong pham vi toan quéc hoac lién tinh: 5.000.000.000
(ndm ty);

b) Qu¥ hoat dong trong pham vi cdp tinh: 1.000.000.000 (mét ty);

c¢) Qu¥ hoat dong trong pham vi cép huyén: 100.000.000 (mét tram triéu);

d) Quy hoat dong trong pham vi cép xa: 20.000.000 (hai muoi trigu).

3.3. Péi voi quy cd tai san cua cong dén, t6 chire nude ngoai gop vOi cong
dan, t6 chic Viét Nam thanh lap; Ban sang 1ap quy phai dam bao s tai san dong
gop thanh lap quy quy doi ra tién dong Viét Nam (trong do sd tién du kién

chuyén vao tai san cua quf tdi thiéu bing 50% tong gié tri tai san quy doi) nhu
sau:

a) Quy hoat dong trong pham vi toan qudc hodc lién tinh: 7.000.000.000
(bay ty);

b) Qu¥ hoat dong trong pham vi cép tinh: 3.000.000.000 (ba ty);

¢) Quy hoat dong trong pham vi cép huyén: 1.000.000.000 (mot ty);

d) Quy hoat dong trong pham vi cdp xa: 500.000.000 (ndm tram triéu).

M /V/
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3.4. Tai san dong gop thanh 1ap quy phai dugc chuyen quyén s& hin Che
quy trong thoi han 45 (bén muoi lam) ngay lam viée ké tir ngay quy duoc gdl,
giay phép thanh 1dp va cong nhan diéu 18.

4. So yéu ly lich, phleu Iy lich tu phap cta cac thanh vién ban sang lap quy
va cac tai liéu theo quy dinh nhu sau:
4.1. Poi véi sdng lap vién thanh Igp quy:

4.1.1. Sang 13p vién thanh 1ap qu§ phai 1a céng dan, t6 chic Viét Nam gop

tai san dé thanh lap quy; tham gia xay dung du thao diéu 18 va céc tai liéu trong
hé so xin phép thanh 1ap quy.

4.1.2. Cac sang lap vién thanh 13p Ban séng 13p quy. Ban sdng lp quy phai

c6 it nhat 03 (ba) sang lap vién, gdm: Trudng ban, Phd Trudng ban va sang 1ap
vién.

4.1.3. Pidu kién ddi voi cac sang 1ap vién:

a) Pi véi cong dan Viét Nam: C6 di niing luc hanh vi dan su khdng c6 an tich;

b) Ddi véi to chtrc cua Viét Nam: Co6 diéu 18 hodc vén ban quy dinh chirc
nang, nhiém vu cua to chtrc nghi quyet cua Ban lanh dao td chirc vé& viéc tham
gia thanh 1ap quy; quyét dinh ctr ngudi dai dién cia td chite tham gia tu cach
sang lap vién thanh lap quy;

¢) Co tai san dong gop thanh ldp theo quy dinh tai muc 3 dd dugce néu tai
thanh phan ho so cta thu tuc hanh chinh nay.

4.2 Cong dan, t6 chirc nuwée ngoai gop tai san véi cong dan, 16 chirc Viét
Nam dé thanh lap quy

4.2.1. Cong dan, tb chirc nude ngoai duge gop tai san véi cong dan, t chire
Viét Nam dé thanh lap quy & Viét Nam.

4.2.2. Piéu kién ddi v6i cong dan, t6 chirc nude ngoai:

a) Phai chiu trach nhiém vé tinh hop phap cla tai san déng gép;

b) Cam két thuc hién nghiém chinh phap luat Viét Nam va muc dich hoat
dong cua quy;

¢) C6 tai san dong gdp thanh lap quy nhu da néu tai muc 3 thudc thanh
phén ho so cua tha tuc hanh chinh nay

4.3. Thanh Iip quy theo di chiic hodc yéu ciu ciia ngwoi hién ting tai
san thong qua hop dong ty quyén

4.3.1. Cong dén, t6 chirc Viét Nam dugc thira ké theo di chiic trong d6 c6
nghia vu thyc hién yéu cau 1ap qu¥ ctia ngudi dé lai tai san hogc dugc nguoi
hién ting tai san yéu cau lap qu¥ théng qua hop ddng tiy quyén.

4.3.2. Qu¥ dugc thanh lap theo di chic phai cé ban sao di chic co ching
thue theo quy dinh cta phép luat. , /V
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4.3.3. Quy dugc thanh 1ap theo hop dong ty quyén ctia to chirc, ca nhan
phai cé hop dong ty quyén c6 cong chirng theo quy dinh cta phap luat.

* 86 lwgng hd so: 01 bo

* Thoi han gidi quyét hd so’ 40 ngay, ké tir ngay nhén da hd so hop 1€, cu thé:
- S& Nai vu: 30 ngay

- UBND tinh: 10 ngay

* P6i twong thue hién TTHC: T6 chirc

* Co quan thwe hi¢n tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu

- Co quan phéi hop: Céc S&, nganh ¢6 lién quan dén linh virc hoat dong cia Quy
* Két qua ciia viéc thuwe hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

* Phi va lé phi: Khong

* Tén mau don, mau to khai: Khong

* Yéu cAu, diéu kién thye hién TTHC:

Quy dugc thanh 1ap khi c6 di nhiing diéu kién sau day:

1. Quy duoc to chirc va hoat déng nhim muc dich hd tro va khuyén khich
phat tricn van hoa, gido duc, y te, thé duc, the thao, khoa hoc, tir thién, nhan dao
va cac muc dich phat trién cong dong, khéng vi muc dich lgi nhuén.

2. C6 séng ldp vién thanh lap quy nhu dad néu tai diém 4.1, muc 4 thudc
thanh phan ho so cta thu tuc hanh chinh nay.

3. Ban sang lap quy co du s tai san déng g6p dé thanh Iap quy nhu di néu
tai muc 3 thudc thanh phan ho so cua tht tuc hanh chinh nay.

4. C6 hb so thanh 1ap qu¥ nhu da néu tai thanh phén hé so.
(Diéu 8 Nghi dinh 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phi)
* Can cit phap ly ciia TTHC:

- Nghj dinh 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé té chirc,
hoat dong cta quy xa hoi, quy tir thién. K"’
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11. Thi tuc cong nhan quy di didu kién hoat djng va cdng nhin thay,
vién Hoi dong quan ly quy

Budce 1. Hoi dong quan 1y qu§ lap 01 (mdt) bd hé so dé nghi cong nhan
quy di diéu kién hoat dong va c6ng nhan thanh vién HQI dong quan ly quy va
giri dén Phong Tb chirc - Bién ché, S& Noi vu - so 04 Tran Hung Dao - TP Pong
H&i vao gid hanh chinh cic ngay 1am viée trong tudn (trlr cic ngay L&, Tét).

Budc 2. Cong chirc Phong T chire- Bién ché, S& Nagi vy tiép nhan hd so
truc tiép c6 trach nhi¢m lép phiéu tiép nhén hd so de lam cédn c xac dinh thoi
han giai quyct Noi dung phiéu tlep nhan hd so gom: Ngay, thang, nam va
phuong thic tiép nhén; théng tin vé hd so; thong tin bén giri, bén nhan.

Ncu hé so chua day da, hop 18 thi trong thai han 05 (nim) ngay lam viée ké
tir khi tiép nhan hd so, S No6i vu phai ¢6 vin ban tra 1o va néu 18 ly do.

Budc 3. Sau khi nhan ho so day du, hgp phap, S& Nai vu, Xin y kién céc
S¢, ban, nganh c6 lién quan dén linh vuc Quy du kién hoat dong vé viéc cong
nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi ddng quan ly quy
va trinh Chti tich UBND tinh xem xét, giai quyét.

Bude 4. Sau khi nhan dugc dé nghi ciia S& Ndi vu, Chi tich UBND tinh ra
quyet dinh cong nhén quy du diéu kién hoat dong va céng nhan thanh vién Hoi
dong quan ly quy, truong hop khong cong nhén phai ¢ van ban tra 16 néu 16 ly do.

* Cach thae thue hién:

S& No6i vu tiép nhén hé so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh

* Thanh phén hd so:

Cac tai liéu chirng minh sau:

a) D3 cong bd v& viéc thanh 1ap quy lién tiép trén 03 (ba) sb bao viét hodc
bao dién tur & dia phuong.

- Déi vé6i béo gidy dia phuong: gl kém theo hd so giai thé quy 03 (ba) sb
béo lién tiép c6 mau tin ding thanh 1ap quy.

- P6i voi bao dién tir & dia phuong: ¢6 ban in trang bdo dién tir ding tin
thanh 14p quy va dia chi dudng link website.

- C6 vin ban x4c nhén ctia ngn hang noi quy dang ki mg tai khoan vé s6
tién ma sang lap vién dong goép dé thanh lap quy da cé du trong tai khoan cua

quy. Pbi véi tai san khac, di thuc hién viée chuyén quyén s hiru tai san theo
quy dinh nhu sau:

+ Poi voi tai san co dang ky hodc gia tri quyén sir dung dat thi bén gop tai
san phai lam thu tuc chuyén quyén s¢ hitu tai san do hodc quyen sir dung dat cho
quy tai co quan nha nudc cé thim quyén, viée chuyén quyén so hiru doi véi tai
san dong gop thanh 1ap qu§ khong phai chiu 1€ phi trudc ba. y
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< LLL ,'% + Dbi voi tai san khong ding ky quyen sO hitu, viéc gop tai san phai dugc
%; N thuc hién bang viéc giao nhan tai san dong gdp c¢6 xac nhan bing bién ban. Bién
ban giao nhén phal ghi 16 tén va dia chi try s& chinh cia quy, ho, tén, dia chi
thuong tr, sé gidy chimg minh nhan dén hoac ho chiéu cua ca nhin hodc 56
quyét dinh thanh 1ép cla t chic dong gop tai san; loai tai san va sé don vi tai
san déng gop; tong gia tri tai san dong gop; ngdy giao nhén; chit ky clia ngudi
dong gop hodc dai dién theo Gy quyén ciia nguoi déng gop tai san va nguoi dai
dién theo phap ludt cua quy.

- Danh sach, dia chi, s6 dién thoai lién hé, so yéu If lich va phléu li lich tu
phap cua cac thanh vién Hoi dong quan li quy Trudng hop thanh vién Hoi dong
quan li quy la ngudi nude ngoai phai cung, cap li lich c6 x4c nhan cta co quan
¢ tham quyén ciia nude ngudi dé mang qude tich;

- Van ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cac chirc danh Hoi dong
quan li quy.
* 86 Iwgng hd so: 01 bd
* Thoi han giai quyét ho so: 30 ngay, ké tir ngay nhéan du ho so hop 18, cu thé:
- S& Noi vu: 23 ngay
- UBND tinh: 07 ngay
* Po6i twgng thwe hién TTHC: Té chiic, ¢4 nhan
* Co quan thuwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan true tiép thuc hién TTHC: S& Nbi vu
- Co quan phdi hop: Céc S&, nganh ¢6 lién quan dén linh virc hoat dong ctia Quy
* Két qua ciia viée thwe hién TTHC: Vin ban cong nhan
* Phi va I¢ phi: Khong
* Tén mau don, mau to khai: Khong
* Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC:
- Co gidy phép thanh lap va céng nhén diéu 18 do co quan nha nudc cé
thAm quyén.
- D4 cong bd vé viée thanh 1ap quy. o
- C6 van ban xéac nhan cua ngan hang noi quy dang ky m¢ tai khoan ve s6
tién ma sang 1ap vién dong gop dé thanh 14p qu¥ d c6 du trong tai khoan ciia quy.
(Diéu 21 Nghi dinh 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu)
* Can cir phap ly TTHC:
- Nghi dinh 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctiia Chinh phu vé t6 chie,
hoat dong ctia quy xa hoi, quy tur thién. %

Whero

25




v |

12. Thi tuc cong nhin thanh vién Hoi dong quan ly quy do thay &,
b6 sung

Budée 1. Trong qué trinh hoat dong néu c6 su thay ddi, bd sung thanh vig,
Hoi dong quan ly quy; quy gt van ban néu 1o 1y do thay dbi, bd sung thanh viay,
Hoéi dong quan ly quy dé nghi cdng nhén thanh vién Ho6i ddng quan ly quy va
glri dén Phong T6 chirc - Bién ché, S& Noi vu - so 04 Tran Hung Pao - TP Déng
Hoi vao gitr hanh chinh céc ngay lam viéc trong tudn (trlr cde ngdy Le Tét). Y

BU‘OC 2. Cong chirc Phong T chuc— Bién che So No6i vu t1ep nhan hd so
truc txep ¢o trach nhi¢m lép plneu tlep nhén hd so de Jam cin ¢ xac dinh thoi
han giai quyet Nb6i dung phiéu tlep nhan ho so gom Ngay, thang, ndm va
phuong thuce tiép nhén; thong tin vé hd so; thong tin bén giri, bén nhén.

Ncu hé so chua day du, hop 18 thi trong thoi han 05 (nim) ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan hd so, S& Noi vu phai ¢6 vén ban tra 161 va néu r6 ly do.

Buée 3. Sau khi nhan hd so diy di, hop phap, S& Noi vu, Xin y kién cac
S¢, ban, nganh c6 lién quan dén linh vuc Quy du kién hoat dong vé viéc cong
nhan quy du didu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi ddng quan ly qu§
va trinh Chu tich UBND tinh xem xét, giai quyét.

Bude 4. Sau khi nhan duoc dé nghx cua S& Noi vy, Chu tich UBND tinh ra
quyét dinh cong nhén thanh vién Hoi ddng quan ly quy do thay doi, bd sung;
trudng hop khéng dong y phai cé vin ban tra 10i va néu 13 ly do.

* Cach thire thue hién:

So Noi vu t1ep nhan hd so truc tiép hodc qua hé thdng buu chinh

* Thanh p.lan ho so:
- Vian ban dé nghi néu rd ly do thay déi, bd sung thanh vién Hoi dong quan
ly quy;
- Danh sach, dia chi, sé dién thoai lién hé, so yéu ly lich va phiéu Iy lich tu
phép cua thanh V1en Hoi déng quan ly quy duoc bd sung.

* 86 lwong hd so: Ol bo

* Thoi han gidi quyét hd so: 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 18, cu thé:

- S& Noi vu: 12

- UBND tinh: 03 i

* P6i twong thwe hién TTHC: T chiic, ca nhan

* Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Ni vu
- Co quan phdi hop: Cac S, nganh ¢6 lién quan dén linh vire hoat dong clia Qu¥
* Két qud ciia viée thye hign TTHC: Vin bin cong nhan
* Phiva I¢ phi: Khong
* Tén mau do‘n, mau to' khai: Khong
* Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Khéng

* Can ci phap ly TTHC:

- Nghi dinh 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé td chiie,

hoat dong ctia qu¥ xa hoi, quy tir thién.
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13. Thit tuc hop nhét, sap nhép, chia, tich qu§ c6 pham vi hoat dong tai
tinh hoac lién huyén; huyén va xa (néu chua ¢6 uy quyén cho Chii tich UBND
cap huyén thue hién)

* Trinh ty thye hién:

Bude 1. Qui thuc hién hop nhét, sap nhép, chia, tach gii 01 (mot) bd ho so
dén Phong Té chirc - Bién ché, S& Néi vu - sé 04 Tran Hung Dao - TP Pdng
Héi Vao gio hanh chinh céc ngay lam viée trong tuan (trir cac ngay L&, Tét)

Budée 2. Cong chirc Phong T chire- Bién ché, S& Néi vu tiép nhan ho so
true tidp 6 trach nhiém 1ap phiéu tiép nhan hd so dé 1am can cir xac dinh thoi
han giai quyét. Noi dung phiéu tiép nhan hé so gdm: Ngay, thdng, nim va
phuong thirc tiép nhan; thong tin vé hd so; thong tin bén giri, bén nhan.

Néu hé so chua day da, hop 18 thi trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan hd so, S& Noi vu phai ¢ vin ban tra 181 va néu rd 1y do.

Buée 3. Sau khi nhan ho so day du, hop phap, S& Noi vu tién hanh thdm
dinh, 1iy v kién bing van ban cta s& quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc ma
quy hoat dong; trinh UBND cép tinh xem xét, giai quyét.

Budc 4. Sau khi nhan dugc dé nghi cia S& N6i vu, UBND cép tinh xem
xét, quyét dinh cho phép hop nhét, sap nhép, chia, tach qu¥; trirong hop khong
dong y phai cé van ban tra 101 va néu 6 ly do;

* Cach thie thwe hién:

S& N6i vu tiép nhan hé so truc tiép hodic qua hé thdng buu chinh

* Thanh phan hd so:

1. Bon dé nghi hop nhét, sap nhép, chia, tich qu¥, trong dé néu 5 1y do va
tén goi madi cua quy;

2. Dy thao Piéu 1¢ quy

3. Nghi quyét ctia Hoi dong quan Iy quy vé hop nhat, sap nhap, chia, tach
quy; ¥ kién dong ¥ bing vin ban cla sang lap vién hodc ngudi dai dién hop
phép ctia sang lap vién (néu cé)

4. Du kién nhén sy ctia Héi dong quan ly qu§

5. Phuong an giai quyét tai san, tai chinh lao dong khi hop nhét, sap nhép,

chia, tdch quy %

* SO lwgng hd so: 01 bd
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* Thoi han gidi quyét hd so: 30 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1.
thé:
- S Noi vu: 23 ngay
- UBND tinh: 07 ngay
* Poi twong thue hién TTHC: Té chic ‘

* Co quan thuwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh
- Co quan tryc tiép thue hién TTHC: S& Noi vu

- Co quan phéi hop: Cac S&, nganh ¢4 lién quan dén linh vuc hoat dong ctia QuYy
va t6 chitc phi Chinh phu

* Két qua ciia viée thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
* Phi va I phi: Khong

* Tén mau don, miu to khai: Khong

* Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

- Trudng hop quy dugc co quan nha nudc cé thdm quyén cho phép sép
nhép, hop nhit, chia, tach thi toan bd tién va tai san ctia quy phai dugce tién hanh
kiém ké day du, kip thoi trude khi sép nhap, hop nhét, chia, tach; tuyét déi
khong dugc phan chia tai san cta quy.

- Tién va tai san ctua quj mai duge sap nhap, hop nhat phai bang véi tong
A A N A 3 ~ ’ . r A A
s0 tién va tai san cua quy trudce khi sap nhap, hop nhat.

- Tong s tién va tai san cia cac quy moi dugce chia, tach phai bang vadi s
tién va tai san cia quy trudc khi chia, tach.

(Khoan 1, Piéu 39 Nghi dinh 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu)
* Can cir phap ly ciia TTHC:
- B9 ludt Dan su;

- Nghi dinh 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phi vé t6 chic,
hoat dong cua quy xa hdi, quy tir thién. L
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14. Thu tuc thay doi gi:’iy phép thanh lap hodc cong nhan Piéu 1é quy o
pham vi hoat dgng tai tinh hoic lién huyén; huyén va xa (néu chua c6 uy quyén
cho Chii tich UBND cip huyén thyc hién)

* Trinh ty thwe hién:

Bude 1. Viée thay dbi gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy duge
thuc hién trong trudng hop quy sita dbi, bd sung didu 18. Khi thay doi gidy phép
thanh 14p va cong nhén diéu 1& quy, Hoi dong quan 1y qui giri 01 (m6t) bd hd so
dén Phong Té chuc - Bién ché, S& Noi vu - sé 04 Tran Hung Pao - TP Péng
Héi Vao gio hanh chinh cac ngdy lam viée trong tuan (trir cac ngay L&, Tét)

Buée 2. Cong chitc Phong T chirc- Bién ché, S& Noi vu tiép nhan hd so
truc tiép cd trach nhiém lap phiéu tiép nhén hd so dé 1am cin ctr x4c dinh thoi
han giai quyét. Noi dung phiéu tiép nhan hd so gdm: Ngay, thang, nim va
phuong thirc tiép nhan; thong tin vé hd so; thong tin bén giri, bén nhan.

Néu hd so chua day du, hop 18 thi trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan hd so, So N6i vu phai ¢é vin ban tra 16i va néu 16 ly do.

Budée 3. Sau khi nhan hd so ddy du, hop phap, S& Noi vu tién hanh thdm
dinh, lay y kién bang védn ban cla s¢ quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc ma
quy hoat dong; trinh UBND cép tinh xem xét, giai quyét.

Buée 4. Sau khi nhén dugce dé nghi cia S& Noi vu, UBND cép tinh xem
xét, quyét dinh cho phép hop nhét, sip nhép, chia, tich qu¥; trudng hop khéng
dong y phai c6 van ban tra 101 va néu 16 ly do;

* Cach thiwre thye hién:

S& Noi vu tiép nhan hd so truc tiép hoiic qua hé thong buu chinh
* Thanh phén ho so:

1. Pon xin thay dbi gidy phép thanh lap va cong nhan Diéu 1& quy

2. Nghi quyét cia Hoi dong quan 1y quy néu rd ly do vé viée xin thay ddi
gidy phép thanh lap va céng nhan Diéu 18 quy

3. Du thao Piéu 1€ stra d6i, bo sung véi ndi dung;:
- Tén goi cua quy
- Ton chi muc dich, linh vuc va dia ban hoat dong cia quy

- Thong tin vé sang lap vién cia quy

- Nhiém vu, quyén han cta qu§ %
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- Nguyén tic té chirc, hoat dong, co chu t6 chire, nhiém vu, quyén han .
Hoi dong quan ly qu¥y, Ban kiém soat, Chu tich, Giam dbe va céc chire vu lay,
dao khac

- Nguyén tic van dong quyén gdp; van dong, tiép nhan tai trg va thuc hién
tai trg

- Quan ly sir dung tai san, tai chinh ctia quy

r A ’ ’ A A ’ ~ \ 4 s A h 4 x4
- Trach nhiém bao cdo vé to chirc, hoat dong va bao cdo vé tai chinh cua
quy doi voi co quan c¢6 tham quyén

- Khen thudng, ky ludt, gidi quyét khiéu nai trong noi bo quy va xur ly trong
pham vi hoat dong ctua quy

- Thé thirc sira ddi, bd sung Didu 1& quy

- Céac nodi dung khac phu hop quy dinh ctia phap luét

* 86 lwgng ho so: 01 bd

* Thoi han giai quyét hd so: 30 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 18, cu thé:

- So Noi vu: 23 ngay

- UBND tinh: 07 ngay

* Pdi twong thue hién TTHC: T6 chirc

* Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Ngi vy

- Co quan phéi hop: Cac S&, nganh 6 lién quan dén linh virc hoat dong ciia Quy

* Két qua ciia viée thue hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

* Phi va I€ phi: Khong

* Tén mau don, mau to khai: khong

* Yéu cau, didu kién thye hién TTHC: khong

* Can cir phap ly caa TTHC:

- Nghi dinh 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phi vé t6 chir,
hoat dong cua quy x3a hoéi, quy tir thién. y

s
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15. Thi tuc ddi tén quy ¢6 pham vi hoat dong tai tinh hoic lién huyén;
huyén va xa (néu chua ¢é uy quyén cho Chi tich UBND cip huyén thuc hién)

* Trinh ty thue hién:

Bude 1. Quy giri 01 (mdt) bd hd so xin ddi tén quy dén Phong Té chirc -
Bién ché thudc S& Noi vu - s6 04 Tran Hung Pao - TP Df“)ng Hai vao gio hanh
chinh cac ngay lam viéc trong tuan (trir cac ngay L2, Tét).

Budée 2. Cong chirc Phong T chirc- Bién ché, S& Ngi vu tiép nhan hé so
truc tiép ¢ trach nhiém Iap phiéu tiép nhan ho so dé lam can ¢ xac dinh thoi
han giai quyét. Noi dung phiéu tiép nhan hd so gébm: Ngay, thing, nim va
phwong thirc tiép nhén; théng tin vé hd so; thong tin bén giri, bén nhan.

Néu ho so chua day du, hgp 1€ thi trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké
A 4 . l'\ A k 2 L L §4 r ~ ed 2 N . | ~ ~ r
tir khi tiép nhédn ho so, S& Noi vu phai ¢6 van ban tra 101 va néu ré 1y do.

Bude 3. Sau khi nhan hd so ddy du, hop phap, S& N6i vu tién hanh thAm
dinh, 14y y kién bing vin ban ctia s& quan ly nha nudc vé nganh, linh vuc ma
quy hoat ddng; trinh UBND cép tinh xem xét, giai quyét.

Bu'(:)'c 4. Sau‘ khi nhzf}n duoc dé nghi cia S& Noi vy, UBND cz‘ip tinh xem
xét, quyet dinh vé viéc doi tén quy; truong hop khong cap phai cé van ban tra
101 va néu rd ly do.

* Cach thue thye hién:

S& Noi vu tiép nhén hd so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh

* Thanh phan hd so:

1. Pon dé nghi dbi tén quy

2. Nghi quyét ctia Hoi dong quan ly quy vé viéc dbi tén quy

3. Du thao Piéu 1é sira déi, bd sung voi ndi dung:

- Tén goi cua quy

- Tén chi muc dich, linh vuc va pham vi hoat dong ctua qu¥

- Théng tin vé sang lap vién cta quy

- Nhiém vu, quyén han cta qu¥

- Nguyén tac to chire, hoat ddng, co cau to chirc, nhiém vu, quyén han cta
Hoéi dong quan ly qu¥, Ban kiém soat, Chu tich, Giam doc va céc chirc vu lanh
dao khac

- Nguyén tic vin dong quyén gop; van dong, tiép nhén tai trg va thuc hién
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- Quan vy sir dung tai san, tai chinh cta quy h
- Trach nhiém bdo céo vé t0 chire, hoat dong va bdo cdo vé tai chinh ¢y,
quy dot vot co quan ¢6 tham quyeén
- Khen thudng, ky ludt, giai quyét khiéu nai trong ndi bg quy va xir Iy trong
pham vi hoat déng cua quy
A

- Hop nhat, sap nhdp, chia, tach, doi tén va giai thé qu¥y
- The thue stra doi, bo sung Diéu 1€ quy
- Cac not dung khac phu hop quy dinh cta phap luét

4. Y kién dong y bang van ban cta sang 1ap vién hodc nguoi dai dién hop
phap cta sang 1dp vién (neu co)

* 86 luwgng ho so: 01 bo

* Théi han gidi quyét ho so: 15 ngay, ké tir ngdy nhan di hd so hop 18, cu thé:

- S N6 vu: 12 ngay

- UBND tinh: 03 ngay

* Pdi twong thue hién TTHC: T6 chic

* Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyen quyét dinh: UBND tinh

- Co quan trye tiép thue hi¢n TTHC: S& Néi vu

- Co quan phdi hop: Céc S&, nganh ¢6 lién quan dén Iinh vuc hoat dong cia Quy

* Két qua cua viée thye hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh

* Phi va ¢ phi: Khong

* Tén mau don, miu to khai: Khong

* Yéu ciu, didu kién thye hién TTHC:

Vige ddi tén quy phai c6 nghi quyét cia Hoi dong quan ly quy, y kién dong

y bang van ban cua sang ldp vién hodc nguoi dai dién hop phép ctua sang lap
vién (néu co).

(Piém a khoan 4 Piéu 36 Nghi dinh 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia
Chinh phu)

* Can cir phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh 30/2012/NB-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phii vé to chii,
hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién.

_ y
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16. Thi tyc tur gidi thé d6i véi quy ¢ pham vi hoat dong tai tinh hoic lién
huyén; huyén va xa (néu chwa ¢é uj quyén cho Chii tich UBND cap huyén
thuc hién)

* Trinh tu thyc hién:

Buoe 1. Chép hanh cac quy dinh cta phap luat, Hoi d(\‘mg quan ly quy ra
Nghi quyét vé viéc quy tu giai thé va giri ho so dén Sé ndi vu

Dia diém va thoi gian tiép nhan va hoan tra két qua:

- Pia diém: Phong T4 chirc - Bién ché, S& Noi vu - s6 04 Tran Hung Dao -
TP Dong Hai

- Thoi gian: Vao gitr hanh chinh cic ngdy lam viéc trong tudn (trir cac ngay LE, Tét)

Buéc 2. Cong chirc Phong T chire- Bién ché, S& Noi vu tiép nhan ho so
truc tiép co trach nhiém lap phiéu tiép nhan ho so dé lam cin cir x4c dinh thoi
han giai quyét. Noi dung phiéu tiép nhan ho so gom: Ngay, thang, nim va
phuong thire tiép nhan; théng tin vé ho so; thong tin bén giri, bén nhan.

Néu hd so chua diy du, hop 18 thi trong thoi han 05 (nim) ngay lam viéc ké
tir khi tiép nhan hd so, S& N&i vu phai ¢ vin ban tra 16i va néu 18 1y do.

Bué6e 3. Sau khi nhan hd so ddy du, hop phap, S& Noi vu, xin y kién cac

S&, ban, nganh c6 lién quan dén linh vuc Quy hoat dong vé viée quy tu giai the
va trinh Cht tich UBND tinh cho phép giai thé quy.

Budc 4. Sau 15 (mudi 1am) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic thoi han
ghi trong thong bao thanh toan ng va thanh ly tai san, tai chinh cta quy khi quy
tur giai thé ma khong c6 don khiéu nai, Chu tich UBND tinh xem xét, ra quyét
dinh giai thé va thu héi gidy phép thanh lap va céng nhan diéu 1& quy.

* Cach thic thye hién:

S& Noi vu tiép nhan hé so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh

* Thanh phén ho so:

1. Pon dé nghi giai thé

2. Nghi quyét ciia Hoi dong quan 1y quy vé tu giai thé, trong d6 néu rd ly
do giai thé qu¥

3. Ban ké tai san, tai chinh ctia quy c6 chit ky cia Chu tich Hoi déng quan
Iy quy, Truong Ban kiém tra, Giam doc va phu trach ké toan

4. Du kién phuong thitc xir ly tai san, tai chinh, lao déng va thoi han thanh

toan cac khoan ng y

-
33



5.Thong bao thoi han thanh toan ng (néu ¢0) cho céc td chirc va ca nhay f\‘
lién quan theo quy dinh cla phap luat va thong bao trén 03 s6 bao lién tiép ba,
dia phuong

6. Céc tai liéu chimg minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, tai chinh cta quy
* 86 lwong hd so: 01 bd

* Thoi han giai quyét ho so: 15 ngay, k& tir ngay nhan da hd so hop 1é, cu thé:
- S Noi vu: 10 ngay

- UBND tinh: 05 ngay

* Poi twong thwe hién TTHC: T chirc, ca nhan

* Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thue hién TTHC: S& Néi vu

- Co quan phéi hop: Céc S&, nganh c6 lién quan dén linh vuc hoat dong ctia Hoi,
Quy va td chire phi Chinh phi

* Két qua ciia viée thure hién TTHC: Quyét dinh hanh chinh
* Phi va I€ phi: Khong

* Tén miu don, méu to khai: khong

* Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

Quy tu giai thé trong cac trudng hop sau day:

- Chém dit hoat dong theo quy dinh ctia Didu 1& quy

- Muc tiéu hoat dong cua quy da hoan thanh

- Khéng con kha ning vé tai san, tai chinh dé hoat dong

(Khoan 2 Piéu 38 Nghi dinh 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh
phu).

* Can cir phap ly eia TTHC:

- Nghi dinh 30/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé té chie,
hoat dong ctia qu¥ xa hoi, qu¥ tir thién.

e L
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IL LINH VUC CONG CHU'C- VIEN CHUC

1. Thi tuc Tuyén dung cong chiic.

* Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Trude 30 ngay 6 chic tuyén dung, co quan c¢é tham quyén quan
ly cong chtc phai thong bao cong khai vé tiéu chuén, diéu kién dang ky du
tuyén, s6 lugng vi tri viéc lam can tuyén theo tirng ngach coéng chuc; ndi dung
hé so ding ky du tuyén, thoi gian nhan hé so va dia diém nop hd so du tuyén, s6
dién thoat lién hé; thoi gian, dia diém, 1& phi tuyén dung tai tru s& co quan tuyén
dung, cac phuong tién thoéng tin dai ching va trang thong tin dién tor Quang
Binh.

Buée 2: Thu nhén va xir 1y hd so.

Céc ca nhan c6 nhu cau ndp day du ho so dén co quan tuyén dung.

Buée 3: T chirc tuyén dung.

Buée 4: Thong bao két qua va nhan don phiic khao (néu cé)

* Cach thie thuc hién:

Nop truc tiép tai try s& co quan tuyén dung.

* Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phin ho so:

+ Pon ding ky du tuyén cong chirc theo mau;

+ Ban so yéu Iy lich tu thuat theo mau quy dinh, c¢6 x4c nhin cia Uy ban
nhan déan x4, phudng, thi trdn noi cu tri hodc ctia co quan, té chirc noi nguoi dé
cong tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nép hd so du tuyén;

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Ban chup cac vin bang, chimg chi va két qua hoc tap phi hop véi yéu
ciu cia vi tri du tuyén.

+ Gidy chimg nhan sirc khoé do co quan y té c6 thim quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so du tuyén;

+ Gidy ching nhan thudc dbi tuong wu tién trong tuyén dung cong chuc
(néu c6) duge co quan c6 thdm quyén chimg thuc.

Péi véi trudong hop xét tuyén cong chirc hd so ding ky du tuyén cé thém
ban cam két lam viéc tai co quan, don vi dé tur it nhét 1a 5 nam.

- 86 lwong ho so: 01 bd
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* Thoi han giai qu_\'ét:

- Thot han nhan hd so cia ngudi dang ky du tuyén it nhat la 30 ngay kg y,
ngay thong bao tuyén dung cdng khai trén phuong tién thong tin dai ching;

- Cham nhat 07 ngay trude ngay to chie thi tuyén hodc xét tuyén, 1ap danh
sach nguoi du didu kién du tuyén va niém yét cong khai tai tru so co quan tuyén
dung;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duge bao cdo két qua thi tuyén
hodic xét tuyén cua Hoi ddng tuyén dung, phai niém yét cong khai két qua thi
tuyen hodc xét tuyén, danh sach du kién nguoi trang tuyén tai tru sé lam viée
clia co quan tuyén dung va trang thong tin dién tr Quang Binh, giri thong béo
két qua thi tu_\'én hodc xét tuyén to1 nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du
tuyén da dang ky;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén
hogic xét tuyeén, nguoi dy tuyén cd quyén gii don phuc khao két qua thi tuyén
hodic xét tuyén; td chirc cham phic khao trong thdi han 15 ngdy ké tir ngay hét
thoi han nhdan don phuc khao;

- Trong thoi han cham nhat 1a 30 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh tuyén
dung, ngudi duge tuyén dung vao cong chire phai dén co quan nhan viéc, trir
truong hop quyét dinh tuyén dung cé quy dinh thoi han khéc. Trudong hop ngudi
dugc tuyén dung c6 1y do chinh ddng ma khong thé nhan viée thi phai lam don
Xin gia han trude khi két thue thai han trén giri vé& co quan cé thAm quyén tuyén
dung va dugc co quan do dong y. Thoi gian duge gia han khong qué 30 ngay, ké
tir ngay hét thoi han nhéan viée quy dinh noi trén.

- Truong hop nguoi céd quyét dinh tuyén dung vao cong chirc khong dén
nhin viéc sau thdi han quy dinh néi trén thi co quan ¢ thdm quyén tuyén dung
c¢dng chire ra quyét dinh hity bo quyét dinh tuyén dung.

*Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND tinh;
- Co quan tryec tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu tinh Quang Binh;
* Két qua ciia viée thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

* P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan

* Tén mAu don, miu to khai: Mau don dang ky du tuyén cong chire (tai
phu luc s6 1 Thong tu s& 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 ctia Bd

Noi vu). y
it
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* Phi, 1€ phi:

- Dudi 100 thi sinh : 260.000 ddng/thi sinh/IAn du thi.

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 200.000 ddng/thi sinh/Ian du thi.

- Tir 500 thi sinh trd 1én: 140.000 dong/thi sinh/lan du thi.

(Théng tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua Bo
Tai chinh - B Noi vu vé viée hudng dan muc thu, che do thu, ndp quan ly va s
dung phi dy thi tuyén va phi du thi ndng ngach cong chire, vién chire).

* Yéu cau, diéu kién dé thue hién thii tuc hanh chinh:

Diéu kiénl: Ngwoi cé dii cic diéu kién sau diy khong phén bién dan tpc,
nam nit, thanh pht’}n xd hoi, tin nguwong, ton gido dwoc dang ky duw tuyén vio
cong chiic:

- C6 mdt quée tich la qubc tich Viét Nam;

- Tudi doi phai tir d 18 tudi trd 1én;

- Co don du tuyén; co ly lich ré rang;

- C6 vin bang, chimg chi dao tao pht hop vdi yéu cau ctia vi tri du tuyén;

-Co phém chét chinh tri, dao dirc tét;

- C6 du stre khoé dé dam nhén nhiém vu, cdng vu;

- Céc diéu kién khac theo yéu ciu cla v1 tri du tuyén

- Khéng trong thdi gian bj truy ctu trach nhiém hinh sy, dang chap hanh
ho#c da chip hanh xong ban 4n, quyét dinh v& hinh su ctia Toa 4n ma chua duoc
xo04a an tich; khong trong thoi gian bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh dua
vao co so chita bénh, co sé gido duc (quy dinh tai diéu 36 Ludt can bd, cong
chure).

Diéu kién 2: Piéu kién wu tién trong thi tuyén, xét tuyén cong chire.

- Anh hung Luc lugng vil trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh: duge cong 30 diém vao tong sb diém thi
tuyén hodc xét tuyén;

- Ngudi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quin nhan
chuyén nghiép, ngudi lam cong téc co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh sach nhu thwong binh, con cua
ngudi hoat dong cach mang trude tong khdi nghia (tir ngdy 19/8/1945 trér vé
trude), con dé cia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con
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Anh hung luc lugng vi trang con Anh hung lao ddng: dugc cong 20 dm“
vao tdng sé diém thi tuyén hojc xét tuyén;

- Nhitng ngudi da hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu phuc vu ¢ they;
han trong luc lugng cdng an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, di vién
tri thire tré tinh nguyén tham gia phét trién nong thén, mién nui tir di 24 thang
tr& 1én da hoan thanh nhiém vu: duge cdng 10 diém vao tong s6 diém thi tuyén
hodc xét tuyén;

Trudng hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén cong chirc thude nhiéu
dién uu tién quy dinh néi trén thi chi duge cong diém wu tién cao nhét vao két
qué thi tuyén hodc xét tuyén theo quy dinh (quy dinh tai diéu 5 Nghi dinh
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2011 cta Chinh phu)

* Can cir phap ly ciaa tha tue hanh chinh:

- Luat Can bg, Cong chirc nam 2008;

- Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht Quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2010 cua Chinh phu stra ddi mot
s6 diéu cua Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phit Quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y céng chirc;

- Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctiia Bo Noi vu quy dinh
chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc ciia Nghi dinh sé
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phi Quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly cong chuc;

- Quy ché té chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chirc, ban hanh kém theo
Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B No1 vu;

- Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, ban hanh kém theo Théng tu s6
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta B Noi vu;

- Théng tu lién tich sd 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 ctia
B6 Tai chinh - B& Noi vu vé viéc hudng dén mire thu, ché do thu, ndp quan ly
va sir dung phi du thi tuyén va phi dy thi ndng ngach cdng chirc, vién chirc;

- Quyét dinh sé 04/2011/QD-UBND ngay 09/5/2011 ctia UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy dinh mot sé ndi dung vé tuyén dung, sir dung va quan ly
cong chiic thudc tham quyén quan ly cia UBND tinh Quang Binh.

- Quyét dinh sb 14/2008/QD-UBND ngay 04/11/2008 ctia UBND tinh vé
viéc ban hanh quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t& chitc cia
Sd Noi vu. %

ot
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Miu 1

DPéc lap - Tw do - Hanh phiic

............... , ngay ..... thang ..... nam 20....

DON DANG KY DU TUYEN CONG CHU'C
( Ban hanh kém theo Thong tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010
cua Bo Noi vu)

Ho vatén: ... Nam, nir: .

INGAY SN e _

QUE QUAI e

HO KhAU thUONE T e

ChO & NIEN DAY o

Dién thoai lién lac, méay c6 dinh:............ Didong:. ...

DIAN EOC e

Trinh d0:. Chuyén nganh daotao: ...
Péi tuong wu tién (éu c6): (M.

Sau khi nghién ctru didu kién dang ky du tuyén cong chic cua
....................................................................................... G )» to1 thdy c6 du diéu kién, tiéu chuin dé dang
ky du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) cong chirc. Vi viy, t6i lam don nay dang ky
dur tuyén cong chirc theo théng béo cia quy co quan.

Néu trang tuyen to1 s& chap hanh cac quy dinh cia Nha nuéc va cta co
quan cé thdm quyén tuyén dung.

T6i gtii kém theo don nay hd so du tuyén, gom:

1. Ban so yéu 1y lich tu thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup céc vin bang, ching chi va két qua hoc tap, gom: ............. C);

4. Gidy chimg nhan strc khée do co quan y té c6 thim quyén cap;

5. 2 phong bi ghi rd dia chi lién lac, 2 anh c& 4 x 6;

T6i cam doan hd so du tuyén cua t6i 1a dung su thét, sau khi nhan duge
thong bao tring tuyén toi sé hoan thién du hd so du tuyén theo quy dinh. Néu sai
su that thi két qua tuyén dung cua t6i s& bi co quan cé tham quyén tuyén dung
hiy bé va t6i s€ chiu trach nhiém trudc phép luat./.

Kinh don

(Ky va ghi ré hgytén)
Ghichi: (1) Ghi rd dbi tugng wu tién theo quy dinh; %
(2)Ghi diing tén co quan, td chitc don vi c6 théng bio tuyén dung cong chirc,

(3) Ghi 15 (én ctia cac ban chup gii kém don dang ky dir tuyén cdng chirc

wh—
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