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Phu luc

CAC DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC bQ 4 POI VOI THU TUC HANH
CHINH TRONG LINH VUC VI TRi VIEC LAM VA TO CHUC BIEN CHE
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU TINH QUANG BINH
(Kém theo Quyér dinh so 2849 /OP-UBND ngay 01 thang 9 ndm 2021
cua Chu tich UBND tinh Qudng Binh)

Phan |
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5 | Tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh 03.TCBC-SNV 14
6 | Tham dinh thanh lap don vi su nghiép cong lap | 04.TCBC-SNV 17
7 | Tham dinh t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap | 05.TCBC-SNV 20
8 | Tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap 06.TCBC-SNV 23




Phan 11
CAC QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC DPQ 4

I. LINH VUC VI TRI VIEC LAM
Quy trinh sé: 01.VTVL-SNV

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC

THAM PINH PE AN VI TRi VIEC LAM

Ap dung tai co quan: S& Ngi vu

Quy |Péi twong thue . N Thoi gian

trinh hién Noi dung cong vige thuc hién
I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Céng dich vu cong tryc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Bang nhap vao H¢ théng.
3. Chon co quan thyc hién 1a S& Noi vy, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “T ham dinh
bé an vi tri viéc lam ™.
Nop hd | Té chitc nop hd 4. S?ap ?hat; sO h.0a c}ay d.u cac Ath,anh'ph’an. 130 s‘or, ba(’) goan: o )
SO o - Van ban dé nghi tham dinh D¢ an vi tri viéc lam (co6 chir ky, dong dau);

- Dy thao Pé an vi tri viéc lam;

- Ban sao cac van ban cua co quan co thAm quyén quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va
co cau t6 chirc cila co quan, to chirc; quy trinh quan 1y chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh.

5. Hb so giri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sdn c6 ctia Hé thong
hodc dang tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 16 hodc din ngudn tai liéu tir Kho quan 1y dir liéu
dién tir cta td chic, ca nhan.
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Dbi voi thanh phan ho so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir co chirky sO x4c thue, S6 Noi vy ¢6 ndi dung
huéng dan de cong khai ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban dién tur
chua ¢ ky s6 thi huéng dan viéc d6i chiéu hodc nop truc tiép hd so gdc khi dén nhan két qua hoic
guri qua dich vy buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thic nhan ké:t qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Tryuc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang x3 hoi (Zalo) /hodc tin nhidn SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, td chire, ca nhan c6 thé lién hé qua sb dién thoai va hop
thu dién tur cua So Noi vu dugce dang tai kém theo quy trinh thyuc hién dich vu cong truc tuyén nay
dé dugc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan mot cira S& Noi vu tinh Quang Binh (S6 72 dwong Ngé Quyén,
TP. Bong Hoi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng
dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thdng tin cia ngudi ndp ho so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Tryc tiép
/hoac truc tuyen /hoac qua dich vu buu chinh.

Canbo tiép | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:
Bude 1 | ™anhosotai | - Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; chuyén dén Truong | 01 ngay lam
B0 phan mot | Phong Xéy dung chinh quyen va To chuc bién che (Phong XDCQ&TCBC) dé phan cong xr 1y; gii viée
cua Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi nop hé so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan b sung,
hoan thién h so theo yéu cau.
. Lanh dao Phong \ \ A 1A A 2k Ao A e 1 LA 04 gio lam
Budc 2 XDCQ&TCBC Truong Phong XDCQ&TCBC xac nhédn ho so chuyén dén, phan cong cong chirc xit Iy ho so viée
Chuyén vién A . IS 1A 2 N VI 5
. A Chuyén vién Phong XDCQ&TCBC tham dinh, xtr 1y ho so; chuyén du thao két qua giai quyét cho | 34,5 ngay
Budc 3 Phong ~ . N
Lanh dao Phong. lam viéc

XDCQ&TCBC
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Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé Bd phan mot ctra (kém van ban hudng
dan, néu ro 1y do, ndi1 dung bo sung...).

Truong Phong XDCQ&TCBC tham tra, trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua giai quyét.

. Lanh dao Phon L s o . . . . 3 02 ngay lam
Budc 4 XDCQ'&TCBCg Trl,rc‘rngq h(;)‘p can di€u chinh, stra do1, bo sung dy thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé cong 3i é{
chuc xu ly.
’ Lanh dao S& L€m¥1 dao So [:hé C.iijyét Y'Zm b:ém ttflm ?inh, chuyérql Ch}(,lyél’lv Vi'éql’.l XU lAy ; . A 01 ngay lam
Budc 5 Nbi vu Truong hop can di€u chinh, stra doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Phong (cong vie
T chire xtr 1y). i
Bude 6 Ch%ﬁ%nnglen Chuyén vién thu ly phdi hop véi Vian thu caa S vao sé van ban, luu trit hd so, chuyén hd so lién | 04 gio 1am
XDCQ&TCBC thong cho B phan mét cua cua So. viéc
Canbo tiép | Can b tiép nhan hd so cua S& Noi vu tai Bo phan mot cura: 04 gid 1am
Bu6e 7 | nhan ho so va | Xac nhan trén phain mém mot cira va két qua TTHC da c6 tai bd phan mét cira; thong béo cho to ?/i ac
trakétqua | chirc, ca nhan theo hinh thirc ding ky. '
- Xuat trinh ddi chiéu hodc nop ban gidy cac hd so, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chi ky sé Khong tinh
A . .. - | nhung chua dugc ky so khi dén nhan két qua hoac guri qua dich vu buu chinh cong ich. ong tin
Nhan | Ca nh&n nop ho NP . L ] i _ , ) o vao thoi
két qua SO - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryc tiép /hodc qua dich vy buu chinh cong ich/ gian gidi
truc tuyen. Bong thoi nhan ket qua TTHC ban dién tu tai Kho quan ly dir liéu dién ti cua to chuc, quyét
ca nhan trén Cong dich vy cong.
40 ngay

Tong thai gian giai quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh sé: 02.VTVL-SNV

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POI VOI

THU TUC THAM PINH PIEU CHINH PE AN VI TRi VIEC LAM
Ap dung tai co quan: S& Noi vu

t('?ll#l/q boi t‘f:gf thye Noi dung cong viéc ;rhhl.;’]; lgliéa::

I. Nop ho so true tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon €0 quan th},J:c hién la S& Noi vy, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “T) ham
dinh Diéu chinh Bé an vi tri viéc lam”.
4. Cap nhat, s6 héa dy du cac thanh phan ho so, bao gdm:
- Vian ban dé nghi diéu chinh vj tri viéc 1am (c6 chir ky, dong dau);
- Dy thdo D¢ 4n diéu chinh vi tri viéc lam;

Nophd | Tb chitc ndp hd | - Ban 530 cac van ban cua co quan co tham quyén quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han

SO SO va co cdu t chirc cia co quan, t6 chirc; quy trinh quan 1y chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh

cua phép luat chuyén nganh.

5. Ho so gui dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 cua Hé
thong hodc dang tai cac giady to, tai liéu dién tir hop 1€ hodc dan nguon tai li¢u tir Kho quan ly
dir li€u dién tir cua to chire, ca nhan.

Pbi vai thanh phan ho so co yéu cau ndp ban dién tir ¢6 chit ky sb xac thue, S6 Noi vu ¢ ndi
dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban
dién tir chua c6 ky s6 thi hudng dan viéc doi chi€u hoac ndp truc tiép ho so goc khi dén nhan
két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.
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7. Bang ky hinh thirc nhin théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc
tin nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén di¢n thoai di dong.

8. Ngudi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qué trinh thwe hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua sb dién thoai va
hop thu dién tir cia S& NoOi vu dugc dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé dugc hudng dan, ho trg.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan mot ctra S& Noi vu tinh Quang Binh (S6 72 dwong Ngé Quyén,
TP. Dong Hoi, Quang Binh) hodc qua dich vy buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va
hudng dan néu trén.

Cén bd tiép nhan

1. Kiém tra, hoan thién théng tin ciia nguoi nop hd so. Xac nhan hinh thirc nop hé so: Truc tiép
/hoac truc tuyen /hoac qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:

. 3 oo |- Truong hop ho so day du, hop 16: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tw; chuyén dén Truéng | 01 ngay lam
B 1 | h tai BO ph s
Hoe © S(Ingi c gap o Phong Xay dung chinh quyén va T6 chiic bién ché (Phong XDCQ&TCBC) d¢ phan cong xir vige
i ly: giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi nop hd so.
- Trudng hop ho so chua day du, khong hop 1&: Guri thong bao cho ngudi ndp, huéng dan bo
sung, hoan thién h so theo yéu cau.
. Léanh dao Phong \ X . A 1A Y A A o s 1A 04 gio lam
Budc 2 XDCQ&TCBC Truong Phong XDCQ&TCBCxac nhan ho so chuyén dén, phan cong cong chirc xu 1y ho so viée
Chuven via Chuyeén vién Ph@)ng XDCQ&TCBC xéc nhan hd so chuyén dén; xir Iy ho so; chuyén du thao
Bude 3 l;));]%nnVIen két qua giai quyét cho Lanh dao Phong. 19,5 ngay lam
XDCQ &'IgCBC Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé B phan mot ctra (kém van ban vige
hudng dan, néu ro 1y do, ndi dung bd sung...).
i Lanh dao Phong Tru’(")rng Ehc‘)n% X;)ACQiLTEBC ﬂ(ﬁm ]‘;r?, trinhdLﬁr;lI} di(i So 17<}'/ .C%l.lyét k;ét q;llé %iéi quyét. . 02 ngay 1am
C XDCQ&TCBC Truong op can dicu chinh, sua do1, bo sung du thao ket qua giai quyet, chuyen ngugc ve cong viée
chuc xu 1y.
Buge 5 | LAnhdao SoNoi | Lanh dao S phé duyét Van ban tham dinh dicu chinh vi tri viée lam, chuyen chuyén vién xir | 01 ngay lam
vu ly. viéc
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Truong hop can diéu chinh, stra doi, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Phong
(cong chuc xu 1y).

Budc 6 Ch%ﬁ%nnglen Chuyén vién thu ly phdi hop véi Vin thu ciia Sé vao sé van ban, luu trit hd so, chuyén hd so | 04 gio lam
XDCO&TCBC lién thong cho B6 phan mét cira cua So. viée
Can b tiép nhan | Can bo tiép nhan hd so ciia S& Noi vu tai Bo phan mét cira: L
, A N 2 1A , A N X A n , 1 X R - . A A n ) N , 04 g10 lam
Budc 7 | hosovatraket | Xéac nhan trén phan mém mot cira va ket qua TTHC da co tai bo phan mot cira; thong béo cho vide
qua to chuc, ca nhan theo hinh thac dang ky. ‘
- Xuét trinh ddi chiéu hoac nop ban gidy cac hd so, van ban dién tir ¢ yéu cau xac thyuc bang chir ky
) . . . . |s0nhung chua duogc ky so khi dén nhan két qua hoac guai qua dich vu buu chinh cong ich. Khéng tinh
Nhan Ca nhan nop ho N , . L ) » . ) , . . N
két quéa SO - Nhén két qua TTHC theo hinh thire dé dang ky: Truc tiép /hoac qua dich vy buu chinh cong vao qt.hOI glan
ich/ truc tuyén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién t tai Kho quan ly dir liéu dién tir cua | g1at quyet

t6 chuic, ca nhan trén Cong dich vy cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay lam
viée
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II. LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE

Quy trinh s6: 01.TCBC-SNV

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POl VOI THU TUC

THAM PINH THANH LAP TO CHUC HANH CHINH

Ap dung tai co quan: S& Ndi vu

Quy
trinh

Péi twong thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

T chtc nop hod
SO

1. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Cong dich vu cbng truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thuc hién 1a S& No6i vu, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “T ham dinh
thanh ldp t6 chuec hanh chinh”.

4. Cap nhat, s6 héa day du cac thanh phan ho so, bao gom:

- Vian ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cia co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap to chirc
hanh chinh theo quy dinh;

- Du thao to trinh thanh 14p t6 chac hanh chinh;

- Dy thao dé an thanh lap t6 chtc hanh chinh;

- Dy thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh;

-Y kién bang vin ban cia cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap to chac hanh chinh (c6 chir ky,
dong dau);

- B4o c4o clia co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh y kién cia cac co quan
lién quan (co chir ky, dong dau).

5. Ho so giri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéNu mﬁu‘dién tir (e-form) sén c6 ciia Hé thong
hoac dépg tai cac gidy to, tai liéu dién tr hop 1€ hodc dan nguon tai li¢u tor Kho quan 1y dir liéu di¢n
tir cua to chire, ca nhan.
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Dbi v6i thanh phan ho so c6 yéu cau ndp ban dién tur c6 chir ky sO xac thye, S6 NoOi vu c6 noi dung
huong dan dé cong khai ngay trén dich cong tryc tuyen duoc cung cép, truong hop ban dién tir chua
c¢6 ky s thi hudng din viéc ddi chiéu hodc ndp truc tiép hd so gbe khi dén nhan két qua hoic giri qua
dich vu buu chinh cong ich.

6. bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu chinh
cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhén théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang x3 hoi (Zalo) /hodc tin nhidn SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hi¢n dich vu cong, td chirc, ca nhan c¢6 thé lién hé qua s6 dién thoai yé hop
thqu dién tir cua S~6 N(f)~i vu dugc dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay
dé dugc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so tryc tiép tai B phan mot cira S Noi vu tinh Quang Binh (S6 72 duong Ngé Quyén, TP.
Dong Hoi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hé so va hudéng dan
néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién théng tin ctia nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop hd so: Truc tiép /hodc
truc tuyen /hoac qua dich vu buu chinh.

Canbo tiép | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:
Busc 1 | Mhanhosotai | - Truong hop ho so day du, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; chuyen dén Lanh dao | 01 ngay lam
Bo phan mot | Phong Xay dyng chinh quyén va To chic bién ché (Phong XDCQ&TCBC) dé phan cong xir IY; gii VIEC
cua Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi nop ho so.
- Truong hop hé so chua day dua, khdng hop 1é: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung,
hoan thién hd so theo yéu cau.
. Lanh dao Phong \ \ . A A 2 ax A A A o T A 04 gio lam
Budc 2 XDCQ&TCBC Truong Phong XDCQ&TCBC xac nhan ho so chuyén dén, phan cong cong chac xu ly ho so viéc
Chuyén vién n ‘A N , n X 2 Aos o as A 2 ) z ) R \
. . Chuyén vién Phong XDCQ&TCBC xac nhan ho so chuyén dén; xtr ly ho so; chuyén du thao két qua | 5 ngay lam
Buéc 3 Phong P - A -
giai quyet cho Lanh dao Phong. Viéc

XDCQ&TCBC
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Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé Bo phan mét cira (kém vin ban huéng
dan, néu rd ly do, noi dung bo sung...).

Truong Phong XDCQ&TCBC tham tra, trinh Lanh dao So ky duyét két qua giai quyét.

. Lanh dao Phon L 2 . . . . A 02 ngay lam
Budc 4 )?SCQ%&TCBCg Efuic‘;/ng hop can diéu chinh, stra doi, bo sung du thao ket qua giai quyét, chuyén nguoc vé cong chuc 3i é)(/:
uiy.
Lanh dao So phé duyét Van ban tham dinh, chuyén bo phan mét cira cua Sé o
. Lanh dao So e . ¢ Op; .‘AYC van % am 1 ye 7Qp;a WQ.VI.I u; © 1 N . 01 ngay lam
Budc 5 N6i vu Truong hop can dieu chinh, sira doi, bo sung du thao két qua giai quyet, chuyén ngugc vé Phong (cong viee
T chuc xu ly). i
Can bo tiép | Can bg tiép nhan ho so tai Bo phan mét cira cia S Noi vu:
Busce 6 nhffm hf’ sotal | Xac nhan trén phan mém mot cira va két qua TTHC da co tai bo phan mot cira; thong béo cho té chire | 04 910 lam
B6 phan mot | theo hinh thire ding ky Viéc
cua
- Xuat trinh doi chiéu hodc ndp bén gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir ky s Khong tinh
) . ... . | nhung chua dugc ky so khi dén nhan két qua hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich. ong ]p
Nhan | Ca nhan ndp ho N . L g 2 . _ ) o vao thoi
két quéa SO - Nhén két qua TTHC theo hinh thie da dang ky: Truc tiép /hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ gian giai
truc tuyén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién tar tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua to chuec, ca quyét
nhan trén Cong dich vu cong.
10 ngay

Tong thai gian giai quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh sé: 02.TCBC-SNV

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POl VOI THU TUC

THAM DPINH TO CHUC LAI TO CHUC HANH CHINH

Ap dung tai co quan: S& Ndi vu

uy |Déi twong thuc N N Thoi gian
oo h'ier? ' Noi dung cong vigc thc ﬁién
1. Nop hd so truc tuyén:
1. Truy nhap Coéng dich vu céng truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Heé théng.
3.9 Chon co quan thyc hién 1a S& N1 vy, tai danh séch dich vu cong lua chon dich vu “T) ham dinh
to chirc lai to chikc hanh chinh”.
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:
- To trinh t6 chuc lai to chire hanh chinh (c6 chir ky, dong dau);
o | - Du thao Pé &n t6 chuc lai to chac hanh chinh;
Nés%hé To chtr:oncf)p o | by thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh;

- Ban sao hoac ban ky s6 cac van ban ciia co quan, to chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu Vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co lién quan
(néu co).

5. Ho so gtri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 cua Hé thong
hodc dang tai cac giéy to, tai li¢u dién tur hop 1€ hodc dan ngué)n tai liéu tor Kho quan ly dir li€u dién
ttr ctia to chire, ca nhan.

Déi voi thanh phan hd so ¢6 yéu cau ndp ban dién tu c6 chir ky s6 xac thyc, S0 Noi vu ¢6 ndi dung
hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban dién tur chua
c6 ky s6 thi huéng dan viéc dbi chiéu hodc nop truc tiép ho so goc khi dén nhan két qua hoic gui
qua dich vy buu chinh cong ich.
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6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi nop ho so duge cap mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyuc hién dich vu cong, t6 chire, ca nhan co thé lién hé qua s6 dién thoai Yé hop
thu dién tu cua S6 No1 vu dugc dang tai kém theo quy trinh thyce hién dich vu cong tryc tuyén nay
dé dugc hudéng dan, ho tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so tryc tiep tai Bo phan mot cira S¢ Noi vu tinh Quang Binh (S6 72 duwong Ngo Quyen, TP.
Dong Hoi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan
néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thdng tin cua ngudi nop hd so. Xac nhan hinh thic nop hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyen /hoac qua dich vu buu chinh.

Can bo tiép | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:
Buoc 1 | Nhanhosotal | - Truong hop ho so day du, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tu; chuyen dén Lanh dao | 01 ngay lam
Bo phan mot | Phong Xéy dung chinh quyén va To chic bién ché (Phong XDCQ&TCBC) dé phan cong xu ly; giri VIgC
cua Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi nop hod so.
- Truong hop hd so chua dqy du, khong hop 1&: Gui thong béo cho ngudi ndp, hudéng dan bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
. Lanh dao Phong . . . A A 2 aX A A N o e A 04 gio lam
Budc 2 XDCQ&TCBC Truong Phong XDCQ&TCBC xac nhan ho so chuyén dén, phan cong cong chac xu ly ho so viéc
... | Chuyén vién Phong XDCQ&TCBC xac nhin hd so chuyén dén; xt 1y hd so; chuyén du thao két
Chuyén vién s a0 < N o
Budc 3 Bhon qua giai quyet cho Lanh dao Phong. 5 ngay lam
uo! \ 5 . \ 5 \ ‘o
g Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén ngugc vé Bo phan mot cira (kém van ban hudng viece
XDCQ&TCBC | -fwonghop ¢ St f
dan, néu r6 ly do, ngi dung bo sung...).
Truong Phong XDCQ&TCBC tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét két qua giai quyét.
Buoc 4 Lanh dao Phong Tm(‘j J h g‘A d.;Q hinh. st zrfl r;’; o dan hqa kf yq ye : 9 aﬁ . ;q ye N 02 ngay lam
XDCQ&TCBC ruong hop can diéu chinn, Sua dol, bo sung du thao Ket qua glal quyét, chuyén nguoc vé cong viéc

chtrc xtr ly.




13

Lanh dao S& phé duyét Vian ban tham dinh, chuyén Bo phan mot cira cia So

. Lanh dao S¢& o 2 . . . . N . 01 ngay lam
Buéc 5 NGi vu Truong hop can dicu chinh, stra doi, bo sung du thao két qua giai quyet, chuyén ngugc vé Phong (cong 3i é%
T chuc xur ly). i
Can bo tiép | Céan bo tiép nhan hd so tai Bo phan mot cira cua S& Noi vu:
Budc 6 nhfﬁn hf) sotal | Xac nhan trén phan mém mot cira va két qua TTHC da c6 tai bd phan mot cira; thong bao cho t6 | 04 910 lam
BO phan mot | chyc theo hinh thuc dang ky viéc
cua
- Xuat trinh d6i chiéu hozc nop ban gidy cac ho so, van ban dién tir 6 yéu cau xac thuc bang chit ky sb Khong tinh
) . . . . | nhung chua duogc Ky so khi dén nhan két qua hoac gui qua dich vu buu chinh ¢ong ich. ong Jr.‘
Nhan | Ca nhan ndp ho N . . . 2 . _ , - vao thoi
két qua o - Nhan kpt qua TTHC theo hlrnh thire da dang ky: Truc tiép /hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ gian giai
truc tuyen. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién ta tai Kho quan ly dit liéu dién tir cua to chirc, quyét
ca nhan trén Cong dich vu cong.
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh sé: 03.TCBC-SNV

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POl VOI THU TUC
THAM PINH GIAI THE TO CHU'C HANH CHINH

Ap dung tai co quan: Sé& Néi vu

Quy | Péi tweng thuc
trinh hién

Thai gian

Néi dung cong viéc (tom tit) thuc hian

1. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Cbéng dich vu cdng truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Bang ky/ Bang nhap vao Hé thdng.

3. Chor} O quan thuc hién 1a S& Noi1 vy, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “T; ham dinh
giai thé t6 churc hanh chinh”.

4. Cap nhat, s6 hoa day dua cac thanh phan hd so, bao gom:

- To trinh giai thé t6 chac hanh chinh (c6 chit ky, dong dau);

- Du thao Bé an giai thé t6 chirc hanh chinh;

- Dy thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh;

- Ban sao hoac ban ky s cAc van ban cia co quan, to chirc ¢6 tham quyen xc nhan viéc hoan thanh
nghia vy V€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khodn vay, ng phai tra va cac van d€ khac cd lién quan
(néu co).

5. Ho so giri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéNu mﬁu‘dién tir (e-form) sdn c6 ctia Hé thong
hoac dér}g tai cac giady to, tai liéu dién tur hop 1€ hodc dan ngudn tai liéu tir Kho quan 1y dit li€u dién
tir cuia to chuc, ca nhan.

Nop ho | T6 chire nop hd
SO SO

Déi voi thanh phan hd so c6 yéu ciu ndp ban dién tu co chir ky s6 xac thuc, S6 Noi vu 6 ndi dung
hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban dién tu chua

¢6 ky sb thi huéng dan viéc dbi chiéu hodc ndp truc tiép ho so gdc khi dén nhan két qua hoic giri
qua dich vu buu chinh céng ich.
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6. Pang ky hinh thitc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi nop ho so duge cap mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyuc hién dich vu cong, td chure, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai Yé hop
thu dién tu cua S6 No1 vu dugc dang tai kém theo quy trinh thue hién dich vu cong tryc tuyén nay
dé dugc hudéng dan, ho tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so tryc tiep tai Bo phan mot cira S¢ Noi vu tinh Quang Binh (S6 72 duwong Ngo Quyen, TP.
Dong Hoi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan
néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thdng tin cua ngudi nop hd so. Xac nhan hinh thic nop hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyen /hoac qua dich vu buu chinh.

Can bo tiép | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:
Buoc 1 | Nhanhosotal | - Truong hop ho so day du, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trit h so dién tir; chuyen dén Lanh dao | 01 ngay lam
Bo phan mot | Phong Xay dung chinh quyén va To chic bién ché (Phong XDCQ&TCBC) dé phan cong xu ly; giri VIgC
cua Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi nop hod so.
- Truong hop hd so chua dqy du, khong hop 1&: Gui thong béo cho ngudi ndp, huéng dan bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
. Lanh dao Phong . . . A A 2 aX A A N o e A 04 gio lam
Budc 2 XDCQ&TCBC Truong Phong XDCQ&TCBC xac nhan ho so chuyén dén, phan cong cong chac xu ly ho so viéc
... | Chuyén vién Phong XDCQ&TCBC xac nhin hd so chuyén dén; xt Iy hd so; chuyén du thao két
Chuyén vién s a0 ~ N o
Budc 3 Bhon qua giai quyet cho Lanh dao Phong. 5 ngay lam
uo! \ 5 . \ 5 \ ‘o
g Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén ngugc vé Bo phan mot cira (kém van ban hudng viece
XDCQ&TCBC | -fwonghop ¢ St f
dan, néu r6 ly do, ngi dung bo sung...).
Truong Phong XDCQ&TCBC tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét két qua giai quyét.
Buoc 4 Lanh dao Phong Tm(‘j J h gk d.;Q hinh. st zrfl r;’; o dan hqa kf yq ye : 9 aﬁ . ;q ye N 02 ngay lam
XDCQ&TCBC ruong hop can diéu chinh, sua dol, bo sung du thao ket qua glal quyét, chuyén nguoc V€ cong viéc

chtrc xtr ly.
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Lanh dao S¢ phé duyét Vian ban tham dinh, chuyén Bo phan mot cira ciia So.

. Lanh dao S¢& o 2 . . . . < . 01 ngay lam
Buéc 5 NGi vu Truong hop can dicu chinh, stra doi, bo sung du thao két qua giai quyet, chuyén ngugc veé Phong (cong 3i é%
T chuc xur ly). i
Can bo tiép | Céan bo tiép nhan hd so tai Bo phan mét cua:
Budc 6 nhfﬁn hf) sotal | Xac nhan trén phan mém mot cira va két qua TTHC da c6 tai bd phan mot cira; thong bao cho t6 | 04 910 lam
BO phan mot | chyc theo hinh thuc dang ky viéc
cua
- Xuat trinh d6i chiéu hozc nop ban gidy cac ho so, van ban dién tir 6 yéu cau xac thuc bang chit ky sb Khona tinh
) . . . . | nhung chua duogc Ky so khi dén nhan két qua hoac gui qua dich vu buu chinh ¢ong ich. ong Jr.]
Nhan | Ca nhan ndp ho N . . . 2 . _ , - vao thoi
két qua o - Nhan kpt qua TTHC theo hlrnh thire da dang ky: Truc tiép /hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ gian giai
truc tuyen. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién ta tai Kho quan ly dit liéu dién tir cua to chirc, quyét
ca nhan trén Cong dich vu cong.
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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Quy trinh s6:04. TCBC-SNV

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POl VOI THU TUC

THAM PINH THANH LAP PON VI SU NGHIEP CONG LAP

Ap dung tai co quan: Sé& Néi vu

Thati gian thuc

Quy | Poi twong thuc a: A
trinh hién Noi dung cong viéc (tom tat) hign
1. Nép hd so truc tuyén:
1. Truy nhap Cong dich vu céng truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky/ Pang nhap vao Heé théng.
3. Chon co quan thyuc hién 1a S& Noi vy, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “T: ham
dinh thanh ldp don vi sy nghiép cong lap .
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan hé so, bao gom:
Nop hd | Té chirc nop hd -'Van bapA de pghl :tham dinh dugc ky tén, dong dau cia co quan, to chirc d¢ nghi thanh lap don
o < vi su nghiép cong lap theo quy dinh;

- Du thao to trinh thanh 1ap don vi su hghiép cong lap;
- Dy thao dé an thanh lap don vi su nghiép cong lap;

- Dy thao Quyét dinh caa Uy ban nhan dan tinh;

- Dy thao vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu té chirc ciia don vi Su
nghiép cong lap hodc quy ché t6 chuc va hoat dong ctia don vi su nghiép cong 1ap va ban sao cac
tai liéu khac co lién quan (giay to dat dai, kinh phi, nguon nhan huc);

- Y kién bang vin ban ctia cac co quan lién quan vé viéc thanh lap don vi su nghiép cong lap (c6

chit ky, dong dau);
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- B0 c40 clia co quan, to chirc dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai trinh y kién cua cac co
quan lién quan (c6 chi ky, dong dau).

5. Ho so gtri dudi hinh thie khai bao théng tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin ¢ cua Hé
thong hodc ding tai cac gidy to, tai lidu dién tir hop 1é hodc din ngudn tai lidu tir Kho quan 1y
dit liéu dién tir cta to chire, ca nhan.

Péi voi thanh phan hd so cd yéu cau ndp ban dién tir c6 chit ky sé xac thue, S6 Noi vu co ndi
dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyén duoc cung cip, trudng hop ban
dién tr chua c6 ky s6 thi huéng dan viée ddi chiéu hodc nop truc tiép hd so géc khi dén nhan
két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thic nhan két qua thu tyc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/ hodc qua dich vu
buu chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. bang ky hinh thirc nhan théng bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc
tin nhan qua mang x4 hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
h(f)p’ thu diér} tir cua SO N(f)i~vu dy:qc dang tai kem theo quy trinh thuc hién dich vy cong tryc
tuyén nay dé dugc hudng dan, ho trg.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop h so truc tiép tai Bd phan mét cira S& Noi vu tinh Quang Binh (S6 72 duong Ngo Quyen

TP. Bong HG&i, Quang Binh) hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va
huéng dan néu trén.

Budce 1

Cén bd tiép nhan
ho so tai B§ phan
mot cura

1. Kiém tra, hoan thign thong tin cua nguoi nop hd so. Xac nhan hinh thic nép ho so: Truc
tiep /hoac truc tuyen /hoac qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir:

- Trudng hop hd so day du, hop 1¢: Tiép nhan, cap nhat heu trit h@ so dién ti; chuyén dén Truong
phong XDCQ&TCBC dé phan cong xu ly; gtri Phiéu tiep nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi
nop ho so.

- Trudng hop hd so chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan b
sung, hoan thién h so theo yéu cau.

01 ngay lam
Viéc
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Budc 2

Lanh dao Phong

Truéng phong XDCQ&TCBC xac nhan hd so chuyén dén, phan céng cong chire xir Iy hd so

04 gio lam viéc

XDCQ&TCBC
- Chuyén vién Phong XDCQ&TCBC xac nhan ho so chuyén dén; xir 1y ho so; chuyén dy thao
Buge 3 Ch‘;%%nn;'e“ két qua giai quyét cho Lanh dao Phong. 5 ngay lam
XDCQ&TCBC | Trudng hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyen ngugc ve Bo phan mot cira (kém van ban vige
hudng dan, néu rd ly do, ndi dung bo sung...).
N . Truéng phong XDCQ&TCBC tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét két qua giai quyét. o
Buoc 4 | L-Anh dao Phong . A A gk e . .| 02ngay lam
XDCQ&TCBC Tfuong hop can dieu chinh, stra doi, bo sung du thao két qua giai quyet, chuyén nguoc vé viéc
cong chuc xur ly.
N | Lanh dao S& phé duyét Vin ban tham dinh, chuyén Bo phan mot ctra cua Sé. o
Budc 5 Lanh dao S& Noi . o L AR . . . 01 ngay lam
vu TrAuong hop can diéu chinh, stra doi, b sung du thao ket qua giai quyet, chuyén ngugc veé Phong viéc
(cdng chure xtr ly).
Cén bo tiép nhan | Can bo tiép nhan ho so tai Bo phan mot cira cua S& Noi vu:
Busc 6 | MO so tal BO pga}n - Xac nhan trén phan mém mot cira va két qua TTHC da co tai bo phan mot cira; thong bao | 04 gic lam viec
MOt CUa Cua S0 | oy 14 chuc theo hinh thire ding ky
NoOI vu
- Xuit trinh ddi chiéu hogic nop ban giay cac ho so, vin ban dién tir ¢ yéu cau xac thuc bing
chir ky s6 nhung chua dugc Ky so khi dén nhan két qua hoac gui qua dich vy buu chinh cong
A . 1A~ 1A | ich. Khéng tinh vao
Nhan C4a nhan nop ho thoi gian giai
két qua Sy - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hoac qua dich vy buu chinh cong %
. £ A i A A . PR Y e Tea e an quyet
ich/ truc tuyen. Bong thoi nhan ket qua TTHC ban dién tur tai Kho quan ly dir liéu dién tir cua
to chirc, c& nhan trén Cong dich vu cong.
10 ngay lam

Téng thoi gian giai quyét TTHC

viéc
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Quy trinh sé: 05.TCBC-SNV

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 4 POl VOI THU TUC

THAM PINH TO CHUC LAI PON VI SU NGHIEP CONG LAP
Ap dung tai co quan: Sé& Néi vu

Quy
trinh

Péi twong thuc
hién

Néi dung cong viéc (tom tit)

Thaoi gian
thuc hién

T chtc nop hd
SO

1. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Coéng dich vu cbng truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao Heé thong.

3.? Chon co quan thyc hién 1a S& N1 vy, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vy “T: ham dinh
t6 chure lai don vi sy nghiép cong lap ™.

4. Cap nhat, s6 héa dy du cac thanh phan ho so, bao gdom:

- Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cua co quan, to chirc dé nghi to chic lai don
vi su nghiép cong lap theo quy dinh;

- Dy thao Pé an t6 chirc lai don vi su nghiép cong lap;

- Du thao To trinh t6 chuc lai don vi su nghiép cong lap;

- Dy thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh;

- Du thao van ban quy dinh’Chfl’C ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cua don vi su
nghiép cong 1ap hodc quy che to chire va hoat dong cua don vi sy nghiép cong lap va ban sao cac
tai liéu khac cd lién quan (giay to dat dai, kinh phi, nguon nhan luc);

- Ban sao hogc ban ky so cac vin ban cia co quan, to chirc ¢ tham quyen xac nhan viéc hoan
thanh nghia vy vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khac cé lién
quan (neu co).
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5. Ho so giri dudi hinh thic khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 cua Hé
thong hodc ding tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 18 hodc din ngudn tai lidu tir Kho quan 1y dix
lidu dién tir cia té chirc, ca nhan.

Pbi v6i thanh phan ho so ¢d yéu cau ndp ban dién tir c6 chir ky s6 xac thuc, S& Noi vu ¢6 nodi
dung hudéng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyén duge cung cap, trudng hop ban dién
tir chua c6 ky sb thi huéng dan viée dbi chiéu hodc ndp truc tiép hd so gbe khi dén nhan két qua
hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Pang ky hinh thtrc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qué trinh thyc hién dich vu cong, t6 chtrc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tr cua S& Noi vu dugce dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé duoc hudng dan, hd tro.

IL. Nop ho so truc tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan mot cira S& Noi vu tinh Quang Binh (S6 72 dwong Ngo Quyen

TP. Dong Héi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va
hudng dan néu trén.

Cén bo tiép nhan

1. Kiém tra, hoan thién thdng tin ciia nguoi nop ho so. Xac nhan hinh thire nop ho so: Tryc tiep
/hoac truc tuyen /hoac qua dich vy buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hé so dién tu:

- Truong hop ho so day da, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; chuyén dén Truong

01 ngay lam

Budéc 1 | hé so tai Bo phan q nnatl, Lap tinat \ : ) -
o © somgt c gap ¢ phong XDCQ&TCBC dé phan cong xur ly; guri Phi€u tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi viec
i nop ho so.
- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1¢: Guri thong bdo cho ngudi ndp, hudng dan b
sung, hoan thién hd so theo yéu cau.
. Lanh dao Phong \ \ . A A 2Lz A A A o T A 04 gio lam
Budc 2 XDCQ&TCBC Truong phong XDCQ&TCBC xac nhan ho so chuyén dén, phan cong céng chic xu ly ho so viéc
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Chuyén vién Phong XDCQ&TCBC xé4c nhan hd so chuyén dén; xir Iy hd so; chuyén duy thao két

B 3 Ch%%nnwen qua giai quyét cho Lanh dao Phong. 5 ngay lam
ud \ , . . \ , . it
g Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé Bo phan mot cia (kém van ban viee
XDCQ&TCBC ; o T - 2
hudng dan, néu rd ly do, ndi dung bo sung...).
Truong phong XDCQ&TCBC tham tra, trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua giai quyét. s
Busc 4 Léanh dao Phong m(‘)’ gE g; d'*Qh” h si ;m ;a o danh7 ak‘ © y .7}/@ i q:g? auye A A 02 ngay lam
XDCQ&TCBC Trlgzonq c;rp can dieu chinh, sua dol, bo sung du thao ket qua glal quyet, chuyén nguoC Ve cong viec
chuc xu ly.
_ | Lanh dao S& phé duyét Vin ban thim dinh, chuyén Bo phan mét cira cua So. -
. Lanh dao S& Noi a . ¢ OB .Ay¢ , o qa ;.am;l yev ‘;fp aq O z Y 0; A s R 01 ngay lam
Buéc 5 vu Truong hop can diéu chinh, stra doi, bo sung du thao két qua giai quyet, chuyén nguoc vé Phong (cong viec
i chuc xu ly). i
Can bo tiép nhan | Can bo tiép nhan ho so tai B phan mot cira cua Sé Noi vu: 04 qids 1Am
Budgc 6 | ho so tai Bo phan | - X4c nhan trén phan mém mat cira va két qua TTHC di c6 tai bo phan mot ctra; thong bao cho ?/iéc
maot cua t6 chirc theo hinh thire ding ky '
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy céc ho so, van ban dién tir ¢6 yéu cau xac thuc bang chit ky
. .. x| s0nhung chua dugc ky so khi dén nhan két qua hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich. Khong tinh
Nhén Cé4 nhan nop ho N s e 4 , I - _ , . . N
két qua o - Nhan ket qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiep /hodc qua dich vu buu chinh cong | Vao t_hUI glan
ich/ truc tuyen. Dong thoi nhan ket qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dit li¢u dién tir cta to glal quyet
chtrc, ca nhéan trén Cong dich vy cong.
10 ngay lam

Tong thai gian giai quyét TTHC

viéc
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Quy trinh sé: 06.TCBC-SNV

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC

THAM DPINH GIAI THE PON VI SU NGHIEP CONG LAP

Ap dung tai co quan: S& Ndi vu

Quy
trinh

Péi twong thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thei gian
thuc hién

T6 chtic nop hod
SO

1. Nép hd so truc tuyén:

1. Truy nhap Cong dich vu cbng truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chor} co quan thuc hién la S& N1 vy, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “T. ham dinh
giai thé don vi su nghiép cong lap”.

4. Cap nhat, s6 héa dy du cac thanh phan ho so, bao gdom:

- Vian ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, t6 chic dé nghi giai thé don vi su
nghiép cong lap theo quy dinh;

- Dy thao Pé an giai thé don vi sy nghiép cong lap;

- Dy thaoTo trinh giai thé don vi su nghiép cong lap;

- Dy thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh;

- Ban sao hogc ban ky so cac van ban cua co quan, to chic c6 tham quyen xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu V¢ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van de khac co lién quan (néu
co).

5. Ho so giri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéNu mﬁu‘dién tir (e-form) sén c6 ciia Hé thong
hoac dépg tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 1€ hodc dan nguon tai liéu tor Kho quan 1y dir liéu dién
tir cua to chirc, ca nhan.

DPoi vé6i ‘Ehém}} phﬁn hd so ¢ yéu cAu ndp ban dién tfrlcé chir ky $6 X’élC thuc, S& No6i vu c6 ndi dung
hudéng dan dé cong khai ngay trén dich cong tryc tuyén dugc cung cap, truong hop ban dién tir chua
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c6 ky s6 thi huéng dan viéc doi chiéu hodc ndp truc tiép ho so gbe khi dén nhan két qua hoic giri qua
dich vu buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu chinh
cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Dang ky hinh thirc nhan théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin nhin
qua mang xa hdi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, t6 chtrc, ca nhan co thé lién hé qua s6 dién thoai Yét hop
thu dién tir cia SO Noi vu dugce dang tai kem theo quy trinh thue hién dich vy cong truc tuyén nay
dé dugc hudng dan, ho tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai B phan mot cira S& Noi vu tinh Quang Binh (S6 72 duong Ngé Quyen, TP.
Dong Hoi, Qudang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va hudéng dan
néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién théng tin ciia ngudi nop hd so. Xac nhan hinh thic nop hd so: Truc tiép /hoic
truc tuyen /hoac qua dich vu buu chinh.

ng‘;‘ IEE? st(iyé{)ai 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tu: o1 naav [am
Buécl| oo phan mot | - Truong hop ho so day du, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyén dén Truong Phong \?i é)é
e | XDCQ&TCBC dé phan cong xur ly; guri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguai nop ho so. i
- Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Giri théng bao cho nguoi ndp, huéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
. Lanh dao Phong \ \ . A A 2 X A A A o T A 04 gio lam
Budc 2 XDCQ&TCBC Truong phong XDCQ&TCBC xac nhan ho so chuyén dén, phan cong céng chic xu ly ho so viéc
... | Chuyén vién Phong XDCQ&TCBC x4c nhan hd so chuyén dén; xtr Iy ho so; chuyén du thao két qua
Chuyén vién £ ~ \ N
Buse 3 Bhon giai quyét cho Lanh dao Phong. 5 ngay lam
J Truong hop can bd sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo phan mot cira (kém van ban huéng viéc
XDCQ&TCBC | - fyong 1iop & >! A
dan, néu rd ly do, ngi dung bo sung...).
. Lanh dao Phong \ . 2 . ~ . L, At LAt mird i X 02 ngay lam
Budc 4 XDCQ&TCBC Truong phong XDCQ&TCBC tham tra, trinh Lanh dao So ky duyét ket qua giai quyet. viéc
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Truong hop can diéu chinh, stra doi, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé cong chic
xu ly.

Lanh dao S¢ phé duyét Vin ban tham dinh, chuyén Bo phan mot cira cua So.

, Lanh dao S¢& N e . . . . N . 01 ngay lam
Budc 5 NGi Vu Truong hop can dicu chinh, stra doi, bo sung du thao ket qua giai quyet, chuyén ngugc vé Phong (cong 3i é%
T chac xur ly). i
Can bo tiép | Can bo tiép nhan hd so tai B6 phan mot ctra ciia S¢ Noi vu:
Budc 6 nhf?ln hf) so'tal | Xac nhan trén phan mém mot cira va két qua TTHC d co tai bo phan mot cira; thong béo cho té chire | 04 910 lam
BO phan mot | theo hinh thie ding ky viéc
cua
- Xuét trinh ddi chieu hoic ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yeu cau xac thuc bang chir ky s Khong tinh
) . . . . | nhung chua duoc ky so khi dén nhan két qua hoac gui qua dich vu buu chinh cong ich. ong Jr.‘
Nhéan | Ca nhan nop ho N ) . e s , . . . , L vao thoi
két qua o - Nhan I§et qua TTHC theo hrlnh thire da dang ky: Truc tiép /hoac qua dich vu buu chinh cong ich/ gian giai
truc tuyeén. Bong thoi nhan két qua TTHC ban dién twr tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua to chuec, ca quyét
nhan trén Cong dich vu cong.
10 ngay

Tong thai gian giai quyét TTHC

lam viéc
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