UY BAN NHAN DAN TINH QUANG BINH
SO NOI VU

, QUY TRINH _)
THAM PINH HO SO TO CHUC LAI TO CHUC
PHOI HQP LIEN NGANH

MA SO QT-TCBC-QLPHLN.02
LAN BAN HANH 01
NGAY BAN HANH 01/4/2015
Trach nhiém Soan thao Soat xét Phé duyét
Chirc vu Chuyén vién Trudéng phong Giam déc
Chir ky (da ky) (da ky) (da ky)
Ho va tén Poan Trung Kién Nguyén Vin Tac Nguyén Vin Son




o QUY TRINH Ma hiéu: QT-TCBC-QLPHLN.02
QUANG BN | TASHEIEOSOTOCCCLA | Lin ban b 01
Ngay ban hanh: : 01/4/2015
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC biCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. KIEM SOAT VAN BAN KHONG PAT YEU CAU
7. BIEU MAU
8. HO SO CAN LUU
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-TCBC-QLPHLN.02

SO NOI VU . . o :

N YL THAM PINH HO SO TO CHUC LAI | [ 3 Anh:

QUANG BINH | 16 cH{'C PHOI HOP LIEN NGANH Lan ban hanh: _ 01
Ngay ban hanh: : 01/4/2015
SUA POI TAI LIEU

Yoeu cau Trang / Phan lién Mo ta noi dung Fan bal;l Ngay ban
stra doi/ cn o 2Re L iR hanh / Lan 3

P quan vi¢c swra doi swra doi o aRs hanh
b0 sung stra doi

Ban hanh lan dau BH 01 01/4/2015
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-TCBC-QLPHLN.02

SO NOI VU THAM PINH HO SO TO CHUC LAI | [ in ban hanh: 01

QUANG BINH | 16 CHU'C PHOI HOP LIEN NGANH

Ngay ban hanh: : 01/4/2015

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, cach thic thyc hién va thoi gian tham dinh hd so t6 chuc lai
(kién toan) t6 churc phdi hop lién nganh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho cac t6 chtrc phdi hop lién nganh thudc thaim quyén quyét dinh
thanh 1ap ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Quy trinh nay ap dung cho céc ca nhan, to chire thude S& Noi vu duoc giao
nhiém vy tham muu giup 1anh dao S¢ quan Iy T chire phédi hop lién nganh.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008
- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- TCPHLN: “T6 chtrc phdi hop lién nganh™: La t6 chirc tham muu, gitp Uy
ban nhan dan cép tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Thua trudng cac S&, ban, nganh
nghién ctru, chi dao, phdi hop giai quyét nhitng cong viéc quan trong, lién quan dén
nhiéu cép, nganh, dia phuong va linh vyc.

- TCL: “T6 chirc lai” t6 chic phdi hop lién nganh: La viéc sap xép, kién toan lai
t6 chirc ph01 hop lién nganh dudi cac hinh thirc d6i tén, sap nhap, hop nhit, chuyén
d6i, chuyén giao, chia, tach dé hinh thanh t6 chirc phdi hop lién nganh méi cho phu
hop véi yéu cau ctia nhiém vu.

- TCBC: T4 chtic - Bién ché
- UBND: Uy ban nhan dan

- VP UBND: Vin phong Uy ban nhéan déan
- SNV: S& No6i vu

-CT: Chu tich

- PCT: Pho Chu tich

- Gb: Giam dbc

- PGD: Phé Gidm ddc

- TP: Trudng phong

- Qb: Quyét dinh

-TV: Thanh vién

- CC: Cong chirc

- BM: Biéu mau

- PT: Phiéu trinh
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QUY TRINH

Ma3 hiéu:

QT-TCBC-QLPHLN.02

SO NOI VU . . N :
ARSI THAM DPINH HO SO TO CHUC LAI | [} hanh: 1
QUANG BINH | 16 CHU'C PHOI HOP LIEN NGANH | — 0 ban han 0
Ngay ban hanh: : 01/4/2015
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Piéu kién thyc hién Thi tuc hanh chinh
C6 ho so day du theo quy dinh tai muc 5.2
5.2 | Thanh phin hd so thim dinh Ban | Ban
: chinh sao
1 | To trinh @& nghi t6 chire lai to chitc PHLN (BM 02-PHLN-SNV). X
2 | Du thao Quyét dinh (dinh kém file). X
3 | Du thao sira doi, b6 sung Quy ché t6 chirc va hoat dong (néu co) X
4 Y kién béng van ban cua cac co quan, t6 chuc, dia phuong co X
lién quan.
5 Céc vin ban x4c nhan tai chinh, tai san va cic van dé khac co X
lién quan dén viéc to chure lai to chirc PHLN (néu c0)

5.3 | S6 lugng hd so

01 bo

5.4 | Thoi gian xir ly

S& Noi vu tham dinh: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so ding thu tuc

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Van thu, S& No1 vu.

5.6 | Lé phi

Khong.

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi | Biéu mau/Két
gian qua

Co quan d& nghi t6 chtc lai to chuc
PHLN ndp hd so (theo muc 5.2)
g1 | truc tiép qua vian thu hoic qua
duong buu dién; van thu diang ky
cong van dén va chuyén lanh dao
chi dao giai quyét.

Co quan dé
nghi td chtrc
lai t0 chur;

Van thu %2 ngay

thudc Van
phong S¢&
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QUY TRINH

Ma3 hiéu:

QT-TCBC-QLPHLN.02

SO NOI VU . . - n .
QUANG BiNi | TRAMBIAGRGTO CHUCLAL [Lin bn bk 01
Ngay ban hanh:  01/4/2015
B2 Lﬁnlg dao S chuyén chi dao giai Lanh dao S& | ¥ ngay
quyet.
Truong phong tiép nhan hd so tir Truéng Ngay sau
B3 | Van thu, chuyén can bo, cong chuc he khi nhan
xtt 1Y. (goi tit la CC phu trich). phong vin ban
Cong chuc phuy trach kiém tra hd so:
+ Néu hd so day du theo quy dinh
thi tién hanh tham dinh (B5); - Phiéu trinh;
B4 + Né}l hé so chua day du thi lam van | Cong chuc Vs nga - Cong van dé ‘
ban dé nghi co quan trinh bo sung hd | phu trach Y nghi bo sung ho
so. Khi ndo hd so duogc bod sung day SO.
du theo quy dinh thi tién hanh tham
dinh (BY).
Tham dinh hd so:
Cong chirc phu trach 1ap Phiéu trinh
(theo mau chung cua S& Noi vu Cone chirc - Phiéu trinh;
B5 | VP.QT.01/B.04) dinh kém Cong van | % b |02ngay |- Dy thao van
thim dinh, trinh linh dao phong hodc | P 2¢ ban thim dinh.
can bo phdi hop cong viée (néu cb)
ghi y kién.
Lfmh dio ph(ing V’a can b’() 91301 hqp _ Lanh dao L
cong viéc (néu co) ghi y kién soat hon - Phi€u trinh;
B6 | xét, chuyén lai Cong chuc phu trach P Co £ hi 2ngay | - Du thao van
hoan chinh vin ban, trinh PGD S¢ | ~ 08 C1H¢ ban thim dinh.
. . phu trach
phu trach duyét.
PGD S¢ duyét va chuyén cong chuc | - PGD S - Phiéu trinh;
B7 | phu trach. - Cong chiic | 2ngay | - Du thdo van
phu trach ban tham dinh.
Cong chuc phy trach hoan chinh Vin ban thim
van ban theo y kién cia PGP So \ . dinh duoc ky
B8 | néu co), trinh GD S& xem xét, | OP >° ANgY | quver o
duyét, ky van ban.
Chuyén Vin thu vao s vin ban di,
sao in, dong ddu va g vin ban
B9 tham dinh ctia S& Noi vu dén UBND | Van thu cua | Trong
tinh, Van phong UBND tinh va co So ngay
quan, don vi dé nghi td chirc lai td
chue.
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SO NOI VU
QUANG BINH | 16 cH{'C PHOI HOP LIEN NGANH

QUY TRINH Ma hiéu: QT-TCBC-QLPHLN.02

THAM PINH HO SO TO CHUC LAI | [ in ban hanh: 01

Ngay ban hanh: : 01/4/2015

Luuy

- Cdc bude thue hién, thoi gian twong g véi moi budc va trinh ty cong viéc co
thé duwoc thay déi cho phi hop voi tinh hinh thuc tién xit [y (tuy nhién tong thoi
gian gidi quyét TTHC tai moi budc khéng duwoc vueot tong thoi gian quy dinh 03
ngay lam viéc).

- Van ban tham dinh: La Cong van tra loi co quan, don vi de nghi 16 chire lai t6
chirc hodc Céng van dé nghi UBND tinh xem xét, ky quyét dinh té chirc lai t6
chirc PHLN kém theo dw thao Quyét dinh ciia UBND tinh.

5.8

Co sé phap ly

- Thong tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua Bo Noi vu hudng dan chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to0 chic cia So No1 vu thudc Uy ban nhan
dan tinh, Thanh pho truc thude "l,"rung uong; Phong No1 vu thudoc Uy ban nhan
dan huyén, quan, thi xa, thanh phd6 thudce tinh.

- Thong tu lién tich ) 55/2005/T:FLT\-BNV—VPCP ngay 06/5/2005 cua BO Noi vu
va Van phong Chinh phu hudéng dan vé thé thirc va k¥ thuét trinh bay van ban.

- Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B6 No6i vu huéng dan thé
thire va ky thuat trinh bay van ban hanh chinh.

- Quyét dinh s6 34/2007/QD-TTg ngay 12 thang 03 ndm 2007 ctia Thu tuéng Chinh
phu vé vi¢c ban hanh Quy ché thanh lap, t6 chire va hoat dong cua t6 chirc phoi hop
lién nganh.

- Quyét dinh s6 06/2007/QD-UBND ngay 07 thang 3 nam 2007 ciia UBND tinh
vé€ phan cap quan 1y don vi b0 may va bién ché cta tinh Quang Binh.

- Quyét dinh s6 10/2015/QD-UBND ngay 17/3/2015 cua UBND tinh vé viéc ban
hanh Quy ché thanh 1ap, t6 chirc va hoat dong cua t6 chirc phoi hop lién nganh.

- Cac van ban quy dinh viéc thanh lap t6 chirc phéi hop lién nganh cua Bo chuyén
nganh.

6. KIEM SOAT VAN BAN KHONG PAT YEU CAU (Sian phim KPH)

Khi phat hién cac van ban hodc cong viéc khong dat yéu cau (san pham KPH) thuc
hién theo Quy trinh Kiém soat san pham khong phu hop QT-SNV-03.

7. BIEU MAU
TT Ma hi¢u Tén Bi¢u miu
1. | BM 02-PHLN-SNV | T& trinh dé nghi t6 chirc lai t6 chitc PHLN

VP.QT.01/B.04 Phiéu trinh xit 1y cong viéc
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-TCBC-QLPHLN.02

SUNQL VU THAM DPINH HO SO TO CHUC LAI | [ 3n ban hanh: 01

QUANG BINH | 16 cHUC PHOI HOP LIEN NGANH
Ngay ban hanh: : 01/4/2015

8. HO SO LUU

B0 ho so thim dinh thanh l1ap t6 chirc hanh chinh dwoc lwu gom:

TT H6 so luu

1 | H6 so dau vao nhu muc 5.2

2 | Phiéu trinh xr Iy cong viéc

3 | Van ban thAm dinh

4 | Quyét dinh ctua Uy ban nhan dan tinh

Hb so duoc luu tai Phong TCBC, thoi gian luu 12 thang. Sau khi hét han, chuyén hd so
cho Van phong S¢ dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
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