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SO NOI VU

; ; THAM PINH HO SO THANH LAP | Lin ban hanh: 01
QUANG BINH | 16 cHUC PHOI HOP LIEN NGANH

Ngay ban hanh: : 01/4/2015

SUA POI TAI LIEU
Yoeu cau Trang / Phén lién Mo ta ndi dung Fan balxl Ngay ban
stra doi/ A o aZe . TR hanh / Lan R
2 quan vi¢c swra doi swra doi . 2z hanh
b0 sung j stra doi
Ban hanh lan dau BH 01 01/4/2015
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QUY TRINH Ma hiéu: QT-TCBC-QLPHLN.O1

SONOL VU THAM PINH HO SO THANH LAP | [ 3n ban hanh: 01

QUANG BINH | 16 cHUC PHOI HOP LIEN NGANH
Ngay ban hanh: : 01/4/2015

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty, cach thire thyc hién va thoi gian tham dinh ho so thanh 1ap t6
chure phoi hop lién nganh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho cac t6 chtrc phdi hop lién nganh thudc thaim quyén quyét dinh
thanh 1ap ctia Uy ban nhan dan tinh.

- Quy trinh nay ap dung cho céc ca nhan, to chire thude S& Noi vu duoc giao
nhiém vy tham muu giup 1anh dao S¢ quan Iy T chire phédi hop lién nganh.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008; ,
- Quy trinh xtr 1y van ban di, dén QT-VP-XL VB DI-DEN;
- Quy trinh ki€ém soat san pham khong pht hop QT-SNV-03;
- Céc van ban phép quy lién quan de cap tai muc 5.8.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- TCPHLN: “T6 chtrc phdi hop lién nganh™: La t6 chirc tham muu, gitp Uy
ban nhan dan cép tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, Thu trudng cac S&, ban, nganh
nghién ctru, chi dao, phdi hop giai quyét nhitng cong viéc quan trong, lién quan dén
nhiéu cép, nganh, dia phuong va linh vyc.

- TCBC: Té chtic - Bién ché
- UBND: Uy ban nhan dan

- VP UBND: Vin phong Uy ban nhéan déan
- SNV: S& No6i vu

-CT: Chu tich

- PCT: Pho Chu tich

- Gb: Giam dbc

- PGD: Phé Gidm ddc

- TP: Trudng phong

- Qb: Quyét dinh

-TV: Thanh vién

- CC: Cong chtrc

- BM: Biéu mau

- PT: Phiéu trinh
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QUY TRINH

Ma3 hiéu:

QT-TCBC-QLPHLN.01

Ngay ban hanh: : 01/4/2015
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Piéu kién thyc hién Thi tuc hanh chinh
C6 ho so day du theo quy dinh tai muc 5.2
Béan Béan

5.2 | Thanh phéan ho so thAm dinh

chinh sao

1 | To trinh dé nghi thanh 1ap (BM 01-PHLN-SNV).

X
2 | Dy thao Quyét dinh (dinh kém file). X
3 Dy thao Quy ché t6 chirc va hoat dong X

4 | 'Y kién bang van ban cia cac co quan, to chirc, dia phuong X
c6 lién quan.
5 | Céc van ban phdp luat khac c6 lién quan dén viéc thanh 1ap X

t6 chte phdi hop lién nganh

5.3 | S6 lwong hd so

01 bo

5.4 | Thoi gian xir ly

S& Noi vu tham dinh: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so ding thu tuc

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Van thu, S& No1 vu.

5.6 | Lé phi

Khong.

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Keét
qua

Co quan dé nghi thanh lap t6 chuc
PHLN ndp ho so (theo muc 5.2)
Bl |tryc tiép qua vin thu hoic qua
duong buu dién; van thu diang ky
cong van dén va chuyén lanh dao

Co quan dé
nghi thanh
1ap to chirc;
Van thu
thudc Van

%2 ngay
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QUY TRINH

Ma3 hiéu:

QT-TCBC-QLPHLN.01

SO NOI VU . . N ‘
A THAM DINH HO SO THANH LAP A Anh:
QUANG BINH | 16 cHUC PHOI HOP LIEN NGANH Lanban hanh: | 01
Ngay ban hanh:  01/4/2015
chi dao giai quyét. phong S¢&
B2 Lantl dao S& chuyén chi dao giai Lanh7d§10 Vs ngdy
quyét. So
Truong phong tiép nhan hd so tir Ngay
B3 van thu, chu’yén can bg, cong chuc | Truong sau khi
xu 1y. (goi tat la CC phu trach). phong nhan
van ban
Cong chuc phy trach kiém tra hd so:
+ Néu ho so day du theo quy dinh
thi tién hanh tham dinh (B5); - Phiéu trinh;
B4 + Néu h6 so chwa déy du thi lam van | Cong chirc Y nody | Cong van dé
ban d€ nghi co quan trinh b6 sung h6 |  phu trach > Neay nghi b6 sung ho
so. Khi ndao ho so dugc bd sung day SO
da theo quy dinh thi tién hanh tham
dinh (BY).
Tham dinh hé so: ,
Cong chirc phy trach 1ap Phicu trinh
(theo mau chung cia S& NOi vu Cone chite - Phiéu trinh;
BS | VP.QT.01/B.04) dinh kém Cong van | " %réch 02 ngdy | - Du thao vin
thim dinh, trinh lanh dao phong hogc | P ban thim dinh.
can bo phoi hop cong viée (néu co)
ghi y kién.
Lfmh dio ph(ing va cin b’() 91301 hqp _ Lanh dao L
cong viec (néu co) ghi y kién soat hon - Phiéu trinh;
B6 | xét, chuyén lai Cong chuc phu trach I_) Co ng chitc 2ngay | - Du thdo van
hoan chinh van ban, trinh PGD So g . ban tham dinh.
. n phu trach
phu trach duyét.
PGD S¢ duyét va chuyén cong chuc | - PGD S& - Phiéu trinh;
B7 | phu trach. - Cong chue | Y2 ngay | - Dy thao van
phu trach ban tham dinh.
Cong chuc phu trach hoan chinh Vin ban thim
vin ban theo y kién cia PGP So : ., | dinh dugc ky
B8 | méu co), trinh GB S& xem xét, | OP >° A0GY | et
duyét, ky van ban.
Chuyén Vin thu vao s0 van ban di,
B9 |Sa° in, dong dau va giri van ban tham | Van thu cua | Trong
dinh cua S& NoO1 vu dén UBND tinh, So ngay
Van phong UBND tinh va co quan,
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SO NOI VU
QUANG BINH | 16 cHUC PHOI HOP LIEN NGANH

QUY TRINH Ma hiéu: QT-TCBC-QLPHLN.O1

THAM PINH HO SO THANH LAP | [ in ban hanh: 01

Ngay ban hanh: : 01/4/2015

don vi dé nghi thanh 1ap t6 churc.

Luuy

- Cdc bude thie hién, thoi gian twong g voi moi budc va trinh tw cong viéc
c6 thé dwoc thay doz cho phu hop voi tinh hinh thuc tién xir ly (tuy nhién tong
thoi gian gidi quyét TTHC tai méi bude khong dwoc vuwot tong thoi gian quy
dinh 05 ngay lam viéc).

- Van ban tham dinh: La Céng van tra 1oi co quan, don vi dé nghi thanh ldp
hodc Cong van dé nghi UBND tinh xem xét, ky quyét dinh thanh ldp t6 chirc tu
van phéi hop lién nganh kém theo dw thdo Quyét dinh cia UBND tinh.

Co sé phap ly

- Thong tu sd 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua B Noi vu huong dan
chtrc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc cua S& Noi1 vu thudc Uy ban
nhan dan tinh, Thanh pho truc thudc T,rung uong; Phong N§i1 vu thugc Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh.

- Thong tu lién tich ) 55/2005/T"1:LT-‘BN0V—VPCP ngay 06/5/2005 cua B6 Noi vu
va Van phong Chinh phu hudng dan vé thé thirc va k¥ thudt trinh bay van ban.

- Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua Bo Noi vu hudng dan thé
thure va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

- Quyét dinh s6 34/2007/QP-TTg ngay 12 thang 03 ndm 2007 cua Thu tuong
Chinh pht vé& viéc ban hanh Quy ché thanh lap, t6 chirc va hoat dong ctia to chirc
phdi hop lién nganh.

- Quyét dinh s6 10/2015/QD-UBND ngay 17/3/2015 cia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy ché thanh 1ap, t6 chirc va hoat dong cua td6 chirc phdi hop lién
nganh.

- Quyét dinh s6 14/Qb- UBND ngay 04/11/2008 cua UBND tinh ban hanh Quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han v co cau t6 chiic ciia SO Noi vu.

- Cac van ban quy dinh viéc thanh 1ap t6 chirc tu van phdi hop lién nganh ciia Bo
chuyén nganh.

6. KIEM SOAT VAN BAN KHONG PAT YEU CAU (Sian phim KPH)

Khi phat hién cac van ban hodac cong viéc khong dat yéu cau (san pham KPH) thuc
hién theo Quy trinh Kiém soat san pham khong phu hgp QT-SNV-03.

7. BIEU MAU
TT Ma hi¢u Tén Bi¢u miu
1. | BM 01-PHLN-SNV | T& trinh dé nghi thanh 1ap t6 chirc tu van PHLN
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SO NOI VU
QUANG BINH | 16 cHUC PHOI HOP LIEN NGANH

QUY TRINH Ma hiéu: QT-TCBC-QLPHLN.O1

THAM DPINH HO SO THANH LAP | [ 4n ban hanh: 01

Ngay ban hanh: : 01/4/2015

2. | VP.QT.01/B.04 Phiéu trinh xit 1y cong viéc
8. HO SO LUU
Bo ho so thim dinh thanh 14p t6 chirc hanh chinh dwoc lwu gom:

TT Ho so luu

1 | Ho so dau vao nhu muc 5.2

2 | Phiéu trinh xtr Iy cong viéc

3 | Vin ban thim dinh

4 | Quyét dinh ctua Uy ban nhan dan tinh

Hb so duoc luu tai Phong TCBC, thoi gian luu 12 thang. Sau khi hét han, chuyén hd so
cho Van phong S¢ dé luu trit theo quy dinh hién hanh.
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