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R M4 sb: QT-XDCQ-QLXDCQ
. QUY TRINH X o
Qaagng\{ll\_lJH AQUAN LY CQNG TAC | LaIT ban hanh: | 04
XAY DUNG CHINH QUYEN E\gi]y ban 29/10/2014
ann.
I. MUC PIiCH

Quy trinh nay quy dinh cdc ndi dung, trinh ty va trach nhiém trong viéc quan
ly mot s0 nhiém vu trong cong tac xdy dung chinh quyén dia phuong do phong
Xay dung chinh quyén thuéc S& Noi vu tinh Quang Binh (sau day goi tat 1a S&)
thuc hién, bao gém: Trinh phé chuan két qua bau ci, mién nhiém thanh vién
UBND tinh, thanh vién UBND cép huyén; Tham dinh két qua tuyén dung cong
chure cép 4.

Il. PHAM VI AP DUNG

Ap dung cho cac to chirc trong tinh Quang Binh.

I1l. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2008;

- Quy trinh Xir Iy van ban di, dén QT-VP-XLVB DI-DEN;

- Quy trinh Kiém soat san pham khéng phu hop QT-SNV-03;

- Luat T6 chirc H6i ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngdy 26/11/2003;

- Nghi dinh sb 107/2004/ND-CP ngay 01/4/2004 cta Chinh phu quy dinh sO
lwong Pho Chu tich va co ciu thanh vién Uy ban nhan dan cac cip;

- Huéng dan sb 975/HD-BNV ngay 04/5/2004 ciia B6 Noi vu huéng dan bau
ctr thanh vién UBND céc cap;

- Luat Can bg, Cong churc nam 2008;

- Nghi dinh s0 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ciia Chinh phii vé chirc
danh,, s0 lugng, mot so che d9, chinh sach doi véi can b, cong chure & xd, phuong,
thi tran va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cap x4;

- Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu vé cong
chtrc x&, phuong, thi tran;

- Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cua B Noi vu hudng dan
vé chue trach, tiéu chuan cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chirc x4, phuong,
thi tran;

- Quyét dinh s6 14/2013/QD-UBND ngay 26/6/2013 cia UBND tinh Quéang
Binh vé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc x&, phuong, thi tran.

IV. PINH NGHIA
- HDND: Hoi d6ng nhan dan;
- UBND: Uy ban nhan dan.

Trang 1/4 o
Noi dong dau kiém soat
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V.NOQI DUNG QUY TRINH

1. Trinh phé chufm,ké't qua bau cir, mién nhiém thanh vién UBND tinh,

thanh vién UBND cap huyén

a) Pé nghi phé chudn két qud bau cir cdc thanh viéen UBND tinh

- Tham muu UBND tinh trinh HPND tinh bau ct, mién nhiém céc chue danh
thanh vién UBND: Sau khi cé thong bao cua Ban Thuong vu Tinh Gy vé nhan su
cac thanh vién UBND tinh, S& Noi vu (cdng chuc Phong XDCQ phu trach) gip
UBND tinh tr‘lnt] HDND tinh bau ctr, mién nhiém thanh vién UBND tinh theo quy
dinh cua Luat T6 chire HDND va UBND (thoi gian thuc hién khong qua 10 ngay);

- Tham muu UBND tinh trinh Thii tuéng Chinh phii phé chuan két qua bau
ctr, mién nhiém céc thanh vién UBND tinh theo quy dinh: Sau khi c6 Nghi quyét
x&c nhan két qua bau ctr, két qua mién nhiém thanh vién UBND tinh cia HDND
tinh, S& Noi vu (cdng chae Phong XDCQ phu trach) gitp UBND tinh soan thao
van ban trinh Thu tuéng Chinh phu phé chuan két qua bau cir, mién nhiém theo
quy dinh ctia Luat T6 chitc HDND va UBND; Hb so, thi tuc theo hudéng din cia
B6 No6i vu (thoi gian thuc hién khong qué 07 ngay).

b) Phé chudn két qua bau cir, mién nhi¢m thanh vién UBND cdp huyén

- Cong Chlﬁ:q phu trach nhén‘ va thém dinh hd so bau ctr, mién nhiém thanh
vién UBND do cap huyén trinh; ho so gom:

+ Nghi q}lyét vé viée xac nhan két qua bau cr (hodc mién nhiém) thanh vién

UBND cap huyén cia HDND huyén;

+ Bién ban két qua bau ctr (hodc mién nhiém) cia HDND huyén;

+ Thong bao vé nhan sy cua co quan ¢6 thim quyén quan 1y can bo;

+ To trinh cia UBND cép huyén;

+ Danh sach trich ngang cua can bo;

+ So yéu 1y lich can bo ( Mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyér dinh

so 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua B truong Bé Noi vu ),

+ Pon xin mién nhiém (trudng hop mién nhiém).

- Tham muu trinh Chu tich UBND tinh phé chuan két qua bu cir, mién nhiém
thanh vién UBND huyén: Sau khi nhén day du ho so theo quy dinh néu trén, cong
chirc phu trach dy thao Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh phé chuan ket qua bau
cu, mién nhiém theor quy dinh cua Luat To chﬁ:c HDND va UBND, theo Quy trinh
Xu ly van ban di, dén QT-VP-XLVB Di-Dén (thoi gian thyc hién khong qua 07
ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€).

Trang 2/4 . "
Noi dong dau kiém soat
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2. Tham dinh két qua tuyén dung cong chirc cip x&
a) Kiém tra cac ngi dung trwéc tuyén dung céng chire cip xa

- It nhit 15 ngay trude ngay thi tuyén (hodc xét tuyén), UBND cip huyén giri
hd so dén Sé Noi vy dé kiém tra, theo ddi gom:

+ Pé& 4n tuyén dung cong chirc cp x4;
+ Ké hoach thuc hién cong tac tuyén dung cong chirc cap X&;
+ Lich hoat dong cta Ho1 déng tuyén dung,

- Sau khi nhan day du hd so cia UBND cip huyén, trong thoi han 05 ngay
lam viéc, cdng chirc phu trach linh vire ¢6 trach nhiém thim dinh dé an tuyén dung
dam bao cac quy dinh vé tuyén dung cong chic cip x& nhu: Doi tuong, chi tiéu
tuyen dung; tidu chuan cu thé tirng chirc danh, ché d uu tién, nguyén tac xét tring
tuyén; thoi gian thuc hién cac budce thi tuyén, xét tuyén...

- Néu @ 4an, ké hoach tuyén dung cong churc cap x4 cia UBND céc huyén,
thanh phd, thi x4 dam bao cac yeu cau va dung quy dinh, cdng chirc phu trach dy
thao van ban trinh Lanh dao S théng nhat dé an tuyén dung cong chirc cap xa cua
UBND cép huyén; dong thoi bao cao Truong phong va Lanh dao S¢ dé giam sat
viéc thuc hién cac budc tuyén dung theo ké hoach cia UBND cap huyén.

- Trudng hop dé an, ké hoach guyén dung cong chirc cap x4 cia UBND
huyén, thanh pho, thi xa co nhiing diém chua dtng quy dinh hién hanh thi céng
chirc phy trach tham muu Lanh dao S¢ 6 véan ban yéu cau UBND cép huyén di€u
chinh, b6 sung cho ding quy dinh va thyc hién cong tac giam sat cac bude thyc
hién tuyén dung.

b) Cong nhdn két qud triing tuyén cong chire cip x&

Sau khi nhan du:(,)rc‘h(*) so dé nghi cong nhan két qua trang tuyén cong chuc
cia UBND cap huyén, gom:

+Vin ban cia UBND céc huyén, thanh pho, thi xa dé nghi cong nhan két qua

tring tuyén cong chure cap xa;

+ Quyét dinh c6ng nhén két qua trang tuyén cong chirc cap x4 cua Chu tich

UBND cap huyén (c6 danh sach kem theo);

+ Danh sach va két qua thi tuyén, xét tuyén cong chirc cp x4;

+ Danh sach xét tring tuyén cong chirc cap xa.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vén ban dé nghi
tham dinh ket qua tring tuyén cua Chu tich UBND cép huyén, cdng chirc phy trach
tham muu Lanh dao S& ¢6 y kién tham dinh bang van ban.

Trang 3/4 . C
Noi dong dau kiém soat
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- Néu hd so dé nghi cdng nhan két qua tring tuyén cia UBND céac huvén,
thanh pho, thi xa ding quy dinh cua cdc van ban hién hanh, cong chac phuy trach
du thdo vén ban thdm dinh ket qua trang tuyén cong chue cap xa trinh Lanh dao So
ky. Truong hop ho so d€ nghi c6 ndi dung chua ding quy dinh, cong chue phu
trach tham muu L&nh dao S& ¢6 van ban d¢ nghi UBND cap huyén di€u chinh, bo
sung cho dung cac quy dinh hién hanh.

Viéc xdy dung cac véan ban nay dugc thyc hién theo quy trinh xu Iy van ban
di, dén QT-VP-XLVB DI-DEN

3. Kiém soat vin ban khong dat yéu ciu (san pham KPH)

Khi phat hién cac van ban hodc cong viéc khong dat yéu cau (san pham KPH)
thue hién theo Quy trinh Kiém soat san pham khong phu hgp QT-SNV-03.

VI. BIEU MAU

( Khéng)

VII. HO SO CAN LUU

TT

Tén hd so

1 | HO so phé chuin, mién nhiém két qua bau cir thanh vién UBND tinh,
thanh vién UBND cap huyén

2 | Hb so thdm dinh két qua tuyén dung cong chirc cip xa

Trang 4/4

Noi dong diu kiém soat




