UBND TINH QUANG BINH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: 342 /TB-SNV Qudng Binh, ngay 28 thang 02 nam 2022
THONG BAO

Két luin ciia Giam doc Sé Noi vu
tai phién hop giao ban thuwong ky thang 02 nam 2022

Ngay 25/02/2022, S¢ Noi vu to chirc phién hop giao ban co quan thudng
ky thang 02/2022, do dong chi Giam dbc S¢ chu tri; tham du co cac dong chi
Lanh dao Sé&, lanh dao cac don vi thudc, truc thudc So.

Sau khi nghe bao cao tinh hinh thuc hién cong tac ndi vu thang 02 va
phuong huéng, nhiém vu trong tim thang 3 nim 2022; ¥ kién tham gia ctia cac
thanh vién du hoi nghi; thay mat lanh dao S¢, dong chi Giam doc S¢ két luan:

A. TINH HINH THU'C HIEN CONG TAC THANG 02/2022

Trong thang 02/2022, véi su tap trung chi dao quyét liét, sau sat cua Lanh
dao S&; su doan két, théng nhat va cb géng cua can bo, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong nén da hoan thanh tdt cac nhiém vu duoc giao trén cac linh vyc,
bao dam chat lugng va hiéu qua (cic ndi dung cu thé da duoc néu trong Béo céo
thang 02/2022).

B. PHUONG HUONG, NHIEM VU TRONG TAM THANG 3/2022

|. Mot s6 nhiém vu chung

- Céc don vi thudce, truc thudc bam sat ca ké hoach di dé ra trong bao cdo
va y kién chi dao cua cac dong chi Phé Giam ddc S¢ phu trach dé chu dong trién
khai thyc hién dung tién d6 quy dinh.

- Ra soat lai cac ké hoach cua tinh thude linh vuc don vi minh phu trach dé
xay dung ké hoach va trién khai thuc hién.

- Danh gi4 cong tac giai quyét TTHC, muc d6 thuc hién dich vu cong truc
tuyén murc d6 3, 4.

- Ra soét lai cac Ban Chi dao, Hoi dong tu van cia tinh va cta ndi bo So dé
kip thoi kién toan va dé nghi giai thé.

- Phong Thi dua - Khen thuéng va Phong Can bo, Cong chirc, Vién chirc
phéi hop véi Vian phong S& dé trién khai 02 phan mém (TPKT va quan 1y ho so
CBCCVCQ).

- Thanh tra S& chu tri, phdi hop véi Vin phong S¢ tham muu ban hanh
Quy ché tiép Cong dan va trién khai tiép dan theo quy dinh.

- Cac phong, don vi chil dong xay dung ké hoach trién khai cac 16p dao tao,
boi dudng thudc linh vyc theo ké hoach ctia UBND tinh giao.

- Yéu cau CCVC&NLD trong toan S¢ thuc hién nghiém tic cac quy dinh
vé phong, chéng dich bénh Covid-19; chan chinh gid gidc 1am viéc, ky luat, ky



cuong hanh chinh, nghiém cam lam viéc riéng trong gid hanh chinh, nghi gitta
gi0 khong ¢ 1y do.

I1. Nhiém vu trong tam thang 3/2022

1. Cong tac Xay dung chinh quyén va T6 chirc, Bién ché

- B4o cao UBND tinh phuong an sip xép to chirc bén trong cac don vi su
nghiép thudc S& Gido duc va Pao tao, SO Y té sau khi diéu chinh theo y kién chi
dao ctia Thuong truc Tinh ty; Dé an nang cap Ban Quan 1y rimg phong ho Pong
Héi thuge UBND thanh phd Dong Héi thanh Ban Quan 1y rimg phong ho Pong
Héi va rimg ven bién thudc So Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- Bao cdo Ban Can sy dang UBND tinh vé mo hinh quan ly cac coéng trinh
trong khu vuc Quang truong HO Chi Minh.

- Tham dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chiic cia cac co
quan hanh chinh, don vi su nghiép.

- Tham gia y kién vao du thao Thong tu hudng dan vi tri viéc 1am, co cau
vién chitc theo chitc danh nghé nghiép va dinh mic sd luong ngudi lam viéc
trong cac co sd gido duc pho thong cong 14p.

- Tham muu Ban Can sy dang UBND tinh bao cao B§ No1 vu bod sung bién
ché su nghiép gido duc va ddo tao ndm hoc 2021-2022.

- Tong hop ké hoach giam s6 luong nguoi lam viéc huong luong tir ngan
sach nha nudc giai doan 2022-2025 cua cac co quan, don vi, dia phuong.

- Khan truong hoan thanh Béo céo thuc hién chéng lang phi theo chi dao
cia UBND tinh; tong hop bao céo kién toan, giai thé Ban Chi dao, Hoi dong tu
van,

- Hoan thanh va tham muu bao cdo UBND tinh viéc sap xép cac don vi su
nghiép cong lap.

- Tiép tuc thuc hién cac nhiém vu ciia Du 4n 513: Trién khai ky hd so, ban
d6 dia gi6i hanh chinh theo ké hoach da thong nhat dé sém hoan thanh.

- Tham muu diéu chinh quy dinh vé phan cip theo Quyét dinh s
43/2021/Qb-UBND.

2. Cong tac can b, cong chirc, vién chirc

- Tap trung thuc hién cac budc tiép theo ciia quy trinh tuyén dung cong
chure theo Ké hoach tuyén dung cong chtrc nam 2021.

- Chu dong dé nghi cac s¢, ban, nganh xay dung quy hoach cén bd thudc
dién BCS Dang UBND tinh quan 1y giai doan 2020 - 2025 va 2025 - 2030.

- Tiép tuc thyc hién quy trinh cong tac can bd va cac ché do, chinh sach doi
vl can bo, cong chirc, vién chuc; can bg, cong churc cép xa theo quy dinh va
phan cip quan 1y cia tinh.

- Tham dinh ké hoach tuyén dung vién chuc, ké hoach thang hang chtrc
danh nghé nghiép vién chiic theo dé nghi cta cac co quan, don vi, dia phuong.



- Huéng dan, giai quyét ché do, chinh sach ddi véi can bo, cong chuc vién
churc; can bg, cong chure cap xa trén dia ban tinh.
3. Cong tac CCHC va dao tao, bodi dudng can bd, cong chirc, vién chirc

- Trién khai cac n}liém vu tai K& hoach cai cach hanh chinh cua tir}h, theo
doi cong tac tuyén truyén trén Bao Quang Binh va Dai Phat thanh truyén hinh
tinh.

- Tham muu UBND tinh béo co két qua cong tac CCHC quy I va phuong
hudéng nhiém vu quy 11/2022.

- Tl}am muu UBND tiph blcx) sung cac té}i lidu kiém chung va giai trinh
theo yéu cau cua B§ No1 vu vé cham diém chi s6 CCHC cap tinh.

- Ban hanh vian ban hudng dan cac co quan, don vi vé sir dung két qua chi
s0 cai cach hanh chinh cap s&, cap huyén nam 2021.

- Phéi hop Truong Chinh tri tinh khai giang 16p boi dudng QLNN chuong
trinh chuyén vién,

- Pon doc, t,rién khai céc 1(’)’p‘de‘10 tao, bdi dudng theo Quyét dinh cua
UBND tinh giao K¢ hoach dao tao, boi dudng can b, cong chure, vién chuc tinh
nam 2022.

4. Cong tac thanh tra

- Ban hanh ,Quyét dinh, ké hoach va trién khai thanh tra cong tac ndi vu tai
UBND huyén B6 Trach.

- Thyc hién cong tac giai quyét khiéu nai, to cdo theo quy dinh ctia phap
luat.

- The’O ddi, tong hop bao cdo viéc trién khai thyc hién ké hoach cong tac
phong, chong tham nhiing ndm 2022.

5. Cong tac Thi dua - Khen thuéng

- Xﬁy dung ké hoach phat dong phong trao thi dua ky niém 65 nam ngay
Bac Ho vé tham Quang Binh (16/6/1957 — 16/6/2022).

- Téng hop cac noi dung lién quan chuan bi cong tac to chirc tong két Cum
Thi dua Bac Trung bo nam 2021 (Chu tich UBND tinh Quang Binh lam Cum
truong).

- Thém dinh’, lap hd so dé nghi khen thuong téng két nim 2021; khen
chuyén de, dot xuat cta cac S&, ban, nganh, don vi, dia phuong trong tinh.

- Tham muu Hoi dong Khoa hoc sang kién tinh to chirc 9hém dé tai, sang
kién cho cac ca nhan thudc s&, ban, nganh va huyén, thanh pho, thi xa va doanh
nghiép.

- Phéi hop v6i Pai Phat thanh - Truyén hinh Quang Binh lam chuyén muc
"Thi dua 1a yéu nudc".

6. Cong tac Van thu - Luu trir va Cong tac thanh nién

6.1. Cong tdac Quan ly Van thu - Luu trir va COng tac Thanh nién



- Ban hanh K& hoach kiém tra cong tac vian thu, luu trir va cong tac thanh
nién nam 2022 tai cac co quan, don vi, dia phuong.

- Tham gia kiém tra kho tai Trung tdm Luu trit lich st tinh.

- Huéng dan nghiép vu van thu, luu trir cho mot sd co quan, to chic va
UBND cac huyén, thi xa, thanh phé.

- Ban hanh ké hoach t6 chirc cac 16p tap huin nghiép vu vé cong tac thanh
nién nam 2022.

- Tham muu ban hanh ké hoach t6 chtrc Déi thoai thanh nién nam 2022.

- Ra soat hod so dé nghi hudng ché do tro cép mot 1an dbi véi thanh nién
xung phong lam nhiém vu trong khang chién.

6.2. Hoat dong su nghiép

- Tiép tuc chinh 1y tai liéu, s6 hoa tai li¢u theo ké hoach.

- Tiép tuc sip xép, théng ké tai liéu loai hét gia tri thuoc Phong luu trix
UBND tinh Quang Binh giai doan 7/1989 - 2008 (dugc nhap lai qua 03 dot
chinh 1y); ra soat, théng ké tai liéu cac Phong luu trir tai Kho luu trit lich sir phuc
vu cong tac tu bo, boi nén nam 2022; ra soat thong tin dir li¢u van ban trong cac
ho so, tai liéu tai Kho luu trit dd duoc Scan tir ndm 2019 trg vé trude.

- Thuc hién ban giao tai liéu da chinh 1y (dich vu) cho cac don vi.

- Tiép tuc thuc hién v¢ sinh, bao quan an toan tai liéu Kho Iuu trir lich str,
t6 chirc kiém tra tai tiéu theo dinh ky; phuc vu doc gia khai thac tai liéu luu trit.

7. Cong tac Ton giao

- Tlep tuc ph01 hop véi cac nganh dia phuo’ng c6 lién quan dé tham muu
cip c6 thAm quyén xem xét, giai quyét mot s van dé phat sinh lién quan dén ton
gido nhu thanh 1ap to chiic ton gido truc thudc; sinh hoat ton gido; dat dai, xay
dung; thuyén chuyén chirc sic, nha tu hanh. ..

- Tham gdp, lam viéc vai cac td chirc, chuc sic ton giao, déng thoi dé nghi
phdi hop véi cac nganh, dia phuong giai quyét cac van dé lién quan dén ton
gido.

- Phéi hop tham muu thanh 1ap Ban Tri sy Phat gido huyén Minh Hoa.

- Theo doi tinh hinh, dinh huéng, d4u tranh, phan bac lién quan dén ton
gido trén khong gian mang.

- Tham muu UBND tinh ké hoach bdi dudng can b, cong chirc 1am cong
tac tin ngudng, ton gido trén dia ban tinh Quang Binh giai doan 2022 - 2026;
ban hanh ké hoach mé 16p bdi dudng can bd, cong chic lam cdng tac ton giao
cap x4 nim 2022.

8. Cong tac Van phong va noi by co quan

! C4c huyén: Tuyén Ho4, Quang Ninh, BS Trach, Lé Thuy.



- Lam viéc v6i Phong Kiém soat TTHC - Van phong UBND tinh dé thuc
hién Bo phan mot ctra (tai Trung tdm hanh chinh cong cua tinh hodc tai S¢).

- Ra soat cac K& hoach cua tinh dé tham muu ban hanh cac ké hoach cua
S& dam bao ding quy dinh.

- Theo ddi, d6n ddc cac don vi, ca nhan c¢6 lién quan xu ly van ban trén
phan mém QLVB.

- Thuc hi¢n cong tac hanh chinh, quan tri, ché 6 thong tin, bado céo va ché
dd, chinh sach dbi véi cong chtrc, vién chuirc, nguoi lao dong theo quy dinh.

- Tiép tuc theo ddi, chi dao thyc hién nghiém cong tac phong, chéng dich
bénh Covid-19 tai co quan.

Yéu cau thu trudng cac don vi thudc va truc thudc S¢ nghiém tac trién khai
thuc hién./.
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