UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
SO NOI VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

s6:N'/57QD-SNV Quang Binh, ngay/f£.thang 7 nam 2017

QUYET BINH
Ban hanh Noi quy va Quy ché xét thang hang chirc danh nghé nghiép
dbi voivien chiic

GIAM BOC SO NOI yu TINH QUANG BINH

Can ct Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can c* Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cla Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;

Can clr Thong tv so 12/2012/TT/BNV ngay 18/12/2012 cua B& N&i vu quy e
dinh vé chitc danh nghé nghiép va thay doi chicc danh nghé nghiép ddi voi vién
chic;

Can ctr Quyét dinh s6 13/2012/QDB-UBND ngay 04/7/2012 cua UBND tinh
Quang Binh vé viéc ban hanh quy dinh phan cép vé tuyén dung, st dung va quan
ly vién chirc thuéc thdm quyén quan ly ctia UBND tinh;

Can ctr Quyét dinh sb 24/2015/QB-UBND ngay 15/7/2015 cua UBND tinh
Quang Binh, ban hanh Quy dinh chitrc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu td
chirc clia S& Ndi vu tinh Quang Binh;

Xét dé nghi cua Chanh Van phong Sé,

QUYET BINH

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh N&i quy nay Quy ché xét thang hang
chicc danh nghé nghiép ddi vai vién chic, ké tlr ngay ky quyét dinh.

Diéu 2. Hbi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép can ct Noi quy,
Quy ché nay va cac quy dinh co lién quan dé t0 chirc thwc hién xét thang hang
chirc danh nghé nghiép vién chic theo quy dinh.

Diéu 3. Chanh Van phong So, cac té chirc, ca nhan co6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,

Nei nhan: GIAM POC
-Nliv Piéu 3;

- Hoi dong xét thang hang;

- Luu: VT.



UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Pac lap - Ty do - Hanh phic

Quang Binh, ngay A2, thdng 7 nam 2017
NOI QUY
Xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s61A*/QD-SNV ngayA1-/7/2017
cla Giam déc S& Noi vu tinh Quang Binh)

Piéu 1. Quy dinh ddi voi thi sinh xét thang hang chic danh nghé nghiép

1. Phai c6 mat trwdc phong phdng van ding gio quy dinh; trang phuc gon gang,
lich su. :
2. Xuét trinh gidy to tuy than (ching minh nhan dan hodac gidy phép lai xe,
ho chiéu, thé Bang vién) dé giam khao doi chiéu truéc khi vao phong phdng van.

3. Ngbi dung cho theo s6 bao danh, dé gidy to ty than l1én méit ban dé cac
giam khao va cac thanh vién Ban kiém tra sat hach, HOi dong xét thang hang
ki€ém tra.

4. Chi dwvgc mang vao phong phéng van bat viét, thuéc ké; khdng dugc
mang vao phong phéng van dién thoai di ddng, may ghi am, may anh, may vi
tinh, may tinh bang, may quay phim va cac phuwong tién théng tin khac; cac loai
gidy to, tai liéu co6 lién quan dén ndi dung phong van (triv trudng hgp dé phdng
van cho phép).

5. Chi duoc st dung loai gidy do Hoi dong phat dé chuan bi ndi dung phéng
van. Phai ghi day d0 cac muc quy dinh trong gidy chuan bi.

6. Bai chuén bi phong van chi dugc viét bang mot loai mwc c6 mau xanh, mau
den hoac mau tim.

7. Gilr trat tv va khdng dwgc hat thube trong phong phong van.

8. Khong duoc trao doi véi nguoi khac dwdi moi hinh thirc trong thoi gian
phdng van.

9. Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai gidam khdo phong phong van.

10. Chi duwgc ra ngoai phong phong van sau khi két thac phan phéng van.
Neu thi sinh dau, 6m béat thutong thi phai bdo cho gidm khao phong phdng véan va
gidm giam khao phong phong véan phai bao ngay cho Truwdng ban kiém tra, sat
hach xem xét, gidi quyét.

biéu 2. X ly vi pham déi véi thi sinh

1 Hinh thirc khién trach: Bugc ap dung doi voi thi sinh vi pham mot trong
cac 10i:

a) Ngbi khong dang chd ghi s6 bao danh ctia minh;

b) Trao d8i v&i ngwdi khac da bi nhac nhé 01 (mot 1an) nhung van khong
chép hanh;

c) Mang tai liéu vao phong phéong van nhwng chuwa st dung (trr trudng hop
dé phong véan c6 quy dinh dwgc mang tai liéu vao phong phéng van).

Hinh thic khién trach do giam khado phong phdng vén lap bién ban va cong
bd cong khai tai phong phdng van. Thi sinh bi khién trach & bai phéng van nao sé
bi trlr 20% két qua diém phdng vén cua bai phong van do.
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2. Hinh thirc canh céo: Buoc ap dung ddi vai thi sinh vi pham mét trong céc 16i:

a) D4 bi khién trach nhung van tiép tuc vi pham ndi quy phong phong van;

b) St dung tai liéu trong phong phdng van (trr truong hop dé phdng van cé
quy dinh dugc st dung tai liéu trong phong phéng van);

c) S dung dién thoai di dong, may ghi &m, may anh, may vi tinh, may tinh
bang, may quay phim va cac phuong tién théng tin khac trong phong phdng vén
(trlr truong hop dé phdng van c6 quy dinh khac).

Hinh thirc cdnh cao do gidm kh&o phong phdéng van lap bién ban, thu tang
vat va cong b6 cong khai tai phong phéng van. Thi sinh bi cdnh cdo & bai phdng
van nao thi s& bi trir 40% két qua di€ém phong van cla bai phdng van do.

3. Hinh thic dinh chi phong van: Bugc ap dung ddi voi thi sinh da bi lap
bién ban x& ly & hinh thirc canh cdo nhwng van c6 tinh vi pham ndi quy;

Hinh thic dinh chi phdng van do Trudng ban kiém tra, sat hach quyét dinh
va cbng bd cdng khai tai phong phong van. Thi sinh bi dinh chi phdng vén phan
nao thi bai phéng van phan dé dvgc chdm diém 0.

4. Hay bo két qua phdéng van: Bugc ap dung déi vei thi sinh bi phat hién da
bi xtr Iy ky luat & phan phong van trwdc, nhung phan phéng vén sau van cd tinh
vi pham ndi quy dén mic canh céo.

5. Néu thi sinh vi pham & mutc dé nghiém trong, c6 y gdy mat an toan trong
phong phdng van thi sé bi x ly theo quy dinh cla phap luat

6. Cac truong hop thi sinh vi pham ndi quy phai I&p bién ban thi giam khéo
phong phdng van va thi sinh vi pham phai ky vao bién ban. Truong hgp thi sinh
vi pham khéng chiu ky vao bién ban thi moi khac chiéng kién va cung ky vao
bién ban. Sau khi 1ap bién ban va cdng bd céng khai tai phong phéng vén, giam
khdo phong phdng van phai bdo cdo ngay véi Tredng ban kiém tra, sat hach.

7. Thi sinh c6 quyén t6 gidc nhitng ngudi vi pham ndi quy, quy ché cho
giam khao, Truong ban ki€ém tra, sat hach hoac thanh vién HG6i dong xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

Diéu 3. Quy dinh dbi véi giam khao

1. C6 mat tai dia diém phdng van dung gi¢ quy dinh; trang phuc gon gang, lich su.

2. Thuc hién ddng chtrc trach, nhiém vu dwoc giao theo quy ché va ndi quy.

,3. Gilr trat tw, khéng duoc hat thuée, khong dwgc st dung dién thoai di
ddng, may anh trong phong phéng van.

Diéu 4. X ly vi pham dbi véi giam khéo

1. Giam kh&o vi pham cac quy dinh tai Diéu 3 cua N&i quy nay, tuy theo
mirc do vi pham, Trudng ban kiém tra, sat hach nhic nhé hodc d& nghi Cha tich
Ho6i dong dinh chi nhiém vu.

2. Trvong hgp gidm khao phong phong véan c6 cac hanh vi lam 16 dé phdng
van, chuyén dé phdng van ra ngoai, chuyén dap an tir ngoai vao phong phong van
thi Chu tich Hoi dong dinh chi nhiém vu giam khdo. Trwong hop vi pham nghiém
trong, gay anh hudng dén két qua ky phong van thi bi xem xét x& ly ky luat theo
quy dinh cta phap luat hoac bi truy t6é theo quy dinh cla phéap luat./.



UBND TiNH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Quéng Binh, ngay A/Lthang 7 nam 2017

QUY CHE
Xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s0ZA*QD-SNV ngay A2"/7/2017
cla Giam déc S& Noi vu tinh Quang Binh)

biéu 1. Hb6i dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép (sau day viét tat 1a Hoi
dong xét thang hang) do Giam déc S& quyét dinh thanh 1ap. H6i dong xét thang
hang hoat dong theo tirng ky xét thang hang va ty gidi thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

2. Nhiém vu, quyén han cla Hoi déng xét thang hang thyc hién theo quy
dinh tai Khodn 4, Diéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua
Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, si dung va quan ly vién chc.

3. Hoi dong xét thang hang dwoc st dung con dau, tai khodn clia S& Noi vu
trong cac hoat déng ctia Hoi dong.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han cua thanh vién H0i dong xét thang hang

1. Chu tich H6i déng xét thang hang:

a) Chiu trach nhiém to chic thuc hién cac nhiém vu clia HOi dong xét thang
hang theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén ding quy ché xét thang hang;

b) Phan cbéng trach nhiém cho tirng thanh vién cta Hoi dong xét thang hang;

¢) Quyét dinh thanh lap ban kiém tra, sat hach;

d) T6 chirc viéc xay dwng dé phdng van theo tirng chirc danh nghé nghiép
vién chirc, bdo dam bi mat dé phdng van theo ché do tai liéu mat.

d) To chirc phong van va tong hop két qua xét thang hang theo quy dinh;

e) B&o cao véi Giam déc S& xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét
thang hang;

g) Giai quyét khiéu nai, td céo trong qua trinh t0 chiic xét thang hang,

2. Phé Chu tich Hoi dong xét thang hang: Gidp Chu tich HAi dong xét thang
hang diéu hanh hoat dong ctia HOi dong va thwc hién mot s nhiém vu cu thé cua
Hoi dong theo s phan cong cua Chua tich Hoi déng xét thang hang.

3. Cac Thanh vién clia HOi dong xét thang hang do Chua tich HOi dong xét
thang hang phan céng nhiém vu cu thé dé bdo ddm cac hoat dong cua Hdi dong
xet thang hang thyc hién dang quy dinh.

4. Thanh vién kiém Thuv ky HOi dong xét thang hang gitp Chu tich H6i dong
xet thang hang:

a) Chuan bi cac van ban, tai liéu can thiét ctia Hoi dong va ghi bién ban cac
cudc hop cua HOi dong xét thang hang;



b) T6 chirc va chuén bi cac tai lieu dé hwdng dan on tap cho thi sinh;

c) T6 chirc viéc thu phi du xét thang hang, quan iy chi tiéu va thanh quyét
toan phi theo ding quy dinh;

d) Tong hop, bao cao két qua xét thang hang véi HOi dong xét thang hang.

Piéu 3. Ban kiém tra, sat hach

1. Ban kiém tra, sat hach do Chu tich HAi dong xét thang hang thanh lap,
gom: Trwdng ban va cac thanh vién.

2. Nhiém vu, quyén han cla Trudng ban kiém tra, sat hach:

a) Gilp Chu tich Hoi dong xét thang hang xay dung dé phdng van va t6
chirc thuc hién viéc phéng van theo ding quy dinh;

b) T6 chirc bd tri nguei phong vin bado dam nguyén tic moi ngudi dy phong
van phai c6 it nhat 02 thanh vién chdm diém phdng van;

c) Tong hop két qua phong van va ban giao bién ban,phiéudiém cham
phdng véan cho Thanh vién kiém Thu ky Hoi dong xét thang hang. Gilt gin bi mat
két qua diém phdng van;

d) Bao cdo Chu tich HOi déng xét thang hang quyét dinh két qua phdng vén
cla thi sinh trong truong hop cac thanh vién chdm chénh Iéch nhau trén 10% so
vGi diém t6i da d6i véi cung mot bai phdng van.

2. Nhiém vu, quyén han cla thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

a) Tham gia xay dwng bd dé phdng véan theo phan céng cua Trwdng ban
kiém tra sat hach;

b) Thuwc hién phdng véan, chdm diém cac thi sinh theo ding dap an va thang
diém clia dé phong van;

c) Bao céo cac ddu hiéu vi pham trong quéa trinh t0 chirc phdng vGiTrudng
ban kiém tra sat hach va dé nghi hinh théc xt ly.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

a) Nguoi dwgce cl lam thanh vién Ban kiém tra, sat hach phai la cong chic
tlr ngach chuyén vién chinh tré Ién, vién chic & chic danh nghé nghiép hang Il
tré¢ 1én, nha quan ly, nha khoa hoc, giang vién c6 trinh dé chuyé&n mén trén dai
hoc;

b) Khéng ctr lam thanh vién Ban kiém tra, sat hach do6i v&i nhitng nguoi la
cha, me, anh, chi, em rudt cta nguei dv thi, nhi*tng ngui la cha, me, anh, chi, em
rudt clia bén vo hodc chdng, vo hodc chdng clia nguwoi du xét tuyén va nhitng
ngwdi dang trong thoi gian bi xem xét xt ly ky luat hoac dang thi hanh quyét
dinh ky luét.

Diéu 4. To chlrc xét thang hang

1. Cac budc chuén bi to chirc xét thang hang:

a) Truwéc ngay to chirc phong van it nhat 15 ngay, HOi dong xét thang hang
glri thong bdao triéu tap thi sinh dw phdng van, thong bao cu thé thoi gian, dia



diém t6 chuc 6n tap (néu cb) va dia dlem td chirc phéng van cho céc thi sinh cé
dt didu kién diy xét thang hang;

b) Trudc ngay td chirc phong van 01 ngay, Hoi dbng xét thing hang niém
yét danh sach thi sinh theo s bao danh va theo phong t8 chirc phong van, so db
vi tr c4c phong, ndi quy xét thing hang tai dia diém té chitc phong vén;

c) Trudc ngay td chirc xét thing hang it nhét 01 ngay, Thanh vién kiém Thu
ky Hoi déng xét thang hang phai hoan thanh cic cong tac chudn bj cho ky xét
thing hang: Chuén bi cdc miu biéu lién quan dén td chirc xét thang hang: danh
sach thi sinh dé goi vao phéng vén; danh sach dé thi sinh ky xac nhén sau khi
phéng vén; miu bién ban giao, nhan d&, mAu bién ban mé& dé, mAu bién ban dé xt
13'1 vi pham quy ché xét thing hang; mAau bién ban ban giao két qua pht’)ng van va
méu bién ban tam gilt cdc gidy to, vat dung caa thi sinh vi pham quy ché xét
thing hang; chuén bi thé cho céc thanh vién Hoi ddng xét thiang hang, Ban kiém
tra, sat hach, bd phan phuc vu ky xét thing hang. Thé caa Chu tich, Thanh vién
Hoi ddng xét thang hang, Trudng ban kiém tra, sat hach in diy du ho tén va chic
danh. Thé ctia cac thanh vién khac chi in chac danh.

2. T chirc phong vén:
~a) Cha tich Hoi dbng xét thing hang t6 chic chon d& phong van, bao dam dé
phong van mdi vi tri phai c6 sb dur it nhit 12 02 d& so v6i s6 thi sinh du xét cta vi
trf viéc lam can thing hang, dugc nhan ban dé thi sinh béc thim;

b) Noi dung d& phong vén phai cin ctt vao yéu cdu cta vi trf viée lam va
chtic danh nghé nghiép cin xét thiang hang; két cdu dé phong vin phai bao dam
tinh chinh x4c, khoa hoc. M&i & phéng véan phai c6 dip 4n va thang diém chi
tiét. D& phong vén phai dugc dong trong phong bi, niém phong va bao quan theo
ché dd tai liéu mat; viéc g1a0 nhén, md dé phong van déu phai 14p bién ban theo
quy dinh; '

¢) Khi chdm diém phdng vén, céc thanh vién chidm ﬁ(f)c lap. Néu diém cta 02
thanh vién chdm chénh 1&ch nhau tir 10% tré xudng so véi diém téi da thi lay
diém binh quan, néu chénh léch trén 10% so véi didm t6i da thi cdc thanh vién
chAm phong vén trao dbi dé théng nhét, néu khéng thdng nhit duoc thi chuyén
két qua lén Tru:ong ban kiém tra, sat hach de bao cdo Chu tich Hoi ddng xét
thing hang quyét dinh; " .

d) Két qua chdm phong vén pha1 dugc tdng hop vao bang két qué co chu ky
cta cac thanh vién chdm phéng vén va ban giao cho Trucmg ban k1em tra, sat
hach. '

3. Téng hop két qua xét thang hang

a) Sau kh1 td chirc phong vén, Truorng ban kiém tra, sat hach ban glao két
qua phong vin cta céc thi sinh du phong van cho Thanh vién klem Thu ky Hoi
ddng xét thing hang,
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b) Thanh vién kiém Thu ky Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém tong
hop két qua diém phong vén dé bao cao Hoi dong xét thang hang;
¢) Chu tich Hoi déng xét thing hang bao cdo ngudi c6 tham quyén xem xét
quyét dinh cong nhan két qué xét thang hang.
4. Viéc ban giao két qua phong vén quy dinh tai Piém d, Khoan 2 va Diém
a, Khoén 3 Pidu ndy phai cé bién ban xac nhén. -
Piéu 5. Giam sat ky xét thang hang
1. Viéc giam séat ky xét thang hang dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.
2. Néi dung giam sat gém: Viéc thuc hién cdc quy dinh vé td chirc ky xét .
thang hang, vé hd so, tiéu chudn va didu kién cia nguoi du xét; vé thuc hién quy
* ché va néi dung td chirc ky xét thing hang.
3. Dia diém giam sét: Tai noi lam viéc ciia Hoi ddng xét thing hang, tai noi
1 chitc phong vin; |
4. Khi phat hién co sai pham dén mirc phai lap bién ban thi glam sat vién c6 -
quyén 14p bién ban vé sai pham cia thanh vién Hoi dong xét thing hang, thanh
vién Ban kiém tra, sat hach va thi sinh. :
- 5. Giam sat ky xét thang hang khi lam nhiém vu phai deo thé va tuan thi noi
quy, quy ché theo quy dinh. ' ‘
Piéu 6. Cac ni dung khic - | |
Viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 céo; luu trit tai lidu va cac ndi dung

khac ¢6 li€n quan thyc hién theo quy dinh hién hW




