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@ MUC TIEU KHAO SAT

< Thu thap dugc day du nhat cac thong tin BNDP dang quan ly, phuc vu c6ng tac thu thip, cap nhat, dong bo dir liéu quan ly
CCBCCVC tir BNDPP Ién CSDL QGVCBCCVC ciing nhu xay dung cac chtcc ning trong hé théng “Xay dung CSDL
QGvCBCCVC trong cac CQNN™:

%+ M0 hinh,T6 chtrc, bd may va bién ché
% Céc thong tin trong cong tac quan Iy hé so CBCCVC
% Hién trang va mong mudn quan Iy hé so CBCCVC tai BNDP

< Thu thap dugc day du nhat cac thong tin lién quan dén hién trang phan mém quan Iy hd so CBCCVC BNDP dang st dung,
phuc vu c6ng tac lya chon cac don vi trién khai cling nhu c&c chién luoc tiép can trién khai san pham quan 1y can b cdng chirc
vién chitc VNPT CCVC 3.0 cho BNDBP



@ HUONG DAN THU THAP THONG TIN PHIEU KHAO SAT

1) M0 hinh t6 chirc, bd may va bién ché
2) Danh sach cé4c truong thong tin lién quan dén cong tac quan 1y ho so CBCCVC tai don vi

3) Hién trang va mong mudn trong cong tac Quan Iy luu trir ho so tai liéu can bo, céng chire, vién chic viée va khai thac, chia sé
dit 1iéu ho so CBCCVC tai don vi

4) Hién trang v mong mudn trong céng tac bao cao thong ké tai don vi

5) Hién trang hé thong phan mém quén Iy can bo, céng chirc, vién chirc tai don vi (néu co)



HUONG DAN THU THAP THONG TIN PHIEU KHAO SAT
Két qua mong mudn dat dwoc

& BoNGiw
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Van phong Bd

Phong 1

Phéng 2

Phong 3

Thanh tra Bd

Wu T8 chifc can bo

Vu Hep tac qudc té

Vi Phip ché

Vu K& hoach - Tai chinh
Vu Téng hop

Vu T@ chirc - Bién ché

Vu Chinh guyén dja phuong
Vu Céng chirc - Vién chirc

Vu Dao tao, bdi dudng cén b, cong
chire, vién chirc

Yu Tién luang

Ma don vi (*)

Tén don vi (*)

Ma domn vi c:’n"p cha
Phén cap don vi (*) |(¥)

1000.00.00.HO2

1000.00.19.H02

000.00.21.HO2

000.00.20.HO2

1000.01.20.H02

1000.00.23.HO2

1000.00.24.HO02

1000.00.22.HO2

000.00.25.H02

UBND tinh Bic Giang

Ban An toan giao thong - Tinh
Bic Giang

Ban Dan toc - Tinh Bic Giang

Ban Quan ly cac khu cong nghiép
tinh Bic Giang

Céng ty phat trién ha tang KCN
tinh Béc giang - Tinh Bic Giang
Ban quan ly dir an dau tue xay
dung cac cong trinh giao thong -
Tinh Béc Giang _

Ban quan ly dur an dau te xay
dung cac cong trinh Nong nghiép
va Phét trién nong thon tinh - Tinh
Ban Quan ly dyr an dau tur xay
dumng cong trinh dan dung va cong
nghiép tinh - Tinh Bac Giang

Dai Phat thanh va Truyén hinh -
Tinh Bic Giang

( » ...| UBND tinh tinh Tuyén Quang | UBND tinh Quang Ninh | UBND tinh Bac Giang | UBND tinh Gia Lai | UBND tir

Cap Tinh

Cap Tinh 000.00.00.HO02

Cap Tinh 000.00.00.H02

Cap Tinh 000.00.00.HO02

Cap Tinh 000.00.20.H02

Cap Tinh 000.00.00.HO02

Cap Tinh 000.00.00.HO02

Cap Tinh 000.00.00.H02

Cép Tinh 000.00.00.H02
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HUONG DAN THU THAP THONG TIN PHIEU KHAO SAT
Hwd&ng dan ghi thong tin

A. MA DINH DANH DIEN T CAP 1

Madinh| L. o don Ma dinh danh da cap
danh ?ﬂ ! Dia chi Dién thoai Email Website theo QCVN
dién tr i 102:2016/BTTTT
P S6 8 Ton That Thuyét,
G09 B4d Noi vu Nam Tir Ligm, Ha Noi 024.62820404 vanphongbo@moha.gov. vn moha.gov.vn 000.00.00.(309|
B. MA BINH DANH BIEN TU CAP 2
Ma dinh| Ma dinh danh da
TT | danh | Tén co’ quan, don Dia chi Dién thoai Email Website cap theo QCVN
dién tir 102:2016/BTTTT

1. CAC DON V| HANH CHINH

1 | G09.01 [Van phong Bg 024.62820404vanphongbo@meoha.gov.vn

000.00.01.G0g

STT | Truwong thong tin Ghi chi
1. Ghi theo quy dinh tai Theo thong tw
M4 co quan, don vi/ S6 higu co quan, don vi 10/2016/TT-BTTTT, chang han:
i i ' " | 000.00.00.G09: M3 dinh danh cia B¢
Ndi Vu
2. | Tén co quan, don vi
3. | Tén viét tit
4. | Cép co quan, don vi
5. | Mé don vi chu quan Ghi ma don vi cap cha lién ké
® | Madonvicip wén quin Iy hanh chinh | o1 ™7 1o w1 AR A SRR (00
7. | Linh vuc hoat dong Y té, Gido duc, ...
8. | Ngay bit diu hoat dong
9. | S6 lwong CBCCVC dang lam viéc tai don vi | |

(Bao gom ca loai hop déng 68)

Luwu y: DONg bdi dé 1a cac trwong thong tin bdt budc phdi

chtre, vién chirc

thu thap dwoc div liéu

2 | G09.02 [Thanh tra Bo B R B . thanhtrabo@moha.gov.vn 000.00.02.G0g
IS0 8 Tén That Thuyeét,
5 chirc - Bia Nam Tir Liém, Ha NGi
3 | G09.03 Cﬁ‘éT" chirc - Bién utcbe@moha.gov.vn 000.00.03.G09
u Chinh quyén dia
4 | G09.04 bhwong ucqdp@moha.gov.vn 000.00.04.G09
u Cong chire - Vién|S6 8 Ton Théat Thuyét,
G09.05 lchtrc Nam Tir Lism, Ha Noi uccvc@moha.gov.vn 000.00.05.G09
u Pao tao, béi
G09.06 [dwdng can b, cong udtbdcbec@moha.gov.vn 000.00.06.G08




HUONG DAN THU THAP THONG TIN PHIEU KHAO SAT
Hwd&ng dan ghi thong tin

STT | Théng tin td chitc bd may va bién ché | Ghi chu

1. | Ma co quan, don vi

2. | Tén co quan, don vi

3. | M4 don vi tién than

4. | Trang thai to chirc Ghi: Hoat dong, Dimng hoat dong

5. | Loai hinh t6 chiic Ghi: Co quan quan Iy nha mréc, Pon vi hanh chinh sw nghiép cong lap....

6. Ghi theo quyét dinh s6 181/2005/QD-TTg: Quyét dinh quy dinh vé phan loai,
Hang t6 chirc xép hang cac to chitc s nghiép, dich vu cong lap, ching han: Hang 1, Hang

2,...,Hang 10

7. | Loai hinh hach toan Ghi: Hach toan doc lap. Hach toan phu thudc....

8. | Piachi

9. | Dién thoai

10. | Ma s thué

11. | Pon vi dong BHXH

12. | S6 tai khoan ngan hang

13. | Ngay thanh lap

14. | S quyét dinh thanh lap

15. | Ngay giai thé

16. | S6 lwong bién ché dugc giao Don vi khéng bao cdo 56 liéu nav, B6 Noi vu str dung s6 liéu ciia Bo

17. | .- T Ghi tach theo 2 loai: S lwong bién ché cong chirc va sé lwong bién ché vién
S0 lwgng bién ché hién tai chite

18. | Tén co so dang

19. Loai t chitc dang Ghi: Pang bo bo phan; Chi b co sé; Chi |?f) trirc thudc; Pang b khac: Pang bo

' doanh nghiép: Pang bd Xa. phuong, thi tran...

20. | S6 hrong t6 chirc dang trire thude Ghi t6ng s6 dang bd, chi b trre thude (néu co)

21. | S6 heong dang vién Ghi tong sd lwong dang vién (néu co)

22. | Khen thwong (chuyén mon, cong tac Ghi tach khen throng chuyén mon va khen thirong cong tac dang theo ndm hién
dang) tai: Danh hiéu khen thwéng, sé quyét dinh, ngay ky, cap ra quyét dinh

23. Ghi tach ky luat chuyén mén va ky luat cong tac dang theo nam hién tai: sé

Ky luét (chuyén moén, cong tac dang)

quyét dinh, ngay k¥, cdp ra quyét dinh, I¥ do, hinh thitc

NHUYNG QUY DINH CU THE VE PHAN LOAI, XEP HANG TO CHUFG SUf NGHIEP, DICH VU
CONG LAP

Diéu 6. Khung xép hang

1. Khung xép hang déi vai cac td chirc sy nghiép, dich vu céng 1&p thudc cac nganh, Iinh vrc gdm
6 mudi mét hang: hang dac biét, hang mét, hang hai, hang ba, hang bén, hang nam, hang sau,
hang bay, hang tam, hang chin, hang mudi.

2. B4i véi tirng nganh, ting linh virc cu thé, sd lvong hang trong khung xép hang cac td chire sy
nghiép, dich vu céng lap khac nhau.

Diéu 7. Khung xép hang céc td chirc sy nghiép thudc Chinh phu
Cac co quan sy nghiép thuéc Chinh phi xép chung mét hang: hang dac biét.

Diéu 8. Khung xép hang céc td chirc sw nghiép, dich vu céng lap thuéc nganh giao duc va
dao tao

Khung xép hang cac té chirc sw nghiép, dich vu céng lap thudc nganh gido duc va dao tao do
Trung wong va dia phirong quan Iy cd mudi mét hang: hang dac biét, hang mét, hang hai, hang ba,
hang bén, hang ndm, hang sau, hang bay, hang tam, hang chin, hang mwdi. Cu thé nhw sau:

1. Cép dai hoc xép ba hang, trong dé

a) Bai hoc quéc gia, Hoc vién Hanh chinh quéc gia: hang dac biét;

b} Biai hoc ving, cac trding dai hoc trong diém: hang mét;

c) Cac tredng dai hoc con lai: hang hai.

2. Céc trrdng cao dang (bao gdm ca cao dang day nghé) xép hai hang: hang ba, hang bdn.

3. Cac trurdng trung hoc chuyén nghigp (bao gdm ca trung hoc day nghé) xép ba hang: hang bén,
hang ndm, hang sau.

4. Cac trrdng day nghé, Trung tdm day nghé, Trung tam day nghé va gidi thidu viéc lam xép hai
hang: hang sau, hang bay.

5. Cac trrdrng phd thdng, trong dé:
a) Trudng trung hoc phd théng xép ba hang: hang sau, hang bay, hang tam
b) Truéng trung hoc co s& x&p ba hang: hang bay, hang t&m, hang chin;

) Trréng tiéu hoc xép ba hang: hang tam, hang chin, hang muri;



HUONG DAN THU THAP THONG TIN PHIEU KHAO SAT
Két qua mong mudn dat dwoc
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Thu thap duoc day du nhat cac thong tin BNDP dang quan Iy va mong mudn s& quan ly trong hé thong CSDL QGvCBCCVC
vé ho so CBCCVC va théng tin to chirc, bd may va bién ché theo cac nhém thong tin da liét ké trong mau phiéu khao sat

Thu thap dugc thdng tin hién trang quan Iy théng tin ma hd so CBCCVC (ma ho so ID) va danh gid cia BNDP vé muc d6 anh
huong néu ma ho so (ID) dugc cap tap trung tai hé thong CSDL QGvCBCCVC

Khéo sat nhu cau quan Iy c&c théng tin khac ngoai cac thdng tin dang du kién xay dung trong hé thong CSDL QGvCBCCVC
cua BNDP



HUONG DAN THU THAP THONG TIN PHIEU KHAO SAT
Hwd&ng dan ghi thong tin

Danh sach treong

Biéu mau quy dinh/

Pon vi hién co quan Iy thong tin

Ponvieo
mong muon
quan ly thong

T thong tin VB tham chiéu nay khong? tin nay trong
he thong moi | 32y git ligu
khong? )
- Co day du [}
6 Ho va tén khai sinh Mzu 2C-BNV/2008; Cé 111:1’11 khéng ddy du O co & Nbap &
: : Mu 2C/TCTW-98 - WM hong aay Khéng O0 Lua chon O
Khoéng co O =
Cé6 day du m}
én goi khae/ Cac té . , L Cé Nha &
7. | Tenegoikhde/Cctén | )0 reTw.o8 Cé nhumg khéng diy da & © w
goi khace - , Khéng O Lwa chon O
Khéng co O =
Co day du i
i - : . Cé B Nha O - — —
8. | Gisitinh oy’ | Co nhug khong diy di O o 2 STT | Tén danh muc | Di liéu danh muc | Ghi chu
) Khéng co O ong \ra chon 1 Gidi tinh Theo danh muc chudn | Vin ban tham chj?;u: Phu luc II. He thong
] Co ddy da = 2 Dan téc BNV ban hanh cac danh myc chuan dung dé trao doi, lién
9 Ngay thang nam sinh Mau 2C-BNV/2008; Cé6 nlnmg khéng day du O co Nhip  © thong, tich hop co s dir 1iu, phan mem
) gay Thang Mau 2C/TCTW-98 o g gy Khoéng O Lwra chon O can b, cong chirc, vién chitc va can bo,
Khoéng co O = N S
— cong chirc cap xa (Qb 4223) i
Mu 2C-BNV/2008: Co day du \ & Co = Nhip © 3 Qué quan: Bon | Theo don vi hanh Lay theo ma don vi hanh chinh cia Tong
10. | Noisinh Mau 2C/ TCTW-08 Co6 nhung khéng day du O Khéng O Lua chon O vi hanh chinh chjﬂh cua Tong Cuc cuc thong ké
Khéng ¢ O = j ' thong ké
A s 5 dév d 4 Co sé dao tao
Que quan - - Co dﬂy du E — N C - _ _ _
(theo don vi hanh Ma;“ EC-PNV /2008; Cé6 nhng khéng diy da O C'[’ ) Nhip ©& Co sé dao tao 1 Dit liéu duoc két xuat theo file
chinh hién nay) Mau 2C/TCTW-98 B Khéng O Lya chon M Cosodaotao.xls
- Khéng ¢ O s
. 2 Co 3¢ dao tao 2
11. Qué quan theo ho so Car s
gbc Co day du O C Nhé =
4223/QD-BNV C6 nhung khéng déy di & © P Co s& d4o tao n
o i Khong O Lua chon
Khéng co O =
- Co day du [}
12 Dan tde Mzu 2C-BNV/2008; Co nhirm khong ddy du O co Nbap o
: : Méu 2C/TCTW-98 g Kuong day Khéng 00 Lua chon

Khoéng co O




HUONG DAN THU THAP THONG TIN PHIEU KHAO SAT
Két qua mong mudn dat dwoc

< Thu thap duoc day du nhat thong tin vé hién trang trong céng tac Quan Iy, luu trit ho so tai litu CBCCVC tai BNDP

< Khao sat dugc nhu cau trong cdng tac Quan Iy luu trir ho so tai lidu CBCCVC ciing nhu nhu cau khai thac, chia sé dir liéu hd
so CBCCVC tai don vi



HUONG DAN THU THAP THONG TIN PHIEU KHAO SAT
Hwdéng dan ghi thong tin
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Do6i voi cac don vi chua tin hoc hda quan Iy hoé so CBCCVC: chi thue hién ghi cac noi dung tra 1oi trong cac cau hoi sé 1, s6 5
vasb 6

Do6i v6i cac don vi 6 s6 hoa hd so CBCCVC mot phan (khong str dung phan mém quan Iy CBCCVC): chi thuc hién ghi céc
ndi dung tra 10i trong cac cau hoi: tir cAu hoi s6 1 dén cau hoi s6 6

Do6i v6i cac don vi ¢ str dung phan mém quan Iy CBCCVC: thuc hién ghi c4c nodi dung tra 101 trong tat ca cac cau hoi duoc
liét ké & muc C trong phiéu khao sat, trong do luu y:

v/ Cau 10: Khao sat nhu cau can chia sé théng tin trong néi bd BNDP
v/ Cau 11: Khao sat nhu cau can chia sé théng tin véi cac bo, ban nganh khac: BCA, BHXH, Ban TCTW

v/ Cau 12: Khao s&t nhu cau can gidm sat cac thdng tin khi don vi thuc hién chia sé, trao doi thdng tin voi BNDP: theo ddi
duoc c& nhan/ t6 chirc ndo da yéu cau chia sé khai thac dir liéu



HUONG DAN THU THAP THONG TIN PHIEU KHAO SAT

% Két qua mong mudn dat dugc
v' Thu thap duogc day du nhat théng tin vé hién trang trong céng tac bao cao thong ké tai don vi
v' Khao sat dugce nhu cau twong lai trong cdng tac bao céo thong ké tai don vi
< Hudng dan ghi théng tin:
v' Céc cau hoi s 1, s6 2, s6 5, s6 7: La cac cau hoi can khao sat dé ghi nhan day du cac ndi dung tra 1oi

v/ Céc cAu hoi sd 3, s 4, s6 6: La cac cau hoi o thé hoi hoic khong



@ HUONG DAN THU THAP THONG TIN PHIEU KHAO SAT

% Két qua mong mudn dat dugc

v' Thu thap dugc day du nhat théng tin vé phan mém quan Iy CBCCVC tai BNDP dang sir dung

v' Khao séat, danh gia kha ning dap ung voi nhu cau tich hop, dong bo dir liéu tai BNDP véi hé thong CSDL QGvCBCCVC
< Hudng dan ghi théng tin:

v' Chi thuc hién khao sat thu thap cac théng tin & muc E trong phiéu khao sat néu don vi c6 sir dung phan mém quan Iy
CBCCVC

v' Céc thong tin dic biét quan trong can ghi nhan duogc két qua khao sat:
o Y 2trong muc E.4: S6 lugng hdé so CBCCVC duge luu trit va xir ly trong phan mém
o Y 3trong muc E.4: Kha ning dap tng ctia phan mém vé tinh day du ctia hd so va cac chic niang nghiép vu

o Y 6trong muc E.3: Dit liéu ¢6 dugc cap nhat thuong xuyén khong?



HUONG DAN TONG HQP KET QUA KHAO SAT
Két qua mong mudn dat dwoc

< Tong hop duoc day du két qua khao sat thuc té tai cac don vi tham gia khao sat theo cac théng tin trong phiéu “Tong hop két
qua khao sat”:

v' Cé&c sb liéu can béo céo
v’ Céc danh muc, mau biéu béo céo, ....da xin duoc tai don vi khao sat

< Hudng dan ghi théng tin: Cac phan can ghi chl hudng dan tong hop duoc bdi mau vang



HUONG DAN TONG HOP KET QUA KHAO SAT

Hwé&ng dan ghi thong tin

NG

A. Thong tin chung
3

% Céac phan can ghi chi huéng dan tong hop duoc bdi mau vang

TONG HQP KET QUA KHAO SAT

Xay dung CSDL quéc gia vé cén bd. cong chirc, vién chirc

C. Tong hop két qua khio sat

1) MBS hinh t6 chiic, bo may va bién ché

a. Két qua tong hop s6 lidu lién quan dén mé hinh td chirc, b may va bién ché

<Téng hop s6 lidu lién quan dén md hinh 6 chitc, b may va bién ché>

dia phwrong

B. Cac ndi dung da thwc hién khao sat

<Gilr lai cac ndi dung thyre té da thuc hién khao sat>

4) Hién trang va mong mudn trong cong tac bao cao th("mg keé tai don vi

a. Téng sé béo cdo riéng phuc vu cong tic quan Iy cua don ;... bdo cdo

b. Danh sach cac mau béo cdo tai don vi

STT Tén bdo cdo Loai bao cdo File méu béo céo
1. <Tén bdo cdo> <Bdo cdo chung/ Bdo cdo riéng> <Hinh dnh mdu béo cdo>
2.
3.
4.

<Téng hop cac danh nmc thu thap dwoc tir dit lidu két xuét tai don vi duge khao sat>

Dy an: Ma dy an: CCVC.BNV - —— - -
frong céc co quan nha nwdc SIT | Ma Tén Cap Ma CO/DV | Trang thdi 16 | Sé lwong | S0 lwong bién| Sé lwong bién
_ _ _ coDV | COPYV compv chii quan chire CBCCVC  dang | ché cong chire | ché vién chire
Pon vi duoc khao sat: | <Tén don vi dwoc khao sat> - <Pia chi>
lam viéc

Can bd duoc khao sat <Danh sach Tén can b dugce khao sat>- <Chirc vy 1.

Thoi gian khao sat <Thoi gian khao sat> 2.

Can bd khao sat <Tén can bo khao sat> - <Pon vi>-<Email>- <So6 dién thoai> 3.

Néi dung: Khéo sat cac hé thong wng dung va hién trang dit lig¢u hé so can bg, cong chirc, vién chirc cua bg, nganh, ¢. Céc danh muc thu thap diege

STT Tén danh muc File kér xudt
1. <Tén danh muc> <Tén file két xudt>- <Nhiing file két xuit>
2.
3.
4.




MOT SO HUONG DAN KHAC

s Muc tiéu
v' Tiép can dugc véi cac don vi c6 nhu cau trién khai hé thong quan Iy can bo CCVC cia VNPT
v" VNPT IT phdi hop, vu tién cac don vi trong qué trinh thau, trién khai hé théng

< Hudng dan ghi thong tin

v' Nhap thong tin theo dudng dan: [cung cdp tai budi tdp hudn]



@ TRAO POI THAO LUAN
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VNPT
TAP DOAN BUU CHiNH VIEN THONG VIET NAM

Tran trong cam on!




