HUONG DAN

- Thu thap thdng tin theo mau phiéu yéu cau, thong tin ghi vao phiéu la
thong tin tinh dén thoi diém lap phicu.

- Anh ciia Chu tich UBND cAp tinh Ia anh mau, kich thuéc 9x12; mét sau
anh ghi r6 ho va tén bang but chi (ghi ¢ phia sau va dudi anh d€ anh khdng bi
hong) cho vao phong bi, dinh kéem phicu thu thap théng tin.

- Muc 1;2;3:4: ghi r theo phiéu y&u cau.

- Muc 5: gom ca chirc vu vé Bang, chinh quyén, Qudc hoi hay Hoi dong
nhan dan (néu co); (neu Ié} ca Pai biéu Quoc hoi va Pai biéu Hoi dong nhan
dan thi ghi la Pai bieu Quoc hoi).

- Muc 6:7;8:9: ghi rd theo phiéu y&u cau.

- Phicu thu thap thdng tin sau khi hoan thién phi dwoc thu truong co
quan cung cap thong tin ky tén, dong dau xac nhan, dong dau giap lai va gui
vé BO Noi vu theo duong Cong van va dia chi email./.



BO NOI VU

MAU PHIEU SO 13
Thu thap théng tin Cha tich UBND cép tinh

(Kém theo Cong vén s6:4472 [BNV-TCTCNN ngay 14 /9/2021 ciia B Néi vu)

ANH
Chu tich UBND
cap tinh
(9x12)

Ho va tén (viét chit in hoa):

Ngay sinh:

Qué quén:

Dan toc:

A R S R A

Churc vu:

Dia chi co quan:

bién thoai co quan:

bién thoai di dong:

© | N o

bia chi Trang tin dién tir co quan:




BO NOI VU

, HUONG DAN ,
Ghi va giri phiéu thu thap thong tin Pho Chi tich UBND cap tinh
(Mau phieu so 14)

(Kém theo Cong van s6:4472 IBNV-TCTCNN ngay 14 /9/2021 cua BS Néi v

- Thu thap thdng tin theo mau phiéu yéu cau, thong tin ghi vao phiéu la
thong tin tinh dén thoi diém lap phicu.

- Muc 1; 2; 3; 4: ghi r6 theo phiéu yéu cau.

- Muc 5: gom ca chirc vu vé Bang, chinh quyén, Qudc hoi hay Hoi dong
nhan dan (néu co); (neu Ié} ca Pai biéu Quoc hoi va Pai biéu Hoi dong nhan
dan thi ghi la Pai bieu Quoc hoi).

- Muc 6: ghi 13, day dua linh vuc duoc phan cong phu trach.

- Muc 7; 8; 9: ghi rd theo phiéu yéu cau.

- Phicu thu thap thdng tin sau khi hoan thién phi dwoc thu truong co
quan cung cap thong tin ky tén, dong dau xac nhan, dong dau giap lai va gui
vé BO Noi vu theo duong Cong van va dia chi email./.



BO NOI VU

MAU PHIEU SO 14
Thu thap théng tin Phé Chi tich UBND cép tinh

(Keém theo Céng van sé: 4472 IBNV-TCTCNN ngay 14 /9/2021 cua Bg Ngi vu)

Ho va tén (viét chit in hoa):

Ngay sinh:

Qué quan:

Déan toc:

AN S S R

Churc vu:

Linh vyc phu trach:

bia chi co quan:

bién thoai co quan:

© | N o

bién thoai di dong:




BO NOI VU

HUONG DAN
Ghi va giri phiéu thu thap thong tin lanh dao co’ quan chuyén mén,
don vi sw nghiép cong Iap truc thugc UBND cap tinh
(M&u phiéu sé 15)

(Kém theo Céng van sé: 4472 IBNV-TCTCNN ngay 14 /9/2021 cuia Bg Ngi vu)

- Thu thap théng tin theo mau phiéu yéu cau, thdng tin ghi vao phiéu Ia
thong tin tinh dén thoi diém lap phiéu.

- Cot 1: danh s6 tht ty lién tuc, tir 1 dén hét, cac co quan chuyén mon,
don vi su nghiép thuoc UBND tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

- Cot 2: ghi tén va dia chi co quan chuyén moén, don vi su nghiép thuoc
UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong.

- Cot 3: ghi ho va tén 1anh dao va cép pho.

- Cot 4: ghi chuc vu duong nhiém.

- Cot 5: 6: ghi rd theo phiéu yéu cau.

- Vi du:

CAC CO QUAN CHUYEN MON, BON VI SU'NGHIEP THUOQC
UBND TINH HAI DUONG

LA Dién thoai

_?_ Tén don vi Can b linh dao (m& vung: 0320)

va dia chi A Chuc bién thoai
T Ho va tén Co quan AN

vu di dong

SO NOI VY | \guvEn Vin Q GD | 385xxxx | 09385xxxxX

bia chi: s6 | Duong Van G PGDb 385xxxx | 09372yyyyy
1101 ps

Luong, TP

Hai Duong

- Phiéu thu thap thong tin sau khi hoan thi¢én phai duoc thu truong co
quan cung cap thong tin ky tén, dong dau xac nhan, dong dau giap lai va gui
vé B Noi vu theo duong Cong van va dia chi email./.



BO NOI VU

MAU PHIEU SO 15

Thu thap thong tin linh dao cic co quan chuyén mén,
don vi sw nghiép cong lap truc thugoc UBND cap tinh

(Keém theo Céng van sé: 4472 I[BNV-TCTCNN ngay 14 /9/2021 cuia Bg Ngi vu)

ST
T

(1)

Tén don vi
va dia chi

()

Can bj lanh dao bi¢n thoai
: ' (m& vang)
Hovaten | Chicvy | Coquan | Dur o
(3) (4) ) &




BO NOI VU

, HUONG DAN
Ghi va giri phieu thu thap théng tin cac don vi hanh chinh
va lanh dao cac don vi hanh chinh cap huyén, cap xa

(M&u phiéu s6 16)

(Kém theo Céng van sé: 4472 IBNV-TCTCNN ngay 14 /9/2021 cua Bé Ngi vu)

- Thu thap théng tin theo mau phiéu yéu cau, thdng tin ghi vao phiéu Ia théng
tin tinh dén thoi diém lap phiéu.
- Cot 1: danh s6 thir tu lién tuc cac don vi hanh chinh cap huyén, cap xa. Riéng
Uy ban nhan dan cap huyén ghi 13 dja chi co quan. Sap xép theo thir ty: thanh phé
thudc thanh phé truc thudc trung wong, thanh phd thudc tinh (goi chung Ia thanh

phd); quan; thi x&; huyén; phudng; thi trin; xa.

- Cot 2: ghi ho va tén lanh dao Uy ban nhan dan Cap huyén, cap xa (Riéng lanh
dao Uy ban nhan dan cap huyén ghi ho tén ca cap pho; Uy ban nhan dan cap x4 chi

ghi ho tén Chu tich Uy ban nhan dan cap X8)
- Cot 3; 4; 5: ghi rd theo phiéu yéu cau.

- Vi du:
HUYEN THANH MIEN, TINH HAI DUONG
LA Dién thoai
Tén don vi hanh Can b linh dao (ma viing: 0320)
chinh ‘o Chirc Dién thoai di
Ho va tén Co quan n
vu dong
_ Pinh Thé C CT | 385xxxx 0913XXXXYyY
H. Thanh Mién _
Dia chi UBND: TT. | Nguyén Ngoc N PCT | 385Xxxx 09860yyyxx
Thanh Mién
1. |1\'/|1i'ér1]'hanh Nguyén Vin Ky CT | 385xxxx 090XXXXYY
2. >N(ér(r:1hl Lang Nguyén Buc Minh CT | 385xxxx 098yyyxxx
3.
- Bang viét tat:
Huyén | Thanh pho Quan | Thixd | X& | Phuong | Thitran
Viét tat | H. TP. Q. TX. | X. P. TT.

- Phiéu thu thap thong tin sau khi hoan thi¢én phai dugc thu truong co
quan cung cap thong tin ky tén, dong dau xac nhan, dong dau giap lai va gui
veé B Noi vu theo duong Cong van va dia chi email./.




BO NOI VU

MAU PHIEU SO 16
Thu thép thong tin cac don vi hanh chinh
va lanh dao cac don vi hanh chinh cap huyén, cap xa

(Keém theo Céng van sé: 4472 [BNV-TCTCNN ngay 14 /9/2021 cua Bg Ngi vu)

Tén don vi hanh Can bg lanh dao 1()n11¢én \;[Src])g;
chinh cap huyén, 9{ |
@ ) 3) (4) ©
TP......

bia chi UBND:

RO N0~ W IN

Q
bia chi UBND:

O INo|O R~ WIN
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