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BO TRUONG BQ NOI VU

—

wée va don vi sw nghiép cong 1ap ciia Nha nude

Cin cir Nghi dinh s& 34/2017/ND-CP ngay 03/4/2017 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén-hz_m va co cau td chirc cua B Noi ‘vu; '

Can cir Nghi dinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phu quy

. dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc;

Cin it Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia B trudng Bo
Nbi vu quy dinh chi tiét m(”jt s6 didu vé tuyén dung va néng ngach cong churc cua
Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyen
dung, sir dung va quan ly cdng churc;

Can cir Thong tu s 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 clia B6 truong Bo
Noi vu sua dbi, bd sung mot s6 didu cua Thong tu s& 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Thong tu s& 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua BO truong BO
No1 vu vé tiéu chudn nghiép vu chuyén mon, bd nhiém ngach va xép luong déi
véi cac ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh va viéc t6 chirc thi nang ngach
cong chirc; '

Xét d nghi ciia Vu trudng Vu Cong chie - Vien chite,

QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach td chuc thi nang
ngach cong chuc trong cac co quan nha nuoc va don vi sur nghiép cong lap cla

Nha nudc.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
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piéu 3. Cac Bo, co Iquan ngang Bd, co quan thudc Chinh phﬁ,Uy ban
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nhan dan cac tinh, thanh phd truc thudc Trung uong va cac td chirc, ¢4 nhan co
lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy/‘(

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Van phong Cha tich nudc;
_Toa an nhan dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhdn dén tdi cao;
- Vin phong Quéc héi;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia; s g

- Pai hoc Quéc gia HANoi, L2 Vinh Tan
- Pai hoc Qubc gia thanh pho Ho Chi Minh;

- S& N&i vu céc tinh, thanh phé truc thude TW;

- B trudng, TT Nguyén Duy Thing;

- Luru: VT, CCVC (20b). -
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| KE HOACH |
TO CHUC THI NANG NGACH CONG CHUC TRONG CAC CGO QUAN
NHA NUGC VA PON VI SUNGHIEP CONG LAP CUA NHA NUGC
(Ban kém theo Quyét dinh s6 o8 /OD-BNV ngay 08 thdngﬂ/ nam 2018

cuta Bo truong Bo Néi vu)

Trién khai thuc hién Ludt Cén bd, cong chiic; Nghi dinh s6 24/2010/ND-
CP ngay 15/3/2010 cia Chinh phu quy dinh v& tuyén dung, si dung va quan ly
cong chic (sau day viét tit 1a Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP); Thong '
$6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 coua B truéng BO Noi vu quy dinh chi
tidt mot sb didu vé tuyén dung va néng ngach cong chuc cia Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP (sau day viét tit la Thong tu s6 13/2010/TT-BNV) va Thong
tu sé 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua B trudng Bo Noi vu sira_dbi, bo
sung mot sé diéu cia Thong tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va Théng
iz s 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia Bg trusng B Noi vu vé tiéu
chuén nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép luong dbi voi cac ngach
cong chitc chuyén nganh hanh chinh va viéc t6 chirc thi ndng ngach cong chirc
(sau ddy vidt tét ]a Thong tu sb 05/2017/TT-BNV), B6 Noi vu ban hanh Ké
hoach t§ chirc thi nang ngach céng chirc trong cac co quan nha nudc va don vi
su nghiép cong 1ap cia Nha nude nhu sau: '

1. PO1 TUQNG DY THI

1. D6i véi ky thi nang ngach Ién chuyén vién cao clp hoic tuong duong

Nhitng dbi tuong sau day dang gitt ngach chuyén vién chinh ho#c twong
duong, co6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi nang ngach cong chirc theo
quy dinh, gom: ‘

a) Cong chirc dugc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 6 06/2010/ND-
CP ngay 25/01/2010 cia Chinh phii quy dinh nhing ngudi la cong chirc (sau
day viét tit 1a Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP) va Thong:tu 56 08/2011/TT-
BNV ngay 02/6/2011 ciia B truong 39 Noi vu hudng din mot sb didu cia Nghi
dinh s6 06/2010/NP-CP (sau day viét tat 1a Thong tu s6 08/2011/TT-BNV)..

b) Can bd theo quy dinh cua Luat Can bo, cong chic trong cac co’ quan
nhé;nuéc & Trung uong, O cép tinh hién xép luong theo ngach, béc cdng chuc
hanh chinh va hudng phu cip chic vu lanh dao cla chirc vy, chuc danh-dang
dam nhiém; ' ' L

¢) Cac dbi tugng theo quy dinh tai Diém a va Diém b Khoan 1 Muc nay
thudc dién trong quy hoach, dugc co quan c6 tham quyén [udn chuyén vé gilf
cac chire vy, chirc danh can b lanh dao ¢ cap huyén. o
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2. Pbi véi ky thl ning ngach I1&n chuyén vién chinh hoac tuong dwong

Nhung déi tuong sau ddy dang gitr ngach chuyén vién hoéc tuong duong, cod
di tiéu chudn, diéu kién ding ky dy thi nang ngach cdng chire theo quy dinh, gom:

a) Cong chirc dugc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-
CP va Thong tu so 08/2011/TT-BNV;

b) Cén bd theo quy dinh cua Luat Can bd, cong chure’ trong cac co quan
nha nudc tu Trung uvong dén cap huyén hién xép luong theo ngach, bac cong
chirc hanh chinh va hudéng phu cap chire vu l3nh dao cua chic vu, chtc danh
dang dadm nhiém;

_ ¢) Cac déi tuong theo quy dinh tal Diém a va Dlem b Khoan 2 Muc nay
- thudc dién trong quy hoach, dugc co quan co tham quyen quyét dinh dleu dong,
{uan chuyén vé gifr cac chic vy, chirc danh can bo & cap xa.

3. Pdi véi ky thi ndng ngach 1én can sw, chuyen vién hodc tuong du(mg

Céng chirc duoc x4c dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-
"CP va Théng tu s6 08/201 1/TT-BNV dang gii¥ ngach nhan vién, can su hodc
tuong duong, ¢ du ti€u chuan diéu klen dang ky du thi nang’ ngach cong chu'c
theo quy dinh. :

Cac dbi tuong dur thi néu trén ducc gm chung la cong chuc
L 'IIEU CHUAN l)lLU KIEN DANG KY by Tlll |

Long chuc dudc dang ky du thi nang ngach khi co du cac tICU chuan dneu
kién sau day:

1. Pugc danh gia hoan thanh tét nhlem vu trong thei gian 03 (ba) nam
lien tuc tinh dén thoi dlem dang ky du thi nang ngach; co pham chét chinh tri va
pham chét dao dirc tdt; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoac trong thoi
glan dang bi co quan cd tham ‘quyén xem xét xur ly ky ludt;

2..C6 nang luc trinh do chuyén mon, nghiép vu d¢ dam nhan vi tri viée
lam twong Gng voi ngach cong chitc cao hon ngach cong chire hién gilr trong
cung nganh chuyén mon;

Riéng dm voi tiéu chuan dleu kién du thi ndng ngach chuyén vién cao cap,
theo quy dinh cta Ngh1 quyet 56 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 cha Bo Chinh trj vé
- tinh gién bién ché va co cau lai d6i ngii-tan bd,.cong chuc, vién chirc thl vi tri
viéc lam dé xét du thi 1& cong chirc 1am nhig¢m vu nghién clru, tham muu tong hop
chién lugc & cac bd, ban, nganh Trung uong, Nanh dao Uy ban nhén dan, Hoi dong
nhin dén va ngudi dimg déu so, ban, nganh va twong dwong & cép tinh. Truong
hop cong chirc la cap pho cua nguoi dung dau s, ban, nganh va tuong duong thi
phai la cap Uy vién cap tinh hodc dugc giao quyén, phu tréch co quan, don vi.

3. Dap ung yéu cau ve thot gian gilt ngach, van bang, chimg chi, dé tai, dé
an va cac yéu cau khac vé tidu’ chuén chuyen mon, nghi¢p vu cua ngach cdng
chirc dang ky du thi. -



[11. HO SO DANG KY DY THI *
1. Noi dung ho so dang ky du thi ndng ngach ,

. a) Ban so yéu ly lich (theo man 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh so OZI%O_OS/QB—'BNVngQ\y'-06/ 10/2008 cua Bo truong BO Noi vy vé vige
ban hanh mau biéu quéan ly ho so can b, cong chirc), co xac nhan cia co quan
str dung cong churc; o o

b) Ban nhén xét, d:émh gia cua nguoi dung dau co quan sur dung cong chirc
theo cac tiéu chuan,. diéu kién quy dinh ‘tai Khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP; : - ’

<) Ban sao cac van bang, chl_;rng ch'i‘cﬁa cong chire theo yéu ciu cia ngach
dang ky du thi duoc co quan ¢ tham quyén chimg thuc;

d) Gidy chung nhan suc khoe do co quan y t& ¢6 tham’quyén cap trong
thosi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so dy-thi ndng ngach;

.. d) Céac yéu cau khac theo quy d‘i_nh clia tiéu chuan nghiép vu ngach cong
_chire du.thi duge co quan co tham quyén xac nhén. | '

Ho so dang ky du thi cua mdi cdng. chirc duqé bo yéQ- mc}‘t,i bl du’ng riéng

co ’kichﬁ»-thuéq 750 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Diém a. Khoan 1 Diéu |

~Quyét dinh sd 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007.cla Bo truong Bo Noi vu vé

viéc ban hanh thanh phan ho so can bd, cong chirc va mau biéu quén ly ho so

can bg, cong chtie). | 7 | |

2. Trach nhiém quan ly ho so ding ky dw thi nﬁng"nggch

~ a) Co quan quan ly cong chirc chig trach nhiém xem xét, quyét dinh danh

sach cong chire ¢6 du cac tiéu chuan, dicu kién tham dy -ky thi'va luu gifi, quan
.~ 1y ho so dang ky du thi- ndng ngach cua cong chirc tham du ky thi.

D) Ngudi- dimg déu co-quan ¢6 thim -quyén cir céng chirc-du thi nang

ngich va cong chic dy thi ‘nang ngach phai chiu trach nhiém vé tinh:triing thuc

- dbivoi cac ndi dung ‘trong ho so du thi nang ngach. Moi gian doi; khai man,

*thidu trung thyc lién'quan den ndi dung ho so du thi nang ngach sé bi xtt Iy theo
quydinhcﬁaphépluét'. ST
IV. NOI DUNG, HINI THUC THI
.0 1. Dbi véi ky thinAng ngach lén chuyén vién cao c¢ap hodc twong duong
a) Mon kién thirc chung:
_ Hinh thuc thi: thi viét; N o
- Nbidung thiz kiém tra kién thuc, nang lue, hiéu biét clia can bd, cong
- chie du thi vé-hé .théng_cbinh tri, t6 chic bd méy‘n_hé'nuc&c; cac v'z"m:dé vé quan
.. ly hanh chinh nha nux'rg:;_v'é' cong vy, cong chire; vé cai céc.h.hé}nh‘chinh,:céi cach
- ché dg cong vy, cong chirc; phan tich cac chu truong, duong 10i cua Pang va cla
phap luét vé nganh, [inh vyc phu hop vai tiéu chuan cia ngach du thi;
- Thoi gian thi: 180 phit. S I



b) Mén chuyén mon, nghiép vu:

- Hinh thirc thi: gdm 01 bai thi viét va 01 bai thi trinh bay, bio vé dé an;

- Noi dung thi: kiém tra va danh gia trinh dg, nang luc va ky nang xay
dung Dé an, trinh bay va bao vé cac ndi dung trong P& an cua cong chic du th1

nham giai quyét nhiing vén dé dang dat ra trong thuc tién gén véi tidu chudn vé
trinh d0, niang luc chuyén mon, nghiép vu cua ngach dy thi;

- Thoi gian thi:

+ Thi viét dé an: 8 gid (480 phut);

+ Thi trinh bay va bao vé dé an: 45 phat (1 5 phut trinh bay va 30 phut bao
vé de an)

c) Mon ngoai ngir:

- Hinh thic thi: thi viét va thi phéng vén;

- Nbi dung thi: kiém tra cac k¥ niang doc hiéu, viét va k¥ nang ‘nghe noi
(hdi thoai) mot trong nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Puc, Trung Quéc & trinh
dé tuong duong bac 4 khung ning luc ngoai nglr Viét Nam quy dinh tai Thong
tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo truong B Gido duc va Dao
tao ban héanh khung nang luc ngoai nglt 6 bac diing cho Viét Nam (sau day viét
tat 1a Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT);

- Thoi gian thi: thi viét 1a 90 phut va phéng van (hdi thoai) 1a 15 phut;

d) Mon tin hoe vén phong;: | '

- Hinh thie thi: thi trdc nghiém hoic th| thuc hanh trén may Vi tmh

- Noi dung thi: kiém tra hiéu biét vé& hé diéu hanh Windows, su dung cac
rng dung cua Microsoft Office, st dung Internet & trinh d¢ dat chuan k¥ nang sur
dung cdéng nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-
BTTTT ngay 11/3/2014 cia B§ truéng B Thong tin va Truycn théng quy dinh
Chuén k§y ning sit dung cdong ngh¢ thdng tin (sau day viét tat Ja Théng tu sd
03/2014/TT-BTTTT);

-T hcn glan thi: 45 phut.

2. Do: véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh hodc twong duong

a) Mdn kién thirc chung:

- Hinh thire thi: thi viét;

-~ Noi dung thi: klem tra kién thire, nang luc hiéu blct cua cong chirc dy thi
vé hé théng chinh tri, t6 chic bod may nha nudc; cac van dé vé quan ly hanh
chinh nha nudc; phan cong, phan cap; vé cong vu, cong chir; vé cai cach hanh

chinh, cai cach ché do cong vy, c6ng chirc; phén tich cac chu truong, duong 16

cua Déang va caa phap luat vé nganh, linh vurc phu hcp voi tiéu chuan clia ngach
dy thi;



- Thai gian thi: 180 phut déi voi truomg hop thi trac nghiém mén chuyén
mén, nghiép vy; 120 phat doi véi trudng hop thi viét mon chuyén: mon, nghiép vu.

b) Mén chuyén mén, nghiép vu:

- Hinh thc thi: thi tric nghiém hogc thi viét;

- Nbi dung thi: kiém tra va danh gia trinh do, nang luc chuyén mén,
nghiép vu ciia cong chirc theo yéu cau cua ngach dur thi; .

- Thosi gian thi: thi tric nghidm 45 phut, thi viét 180 phat.

¢) Mdn ngoai ngir:

- Hinh thire thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra cac k§ ning doc, viét mot trong nim thu tiéng:
Anh, Phap, Nga, Pire, Trung Quoc ¢ trinh do twong duong bac 3 khung nang luc
ngoai nglt Viét Nam quy dinh tai Thong tu s0 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 90 phat.
d) Mén tin hoc vén phong:
- Hinh thire thi: thi tric nghiém hogc thi thuc hanh trén may vi tinh;

- N&i dung thi: kiém tra hiéu biét vé& hé diéu hanh Windows, sir dung cac
tmg dung ctia Microsoft Office, st dung Internet o trinh d6 dat chuan k¥ nang su
dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 45 phut.

3. Poi véi ky thi nang ngach lén chuyén vién hodc twong duong

a) Mon kién thic chung:

- Hinh thire thi: thi viét;

_ Nbi dung thi: kiém tra kién thire, nang luc hicu biét cua cong chirc du thi
vé t& chac bé may nha nudc; quan ly hanh chinh nha nudc; ché do cong vu,
cong chirc; vé chi truong, duong 16i ctia Pang va cla phap luat:vé nganh, linh
vuc phit hgp véi yéu céu cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 120 phut.

b) Mén chuyén mon, nghié€p vu:

. - Hinh thirc thi: thi trc nghiém; L
- Nc}i dung thi: kiém tra va danh gia trinh dd, nang. luc chuyén mon,
nghiép vu cua cong chirc theo yéu cau cia ngach dy thi; ’
- Thoi gian thi: 30 phut.
¢) Mén ngoai ngu:
- Hinh thire thi: thi viét;




- Ndi dung thi: kidm tra vé cac k§ nang doc hiéu, viet mot trong nam thi
tiéng‘. Anh, Phap, Nga, Dtrc, Trung QUéc & trinh do tuong duong béc 2 khung
nang luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s& 01/2014/TT-
BGDDT;

- Thoi gian thi: 60 phut;
d) Mén tin hoc vin phong: |
_ Hiph thie thi: thi tric nghiém hodc thi thuc hanh trén may vi tinh;

- Noi dung thi: kiém tra hidu biét vé hé diéu hanh Windows, sir dung cac

mg dung cua Microsoft Office, sir dung Internet O triﬁh do dat chuan k¥ nang su
dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-
BTTTT; .

- Thoi gian thi: 30 phut.

4. Déi voi ky thi nang ngach 1én can sy hodc twong dun'ng'

a) Mén kién thic chung:

- Hinh thirc thi: thi viég; ,

- Noi dung thi: kiém tra kién thic, nang lyc hiéu biét cua cong chirc du thi
vé td chirc. bd may nha nudc; quan ly hanh chinh nha nudc; ché do cong vu,
cong chuc; vé chi truong, duong 16i ctia Péang va cta phap lut ve nganh, Iinh
vuc phi hgp véi yéu cau cua ngach dy thi;

- Thoi gian thi: 90 phut.
b) Mén chuyén mon, nghiép vu:
_ Hinh thirc thi: thi tric nghiém;

- Ndi dung thi: kidm tra va danh gia trinh dg, néng luyc chuyén mén,
" nghiép vu ctia cong chirc theo yéu cdu ctia ngach du thi;
- Thoi gian thi: 30 phut.
¢) Mén ngoai ngir:
- Hinh thirc thi: thi viét;
- Noi dung thi: kiém tra vé cac k§ nang doc hiéu, viét mot trong nam thir
tieng: Anh, Phap, Nga, Puc, Trung Qudc & trinh do tuong duong bac | khung

ning luc ngoai ngr Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT; ' : :

- Thoi gian thi: 60 phat;
d) Mén tin hoc van phong:

- Hinh tht thi: thi tréc nghiém hodc thi thuc hanh trén may i tinh;




- Noi dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, str dung cac
img dung cta Microsoft Office, st dung Internet ¢ trinh d¢ dat chuan k¥ nang su
dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb6 03/2014/TT-
BTTTT;

- Thai gian thi: 30 phut.

5. Vé viée d6i méi ndi dung, hinh thuc thi ndng ngach coéng chire

Thyc hién Quyét dinh s6 1557/QP-TTg ngay 18/10/2012 ctia Thi tudng
Chinh phu phé duyét Dé an day manh cai cach ché do cong vy, cong chir,
truong hop co quan co thdm quyén td chirc thi nang ngach cdng chirc quyet dinh
d8i méi nodi dung, hinh thirc thi nang ngach cong chirc théng qua viée td chire thi
trén may vi tinh thi mén chuyén mén, nghiép vy, mon ngoai ngi thi trén may
tinh va khong phai thi mén tin hoc van phong.

V. PIEU KIEN MIEN THI MON NGOAI NGU M()N TIN HQC
TRONG KY THI NANG NGACH

Coéng chuc tinh dén thoi diém cudi cing ndp ho SO dang ky dyr thl nang
ngach dugc mién thi mén ngoai ngit hodc mén tin hoc khi c6 mét trong cac diéu
kién sau: : :

1. Déi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cap hoiic trong dwong

a) Mién thi mén ngoai nglr dbi véi trudmg hop: khx c6 mdt trong cac diéu
kién sau: SR

- Cong chite tir dit 55 tudi trd 16n di v6i nam va tir di-50 wdi tr 1én doi
véi nif dang cdng tac tai cac dia phuong (trir cdng chiic thuge cac B9, nganh

. Trung uong, cong tac tai dia phuong va cbng chirc thude 05 thanh phé truc thude
Trung uvong: Ha Noi, T hanh pho Hb Chi Minh, Hai Phong, Pa Nang, Ca an Tho);

- Céng chuc co bing tét nghiép dai hoc sau dai hoc vé ngoan ngii;

- Cong chirc c6 bing tot nghiép dai hoc: sau dai hoc & nudc ngoai hodc
hoc bing tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam;

- Cong churc ¢6 bang tdt nghiep tién si hodc co ching chi ngoai ngu tuong
duong cap do B2 khung Chéu Au tré 18n con trong thdi han 02 nam ké tir ngay
cip béng tbt nghiép, chang chi den thot dlClTl cudi cung ndp hé so dang ky du
thi nang ngach. . :

b) Mién thi mon tin hoc dbi véi cong chac da tét nghiép r trung cip
chuyén nganh céng nghé thong tin trg 1én.

2. Dbi voi cac ky thi nang ngach Ién can su, chuyén vién, chuyén vién
chinh hodc tuong duvong |

a) Mién thi mén ngoai ngilr déi vai truong hop khi c6 mét trong céc diéu
kién sau:-




- Céng chirc tir di1 55 tuodi tro 1€n ddi vai nam va tir di 50 twdi tro 1én doi
vl nit; '

- Coéng chuc dang lam viéc & vung dan tdc thiéu so, c6 chung chi dao tao
tiéng dén toc thiéu s6 do co s¢ dao tao cap theo tham quyén;

~ Céng chire la ngudi dén toc thi€u s6 dang lam viéc & ving dan tdc thiéu sd;

- Cong chirc co bang tot nghiép vé ngoai ngir cung trinh do dao tao hodc ¢
trinh d dao tao cao hon so voi trinh do dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh
trong tiéu chuan cua ngach du thi;

- Cong chirc co bing tét nghiép theo yéu cau trinh do dao tao hodc & trinh
dd dao tao cao hon so véi trinh dd dao tao chuyén mén, nghiép vu quy d:lnh
trong tiéu chudn cia ngach dy thi hoc tap & nudc ngoai hodc hoc bing tiéng
nude ngoai & Viét Nam;

- Céng chirc ¢co bing t6t nghiép tiéq si, thac s hodc c6 ching chi ngoai
ngit tuong duong cip do B1 khung Chéu Au tro Ién con trong thoi han 02 nam
ké tir ngay cap-bang tot nghiép, chung chi dén thoi diém cudi cung ndp hd so
ding ky dy thi nang ngach.

b) Mién thi mén tin hoc ddi véi cong chic da tdt nghiép tir trung cap
chuyén nganh cong nghé thong tin tro 1€n.

VL. CACH TiNH PIEM VA NGUYEN TAC XAC DINH NGUOI1
TRUNG TUYEN

1. Cach tinh diém:

a) Bai thi dugc chdm theo thang diém 100;

b) Két qua thi nang ngach dé xac dinh nguoi tring tuyén la tong sb diém
ciia cac bai thi moén kién thirc chung va mén chuyén mén, nghiép vu.

2. Nguyén tic xac dinh ngudi tring tuyén:

Nguoi tring tuyén trong ky thi ndng ngach cong chirc phai co du cac didu
kién sau day:

_Thi da cac bai thi ctia cac mdn thi theo quy dinh;

_ Co6 sb didm cia mai bai thi dat tir 50 diém tré 1én (ké ca bai thi mon
' ngoai nglf va mon tin hoc néu khong duge mién thi);

- C6 két qua thi nang ngach tinh theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Muc
nay cao hon lay theo thir tu tir cao xudng thap, cho dén hét chi tiéu nang ngach
cla co quan quéan Iy cong chirc da dugc B Noi vu thdng bao;
| - Trudng hop nhidu ngudi cé két qua thi nang ngach bang nhau & chi tiéu
nang ngach cudi cung ctia co quan quan ly cong chie thi ngudi ding dau co
quan to chirc thi néng ngach c¢6 vén ban dé nghi co quan quan ly cong chic xem
xét, lua chon ngudi tring tuyén o chi tiéu nang ngach cudi cung nay.



VIL TO CHUC THUC HIEN
1. Ddi vi ky thi ning ngach 1én cén s, chuyén vién hojc twong duong

a) Cac B9, nganh, dia phuong xdy dung D& 4n td chirc thi nang ngach,
kém theo danh sach céng chirc du cac tiéu chuén, diéu kién, c6 kha ning dam
‘nhén hodc lam viéc & vi tri viéc lam theo y€u cdu cua ngach dy thi, dugc co
quan co thAm quyén c du thi (theo mau s6 3 ban hanh kém theo Théng tu s6
13/2050/TT-BNV) va dé nghi sb luong chi tiéu ndng ngach 1én can sy, chuyén
vién hodc tuong duong gii BO NoOi vu dé thdng nhét trude khi thuc hién.

b) Cén cur sb lugng cong chirc di cac tiéu chuan, diéu kién dugc cir dy thi,
B6 Noi vu thong bao chi ti€u nang ngach ciia timg ngach cong chire trong ky thi
bao dam ty 1é canh tranh khoang 20% so vai s6 lugng cong chirc du tiéu chuén,
diéu kién tham du ky thi va bao dam co s6 du téi thiéu 01 nguoi, trir trudong hop
chi ¢6 01 nguoi du thi.

c) Nguoi dung diu co quan quan ly cdng chuc thanh lap Hoi déng thi
- nang ngach theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP dé to chirc
- k¥ thi va béo cdo két qua ky thi vé B Noi vu dé theo di theo thdm quyén.-

d) Hoi ddng thi nang ngach thuc hién cac nhiém vu thco quy dmh tai
"Khoan 2 Dbiéu 32 Nghi dinh sb 24/2010/NDP-CP va t6 chire thi ning ngach theo
dung ndi quy, quy ché 16 chirc thi nang ngach cong chuc.

2. P6i v6i ky thi ning ngach 1&n chuyén vién chinh

a) Cac B0, nganh, dia phuong xéy dung Pé an to chirc thi ndng ngach
(trong d6 bao cao cu thé vé& sb luong, co céu ngach céng chirc chuyén nganh hanh
chinh hién cd), kém theo danh sach cong chirc du cac tiéu chuén, diéu kién, c6
kha ning dam nhan hodc lam viéc & vi tri viéc lam theco yéu cau cua ngach
chuyén vién chinh dugc clr dy thi (theo mau sé 3 ban hanh kém theo Théng tu sb
13/2010/TT-BNV) va dé nghi s6 luong chi tiéu nang ngach 1én chuyén vién chinh
giri B Noi vu dé théng nhat trudc khi thue hién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 2
" Théng tu s6 05/2017/TT-BNV.

b) Céan cur s6 lugng cdng chirc di céc tiéu chuan, diéu kién dugc clr du thi,
B Noi vu thong bao chi tiéu néng ngach 1én chuyén vién chinh cua Bg, nganh,
dia phuong bao dam ty 1& canh tranh khoang 20% so véi sd lugng cdng chirc du
tidu chudn, didu kién tham du ky thi va bao dam c¢6 s0 du 16 thiéu 01 ngudi, trir
trudng hop chi co 01 nguoi dy thi. ' '

¢) Nguoi ding dau co quan quan ly cdng chtc thanh lap Hoi ddng thi
ning ngach theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP d_é_té chirc
ky thi theo quy dinh tai Khoan 3 Dieu 2 Théng s& 05/2017/TT-BNV. Hoi
ddng thi nang ngach lén chuyén vién chinh _cia Bd, nganh, dia phudﬁlg_duqc
thuc hién nhitng nhiém vu sau (tru nhitng nhiém vu do Bo Noi vu thuc hién quy
dinhTai Khoan 3 Didu 2 Thong tu s 05/2017/TT-BNV):




- Théng bao cho c¢bng chic du thi vé ké hoach t& chire thi; ndi dung thi;
cac mon thi; hinh thac thi; thoi gian thi; dia diém thi; khai mac ky thi; thoi gian
to chirc.cac ngay thi;

- Té-chirc thu phi du thi va st dung theo quy dinh;

- Thanh lap Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phtc khao
" (néu co) va td chirc thi theo quy dinh;

- Tong horp, bao cio ngum dimg dau co quan quan ly cong chirc vé két
qué ky thi néng ngach dé dé nghi B Noi vu cdng nhén trudc khi thong bdo va
' 'bo nhlem ngach dbi vai cong chuc trung tuyén ky thi;

‘ - Glal quyct khlcu nai, t6 cao (néu co) trong qua trinh t6 chire ky thi theo
. ’quy dinh. L |
3 Do: voi ky thl nang ngach lén chuyen vién cao cap

- a) Céac B9, nganh, dia phuong bao céo cu thé vé sd luong, co ciu ngach

.. cong chuc. chuyen nganh hanh chinh hién co, kém theo danh sach cong chirc du

céc tiéu chuan dleu kién, c6 kha nang dam nhan hodc lam viée & vj tri viée lam
theo yéu cau clia ngach chuyen vién cao cip duoc cir du thi (theo mau sb 3 ban

" hanh kém theo Thorg tu s6 13/2010/TT-BNV) va dé nghi s lugng chi tiéu nang

" ngach’1én ‘chuyén vién-cao cap gu: Bd No1 vu dé xay dung Bé an t6 chic thi
theo quy dinh. S : . < - .

b) Céan cir d& righi 's6 tugng chi tiéu néng ngach cong chic cua cac B,

. -.nganh;.dia.phuong, B6 N&i vu xéy dung Dé an to chie thi nang ngach va thong
.i-.-bao.chi.tiéu nang ngach lén. chuyen vién cao cap cua cac Bo, nganh dia phuong,

bao: dam ty 1& canh tranh khoang 10%. so vm 50 lugng cong chue du tiéu chuan,
dleu kién tham du ky thi-va bao dam co so du t01 1h|eu 01 ngucn tru truorng hop
. .chic601 nguoidyu thi.: | o :

Vi : c) B& Noi vu quyet dmh thanh lap IIon dong, th1 nang ngach Lheo quy dmh
© ‘tai Biéu32/Nghi-dinh.s6.24/2010/ND-CP. dé:to chire ky thi theo quy. dinh.".

d) Hoi déng thi- ning ngach thuc hién cac- nhlem vu théo quy dmh tai
. Khean 2 Diéu 32. Nghi:dinh s6-24/2010/Nb- CP va t6 chirc thi ning ngach theo
: 'dung noi-quy; quy ché té chirc thi nang ngach cong chuc.

4, Dm véi ky thi’ nang ngach cong chirc chuyén nganh’lén ngach twong

" dwong véi ngach chuyen vién chinh va [én- ngach twong dwong véi ngach

chuyen vién cao cap do B0, nganh quan ly phoi hop voi Bo Ni va 16.chire

, - a) ‘Céc B9, nganh, dia: phuong bao cao danh sach cong:chuc du cac tiéu
*chuén, diéu kién, ¢6 kha'ning dam nhan hodc- lam vi€e o-vi tri viéc lam theo yéu

. cdu'cia ngach di thi, dugc.co quan c¢é ‘thim quyen cu du thl (theo mau sb 3 ban

“hanh k&m theo Théng tu's& 13/2010/TT-BNV) va dé nghi s6 tugng chi ti€u néng
ngach gui B9, nganh quan ly ngach cong chic chuycn nganh dé. xay dung Pé 4n
td chirc thi theo quy dinh: S .
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b) Can ctr sb luong cong chire d céc tiéu chudn, dicu kign duge cir du
thi cla cac B, nganh, dia phuong do B, nganh quan ly ngach cong chuce
chuyén nganh téng hop, Bd Noi vu théng bao chi tiéu nang ngach cua B9,
nganh, dia phuong bao dam ty 1¢ canh tranh khoang 20% ddi vai thi 1én ngach
. tuong duong véi ngach chuyén vién chinh, 10% ddi vai thi 1én ngach tuong
duong vai ngach chuyén vién cao céap so vdi s6 lugng céng chirc du tiéu chuén,
didu kién tham du ky thi va bao dam co sb du tdi thiéu 01 ngudi, trir trudng
hop chi c6 01 nguoi du thi. '

c) B No6i vu phéi hop voi B, nganh quan ly ngach cong chirc. chuyén
_ nganh tb chirc ky thi theo quy dinh tai Khoan 3 Pidu 2 Théng tu s6 05/2017/TT-
BNV. Cu thé nhu sau: '

- B3 Noi vu thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Phé duyét D& 4n tb chirc thi ndng ngach va thdng béo chi ti€u nang
ngach céng chire cuia céc Bo, nganh, dia phuong; '

+ Quyét dinh dé thi va dap an mon kién thiic chung trong ky thi nang
ngach cong ch '.e’fv_.?_ﬁe;zggﬁgubi tham gia Ban cham thi mén kien thuc chung dé
Chu t1chH01£§r}’g:thr’qu§g f};_nh thanh 1ap Ban cham thi theo quy dinh;

+ (‘oﬁg{n’hénk&q %k& thi nang ngach céng chuc theo dé nghi cia Hai
déng thi na "gfhfg'aéh cong chude;

+ Klém\tr;\!g}afn:s“‘a”t{wéc td chirc thi ning ngach cong chirc

- B9, nganh quan ly ngach cong chire chuyén nganh thuc hién cac nhiém
VU sau:

+ Can cu dé nghi sd lugng chi tiéu nang ngach cong chirc cua cic Bo,
nganh, dia phuong, xdy dung Pa 4n 16 chic thi nang ngach gui Bo Noi vy dé
théng nhit trudc khi thuce hién;

+ Téng hop danh sach cong chirc di cac tiéu chuan, diéu kién duge cac
B9, nganh, dia phuong cir tham dy ky thi theo quy dinh (bao gom ca viéc mién
thi mdn ngoai ngli, mon tin hoc);

+ Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi nang ngach theo quy dinh tai Diéu 32
Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP dé & chirc ky thi theo quy dinh. Hoi dong thi
nang ngach thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 32 Nghi
dinh s& 24/2010/NP-CP, trir nhimg nhiém vy do BS N&i vu thuc hién,

+ Bao cdo B6 Noi vu cong nhan két qua ky thi truéc khi thong bao va bd
nhiém ngach déi vai cong chirc trang tuyén ky thi theo tham quyén;

+ Giai quyét khiéu nai, 16 céo (néu co) trong qué trinh td chirc thi theo
quy dinh.
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VIIL TRACH NHIEM THI HANH |

1. D¢ nghi cac B, nganh, dia phuong can cu Ké hoach nay chu dong phéi
hop véi BY Néi vu dé to chuc cac ky thi nang ngach doi vdi cong chirc thude
- pham vi tham quyén quén ly theo nhu ciu cua Bo, nganh, dia phuong. .

Trudng hop B, nganh, dia phuong khong 6 kha nang t& chirc thi, dé
nghi c6 vin ban bao cao By Noi vu dé phoi hgp t6 chirc thi cung véi ky thi do
B9, nganh, dia phuong khac t6 chuc. : '
| 2. Giao Vu Céng chirc --Vién chirc theo chirc ning, nhiém vy la don vi
tham muu, giup lanh dao B Noi vu thuc hién cac nhiém vu dugc quy dinh
tai Diéu 31 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP va tham muu dé huong dan céc B9,
nganh, dia phuong trién khai thye hién. '

3. Trong qué trinh thyc hién, néu cé vuéng méc, dé nghi phan anh vé Bo
Noi vu dé xem xét, giai quy€t./z :

BO TRUONG

+ () ‘
de e
2w
P
.

L& Vinh Tan
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