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ƯBND TỈNH QUẢNG BÌNH 
SỜ NỘI VỤ

S ố ^ W /S N V -C C V C  
V/v đăng ký tiếp nhận đối với các 
trường họp đặc biệt trong tuyển 

dụng công chức và đăng ký chỉ tiêu 
thi tuyển công chức năm 2018

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Quảng Bình, ngàyy/é tháng 10 năm 2017

Kính gửi:
- Các Sở, ban, ngành cấp tỉnh;
- Uỷ ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố.

Căn cứ Nghị định số 24/2010/NĐ-CP ngày 15/3/2010 của Chính phủ quy 
định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức; Thông tư số 13/2010/TT- 
BNV ngày 30/12/2010 của Bộ Nội vụ quy định chi tiết một số điều về tuyển 
dụng và nâng ngạch công chức của Nghị định số 24/2010/NĐ-CP ngày 
15/3/2010 của Chính phủ; để bổ sung số lượng công chức còn thiếu trong các 
cơ quan hành chính đảm bảo thực hiện tốt chức năng quản lý nhà nước, Sở 
Nội vụ đề nghị các sở, ban, ngành cấp tỉnh, ủ y  bari nhân dân các huyện, thị 
xã, thành phố: I

1. Căn cứ biên chế công chức được giao, kế hoạch tinh giản biên chế và số 
lượng công chức còn thiếu của cơ quan, đơn vị mình để lập danh sách những vị 
trí việc làm đề nghị tiếp nhận đối với các trường họp đặc biệt trong tuyển dụng 
công chức (đối với viên chức đang làm việc trong cơ quan hành chính) đủ điều 
kiện, tiêu chuẩn theo quy định tại Điều 19 Nghị định số 24/2010/NĐ-CP ngày 
15/3/2010 của chính phủ (có bản mô tả công việc của vị trí việc làm và biểu 
số 1 đính kèm);

2. Đăng ký chỉ tiêu thi tuyển công chức năm 2018 (theo biểu sổ 02 đính
kềm)

Đe kịp thời tổng hợp, xây dựng kế hoạch trình UBND tỉnh theo quy định, 
đề nghị các cơ quan, địa phương gửi văn bản đăng ký (kèm các biểu mẫu) về 
Sở Nội vụ và bản điện tử theo địa chỉ: khoatd.snv(ạ),quansbinh.sov.vn trước 
ngày 31/10/2017 để tổng hợp./.Ỵ ^

Nơi nhận:
-  Như'trên;
- GĐ, các PGĐ sờ;
- Lưu: VT, ccvc.

KT. GIÁM ĐỐC



ccvc. QT. Ol/B. 02
TÊN C ơ QUAN, ĐỊA PHƯƠNG CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tựi do - Hạnh phúc

BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC CỦA VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

Vị trí việc làm:............................ ..........................................................................

Phòng/ban:

1. Tóm tắt công việc:

2. Cẳc nhiệm vụ và trách nhiệm chính:

3. Quyền hạn:

4. Mối quan hệ trong cộng tác (nội bộ, bên ngoài):

5. Yêu cầu của công việc đối với người thực hiện:

- Yêu cầu về học vấn, chuyên môn:

- Yêu cầu về kỹ năng công việc: ỉ

- Yêu cầu về kinh nghiệm:

- Các yêu cầu khác:

THỦ TRƯỞNG C ơ  QUAN, ĐỊA PHƯƠNG
(Ký tên, ghi rõ họ tên và đóng dấu)



DANH SÁCH ĐĂNG KÝ TIẾP NHẬN KHÔNG QUA THI TUYỂN NĂM 2017
(Kèm theo Công văn sổ: /  ngày /  /2017 c ủ a ..................... .)

TÊN c ơ  QUAN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Đôc lâp - Tư do - Hanh phúc

TT Họ và tên
Ngày, tháng, 

năm sinh
Trình độ chuyên môn

Trình
độ

Ngoại
ngữ

Trình 
độ Tin 

học
Chức vụ, vi trí đang công tác

Ngày 
tháng năm 
tuyển dụng 
hoặc tham 

gia công tác

Vị trí việc làm sau khi tuyển 
đụng

Đề nghị xếp ngạch, bậc, hệ số Iưcmg

Ghì chú

Ngạch Bậc Hệ sổ
Thòi điểm 
tính nâng 

lưoìig lần sau

ỉ 2 3 4 5 ố 7 8 9 10 11 12 13 15

1. V Ă N  P H Ò N G  U B N D  TỈNH

1 Trận N gọc A Đại học, ngành... Anh c B
V iên chức tại Phòng Kinh tế - Tổng 

hợp, Văn phòng U B N D  tỉnh Quàng 
Bình.

TDVC
6/2010

■A

2 Trần Vãn B Đại học ngành Anh B B
V iên chức tại Phòng Kinh tế - Tổng  

hợp, Văn phòng U B N D  tỉnh Quàng 
Bình.

TDVC
11/2011

Danh sách này gồm có người
THỦ TRƯỞNG
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Mau số 2

TÊN Cơ QUAN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TỔNG HỢP ĐĂNG KÝ NHU CÀU 
VỊ TRÍ VIỆC LÀM, ĐIÈU KIỆN, TIÊU CHUẢN THI TUYỂN CÔNG CHỨC NĂM 2018
_________  (Kèm theo Công vãn số /  ngày của.... )___________

T
T

Ngạch, loại và 
mã ngạch công 

chức

Chỉ
tiêu

tuyển
Chức danh, vị trí việc làm

Trình độ, ngành (hoặc 
chuyên ngành) đào tạo

Trình 
độ tin

học

Trình
độ

ngoại
ngữ

Ghi chủ

1 2 3 4 - 5 6 7 8

SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN

2
Chuyên viên, 

loại c , mã 
ngạch: 01.003

1
Chuyên viên Thanh ừa vê lĩnh vực thủy sản 
thuộc Thanh tra Sở Nông nghiệp và Phát triển' 
nông thôn

Đại học ngành: Khai thác 
thủy sản, Quản lý môi 

trường và nguồn lợi thủy sản
B trở lên

Anh B 
trở lên

3
Kiêm lâm viên ?

loại c , mã 
ngạch: 10.226

2
Kiểm lâm viên Đội KLCĐ & PCCCR số 1 Chi 
cục Kiểm lâm Quảng Binh

Đại học ngành: Lâm học; 
Lâm nghiệp; Quản lý Tài 

nguyên rừng - Môi
B trở lên

Anh B 
ữở  lên

4
Kiểm lâm v iên , 

loại c , mã 
ngạch: 10.226

2
Kiểm lâm viên Đội KLCĐ & PCCCR số 2 Chi 
cục Kiềm lâm Quảng Bình

Đại học ngành: Lâm học; 
Lâm nghiệp; Quản lý Tài 
nguyên rừng - Môi trường

B trở lên
Anh B
ừở lên

5
Kiểm lâm v iên , 

loại c ,  mã 
ngạch: 10.226

2
Kiểm lâm viên, Hạt Kiểm lâm Tuyên Hóa, Chi 
cục Kiểm lâm Quảng Bĩnh

Đại học ngành: Lâm học; 
Lâm nghiệp; Quản lý Tài 
nguyên rừng - Môi trường

B trở lên
Anh B 
ừở lên

Bản đãng kỷ này có chỉ tiêu
THỦ TRƯỞNG


