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V/v huéng dan hd so, trinh tu, thoi

UBND TINH QUANG BINH =~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
, SONOI VU Déc lap - Tuw do - Hanh phuc
S6: X5 /SNV-CCVC

. ] Quang Binh, ngay A thdng 5 nam 2011
gian thyre hién di€u dong, thuyén
chuyén, ti€p nhén cong chirc

Kinh gti: |
- Céc S&, ban, nganh, don vi cép tinh;
- Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phd;

Thyuc hién Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc; Thong tu sb
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia B N6i vu quy dinh chi tiét mot sb didu
vé tuyén dung va nang ngach céng chic cia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay
15/3/2010 cta Chinh phii Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng
chire; Quyét dinh sé 04/2011/QDP-UBND ngay 09/5/2011 cia UBND tinh vé
viéc ban hanh Quy dinh mot s6 néi dung vé tuyén dung, st dung va quan ly
cong chirc thude thim quyén quan 1y cia UBND tinh; S& Noi vu huéng dan hd
so, trinh tu, thoi gian thyc hién diéu dong, thuyén chuyén va tiép nhén coéng
chirc (bao gbm ca tiép nhan cdng chirc trong bd may lanh dao, quan 1y don vi su
nghiép cong lap vio lam céng chirc trong co quan hanh chinh cép tinh, cip
huyén; tiép nhan d6i v&i cac trudng hop dic biét trong tuyén dung coéng chic va
xét chuyén can bd, cong chirc cip x4 thanh cong chirc tir cip huyén trd 16n) theo
quy trinh ISO: CCVC.QT.01 nhu sau:

1. V& ho so

1.1. Piéu dong cdng chirc trong co quan hanh chinh giita cic S&, ban,
nganh cép tinh; UBND céc huyén, thanh phd thuéc UBND tinh quén 1y, hé so
gbm c6:

- Van ban ddng ¥ tiép nhan céng chirc clia co quan ¢ thim quyén (néu rd
céc ndi dung: bién ché coéng chirc dugc giao, cong chirc hién cé; céng chirc con
thiéu can tiép nhan va vi tri viéc lam b tri. . D

- Vin ban ddng y cho céng chirc chuyén cong tac clia co quan c6 thdm
quyén; .
- Quyét dinh tuyén dung, bd tri céng tac clia co quan c6 thidm quyén (ban
sao cb cong chimg); '

1.2. Thuyén chuyén cdéng chiic trong co quan hanh chinh ra ngoai tinh,
thanh phd truc thudc trung uwong; ra co quan Pang, doan thé, co quan trung
uong, don vi su nghiép, doanh nghiép; hd so gém co:



- Vin ban ddng ¥ tiép nhan cta co quan co thAm quyén cua céc tinh, thanh
phb truc thudc trung uwong, co quan Pang, doan thé, co quan trung uong, don vi
su nghiép, doanh nghlep

- Van ban ddng y cho cdng chirc thuyén chuyén cdng tac cua cac SO, ban,
nganh cAp tinh; UBND huyén, thanh phd;

- Quyét dinh tuyén dung, bd tri cong tac clia co quan co6 thAm quyén (ban
sao c6 cong chu'ng)

- Ban so yéu ly lich ctia cén b, cong chirc theo mau sb 2c¢ ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truong Bo Noi
vy, ¢6 xac nhén cta thu trudng co quan quan ly truc tiép noi ngudi d6 cong tac
trong thoi han 30 ngay.

1.3. Tiép nhin can by, cdng chirc tir cac tinh, thanh phd truc thude trung
uong, tir co quan Dang, doan thé; co quan Trung uong; céggqhﬁc trong by may
lanh dao, quén 1y don vi sy nghiép céng 14p, cong chic trong co quan cla to
chtrc chinh tri - x& hoi vé lam cong chic trong co quan hanh chinh & céc S¢,
ban, nganh cip tinh, UBND céc huyén, thanh phé, hd so gdom c6:

- Van ban ddng y cho can b, cong chirc chuyén cong tac clia co quan c6
thAm quyén quan ly can b, cong chuc (Van ban ddng y cua S& Noi vu hodc cia
Ban T4 chirc Tinh uy cac tinh, thanh phé truc thuge TW; Van ban dong y cla
Vu /_thuc Can bg « do1 véi cac co quan Trung vong);

- Vin ban ddng y tiép nhéan cén bg, cong chirc hodc van ban dé nghi t1ep
nhén céng chirc trong bd may lanh dao, quéan ly don vi su nghiép cong lép vé
lam cong chirc trong co quan hanh chinh cia cic SO, ban, nganh clp tinh;
UBND cac huyén, thanh phd (néu rd cic ndi dung: bién ché coéng chirc hanh
chinh dugc giao, cdng chirc hién cd; cong chirc con thiéu can tiép nhén va vi tri
viéc 1am bé tri...)

- Hb so c4 nhan cua ngudi duoc dé nghi tiép nhén, bao gbm:

+ Ban so yéu ly lich cta can bd, cong chirc theo mau sé 2¢ ban hanh kém
theo Quyét dinh s 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua B trudéng Bo Noi
vu ¢4 x4c nhén cuda thd trudng co quan quén ly truc tiép noi ngudi d6 cdng tac
trong thoi han 30 ngay.

¢+ Quyét dinh tuyén dung, bb tri cong tac ctia co quan cd thdm quyén va cac
quyét dinh khac (didu dong, bd nhiém, nang luong, ky luat...) ¢6 lién quan (ban
sao ¢ cong chimng);

+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau clia vi tri viéc lam, duoc co
quan c6 thdm quyén chung thyc;

+ Ban ty nhan xét, danh gié ciia ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé phim chit
chinh tri, phdm chét dao duc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vu, qua



trmh cong tac, c6 nhédn xét va xac nhén cia ngudi dimg dau co quan c6 tham
quyén quan 1y can b, cong chuc;

1.4. H) so de nghj tiép nhén khéng qua thi tuyén 601 V@i cac truong hop
dac biét trong tuyén dung céng chirc gti BO Noi vu, bao gdm:

- Céng vin & nghi cua UBND tinh gri B6 Noi vy, trong d6 cé ban mo ta
cong viéc ctia vi tri viéc 1am cin tuyen tuong Ung voi timg trudmg hop d& nghi
tiép nhén khong qua thi tuyén; so chi tiéu bién ché duorc giao ma chua str dung
clia co quan, t6 chic, don vi cin tuyén; du kién xép ngach, bac Iuong ddi voq
truong hop dé nghi bd nhiém vao ngach chuyén vién chinh, chuyen vién cao cap
hodc tuong duong va trudng hop quy dinh tai khoan 2 Didu 11 Théng tur sb
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta Bo Noi vu;

- Bién ban, két qua hop Hai dong kiém tra, sat hach dbi véi truorng hop
phai qua kiém tra, sat hach. Déi véi truong hop khong phai qua kiém tra, sat
hach quy dinh tai diém c khoan 2 Pidu 10 Théng tu sé 13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 thi phai c6 vin ban dé nghj tiép nhan cla ngudi ding dau co quan,
t6 chirc, don vi (céc S&, ban, nganh, don vi cép tinh; UBND cac huyén, thanh
pho) noi du kién b tri cdng tac dbi voi ngudi dugc tiép nhan khong qua thi
tuyén (theo mau: CCVC. QT.01/B.03), trong d6 c6 ban md ta cdng viéc cua vi
tri viéc lam (theo mau: CCVC. QT.01/B.02).

- Hb so cua ngum dugc @ nghi tiép nhan khong qua thi tuyén bao gom

+ Ban so yéu 1y lich tu thuit c6 xac nhén clia co quan c6 thim quyen trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngdy ndp hd so du tuyen dbi véi trudng hop tiép nhan
quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 10 Théng tu sb 13/2010/TT BNV; ban so yéu
ly lich theo miu s6 2c¢ ban hanh kém theo Quyét dinh s 02/2008/QD-BNV ngay
06 thang 10 ndm 2008 cua Bo truéng Bo Noi vu vé v1ec ban hanh mau biéu
quan ly hd so can bg, cdng chirc (sau day viét tit 1a mau sé 2¢), ¢6 xac nhén cda
co quan, td chirc, don Vi noi ngudi d6 cong tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén
ngay ndp hd so du tuyen dbi voi truong hop tiép nhan quy dinh tai diém b khoan
1 Piéu 10 Thoéng tw s6 13/2010/TT-BNV;

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Ban sao cac Van bing, chimg chi theo yé&u cau cua vi tri du tuyén, dugc
co quan ¢ thim quyen chung thurec;

+ Ban sao két qua hoc tap theo yéu ciu cia vi tri du tuyén 601 VOl trudong
hop tiép nhan quy dinh tai dlem a khoan 1 Piéu 10 Théng tu s6 13/2010/TT-
BNV, dugc co quan c6 thim quyén ching thuec;

+ Gidy chimg nhan strc khée do co quan y té c6 thAm quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp héd so du tuyén;

+ Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tra cép,

+ Ban tu nhan xét, danh gi cia ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé phim chét

chinh tri, phdm chét dao duc, trinh dd va nang luc chuyén mén, nghiép vu, qua
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trinh céng tac va cé4c hinh thirc khen thudng di dat duoc, c6 nhan xét va xac
nhén clia ngudi dimg dau co quan, té chire, don vi noi ngudi d6 cong téc dbi vai
truong hop tiép nhan quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu 10 Théong tu sé
13/2010/TT-BNV; '

+ Quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém ngach cdng chirc, vién chirc hoic quyét
dinh tiép nhan bé tri cdng tac clia co quan c6 thAm quyén va cac quyét dinh khac
(diéu dong, bb nhiém, ky luat...) c6 lién quan (bao sao ¢é céng chimng);

+ Ban chup c4c quyét dinh xép luong cuia co quan c6 thdm quyén va ban
sao s6 bao hiém x3 hoi duge co quan c6 thim quyén xé4c nhan.

1.5. Xét chuyén cén bo, cong chirc cAp x4 thanh cdng chuc tir cip huyén trg
1én

- Cong vin d& nghj xét chuyén can b9, cdng chirc clp x4 thanh cong chirc
trong co quan hanh chinh cta cic S@, ban, nganh cép tinh, UBND céc huyén,
thanh phé (theo m&u CCVC.QT.01/B.04).

- Quyét dinh thanh lap Héi ddng Kidm tra, sat hach; Bién ban, két qua hop
Hoi déng kiém tra, sat hach (vé cac didu kién, tiéu chuén, vin béng ching chi;
trinh d hiéu biét chung va nang luc chuyén mén, nghiép vu cta nguoi & nghi
xét chuyén).

Hb so c4 nhan bao gdm:

+ Pon & nghij xét chuyén thanh cong chirc tr cdp huyén tro 1én (theo mau
CCVC.QT.01/B.05);

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung (hodc phé chuin) vao can b9, céng chirc
cép xi duoc co quan c6 thim quyén ching thuc;

+ Ban danh gid, nhin xét qud trinh cong tac va y kién déng y cho chuyén
cong tac ctia ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén quan ly can bg, cong chirc
cép X4; '

+ Bén so yéu ly lich ctia can b, cong chirc theo miu sb 2c, c6 xac nhan cua
Uy ban nhén dan cip x4 noi ngudi dé nghi xét chuyén dang cong tac;

+ Bédn sao cdc vin bing, chimg chi theo tiéu chuin nghiép vy cta ngach
cdng chirc duge co quan c6 thAm quyén chimg thuec;

+ Gidy ching nhén sirc khée do co quan y té ¢6 thdm quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so ¢ nghi xét chuyén.

+ Bén chup cédc quyét dinh xép luong clia co quan cé thAm quyén va ban
sa0 s bao hiém x3 hoi dugc co quan ¢é thdm quyén xéc nhén.

2. Trinh ty giai quyét

2.1 T4 chirc, ¢4 nhan can ctr huéng dan, hoan chinh hd SO, truc tiép nop tai
phong Cong chirc - Vién chic, S& Noi vu hodc giri hd so quan duodng buu dién;

2.2 Phong Céng chirc - Vién chtc, S& Noi vu:

- Tiép nhan hd so:



+ Tru’érng hop c4 nhan truc tiép d¢én ndp hd so:

* Néu hé so ddy du theo quy dinh va bao dam cac didu kién khéc (con bién
ché cong chic, cé v1 tri viéc lam, c6 vin bing, chimg chi phu hop): Nhan ho SO
cla c4 nhén; viét gidy bién nhan hé so.

* Néu hd so chua day du, khong bao dam céac didu kién khac: chuyén tra,
huéng din c4 nhan hoan chinh hd so; thong bao rd ly do.

+ Tru’cmg hop nhéan hd so tir van thu co quan So:

* Néu hd so ddy du theo quy dinh thi thAm dinh, x® ly hé so theo quy trinh;

* Néu hd so chua day du thi chuyén tra va huong dan & hoan chinh hd so;
thong bao rd ly do. ' :

- X Iy hé so, trinh Giam déc S& giai quyét; chuyen ket qua vé van thu co
quan ban hanh;

- Vén thu co quan thyuc hién céc tht tuc d6i vé6i van ban di; tra két . qua cho
cac t6 chirc, c4 nhén (qua duong buu dién). '

2.3 D6i véi hd so dé nghi tiép nhén khong qua thi tuyén déi véi cac truong
hop dic biét trong tuyén dung cong chirc theo quy dinh tai Piéu 10, Théng tu s6
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B§ Noi vu, dé nghi cac Sé, ban, nganh,;
UBND céc huyén, thanh phé dén nop truc tiép tai phong Cong chic - Vién
chtrc, S& Nb6i vu vao nhing ngay dau cia thang cudi_cac - quy-hang nam-dé S&
Ndi vu téng hop bdo cdo UBND tinh va trinh B§ Noi vu.

3. Thoi han giai quyét (trlr tiép nhan khong qua thl tuyén don voi cac
truwong h0’p dac biét trong tuyén dung cong chirc).

- Néu thudc thdm quyen cua S& Noi vu: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
day di hd so theo yéu cau;

- Néu thudc thdm quyen cua UBND tinh: 07 ngay lam viéc, ké tr ngay
nhén day di hd se theo yéu cu;

Dé nghi cac S&, ban, nganh, don vi cip tinh; Uy ban nhén dan céc huyen
thanh phé cin ct huéng dan dé thuc hién ding quy dinh.

Coéng van nay thay thé Céng van 195/SNV ngay 19/2/2008 cua S& Noi vu./.

Noi nhgn:

- Nhur trén;

- Ban T6 chuc Tinh uy QB;
- - VP S&; (niém yét tha tuc)

- Luu: VT CCVC.

Lé Quang Péu
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TEN CO QUAN, DIA PHUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BAN MO TA CONG VIEC CUA VI TRi VIEC LAM

5. Yéu cau C'ﬁ\?. cdng viée dbi voi ngudi thue hién:
- Yéu cau vé h:ic véan, chuyén mon: |

- Yéu ciu vé& k§ ning cong viéc:

- Yéu ciu vé kmh nghiém:

- Céc yéu céu khéc: |

THU TRUONG CO QUAN, PIA PHUONG -
(Ky tén, ghi ro ho tén va dong dau)




CCVC.QT.01/B.03

TEN CO QUAN, PJA PHUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /L , ngay thang  ndm 201....
V/v dé nghi tiép nhan CIfSi v6i céc truong
hop dédc biét trong tuyén dung cdng chirc

Kinh giri: S¢& N6i vu tinh Quang Binh.

(Co quan, dia phuong).................. nhan duoc hd so cua ong/ba.................... (dia
chi): oo vé viée dé nghi tiép nhin d6i véi cac truong hop dic biét trong
tuyén dung cong chirc.

Hién tai (co quan, dia phuong)........... c6 bién ché cong chirc hanh chinh dugc
giao (tai Quyét dinh sb ngay thang nim cua.............) [a........ bién ché; cdng chirc hién
c6 (dén thoi diém dé nghi) la....... NEUYL; oo, ; cdng chirc con thiéu can tiép
nhén la........ nguoi

Pé dap ing ngay yéu cau cong viéc, (co quan, dia phuong) ............ dé nghi S&

Noi vu xem xét, thong qua Hoi déng kiém tra, sat hach (néu thudc dbi twong phai kiém
tra, sét hach) dé bao cao UBND tinh, d& nghi B6 N6i vu tiép nhan dbi véi truong hop
dic biét trong tuyén dung cdng chirc dbi voi ong/ba.......... ;sinhngay thang nam;

La ngudi du diéu kién, tiéu chuén dé xem xét tiép nhan khéng qua thi tuyén theo
quy dinh tai (diém a hogc b) Khoan 1, Pidu 10 Thong tr sé 13/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010 cia Bo Néi vu, cu thé nhu sau:(vi du tai diém b, Khodn 1, Didu 10, TT 13)

- Bdo dam cdc diéu kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai Khodn 1, Diéu
36 Ludgt Cdn b¢, cong chirc ngay 13/11/2008 va:

- C6 bang tét nghiép dai hoc ....;

- Hién dang céng tdc trong nganh, linh viee cdn tuyén... ...

- C6 thoi han tir du 60 thang tro lén lam cong viéc yéu cau trinh dé dao tao dai
hoc, sau dai hoc trong nganh, linh vuc cén tuyén (khong ké thoi gian tdp su, thir viéc
va néu cé thoi gian cong tdc khéng lién tuc thi duoce cong don)...;

- Trong thoi gian cong tdc 05 ndm gdn nhét khéng vi pham phdp ludt dén mire bi
xtk Iy ky ludt hodic bi truy cuu trdch nhiém hinh su;

- Ddp ing duoc ngay yéu cau cua vi tri viée lom cén tuyén hodc thuée mot trong
cdc trudng hop quy dinh tai diém c khodn 2 Diéu 10 Théng tw 6 13/2010/TT-BNV.

Pé bd tri lam vi€e tai (vi tri viéc lam) thudc phong/ban, (co quan, dia phuong)
(dinh kém ban mé ta cong viée ciia vi tri viéc lam).

Vé lwong: Du kién va dé nghi xép ngach, bac luvong cu thé dbi vei ting truong
hop theo quy dinh tai Diéu 11, Thong tu 13/2010/TT-BNV.

Dé nghi S& Noi vu xem xét, bao cao UBND tinh./.

(Pinh kém hd so ca nhan cta éng/ba.............. )
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PIA PHUGNG
- Nhu trén; (Ky tén, ghi ré ho tén va déng ddu)
- Luu: VT,...



CCVC.QT.01/B.04

TEN CO QUAN, PIA PHUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phac

S(‘S:\ o , ngay thang  nam 201....
] V/v @€ nghi xét chuyén céan bg, cong chirc -
cap xa thanh cong chirc trong co quan hanh chinh

Kinh giti: S& Néi vu tinh Quang Binh.

(Co quan, dia phuong)............ nhin dugc don dé nghi xét chuyén can bg, cong
chirc cip xd thanh cong chirc hanh chinh (kém hd so) cia 6ng/ba................ (chuc vu,
chure danh, vi tri cOng tac): .oevvvveeiiiieiieriieeeee

Hién tai (co quan, dia phuong)........... c6 bién ché cong chirc hanh chinh duoc
giao (tai Quyét dinh s ngay thang nim cia............. ) la........ bién ché; cong chirc hién
c6 (dén thoi diém dé nghi) la....... NEUOL) v ; cong chirc con thiéu cén tiép
nhén la........ nguoi. ‘

Ngay  thiang nam 201 , Hoi ddng kiém tra, sat hach da hop va danh gia
ong/ba..............o.. c6 du diéu kién, tiéu chuén, trinh d6 va ndng luc chuyén mon

nghiép vu dé xét chuyén thanh céng chirc trong co quan hanh chinh (c6 bién ban, két
qua hop Hoi ddng kiém tra, sat hach dinh kém).

Pé dap ung ngay yéu ciu cong viéc, (co quan, dia phuong) ............ dé nghi S&
Noi vu xem xét, xét chuyén can bd, céng chirc cdp xa thanh coéng chirc trong co quan
hanh chinh d6i véi ong/ba ............ sinh NgaYy:........... ; chirc danh, vi tri cong tac:......... ;

La ngudi da diéu kién, tiéu chudn dé xét chuyen thanh c6ng chuac hanh chinh
theo quy dinh tai Diéu 25, Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh
phi, cu thé nhu sau:

- Co quan sw dung cong chu’c co nhu cdu tuyén dung theo co cdu ngach cong
chitc phii hop véi vi tri viéc lam can tuyén dung.

- C6 @i cdc tidu chudn nghiép vu ciia ngach céng chikc twong tmg véi vi tri viéc
lam (vin bang, chung chi, ngach céng chiec.. )

- C6 thoi gian lam cdn b6, cong chikc cdp xd tir di 60 thdng tré lén.

- Co pham chét chinh tri, pham chdt dao dirc, hoan thanh chire trdch, nhiém vu
duoc giao.

- Khéng trong thoi gian xem xét ky ludt hodc dang bi thi hanh quyét dinh ky ludt
ciia cor quan cé tham quyén...

DPé bd tri 1am viéc tai (vi tri viée lam) thudc phong/ban, (co quan, dia phuong)
(dinh kém ban md ta cong viéc cta vi tri viéc lam).

V& luong: Dy kién va @& nghi xép ngach, bac luong cu thé dbi véi trng trudng
hop (quy dinh tai Khoan 4, Piéu 13, Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP).

Pé nghi S& Noi vu xem x¢ét, quyét dinh./.-

(Pinh kém hd so ca nhén cia ong/ba.................. )
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, PJA PHUONG
- Nhu trén; (Ky tén, ghi rd ho tén va dong dau)

-Luu: VT,...



CCVC.QT.01/B.05

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do -Hanh phic

PON XIN XET CHUYEN VAO CONG CHUC HANH CHINH

Kinh gtri:
- - S& Nb6i vu Quang Binh;

.............................................

Toiténla:.........oooooiil, ,sinhngay thang nam..........ccco...... .
Chure vy, chirc danh, Vi trf CONG tAC . .....vueieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Hi€n €0Ng tAC tA11....oieeeccce e
Sau khi nghién ctru diéu kién, tiéu chuin d¢é x¢ét chuyén cén bd, cdng chie cép xa
thanh cong chirc tr cdp huyén tré I1én theo quy dinh tai Piéu 25, Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phu, t6i thdy c6 du diéu kién, ticu chuén,
trinh d0 va ndng luc chuyén moén nghiép vu dé xét chuyén. Vi vay, t6i lam don nay xin
duogc tham gia kiém tra, sat hach dé dé nghl cép c6 thdm quyén xét chuyén thanh cong

chure tir cAp huyén trd 1én.

Néu duoc xét chuyén thanh cong chirc tir cap huyén trd 1én, toi s& chdp hanh
nghiém tic cac quy dinh ctia Nha nudc.

Toi giri kém theo don nay hd so du tuyén, gém: :

+ Bén danh gi4, nhin xét qua trinh cong tac va y kién ddng y cho chuyen cong
tac cua nguoi du’ng dau co quan c6 thdm quyén quan Iy can b, cdng chirc cip x3;

+ Ban so yeu ly lich ctia cén b, cong chirc theo mau s 2¢, ¢6 xac nhan caa Uy

ban nhan dan cip x4 noi nguoi dé nghi xét chuyén dang cong tac;

+ Bén sao cac vin bang, chu'ng chi theo tiéu chuin nghi€p vu cta ngach cong
chirc dugc co quan c6 thim quyén chung thuc;

+ Gidy chung nhén sirc khée do co quan y té ¢6 thim quyén cip trong thdi han
30 ngay, tinh dén ngay nop hd so dé nghi xét chuyén.

+ Ban chup céc quyét dinh xép luorng clia co quan c6 thim quyén va ban s20 sb

~ bao hiém xa h01 duoc co quan c6 thdm quyén xac nhan.
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Kinh don
(Ky, ghi & ho va tén)



